Zatacznik nr 9

do Zarzadzenia nr 81 Rektora SGGW

w Warszawie z dnia 16 czerwca 2021 roku w sprawie zaméwien publicznych
w Szkole Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie

Instrukcja udzielania zamoéwien publicznych na zakup sprzetu komputerowego
na wydziatach 1 instytutach Szkoty Giéwnej Gospodarstwa Wiejskiego
na podstawie § 4 ust. 1 lit a i lit b Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Szkole Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego

1. Jednostki zobowigzane sa do zaplanowania zakupdw sprzetu komputerowego w
ramach planéw zamoéwien publicznych, na zasadach § 6 ust 2 regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Szkole Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego, zwanego dalej
,regulaminem”.

2. Tryb postgpowania wyznacza SZP, na podstawie ztozonego zgodnie z §10 - §15
regulaminu wniosku o wszczecie postgpowania w oparciu 0 prawo zamdowien
publicznych oraz planow wymienionych w pkt 1.

a. W przypadku gdy zamdwienia o sumarycznej warto$ci przedmiotu zamowienia w
danej jednostce w ciggu roku nie przekroczg 130 000 ztotych, mozliwe sg zakupy
bez stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych, zwanej dalej ,,ustawg” w
zwigzku z art. 2 ust.1 pkt 1) ustawy.

b. W przypadku gdy zamoéwienia przekroczg powyzszy prog, okreslony w ust. 2 lita,
zachodzi koniecznos$¢ przeprowadzenia postgpowania przez dang jednostke.

c. W przypadku gdy zaplanowane zamowienia na sprzet komputerowy w jednostce
osiggnie lub przekroczy 130 000 ztotych w danym roku a zakupy dokonywane
bylyby w réznych terminach, kazdorazowo winny by¢ przeprowadzone w trybie
jaki wynika z wartosci catkowitej dla danej jednostki.

d. Do szacowania warto$ci przedmiotu zamowienia bierze si¢ pod uwage wszystkie
dostawy niezaleznie od zrodta finansowania.

3. Rozpoczecie procedur nastepuje po wyznaczeniu trybu przez SZP 1 powotaniu
Komisji Przetargowe] zgodnie z Regulaminem dziatania Komisji Przetargowej w
Szkole Glownej Gospodarstwa Wiejskiego.

4. Jednostka prowadzaca postepowanie przygotowuje Specyfikacje Warunkow
ZamoOwienia zgodnie z art. 134 ustawy.

5. Jednostka prowadzaca postepowanie przygotowuje opis przedmiotu zamoédwienia
zgodnie z art. 99 1 nast. ustawy, uwzgledniajac Rekomendacje Prezesa UZP dotyczace
udzielania zamowien publicznych na dostawe zestawow komputerowych oraz
Rekomendacje Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji dotyczace zasad
formutowania wymagan zamawiajagcego dla wybranych parametréw technicznych
sprzgtu komputerowego.

6. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z
art. 132 ustawy lub w trybie podstawowym zgodnie z art. 275 ustawy.

7. Prowadzenie, rozstrzyganie i dokumentowanie postepowania odbywa si¢ na podstawie
odpowiednich przepiséw ustawy.

8. Przy zakupie sprze¢tu komputerowego moze znalez¢ zastosowanie 0% stawki podatku
VAT na podstawie art. 83 ust. 1 pkt 26 lit. a) ustawy z dnia 11 marca 2004 o podatku
od towarow 1 ustug (Dz. U. 2004 poz. 535 ze zm.)

9. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania jednostki
okreslone w § 4 ust. 1 lit. a1 lit. b regulaminu wykonuja we wiasnym zakresie.
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