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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
/ISWZ/

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pt.
wZakup ushug szkoleniowych polegajacych na przeprowadzaniu specjalistycznych szkolen dla
studentow Szkoly Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie w zakresie podnoszenia
kompetencji techniczno-zawodowych w ramach projektu pn. Synergia — zintegrowany program
rozwoju SGGW”

Rodzaj zaméwienia
] Roboty budowlane

[] Dostawy
X Ustugi

Warto$é zamoOwienia jest mniejsza niz progi unijne okreslone na podstawie art. 3 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129) —
dalej jako ,,ustawa Pzp”, ,,ustawa” lub ,,Prawo zamo6wien publicznych”

ZamoOwienie realizowane jest w ramach projektu pt.
»Synergia — zintegrowany program rozwoju SGGW” wspoélfinansowany
z programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (O$ Priorytetowa: III. Szkolnictwo
wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dzialanie: 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych.

POWR [umowa nr POWR.03.05.00-00-z046/18 ]
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‘ I INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Nazwa zamawiajqcego

Szkota Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie

Adres

ul. Nowoursynowska 166

Kod pocztowy, miejscowosé, wojewodztwo

02-787 Warszawa, Mazowieckie
Numer telefonu
tel. 22 59 355 62

Adres poczty elektronicznej
kinga zwierz@sggw.edu.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://bip.sggw.edu.pl/zamowienia-publiczne-kategoria/sekcja-zamowien-publicznych-
sggw/zamowienia-aktualne/

Na wyzej wskazanej stronie internetowej beda udostepniane zmiany i wyjasnienia tre§ci SWZ oraz inne
dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamowienia.

[ 11 TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie jest prowadzone w trybie podstawowym bez negocjacji, o ktérym mowa w art. 275 pkt 1
ustawy Pzp w zw. z art. 359 pkt 2 Pzp. W odpowiedzi na ogloszenie o zamdwieniu oferty mogg sktadaé
wszyscy zainteresowani wykonawcy, a nastepnie zamawiajagcy wybiera najkorzystniejsza oferte
bez przeprowadzenia negocjacji.

2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkota Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego

w Warszawie, ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa,

2) Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowacé sie

pod adresem email: iod@sggw.edu.pl;

3) Dane osobowe wykonawcy bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz

na podstawie przepiso6w ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021
r. poz. 1129), ,,ustawa Pzp”; w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego
Sprawa: SZP.253.2.2021, BPSiTT.253.4.2021 prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji,
zawarciem umowy oraz jej realizacja oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO. W przypadku
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przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO za prawnie uzasadniony interes
Administratora uznaje sie:

a) ustalenie lub dochodzenie przez Administratora roszczen cywilnoprawnych wynikajacych
z realizacji niniejszej Umowy, a takze obrona przed takimi roszczeniami;
b) weryfikacja danych osobowych w publicznych rejestrach.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty upowaznione zgodnie
z przepisami prawa powszechnie obowiazujacego, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja
postgpowania, w tym w szczeg6lnosci w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp. Odbiorcami pafistwa
danych beda: podmioty i organy, ktérym Administrator jest zobowiazany lub upowazniony udostepnié
dane osobowe na podstawie powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa, oraz podmioty,
ktore na podstawie stosownych umoéw przetwarzaja dane osobowe powierzone do przetwarzania
przez Administratora w zwigzku z realizacja ustug gwarantujacych nalezyte wykonanie niniejszej
Umowy;

5) Pani/Pana dane osobowe bg¢da przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy. W przypadku zawarcia i realizacji umowy
obejmuje réwniez okres niezbedny do zabezpieczenia ewentualnych roszczen wynikajacych z umowy,
chyba, ze przepisy szczegdtowe stanowia inaczej;

6) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych

osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktéorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO *#**;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,

ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

- prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, ktéry administrator

przetwarza na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO w zwiazku z treécig pkt 3) i 5);:

9) nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

= na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

10) Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego jest zobowigzany do wypelnienia
wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych =z udzialem w postepowaniu.
Do obowigzkéw tych naleza m.in. obowiazki wynikajace z RODO, w szczegblnosci obowigzek
informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem o0séb fizycznych, ktérych dane osobowe
dotycza i od ktérych dane te wykonawca bezposrednio pozyskal. Jednakze obowigzek informacyjny
wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie mial zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna,
ktdrej dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4). Ponadto wykonawca bedzie
musial wypeli¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem o0s6b fizycznych,
ktéorych dane przekazuje zamawiajagcemu i ktorych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma

zastosowanie co najmniej jedno z wlaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO. W celu
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zapewnienia, ze wykonawca wypelnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony prawnie
uzasadnionych interesow osoby trzeciej, ktorej dane zostaly przekazane w zwigzku z udzialem
wykonawcy w postgpowaniu, Zamawiajacy zobowigzuje wykonawce do ztozenia w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego oswiadczenia o wypelnieniu przez niego obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

11) Wzory oswiadczen wymaganych od wykonawcy w zakresie wypelnienia przez niego obowiazkow

informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO zostal uwzgledniony we wzorze
formularza ofertowego (zalacznik nr 1 wzér formularza ofertowego).

12) Do spraw nieuregulowanych w SWZ maja zastosowanie przepisy ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo

zamo6wien publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129) oraz przepisy RODO.

| III OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.
2.

CPV 80400000-8 - Ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne

Przedmiotem zamoéwienia jest realizacja ustugi szkoleniowej polegajacej na przeprowadzaniu
specjalistycznych szkolen w zakresie podnoszenia kompetencji techniczno-zawodowych dla studentéw
Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie. Zamowienie jest podzielone na 5 Zadan.
Szczegbélowy opis przedmiotu zamdéwienia stanowi Zalacznik nr 6 do SWZ — Opis przedmiotu
zamoOwienia.

Zamdwienie realizowane jest w ramach projektu pt. ,Synergia — zintegrowany program rozwoju
SGGW”, wspotfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (O$ priorytetowa: III.
Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dzialanie: 3.5 Kompleksowe programy szk6t wyzszych).
Ustugi edukacyjne bedace przedmiotem niniejszego postepowania Wykonawca zobowigzany jest

przeprowadzi¢ zawsze w aktualnie najnowszej wersji oprogramowania dost¢pnej na rynku (jezeli
ushuga tego wymaga).

. Zamawiajacy zastrzega obowiagzek dostosowania przez Wykonawce zakresu ustlug edukacyjnych do

specyfiki dziatania Uczelni Wyzszej i przepisdw obowigzujgcych.

Termin szkolenia dostosowany bedzie do roku akademickiego, ktdry obejmuje miesigce pazdziernik —
styczen oraz marzec — czerwiec. Luty, zwyczajowo, jest miesigcem sesji egzaminacyjnej oraz przerwy
mig¢dzysemestralnej, i nie powinien by¢ czasem realizacji ustugi edukacyjne;.

Termin szkolenia dostosowany zostanie do planu zaje¢ studentéw. Szkolenie bedzie sie odbywaé
w dni powszednie, pomi¢dzy godzinami 8.00 a 18.00.

Wszystkie ustugi edukacyjne musza by¢ prowadzone w jezyku polskim.

Swiadczenia dodatkowe dla wszystkich uczestnikéw bioracych udziat w ushigach edukacyjnych:

9.1. Materiaty szkoleniowe (do kazdej ushugi edukacyjnej) — materialy autoryzowane!
(np. prezentacje multimedialne, podstawowe informacje przekazywane w trakcie ustugi) dla
kazdego uczestnika.

9.2. Dokument potwierdzajacy udzial w ustludze edukacyjnej — pisemne potwierdzenie
uczestnictwa np. w formie certyfikatu, zaswiadczenia czy §wiadectwa ukonczenia szkolenia.

9.3. W przypadku szkolen realizowanych w trybie stacjonarnym: materialy pismiennicze
tj. dlugopis, notatnik, teczka na materiaty szkoleniowe.

! materialy zapewnione przez Wykonawce nalezy rozumie¢ jako materialy autoryzowane.

str. 4

Projekt wspéHinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
Os priorytetowa II1. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkét Wyzszych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. (22) 593 10 00, fax (22) 593 10 87, www.sggw.pl



183

Fundusze | Rz : ey . .
ke eczpospolita SALP L Suoucuduna Unia Europejska
ﬂ Sg:ggdeﬂc(,:en - - Polska 3’%&9 3:?:4';?(?:::” Europejski Fundusz Spoteczny
9.4.  Lokalizacja: zgodnie z OPZ dla poszczegblnych zadan.
9.5.  Rekrutacja zostanie przeprowadzona przez Zamawiajacego. Zatwierdzona lista uczestnikow
zostanie przekazana Wykonawcy najpozniej na 5 dni roboczych przed zaplanowanym
terminem realizacji ushugi edukacyjnej.

10. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania przedmiotu umowy.

11. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia z Wykonawca w walutach obcych oraz zwrotu kosztu udziatu
W postepowaniu.

12. Materialy edukacyjne przygotowane przez Wykonawce musza spelnia¢ standardy dostepnosci zawarte
w ,, Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s6b z niepelnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i m¢zczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020" lub kolejnych wytycznych w tym zakresie.

13. Zamawiajacy informuje, iz nabyta usluga dotyczaca przeprowadzenia przedmiotowych szkolen jest
finansowana ze $rodkéw publicznych w catosci, zgodnie z trescig art. 43 ust. 1 punktu 29 lit. ¢ ustawy
z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. 2001r. nr. 54, poz. 535 ze zm.)

14. W przypadku realizacji edycji kursu w formie zdalne;j:

— Zamawiajacy dysponuje powszechnie stosowanym narzedziem do zdalnego nauczania
MS Teams, a takze platforma do e-learningu Moodle. Narzedzia te mogg zosta¢ wykorzystane
przez Wykonawce do realizacji szkolenia,

—  Wykonawca moze takze skorzysta¢ z wlasnych narz¢dzi do nauczania zdalnego. W takim
przypadku Wykonawca na minimum 10 dni roboczych przed szkoleniem, przekaze
Zamawiajagcemu, minimalne wymagania sprz¢towe oraz niezbedne instrukcje w zakresie
dostepu uczestnikéw szkolenia do oprogramowania,

— zajecia musza by¢ prowadzone w czasie rzeczywistym z uwzglednieniem interakcji
prowadzacego z uczestnikami poprzez dostep obu stron do biezacego obrazu i dzwieku,

— nie ma obowigzku rejestrowania/nagrywania wizerunku uczestnikéw (wideo), niemniej jesli
szkolenie ma forme szkolenia zdalnego, na nagraniu powinien by¢ widoczny trener, a podmiot
realizujacy szkolenie powinien zadba¢ o odpowiednie udokumentowanie obecnosci
wszystkich uczestnikdéw na szkoleniu (np. poprzez monitorowanie czasu zalogowania do
platformy i wygenerowanie z systemu raportu na temat obecnosci/aktywnosci uczestnikow,
czy tez zebranie od uczestnikéw potwierdzen przekazanych mailem, ze uczestniczyli w
szkoleniu; na tej podstawie powinna zosta¢ sporzadzona lista obecnosci na szkoleniu);
udostepnienie nagrania do celéw utrwalania efektéw uczenia si¢ jest opcjonalne i wymaga
pozyskania przez podmiot realizujacy szkolenie zgody od trenera na wykorzystanie nagrania
do takiego celu,

—  Wykonawca musi udokumentowac¢ fakt przeprowadzenia zaje¢ w formie zdalnej np. w postaci
tzw. zrzutu z ekranu, wykazu logowan, korespondencji zwigzanej ze skladanymi przez
uczestnikow materiatami/zaliczeniami i uwagami do nich.

—  zajecia muszg by¢ przeprowadzone w formie umozliwiajacej przekazanie i utrwalenie tresci
okreslonych w programie oraz umozliwi¢ uczestnikom interaktywng swobode udzialu we
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wszystkich przewidzianych elementach zaje¢ (¢wiczenia, rozmowa na zywo, chat, testy,
ankiety, wspotdzielenie ekranu itp.).

15. Zamawiajacy w trakcie trwania realizacji umowy zastrzega sobie prawo do wizytacji szkolenia
(stacjonarnego) lub odpowiednia forme¢ monitoringu w trakcie jego realizacji w formie zdalnej, z
uwzglednieniem mozliwosci wgladu w dokumentacje szkolenia.

16. Inne informacje dotyczgce przedmiotu zamowienia:

Wizja lokalna:

a) Zamawiajacy nie przewiduje obowiazku odbycia przez wykonawce wizji lokalnej oraz sprawdzenia
przez wykonawce¢ dokumentéw niezbednych do realizacji zaméwienia dostepnych na miejscu
u Zamawiajgcego.

| IV OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy dokonuje podzialu zaméwienia na zadania. Tym samym zamawiajgcy dopuszcza sktadanie
ofert czesciowych, o ktérych mowa w art. 7 pkt 15 ustawy Pzp. Zamoéwienie podzielono na nastepujace
zadania:

ZADANIE 1 - Barista

Krotki opis zamowienia:

Przedmiot zaméwienia dotyczy zakupu ustugi zaj¢¢ warsztatowych ksztatcacych kompetencje dla
studentow Wydzialu Zywienia Czlowieka, Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie w ramach projektu ,,Synergia - zintegrowany program rozwoju SGGW?.

ZADANIE 2 - Serwis napojow mieszanych i alkoholi I stopien

Krétki opis zamowienia:

Przedmiot zamoéwienia dotyczy zakupu ustugi zaje¢ warsztatowych ksztalcacych kompetencje dla
studentow Wydzialu Zywienia Czlowieka, Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie w ramach projektu ,,Synergia - zintegrowany program rozwoju SGGW?”.

ZADANIE 3 - Serwis napojow mieszanych i alkoholi II stopien

Krétki opis zamowienia:

Przedmiot zaméwienia dotyczy zakupu ustugi zaje¢ warsztatowych ksztalcagcych kompetencje dla
studentéow Wydzialu Zywienia Czlowieka, Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie w ramach projektu ,,Synergia - zintegrowany program rozwoju SGGW?”.,
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ZADANIE 4 — Szkolenie f-gazowe

Krétki opis zamdwienia:

Przedmiot zamdéwienia dotyczy zakupu ustugi szkolenia certyfikowanego dla studentéw Wydzialu
Inzynierii Produkcji, Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie w ramach projektu
»dynergia - zintegrowany program rozwoju SGGW”,

ZADANIE 5 - Rozszerzony kurs SEP

Krotki opis zamoéwienia:
Przedmiot zamoéwienia dotyczy zakupu ustugi szkolenia certyfikowanego dla studentéw Wydzialu
Inzynierii Produkcji, Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie w ramach projektu
»Synergia - zintegrowany program rozwoju SGGW”.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ograniczenia przedmiotu umowy w zakresie rzeczowym
iiloSciowym maksymalnie o 20 % w stosunku do podstawowej wartosci przedmiotu zaméwienia.

Szczegblowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi Zatgcznik nr 6 do SWZ — Opis przedmiotu
zamowienia.

| V INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH I

Zamawiajacy nie zada przedmiotowych srodkéw dowodowych.

[ VI TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA |

1. Zamoéwienie nalezy wykona¢ w terminie od dnia podpisania do dnia 20.06.2023 r.
2. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o terminie kazdego szkolenia nie pézniej niz na 14 dni przed
rozpoczgciem danego szkolenia lub w terminie krotszym za zgoda Wykonawcy.

VII INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH, O KTORYCH MOWA
W ART. 214 UST. 1 PKT 7 USTAWY PZP

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamoéwien na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp
tj. zamdéwienia polegajacego na powtorzeniu podobnych ushug.

| VI INFORMACJE O OFERTACH WARIANTOWYCH |
1. Dopuszcza sie ztozenie oferty wariantowej NIE X TAK []
| IX INFORMACJE O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU |

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu;
2) spelniaja nizej okreslone warunki udziatu w postepowaniu.
2. Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, zamawiajacy okresla warunki udzialu w postgpowaniu
dotyczace:
1. O udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy:
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1) nie podlegaja wykluczeniu,;
2) spelniajg warunki dotyczace:
a. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw:

Zadania od 1 do 3 — nie dotyczy.

Za spelnienie tego warunku Zamawiajacy uzna, jezeli Wykonawca:

Zadanie 4 | Zostal pozytywnie zweryfikowany przez Urzad Dozoru Technicznego oraz
uzyskal prawo do prowadzenia szkolen przygotowujacych do egzaminu
»Certyfikat dla Personelu”, wynikajagcego z Ustawy o substancjach
zubozajagcych warstwe ozonowa oraz niektorych fluorowanych gazach
cieplarnianych z 15 maja 2015 roku, a tym samym posiada numer certyfikatu
jednostki szkoleniowej, wydany przez Urzad Dozoru Technicznego.

Zadanie 5 | Posiada wlasng komisje kwalifikacyjna, powolana przez Prezesa Urzedu
Regulacji Energetyki, uprawniong do egzaminowania w zakresie uprawnien
energetycznych grup G1, G2, G3

b. sytuacji ekonomicznej lub finansowe;:

Zamawiajacy nie wprowadza szczegdlnego warunku w tym zakresie.
c. zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

Za spelnienie tego warunku Zamawiajgcy uzna wykazanie sie przez Wykonawce dysponowaniem co
najmniej jednym trenerem spelniajgcym ponizsze warunki okreslone oddzielnie dla wszystkich zadan.

a) min. 5 letnie do§wiadczenie zawodowe w obszarze rodzajoéw i technik

Zadanie 1 parzenia oraz dekorowania kawy.

b) doswiadczenie polegajace na przeprowadzeniu minimum 60 godzin
szkolen (1 godzina = 60 min), w zakresie tematycznym - barista, w
okresie ostatnich 3 lat przed terminem skladania ofert.

Zadanie 2 a) min. 5 letnie do§wiadczenie zawodowe w obszarze serwowania

i3 napojéw mieszanych alkoholowych i bezalkoholowych.

b) doswiadczenie polegajace na przeprowadzeniu minimum 60 godzin
szkolen (1 godzina = 60 min), w zakresie tematycznym serwisu
napojow mieszanych alkoholowych i bezalkoholowych, w okresie
ostatnich 3 lat przed terminem skladania ofert.

Zadanie 4 | doswiadczenie polegajace na przeprowadzeniu minimum 200 godzin szkolen
(1 godzina = 60 min), w zakresie tematycznym obejmujacym szkolenia f-
gazowe, w okresie ostatnich 3 lat przed terminem skladania ofert.

Zadanie 5 | doswiadczenie polegajace na przeprowadzeniu minimum 200 godzin szkolen
(1 godzina = 60 min), w zakresie tematycznym obejmujagcym kurs SEP,
w okresie ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert.
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Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zaméwienia zgodnie z art. 58 ustawy. W takim
przypadku, wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o
udzielenie zamoOwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia publicznego.

Jezeli oferta wykonawcoéw, o ktérej] mowa w ust. 2, zostata wybrana, zamawiajagcy moze zgdaé
przed zawarciem umowy w sprawie zamOéwienia publicznego, umowy regulujacej wspolprace tych
wykonawcow.

Ocena spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu bedzie prowadzona na podstawie tresci
ztozonych o$wiadczen lub dokumentow.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, lub jego czesci, polegac
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw prawnych.
Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié
zamawiajacemu, ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegdinosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamoéwienia.

| X PODSTAWY WYKLUCZENIA

|

Zamawiajacy wykluczy z postgpowania wykonawcow, wobec ktorych zachodza nastepujace podstawy
wykluczenia:

1.

2)

b)
©)

d)

g)

wykonawce bedacego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popelnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie,

finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przest¢pnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na celu
popehnienie tego przestepstwa,

powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo
oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestgpstwo skarbowe,
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h) oktérym mowa w art. 9 ust. 113 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spotki w spolce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spélce komandytowej lub komandytowo-akcyjne;j
lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

. wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczna decyzje administracyjng o zaleganiu

z uiszczeniem podatkéw, oplat lub skladek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne, chyba
ze wykonawca odpowiednio przed uplywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu albo przed uptywem terminu skladania ofert dokonal ptatnosci naleznych podatkéw,
optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl
wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zaméwienia publiczne;

5. jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawarl

z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktocenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli
nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, zlozyli odrebne oferty, oferty czeéciowe lub wnioski o dopuszczenie
do udzialu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktéorych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszlo do zaktécenia konkurencji
wynikajagcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy
z wykonawca do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zakldcenie konkurencji moze
by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamé6wienia.

| XI WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH ]

1. Wykonawca dolacza do oferty oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym w rozdziale IX SWZ. Oswiadczenie to stanowi dowod
potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia oraz spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu.

2. Os$wiadczenie skladane jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

3. Oswiadczenie skiadaja odrebnie:

- wykonawca/kazdy sposréd wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamdwienia.
W takim przypadku o$wiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia wykonawcy oraz speinianie
warunkow udzialu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcéw wykazuje spelnianie
warunkow udzialu w postepowaniu;

- podmiot trzeci, na ktoérego potencjal powoluje si¢ wykonawca celem potwierdzenia spelnienia
warunkow udziatu w postgpowaniu. W takim przypadku o$wiadczenie potwierdza brak podstaw
wykluczenia podmiotu oraz spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu w zakresie, w jakim podmiot
udostepnia swoje zasoby wykonawcy;
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4. Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie kr6tszym niz 5 dni, aktualnych na dzien
zlozenia, nastepujacych podmiotowych srodkéw dowodowych:

1) W celu potwierdzenia spelniania przez wykonawc¢ warunkéw udziatu w postepowaniu
dotyczacych zdolnosci technicznej lub zawodowej:

- wykazu oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia publicznego,
w szczegllnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych
do wykonania zamdwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz
informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami (wzér wykazu stanowi zatacznik nr 7
do SWZ).

W celu potwierdzenia spelniania przez wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych
kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreflonej dzialalnoSci zawodowej, na wezwanie
Zamawiajacego oferent powinien zlozy¢ nast¢pujace dokumenty:

- Dla Zadania 4 — dokument w postaci kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem certyfikatu jednostki
szkoleniowej, wydanego przez Urzad Dozoru Technicznego, uprawniajacego do prowadzenia szkolen
przygotowujacych do egzaminu ,,Certyfikat dla Personelu”.

- Dla Zadania 5 — kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem dokumentu poswiadczajacego, iz
Wykonawca posiada wlasng komisje kwalifikacyjna, powolang przez Prezesa Urzedu Regulacji
Energetyki, uprawniong do egzaminowania w zakresie uprawnien energetycznych grup G1, G2, G3 (akt
powolania komisji kwalifikacyjnej).

5. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z udzialu w postepowaniu,
0 ktérych mowa w rozdziale X ust. 1 SWZ Zamawiajacy zgda na wezwanie, o ktorym mowa
w ust. 4 powyzej nastepujgcych dokumentow: nie dotyczy. Badanie braku podstaw wykluczenia
bedzie przeprowadzone na podstawie oSwiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1.

6. Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére
zamawiajacy posiada, jezeli wykonawca wskaze te Srodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢
i aktualnos¢.

7. Wykonawca sktada podmiotowe $rodki dowodowe aktualne na dzien ich zlozenia.

8. W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia
publicznego, dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu sklada kazdy
z Wykonawcow oddzielnie. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia moga
polega¢ na zdolnosciach tych z wykonawcdw, ktérzy wykonajg roboty budowlane lub ushugi,
do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane. W takim przypadku wykonawcy wspdlnie ubiegajacy
sie¢ o udzielenie zamoéwienia dolaczaja do oferty o$wiadczenie, z ktoérego wynika, ktére roboty
budowlane, dostawy lub ustugi wykonaja poszczegdini wykonawcy.

9. Samooczyszczenie — w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, lub 5 ustawy,

wykonawca nie podlega wykluczeniu jezeli udowodni zamawiajgcemu, ze spelnil Iacznie nastgpujace
przestanki:
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1) naprawit lub zobowigzat si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej przestgpstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidlowym post¢powaniem, w tym poprzez zado$éuczynienie pieni¢zne;

2) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okoliczno$ci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub swoim
nieprawidlowym postgpowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspoipracujgc
odpowiednio z wlasciwymi organami, w tym organami $cigania lub zamawiajgcym,;

3) podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidiowemu postepowaniu, w szczegdlnosci:

a) zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidlowe
postgpowanie wykonawcy,

b) zreorganizowal personel,
¢) wdrozyl system sprawozdawczosci 1 kontroli,

d) utworzyl struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardow,

e) wprowadzil wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za nieprzestrzeganie
przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardow.

Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci sa wystarczajace do wykazania
jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczegélne okolicznosci czynu wykonawcy, a jezeli uzna,
Ze nie sq wystarczajace, wyklucza wykonawce.

Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia skladane na potwierdzenie
spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz braku podstaw wykluczenia, sklada si¢ w formie
elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
w zakresie i w sposob okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 70 ustawy
tj. w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania 1iprzekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452). Szczegélowe informacje zostaly zawarte
w rozdziale XII SWZ.
Podmiotowe s$rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty
lub oswiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Jezeli wykonawca nie ztozyt o§wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych srodkéw
dowodowych, innych dokumentéw lub  o$wiadczenn  skladanych w  postgpowaniu
lub sg one niekompletne lub zawieraja blgdy, zamawiajacy wzywa wykonawce odpowiednio
do ich zlozenia, poprawienia lub uzupelnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:
1) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich zlozenie, uzupelnienie lub poprawienie
lub
2) zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania.
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XII INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU
KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ
INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH
SPORZADZANIA, WYSYLANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

1. Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym skladanie ofert, wymiana informacji
oraz przekazywanie dokumentéw lub oswiadczen odbywa si¢ przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektroniczne;.

2. Komunikacja ustna dopuszczalna jest wylacznie w odniesieniu do informacji, ktére nie sg istotne,
w szczegllnosci nie dotycza ogloszenia o zamoéwieniu lub dokumentéw zaméwienia, ofert,
o ile jej tres¢ jest udokumentowana.

3. W niniejszym postgpowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym,
a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu
https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektroniczne;.

4. Komunikacja elektroniczna za pomoca poczty elektronicznej nie dotyczy skladania ofert oraz
dokumentéw skladanych wraz z oferta.

5. Zamawiajgcy wyznacza nastepujace osoby do kontaktu z Wykonawcami: Kinga Zwierz lub Katarzyna
Wardega-Wiewiora email: kinga zwierz@sggw.edu.pl lub
katarzyna wardega wiewiora@sggw.edu.pl. Informacyjnie: godziny pracy osoby wyznaczonej do
kontaktu: codziennie od poniedzialku do pigtku z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w
godzinach 9:00-15:00.

6. Wykonawca zamierzajacy wzigé udzial w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, musi
posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do formularzy:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

7. Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i o§wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostaly w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.

8. Za dat¢ przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, o§wiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen oraz innych informacji przyjmuje si¢ date
ich przekazania na ePUAP.

9. Identyfikator postepowania dla danego postgpowania o udzielenie zamdwienia dostepne sa na Liscie
wszystkich postepowan na miniPortalu.

10. Poza skladaniem ofert, komunikacja Zamawiajagcego z Wykonawcami szczegdlnosci skladanie
oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa sie elektronicznie
za poSrednictwem dedykowanego formularza dostgpnego na ePUAP oraz udost¢pnionego
przez miniPortal (Formularz do komunikacji). We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym
postepowaniem  Zamawiajacy i  Wykonawcy  postuguja si¢ numerem  ogloszenia
(lub ID postepowania). Zamawiajacy i Wykonawca moga rowniez komunikowac si¢ za pomoca poczty
elektronicznej, email: kinga zwierz@sggw.edu.pl lub katarzyna wardega wiewiora@sggw.edu.pl
(nie dotyczy sktadania ofert oraz dokumentéw skladanych wraz z oferta).

11. Dokumenty elektroniczne, os$wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub oswiadczen
skiadane sg przez Wykonawceg za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zalgczniki.

12. Sposob i forma sporzadzenia dokumentéw musza byé zgodne z wymaganiami okreslonymi
w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych
oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego
lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452), przepisami wydanymi na podstawie art. 18 ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne
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(Dz.U. z 2020 1. poz. 346, 568, 695, 1517 1 2320), a takze Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju, Pracy
i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych
dokumentéw lub oswiadczen jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (DZ. U. 2020 r. poz.
2415).

XIII WSKAZANIE OSOB TUPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

1. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami:
Kinga Zwierz lub Katarzyna Wardega-Wiewiora
2. Migjsce i czas kontaktowania si¢ z osobami uprawnionymi:

W dni robocze, od poniedziatku do piatku w godzinach 9-15:

e Kinga Zwierz, Referent ds. logistyki i zamdéwien, Centrum Informatyczne

tel. (0-22) 59 355 62, email: kinga zwierz@sggw.edu.pl

e Katarzyna Wardega-Wiewidra, St. Specjalista, Biuro Projektow Strukturalnych i Transferu
Technologii

tel. (0-22) 59 311 77, email: katarzyna_wardega_wiewiora@sggw.edu.pl

[ XIV WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM |

Xl Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium

[ XV TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.
2.
3.

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta do dnia /{ZML%!O ........ 2022 r.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem Yerminu skladania ofert.

W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania oferta,
oktérym mowa w ust. 1, zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania oferta, zwraca si¢
jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o wskazywany przez
niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedluzenie terminu zwigzania oferta, o ktorym mowa w ust. 3, wymaga zlozenia przez wykonawce
pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferts.

W przypadku gdy zamawiajacy zada wniesienia wadium, przedluzenie terminu zwigzania oferts,
o ktérym mowa w ust. 3, nastepuje wraz z przedluzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest
to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

| XVI OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1.

Wykonawca sklada ofert¢ za posrednictwem miniPortalu - Formularza do zlozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu.

W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktérym
prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postgpowaniem.

Oferta wraz z zalgcznikami musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, zlozona w postaci
elektronicznej oraz podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym
lub podpisem zaufanym pod rygorem niewaznosci. Zlozenie oferty wymaga od wykonawcy
zarejestrowania si¢ i zalogowania na miniPortalu. Oferta wymaga zaszyfrowania. Mechanizm

szyfrowania ma miejsce bezposrednio na stronie https:/miniPortal.uzp.gov.pl. Wykonawca,
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11.

12.

13.

aby zaszyfrowa¢ plik, musi na stronie https://miniPortal.uzp.gov.pl odnalez¢ niniejsze postepowanie.
Po wejsciu w jego szczegdly odnajdzie przycisk umozliwiajacy szyfrowanie. System miniPortal
automatycznie zapami¢tuje w ktéorym postgpowaniu Wykonawca zaszyfrowal oferte.
Tak przygotowany plik nalezy przesta¢ przez formularz do zlozenia, zmiany, wycofania oferty
lub wniosku.

Oferty, o$wiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe $rodki dowodowe,
w tym oswiadczenie, o ktéorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby, o ktorym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy, przedmiotowe srodki dowodowe,
pelnomocnictwo, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, sporzadza si¢ w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnos$ci podmiotdéw realizujgcych zadania publiczne
(Dz. U. 22020 1. poz. 346, 568, 695, 1517 1 2320), z zastrzezeniem formatéw, o ktérych mowa w art.
66 ust. 1 ustawy, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.

Informacje, o§wiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w ust. 3, przekazywane w postepowaniu
sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postgpowaniu przekazywane przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz.U. 22020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w poufnoéci tych informacji, przekazuje
je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

W przypadku przekazywania w postgpowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajagcym
dane kompresji, opatrzenie pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym, jest rOwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych
wtym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym.

Szczegétowe warunki w tym zakresie oraz sposéb poswiadczania dokumentéw okreslaja przepisy
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych
oraz $rodkow komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego
lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452).

Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci SWZ.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

. Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte

za posrednictwem Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dost¢pnego
na ePUAP i udostepnionych rowniez na miniPortalu. Sposéb zmiany i wycofania oferty zostat
opisany w Instrukcji uzytkownika dostgpnej na miniPortalu. Wykonawca po uplywie terminu
do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé¢ zmiany ani wycofaé¢ zlozonej oferty

Zamawiajgacy nie dopuszcza dokonywania w tresci zataczonych wzoréw dokument6w jakichkolwiek
zmian ich treSci (skrétow, opuszczen, skreslen, poprawek lub dopiskdéw) za wyjatkiem miejsc
oznaczonych, lub wskazanych w inny wyrazny sposob.

Wykonawca ma prawo ziozy¢ tylko jedna ofertg. Oferty wykonawcy, ktéry przedlozy wigcej
niz jedng ofertg, zostang odrzucone.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby umocowane do reprezentowania wykonawcy i zaciggania
w jego imieniu zobowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty. Oznacza to,

ze jezeli z dokumentu okre$lajacego status prawny wykonawcy lub pelnomocnictwa wynika,
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iz do reprezentowania wykonawcy upowaznionych jest acznie kilka osob dokumenty wchodzace
w sklad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

Oferta musi zawierac:

a) formularz Oferty - sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zalgcznik nr 1 do SWZ:

¢ Formularz musi by¢ zlozony w formie elektronicznej podpisany kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem
osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcéw zgodnie z forma
reprezentacji okre$long w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub
innym dokumencie.

b) Kalkulacja ceny ofertowej (zalacznik nr 5 do SWZ)

¢ Formularz musi by¢ zlozony w formie elektronicznej podpisany kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem
osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow zgodnie z formg reprezentacji
okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym
dokumencie.

oSwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkéw udzialu
w postepowaniu (Zalaczniki nr 2 i 3 do SWZ), o ktorych mowa w rozdziale XI pkt 1 SWZ
ztozony w formie elektronicznej podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby
upowaznionej do reprezentowania wykonawcOw zgodnie z forma reprezentacji okre§long w
dokumencie rejestrowym wlasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

d) Zobowigzanie podmiotu trzeciego (jezeli dotyczy):

Zobowigzanie musi by¢ ztozone w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem
osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania podmiotu trzeciego- zgodnie z forma
reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub
innym dokumencie.

e) Potwierdzenie umocowania do dzialania w imieniu wykonawcy:

W celu potwierdzenia, ze osoba dzialajaca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania, zamawiajacy zada od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego
Rejestru Sagdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego
wlasciwego rejestru.

Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia dokumentéw, o ktérych mowa w tiret
pierwszym, jezeli zamawiajacy moze je uzyska¢ za pomoca bezplatnych i ogélnodostepnych
baz danych, o ile wykonawca wskaze dane umozliwiajace dostgp do tych dokumentéw
(dotyczy wykonawcOw majacych miejsce zamieszkania lub siedzibe poza granicami RP) .
Jezeli w imieniu wykonawcy dziala osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie
wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w tiret pierwszym, zamawiajacy zada od wykonawcy
petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania
wykonawcy.
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e Postanowienia tiretdw 1-3 stosuje sie¢ odpowiednio do osoby dziatajacej w imieniu podmiotu
udostgpniajacego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy
niebedacego podmiotem udost¢pniajagcym zasoby na takich zasadach.

e Gdy umocowanie osoby skladajgcej ofert¢ nie wynika zdokumentow rejestrowych,
wykonawca, ktory sktada oferte za posrednictwem pelnomocnika, powinien dotaczy¢ do oferty
dokument pelnomocnictwa obejmujgcy swym zakresem umocowanie do ztozenia oferty lub do
zlozenia oferty i podpisania umowy.

e Pelnomocnictwo powinno zosta¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektroniczne;j
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

e Dopuszcza si¢ rowniez przedtozenie elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej
za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza, tj. podpisanej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym osoby posiadajgcej uprawnienia notariusza.

e W przypadku wykonawcéw ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamdwienia wykonawcy
zobowigzani sg do ustanowienia pelnomocnika. Dokument pelnomocnictwa, z tresci ktérego
bedzie wynikato umocowanie do reprezentowania w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
tych wykonawcéw nalezy zalaczy¢ do oferty.

e Pelnomocnictwo powinno zawiera¢ w szczeg6lnosci wskazanie:

- postepowania o zamowienie publiczne, ktérego dotyczy,

- wszystkich wykonawcOw ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamdéwienia wymienionych
z nazwy z okresleniem adresu siedziby,

- ustanowionego pelnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

f) Oswiadczenie wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia (jezeli
dotyczy):

e Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia, sposrdd ktérych tylko jeden
spetnia warunek dotyczacy uprawnien, sg zobowigzani dolaczy¢ do oferty o$wiadczenie,
z ktérego wynika, ktére roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonajg poszczegodlni
wykonawcy.

e Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdowienia moga polegaé na zdolnosciach
tych z wykonawcéw, ktérzy wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych
te zdolno$ci s3 wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy sg zobowigzani dolgczy¢ do oferty
o$wiadczenie, z ktorego wynika, ktére roboty budowlane, dostawy lub ustlugi wykonaja
poszczegdlni wykonawcy.

e Wrykonawcy sktadajg o§wiadczenia okreslone w niniejszej lit. f) w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby
upowaznionej do reprezentowania wykonawcoéw zgodnie z forma reprezentacji okreslong
w dokumencie rejestrowym wlasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

g) W sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty skladane w toku postepowania beda zawieraly
tajemnice przedsiebiorstwa, wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzega, ze
nie mogg by¢ one udostepniane, oraz wykazuje, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji.

e Dokument musi by¢ zlozony w formie elektronicznej podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem

str. 17

Projekt wspéiinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
O priorytetowa I11. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkét Wyzszych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. (22) 593 10 00, fax (22) 593 10 87, www.sggw.pl



Fundusze . ey s i
; el ~ Rzeczpospolita f&*& SZKOEA GLOWNA Unia Europejska
ﬂ EUI'ODEJSKIE - Polska % & WELSKIEGD] Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwéj *sgew*

osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcdw zgodnie z formg reprezentacji
okreslong w dokumencie rejestrowym wlasciwym dla formy organizacyjnej lub innym
dokumencie.

XVII TERMIN SKEADANIA T OTWARCIA OFERT

1.
2.

3.

Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia .. A” O(QOZZ do godz. Al 00 ......
Otwarcie ofert nastagpi w dniu .{ (L“ ;2927. ......... 0 godz. /fa =00 poprzez odszyfrowanie
przestanych ofert.
Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostgpni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dzialalnosci
gospodarczej badZ miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktorych oferty zostaly otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

I XVIII OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

Ceng oferty stanowi warto$¢ wyrazona w jednostkach pienieznych, ktéra zamawiajacy jest obowiazany
zaptacié¢ wykonawcy za przedmiot zamowienia.

W cenie oferty uwzglednia sie podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie
odrebnych przepisow przedmiot zaméwienia podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw 1 uslug
oraz podatkiem akcyzowym.

3. Cena oferty stanowi¢ bedzie:

X cene catkowita podang w ofercie,

4.

Cena oferty nalezy rozumie¢ jako wynagrodzenie:

X umowne,

5.

Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jezeli zostala zlozona oferta, ktorej wyboér prowadzitby do powstania
u zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawa z 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug, dla celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej
ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktéra mialby obowiagzek rozliczy¢. W takiej sytuaciji
wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajacego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzil do powstania
u zamawiajgcego obowiazku podatkowego;
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ushugi, ktérych dostawa lub §wiadczenie beda prowadzily
do powstania obowiazku podatkowego;
3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowiazkiem podatkowym zamawiajgcego,
bez kwoty podatku;
4) wskazania stawki podatku od towardéw i ustug, ktéra zgodnie z wiedza wykonawcy, bgdzie miata
zastosowanie.
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6. Informacj¢ w zakresie, o ktérym mowa w ust. 5 wykonawca sktada w zalaczniku nr 1 do SWZ —

formularz ofertowy. Brak zlozenia ww. informacji bedzie postrzegany jako brak powstania obowigzku
podatkowego u zamawiajgcego.

.,;uftv"&

XIX INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

1. Ceng oferty nalezy wyrazi¢:

X w ztotych polskich,

XX OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT

1. Kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie procentowe:

N/

Cena — 60%,
Xl inne kryteria jakosciowe:

Doswiadczenie zawodowe trenerow —40%,

2. Opis kryteriéw, ktorymi bedzie kierowat si¢ zamawiajacy przy wyborze oferty oraz sposéb oceny ofert
A. Kryterium: CENA — maksymalna liczba punktéw: 60

W ramach kryterium ,,Cena” Wykonawcy zostang przyznane punkty wedlug ponizszego wzoru, przy

czym do poréwnania cen zostanie przyj¢ta podana w ofertach catkowita cena brutto za wykonanie
niniejszego zamoéwienia:

OCENA Najnizsza cena brutto za wykonanie

Cena brutto przedmiotu zaméwienia sposrod ofert nie

sa _ podlegajacych odrzuceniu x 60 pkt
wykonanie

Cena brutto za wykonanie przedmiotu

zamOwienia zamOwienia oferty ocenianej

Obliczenie w tym kryterium zostanie dokonane z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

B. Kryterium: DOSWIADCZENIE Zawodowe Treneréw maksymalna liczba punktéw: 40

1. Punkty za kryterium Doswiadczenie Zawodowe Treneréw skierowanych przez Wykonawce
do realizacji zamdOwienia zostang przyznane w nastepujacy sposob:
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Za trenera, ktéry przeprowadzil w zakresach tematycznych zgodnych z przedmiotem zamoéwienia
w poszczegllnych zadaniach:

Zadanie 1-3

[ od 60 do 100 zrealizowanych godzin — 10 pkt,

O od 101 do 150 zrealizowanych godzin — 20 pkt,

O od 151 do 200 zrealizowanych godzin — 30 pkt.

O powyzej 200 zrealizowanych godzin — 40 punktéw

Zadanie 4-5

O od 200 do 250 zrealizowanych godzin — 10 pkt,
O od 251 do 300 zrealizowanych godzin —- 20 pkt,
[ od 301 do 350 zrealizowanych godzin — 30 pkt.
O powyzej 350 zrealizowanych godzin — 40 pkt.

Ocenie w ramach tego kryterium podlegat bedzie trener, ktéry posiada najmniejsza liczbe godzin
przeprowadzonych szkolen, spo$réd wskazanych przez wykonawce treneréw (dotyczy przypadku gdy
wykonawca wskaze wiecej niz jednego trenera) przy zalozeniu, ze wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie
40 pkt w tym kryterium.

Doswiadczenie zawodowe trenera/trenerow skierowanych do wykonania zaméwienia oceniane bedzie na
podstawie liczby godzin szkoleniowych (1 godzina = 60 min) nalezycie przeprowadzonych, w okresie
ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, zadeklarowanych przez Wykonawce w
Formularzu Ofertowym (stanowigcym Zatacznik nr 1 do SWZ).

Wykonawca w formularzu ofertowym zaznacza wariant odpowiadajacy doswiadczeniu
zawodowemu tego trenmera, ktéry przeprowadzil szkolenia w wymiarze najnizszej liczby godzin,
sposrod wszystkich treneréw wskazanych do realizacji zaméwienia.

Do realizacji zamoOwienia Wykonawca nie moze skierowaé trenera, ktdry przeprowadzil mniej niz
minimalna wymagana ilo$¢ godzin szkoleniowych dla kazdego zadania obj¢tego przedmiotem zaméwienia.
Wykonawca bedzie zobowigzany na etapie realizacji umowy do zapewnienia trenera/trenerdw
o do$wiadczeniu odpowiadajgcemu zadeklarowanemu w ofercie (Zatacznik nr 6 do SWZ).

Punktacja koficowa oferty bedzie liczona wedlug nastepujacego wzoru:

Pi=Pc+Pd

Pi | Koficowa ilo$¢ pkt. jakie otrzyma oferta ,,i”

P ¢ | Ilo$¢ pkt. jakie otrzyma oferta za kryterium ,,cena”

P d | Ilos¢ pkt. jakie otrzyma oferta za kryterium ,,doswiadczenie zawodowe treneréw ”
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2. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwigksza liczbe punktéw obliczong
w podany wyzej sposob.

3. Jezeli dwie lub wigcej ofert uzyska takg sama liczbg punktéw, za korzystniejsza uznaje si¢ oferte z nizszg
cene.

XXI INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy poinformuje wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zamdwienie, o miejscu i terminie
zawarcia umowy.

2. Wrykonawca przed zawarciem umowy poda wszelkie informacje niezbedne do wypelnienia tresci

umowy na wezwanie zamawiajacego.

3. Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia,
zamawiajacy bedzie zadal przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego kopii umowy
regulujacej wspotprace tych wykonawcoéw, w ktoérej m.in. zostanie okreslony petnomocnik uprawniony
do kontaktow z zamawiajgcym oraz do wystawiania dokumentéw zwigzanych z platnosciami, przy czym
termin, na jaki zostala zawarta umowa, nie moze by¢ krétszy niz termin realizacji zamowienia.

4. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577, w terminie
nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli
zostalo przestane w inny sposéb.

5. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoOwienia publicznego przed uplywem terminu,
0 ktorym mowa w ust. 4, jezeli w postepowaniu zlozono tylko jedng oferte.

XXII INFORMACJA O PROJEKTOWANYCH POSTANOWIENIACH UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI UMOWY

Zamawiajacy przewiduje dokonanie zmian postanowien tresci zawartej umowy w przypadku zaistnienia
okolicznosci okreslonych we wzorze umowy.

XXIII WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

1. W celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:

X] nie wymaga sie wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

| XXIV WYJASNIENIA I ZMIANY W TRESCI SWZ |

1. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajagcego o wyjasnienie tresci specyfikacji warunkow
zamoOwienia.

2. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6ézniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skiadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynat
do zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uplywem terminu sktadania ofert.
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3. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tre§ci SWZ nie wplyngl w terminie, o ktérym mowa
w ust. 2, zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedtuzenia
terminu skladania ofert.

4. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku o wyjasnienie
tresci SWZ.

5. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepnia, bez ujawniania Zrédla zapytania,
na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

6. W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmienié
tre$¢ SWZ.

XXV POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia oraz
ponidést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepiséw ustawy,
przyshuguja srodki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505-590).

| XXVI POZOSTALE INFORMACJE

1. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.
2. Zamawiajacy nie wymaga zlozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych.
3. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postgpowaniu.

PROREKTOR
021-12-29 a5

e

Warszawa, dnia ..........ccceeeeveneennnnn. V I
..... 1. Pssf. dr hde-Famasz Qkruszko /

............................................

(podpis zamawiajgcego)

Zalaczniki do niniejszej SWZ:

wzor formularza ofertowego,

wzor oswiadczenia dotyczacy spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu,
wzor o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania,

wzOr umowy z zalgcznikami,

kalkulacja ceny ofertowe;j,

opis przedmiotu zaméwienia,

wykaz 0sdb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamoéwienia.

AR ol o

str. 22

Projekt wspéifinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
O priorytetowa III. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szk6t Wyzszych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. (22) 593 10 00, fax (22) 593 10 87, www.sggw.pl



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Rzeczpospolita

- Polska

Pty
&- SZKOLA GEOWNA

= +® GOSPODARSTWA
£ wieiskieco
.‘Cﬂ‘

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zalacznik nr 1 do SWZ - wzor formularza ofertowego stanowiacy zalacznik nr 2 do wzoru umowy

NR SPRAWY:

SZP.253.2.2021

BPSiTT.253.4.2021

Dane Wykonawcy (-0w):

............................

............................

esee

.................................

.................................

Dzialajac w imieniu wymienionego powyzej wykonawcy(dw) oferuje(emy) realizacje na rzecz
zamawiajacego zamowienia publicznego na:

,» Zakup ustug szkoleniowych polegajgcych na przeprowadzaniu specjalistycznych szkolen dla
studentéw Szkoly Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie w zakresie podnoszenia
kompetencji techniczno-zawodowych w ramach projektu pn. Synergia — zintegrowany

program rozwoju SGGW”

p—
.

OSWIADCZAM(Y), ZE:
zapoznatem si¢ z trescia SWZ dla niniejszego zamdwienia,

2. akceptuje w pelni i bez zastrzezen postanowienia: SWZ oraz wzoru umowy dla niniejszego

zamoOwienia, wyjasnieni do SWZ oraz jej zmian,

3. Cena mojej (naszej) oferty za realizacj¢ niniejszego zamdwienia w zakresie:

Zadania N 1 WYNOSI .coccivveiiiieiiiirieeeieerreeceee e esieesreeeeessneeeseseseeessnssseesnesesneens (netto) PLN (stownie:
............................................................................................... zlotych) plus nalezny podatek VAT w
WYSOKOSCL  cecververivernaenneenen PLN, co czyni 1lgcznie ceng Dbrutto........cccevemomvomveninnoeencnns PLN
(STOWIC.......c.ccorereecacnarcenerinarsonsasssesorsressnistosssssessosssasssssorsiorersssssssssssssssssssnsonssnsansornsnseressassessasititbes oo biSMEEEREEIIIos o
.............. zlotych),
Zadania nr 2 WYTIOST  eveereerinereneeenntensteneneensneseeesssessstanssasssssssasssasssassnees (netto) PLN (stownie:
............................................................................................... zlotych) plus nalezny podatek VAT w
WYSOKOSCL  covevereiacnniieenens PLN, co czyni 1lacznie ceng brutto.......cccoovmvinimnicncnionnnnne PLN
(STOWIIE. ... ettt ettt ettt raa et tsras et e aeesesaeesesmtere s e et e e s ot e s s s e e b b s a et e be s e e b e b s sas e b b e b et e aesabesbs
.............. ztotych),
Zadania NI 3 WYNOSI  icciiiniiirerenienieniceniece s et sesere s s sr e (netto) PLN (stownie:
............................................................................................... zlotych) plus nalezny podatek VAT w
WYSOKOSCL  ceeeeneeeneeeceneeanee PLN, co czyni lacznie ceng brutto.......ccoeevemieneornninnennenens PLN
(STOWTLLE. .......ctueeeaieneeeeeneecronsencnorseesaesnee o BibiERREEDe oashis soalisnsorsssassannssssssnsntssssornessessisssarsnssonssnibnissssnsnarsntsnseesansanse
.............. zlotych),
Zadania NI 4 WYNOSI ..ocvvvreriiirenneeieeeennensienreseeenseseeesestesstsssesstesssesessesans (netto) PLN (stownie:
............................................................................................... ziotych) plus nalezny podatek VAT w
WYSOKOSCI  coeveveereneeeeennenns PLN, co czyni f{gcznie cene brutto.......ccocervveeerersnencnereruenene PLN
(STOWINLE. ...ttt ettt r st et sa e s b s ene s s e at st e st e n e e s b e s R b e b as SR b e s R b e b b e b s s e s s Rt e b e an e ns
.............. ztotych),
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ZAdania NI S WYNOSI c.eovureueriiiiietenieeeseeerteeestee e cresreeseseeseste st sse st estesteseaesesesenesasenesasensassessessaessensans (netto)
PLN (STOWIIE: ..ovviiiiiieiiirientiiceireseeiresreseesseeneesaesvesssessnersessaessesaessesssessnes zlotych) plus nalezny podatek
VAT w wysoko$Cl ..cccecevevcrneruennnn PLN, co czyni lacznie ceng brutto.........coccecevvvemenrereeeriennnnnn. PLN
(STOWIIE. ...ttt b ettt s b et s e et et et e saesae e
.............. zlotych),

Kryterium: Doswiadczenie Zawodowe Trenerow:
Oswiadczam, iz trenerzy, ktérzy przeprowadza szkolenia w wymiarze posiadajg doswiadczenie

w wymiarze’:

Trener realizujgcy zamowienie w zakresie
Zadania 1 zamdéwienia

............................. (imie 1 nazwisko)

' O od 60 do 100 zrealizowanych godzin — 10

pkt,
I od 101 do 150 zrealizowanych godzin — 20
pkt,
O od 151 do 200 zrealizowanych godzin — 30
pkt.

' O powyzej 200 zrealizowanych godzin — 40
punktéw

Trener realizujacy zamowienie w zakresie
Zadania 3 zamowienia

............................. (imie i nazwisko)

' O od 60 do 100 zrealizowanych godzin — 10

pkt,
O od 101 do 150 zrealizowanych godzin — 20
pkt,
O od 151 do 200 zrealizowanych godzin — 30
pkt.

O powyzej 200 zrealizowanych godzin — 40
punktow

Trener realizujgcy zamoOwienie w zakresie
Zadania 5 zamo6wienia

2 wtasciwe zaznaczy¢

Trener realizujgcy zamowienie w
zakresie Zadania 2 zamowienia

nazwisko)

' O od 60 do 100 zrealizowanych godzin

— 10 pkt,

O od 101 do 150 zrealizowanych godzin
- 20 pkt,

O od 151 do 200 zrealizowanych godzin
- 30 pkt.

[ powyzej 200 zrealizowanych godzin —
40 punktoéw

Trener realizujgcy zamoéwienie w
zakresie Zadania 4 zamowienia

nazwisko)

0 od 200 do 250 zrealizowanych godzin
— 10 pkt,

O od 251 do 300 zrealizowanych godzin
— 20 pkt,

O od 301 do 350 zrealizowanych godzin
~ 30 pkt.

O powyzej 350 zrealizowanych godzin —
40 pkt.

Projekt wspétfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
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............................. (imig i nazwisko) i
0O od 200 do 250 zrealizowanych godzin — 10
II):1|<tc’)d 251 do 300 zrealizowanych godzin — 20
II):llctc’)d 301 do 350 zrealizowanych godzin — 30 |
II):lllztﬁowyZej 350 zrealizowanych godzin — 40 :
pkt. |

Skladam(y) niniejszg oferte we wlasnym imieniu / jako wykonawca w ofercie wspdlnej,
Oswiadczam, iz jestem zwigzany oferta do terminu wskazanego w SWZ.

Oswiadczam, iz podany w mojej ofercie adres e-mailowy jest wlasciwy do komunikowania si¢
z Zamawiajgcym.

Oswiadczam, ze wybdr naszej oferty bedzie/nie bedzie** prowadzil do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w mysl art. 225 ustawy
Pzp.

**niepotrzebne skresli¢. Jesli ten punkt nie zostanie wypelniony przez Wykonawce, Zamawiajgcy
uznaje, ze wybor oferty Wykonawcy nie bedzie prowadzil do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw iustug w mysl art. 225 ustawy Pzp.
W przypadku, zaznaczenia, ze wybor oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego wykonawca obowigzany jest wskazac:

- nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $swiadczenie bedg prowadzily do powstania
obowiagzku podatkowego,

- wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajacego, bez kwoty
podatku;

- wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktora zgodnie z wiedzag wykonawcy, bedzie miala
zastosowanie.

Oswiadczam, ze wypeklitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub wart. 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony 0sé6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego RODO wobec 0séb
fizycznych, od ktoérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy
w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamo6wienia publicznego w niniejszym postepowaniu. Oswiadczam,
ze wszelkie dane osobowe wskazane przeze mnie w tresci jakichkolwiek dokumentéw zlozonych
w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu pozyskalem
i przetwarzam zgodnie z powszechnie obowiazujacymi przepisami prawa.

10. Zobowigzuje si¢ do przekazania w imieniu Zamawiajacego wszystkim osobom, ktérych dane osobowe

udostepnitem Zamawiajacemu w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego
w prowadzonym postepowaniu oraz w zwigzku z zawarciem umowy i jej realizacja, informacji,
o ktorych mowa w art. 14 RODO, chyba, ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wylaczen, o ktérych
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mowa w art. 14 ust. 5 RODO oraz na etapie ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego
zobowiazuje si¢ sktada¢ Zamawiajgcemu stosowne oswiadczenie o wypelnieniu wyzej wskazanego
obowigzku, ana etapie zawarcia i realizacji umowy zobowigzuje si¢ kazdorazowo poinformowaé
Zamawiajacego o wypelnianiu tego obowigzku

Informuje, iz prowadzona dzialalno$¢ klasyfikuje si¢ jako: Mikroprzedsiebiorstwo/Male
przedsicbiorstwo/Srednie przedsiebiorstwo (niepotrzebne skreslié). Informacja niezbedna do celow
statystycznych Urzedu Zamowien Publicznych zgodnie z zaleceniami Komisji Europejskie;.

Mikroprzedsi¢biorstwo - przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 oséb i ktérego roczny obrét
lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EURO.

Male przedsigbiorstwo — przedsiebiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 0s6b i ktdrego roczny obrot
lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EURO.

Srednie przedsiebiorstwo - przedsigbiorstwo, ktére nie jest mikroprzedsiebiorstwem ani matym
przedsiebiorstwem i ktére zatrudnia mniej niz 250 os6b i ktérego roczny obrdt nie przekracza
50 milion6w EURO lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EURO.

PODWYKONAWCY:

O$wiadczam, ze*:
a) przedmiot zaméwienia wykonamy sitami wlasnymi;

b) powierzymy nastepujacym podwykonawcom realizacj¢ nastgpujacych czesci zamowienia:

L.p. | Nazwa (firma) podwykonawcy Cze$¢ (zakres) przedmiotu zamowienia
| powierzony podwykonawcy
|

c)-_;o—v:zoluj eay si¢ na zasoby nizej wymienionych podmiotéw w celu wykazania spélnienia
warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w SWZ, na zasadach okreslonych w art.
118 utawy Pzp.

’ Lp. | Nazwa (firma) podwykonawcy Udostepnione zasoby

— =S e e

—— e e e e e e e —— T T —

“ .13. Niniejszym wskazuje, iz nastgpujace informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa

w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.
U.z 2019 r. poz. 10101 1649):

3 Niepotrzebne skresli¢. W przypadku nie skreslenia ktérejs z pozycji i nie wypetnienia tabeli w pozycji b) lub ¢) - Zamawiajacy uzna, odpowiednio, ze Wykonawca

nie

zamierza powierzy¢ wykonania zadnej czeéci zaméwienia podwykonawcom i Wykonawca nie polega na zasobach podwykonawcy (innego podmiotu) w

celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w SWZ.
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Zalacznik nr 2 do SWZ - wzér ofSwiadczenia o spelianiu warunkéw udzialu
W postepowaniu.

NR SPRAWY: SZP.253.2.2021
BPSiTT.253.4.2021
ZAMAWIAJACY:
SZKOLA GELOWNA GOSPODARSTWA WIEJSKIEGO
W WARSZAWIE

UL. NOWOURSYNOWSKA 166
02-787 WARSZAWA

Wykonawca /Podmiot trzeci:

(pelna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:

.......................................

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)
Oswiadczenie

skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamé6wien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pt. ,, Zakup ustug szkoleniowych
polegajgcych na przeprowadzaniu specjalistycznych szkolen dla studentow Szkoly Glownej Gospodarstwa
Wiejskiego w Warszawie w zakresie podnoszenia kompetencji techniczno-zawodowych w ramach projektu
pn. Synergia — zintegrowany program rozwoju SGGW” prowadzonego przez Zamawiajacego Szkole
Gt6wng Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, oswiadczam, co nastgpuje:
1) Os$wiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu okre$lone przez zamawiajacego
w rozdziale IX SWZ INFORMACJE O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU.
2) Oswiadczam, Zze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z peing swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informac;ji.

....................... (miejscowosC), dnia .................... T.

................................................
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Zalacznik nr 3 do SWZ - wzér o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu
z post¢powania.

NR SPRAWY: S7ZP.253.2.2021
BPSiTT.253.4.2021
ZAMAWIAJACY:
SZKOLA GLOWNA GOSPODARSTWA WIEJSKIEGO
W WARSZAWIE

UL. NOWOURSYNOWSKA 166
02-787 WARSZAWA

Wykonawca /Podmiot trzeci:

.......................................

(petna nazwa/firma, adres, w
zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:

(imig, nazwisko,
stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie
skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),
DOTYCZACE PRZESLEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania 0 udzielenie zaméwienia publicznego
pt. ., Zakup ustug szkoleniowych polegajgcych na przeprowadzaniu specjalistycznych szkolen dla
studentéw Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie w zakresie podnoszenia
kompetencji techniczno-zawodowych w ramach projektu pn. Synergia — zintegrowany program
rozwoju SGGW”, o$wiadczam, co nastepuje:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie
art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

(miejscowos¢), dnia ....... Seeerrnecennonnn I.

.......................................

(podpis)

2. Os$wiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na
podstawie art. ............. ustawy Pzp (podacé jezeli dotyczy, majgcq zastosowanie podstawe
wykluczenia sposréd wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 lub 5 ustawy). Jednoczesnie
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o$wiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp
podjalem nastepujace Srodki NAPIraweze: ....co.evviveiiinririiiiiii i,

..................................................................................................................

................................................

3. Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomosciga konsekwencji
wprowadzenia zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

................................................

(podpis)
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Zalacznik nr 4 do SWZ - wzér umowy z zalgcznikami

Nr Sprawy: SZP.253.2.2021
BPSIiTT.253.4.2021

UMOWA NR ___ /BPSiTT/SGGW/2022
zawarta w Warszawie w dniu_......ccceeveeenes 2022 pomiedzy:
Szkola Gléwng Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie przy ul. Nowoursynowskiej 166, 02-787
Warszawa, zwang w dalszej tresci umowy ,,Zamawiajgcym”, reprezentowang przez:

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

Zwanymi dalej lacznie ,,Stronami”.

Umowa realizowana jest w ramach projektu pt. ,,Synergia — zintegrowany program rozwoju
SGGW?”, wspdtfinansowanego z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj, O$
priorytetowa: III. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dzialanie: 3.5 Kompleksowe
programy szkét wyzszych.

§1 PODSTAWA PRAWNA
Niniejsza Umowa jest nastepstwem wyboru przez Zamawiajgcego oferty Wykonawcy w wyniku
rozstrzygniecia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie podstawowym bez
negocjacji zgodnie z art. 275 pkt 1 w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamoOwien publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r, poz. 1129) Zamawiajacy zleca,
a Wykonawca przyjmuje do realizacji przedmiot zaméwienia okreslony w § 3 umowy.

§2 OSWIADCZENIA

1. Wykonawca o$wiadcza, ze jest uprawniony do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
w zakresie objetym przedmiotem niniejszej Umowy.

2. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednie mozliwosci osobowe i techniczne, konieczne
dla realizacji zaméwienia bedacego przedmiotem niniejszej Umowy oraz znajduje si¢
w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej wykonanie niniejszej Umowy.

3. Zamawiajacy o$wiadcza, ze posiada Numer Identyfikacji PodatkowejNIP ...............ccveeen.
orazREGON ...................

4. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada Numer Identyfikacji Podatkowej NIP

oraz REGON , 1 jest czynnym podatnikiem VAT.

§3 PRZEDMIOT UMOWY
1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do organizacji i przeprowadzenia na rzecz
Zamawiajacego ustug szkoleniowych polegajacych na przeprowadzaniu specjalistycznych
szkolen dla studentéw Szkoly Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie w zakresie
podnoszenia kompetencji techniczno-zawodowych w ramach projektu ,Synergia —
zintegrowany program rozwoju SGGW”. Przedmiotem niniejszej umowy jest przeprowadzenie
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szkolen w zakresie Zadania nr ... ZAMOWIEIHA = ....uvuvneneeenenenrnetieeneneaeenenerneneerrerens
Szczegblowy opis przedmiotu zamdOwienia oraz zakres merytoryczny szkolen znajduja si¢
w Zalaczniku nr 1 do Umowy — Opis przedmiotu zaméwienia.

. Zakres merytoryczny szkolef, o ktérym mowa w ust. 2, moze zosta¢ zmodyfikowany
(rozszerzony) przez Wykonawce we wspotpracy z Zamawiajgcym.

. W przypadku zmiany przepiséw oraz dokumentéw zwiazanych z realizacjg projektow
wspotfinansowanych z funduszy unijnych, Wykonawca zobowiazany jest zaktualizowaé tres¢
materiatow szkoleniowych.

§4 TERMIN REALIZACJI UMOWY

. Umowa wchodzi w zycie z datg zawarcia i obowigzuje do dnia 20.06.2023 r. W sytuacji gdy do
upltywu terminu obowigzywania umowy nie zostana zrealizowane wszystkie edycje szkolef,
wowczas Wykonawcy bedzie przyshigiwalo wynagrodzenie jedynie za faktycznie
przeszkolonych uczestnikow.

. Zamawiajacy dolozy nalezytej starannosci, aby zapewni¢ deklarowang liczbe uczestnikow,
lecz nie ponosi odpowiedzialnosci za ich absencjg.

. Strony zgodnie o$wiadczaja, ze odbidr Przedmiotu umowy potwierdzajacy prawidlowos¢ jej
wykonania nastgpi poprzez podpisanie przez Strony protokotu odbioru bez zastrzezen. Strony
dopuszczaja protokoty odbioru czgSciowego dotyczace kazdej edycji szkolenia, o ktérej mowa
w Zalagczniku nr 1 do Umowy.

. Odbiér poszczegblnych zrealizowanych ustug edukacyjnych nastapi w oparciu o raport z bilansu
kompetencji (zwany dalej raportem). Raport, o ktorym mowa w niniejszym ustgpie musi
zawieraé liste obecnosci 0sob uczestniczacych w danym szkoleniu oraz ankiety ewaluacyjne w
wersji papierowej /elektronicznej wypelnione przez uczestnikéw danego szkolenia.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu oryginaléw wypelnionych
przez uczestnikéw ankiet ewaluacyjnych oraz opracowania i przestania do Zamawiajacego
raportu zawierajacego zbiorcze wyniki ankiet ewaluacyjnych w terminie do 10 dni
roboczych po szkoleniu.

§5 WARUNKI REALIZACJI UMOWY

. Ushugi edukacyjne powinny by¢ wykonane z nalezyta starannoécia i z zastosowaniem wiedzy
i umiejetnosci niezbednych do ich wykonania.

Szczegbélowy harmonogram zaje¢ zostanie ustalony w trybie roboczym z Zamawiajagcym
po podpisaniu niniejszej umowy.

Termin realizacji ustugi w uzasadnionych przypadkach moze zostaé przesunigty w ramach
obowiazywania danego harmonogramu.

Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania od uczestnikéw szkolenia podpisu na liscie
obecnosci, stanowiacego potwierdzenie uczestnictwa w ustudze edukacyjnej kazdego dnia
szkolenia w przypadku zaje¢ odbywajacych si¢ stacjonarnie, natomiast w przypadku zaje¢
online Wykonawca w kazdym dniu zajeé szkoleniowych weryfikuje obecnos¢ uczestnikow
samodzielnie lub z wykorzystaniem wlasciwych narz¢dzi do zdalnej kontroli frekwenciji.
W sytuacji wykorzystania przez Wykonawce wlasnego narz¢dzia do zdalnego nauczania,
przedklada on Zamawiajacemu wpisy (logi), dokonywane za posrednictwem tych
narzedzi, potwierdzajace udzial uczestnika w kazdym dniu szkolenia. Wpisy powinny
zawieraé¢ co najmniej imi¢ i nazwisko, date oraz czas, w ktérym uczestnik pozostawal
aktywny w trakcie szkolenia.
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Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia ankiet ewaluacyjnych (ex — ante i ex- post)
w zakresie prowadzonych ustlug edukacyjnych i przekazania wynikéw w formie raportu
do Zamawiajgcego.

Zamawiajacy skieruje do realizacji zaméwienia osoby wskazane w wykazie 0sob stanowigcym
zalgcznik nr 7 do SWZ. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany tych oséb w trakcie
realizacji zamOwienia z zastrzezeniem, iz osoby zastgpowane beda posiadaly kwalifikacje i
doswiadczenie nie mniejsze, niz wskazane w wykazie osob na potrzeby spelniania warunkow
udzialu w postepowaniu i kryteriéw oceny ofert.

§6 OBOWIAZKI WYKONAWCY

Wykonawca obowigzany jest do nalezytego i terminowego $wiadczenia ustug stanowiacych
przedmiot Umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ niezwlocznie poinformowaé Zamawiajacego o kazdym
zdarzeniu, stanowigcym odstepstwo od regut przyjetych prawem i umowa, zaistniatym podczas
wykonywania ustug,

Stwierdzone przez Zamawiajacego nieprawidlowosci w wykonaniu ustug edukacyjnych
zglaszane bedg Wykonawcy na  biezaco drogg elektroniczng na  adres:
................................... , a w razie potrzeby takze ustnie lub telefonicznie.

Wykonawca zapewni, ze wszystkie narzedzia i materialy wykorzystywane w zwiazku
z wykonywaniem przedmiotu Umowy beda spetniaty wszystkie okre§lone prawem wymogi.
Wykonawca bedzie przestrzegal i dokonywal zawiadomien wymaganych przez ustawy,
rozporzadzenia, zarzadzenia, postanowienia i decyzje wladz publicznych, odnoszace sig
do przedmiotu umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonaé ustuge bedaca przedmiotem Umowy z najwyzsza,
profesjonalng staranno$cia, zgodnie ze stosownymi przepisami i normami, jak réwniez
w sposob zgodny z warunkami Umowy.

W przypadku nienalezytego wykonania danej ustugi edukacyjnej i nieprzyjegcia jej wykonania
poprzez niepodpisanie protokotu odbioru ustugi edukacyjnej Wykonawca zobowigzany jest
do powtdrzenia ustugi. Z tytulu ustugi, ktéra nie zostata przyjeta nie przystuguje Wykonawcy
wynagrodzenie.

Wykonawca zobowigzany jest do wykorzystywania oznakowania unijnego projektu
we wszystkich wytworzonych w jego trakcie dokumentach.

Wykonawca przed prowadzeniem szkolen zobowigzany jest wyrazi¢ zgode
na rozpowszechnianie wizerunku treneréw prowadzacych szkolenie. W tej sytuacji
wykonawca najp6zniej w dniu rozpoczecia szkolenia przekaze o§wiadczenie trenera dotyczgce
rozpowszechniania wizerunku. Wz6ér o$wiadczenia stanowi zalacznik nr 8 do niniejszej
umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie¢ do dostosowania zakresu ustug edukacyjnych do specyfiki
dzialania Uczelni Wyzszej i przepisow obowigzujacych.

Wykonawca zobowigzany jest do wydania kazdemu uczestnikowi szkolenia certyfikatu
ukoficzenia po zakonczeniu kazdorazowej edycji szkolenia, pod warunkiem, ze:

- uczestniczyl w przynajmniej 80% zaje¢ w danej edycji szkolenia, z zastrzezeniem,
ze Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ usprawiedliwienia nieobecnosci uczestnika;

- w wyjatkowych przypadkach uznanych i usprawiedliwionych przez Zamawiajacego
dopuszcza si¢ mozliwos¢ wydania zaswiadczenia osobie, ktora uczestniczyta w mniej niz 80
% zaje¢ w danej edycji szkolenia.
- Wykonawca zobowigzany jest do udokumentowania odbioru przez uczestnika certyfikatu
oraz do sporzadzenia listy wydanych dokumentéw zawierajacych imie i nazwisko uczestnika.
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Wykonawca przekaze na zasadach okreslonych w umowie Zamawiajacemu dokumentacje
potwierdzajacg odbidr certyfikatow i liste ich wydanych wraz z kserokopiami.

12. Na ostatnich zajeciach danej edycji szkolenia. Wykonawca przedstawi do wypelnienia kazdemu
uczestnikowi ankiety ewaluacyjne. Na podstawie wypelnionych przez uczestnikow ankiet
Wykonawca opracuje raport uwzgledniajacy zbiorcze wyniki opisujacy przebieg szkolenia,
identyfikujacy podstawowe problemy i rekomendacje odnosnie ewentualnych przyszitych
dzialan. Ankiety ewaluacyjne i raport po zakonczeniu szkolenia zostang przekazane
Zamawiajacemu.

13. Certyfikat ukonczenia powinny by¢ wilasciwie opatrzone logotypami, wzdr certyfikatu
ukonczenia akceptuje Zamawiajacy.

14. Na odwrocie certyfikatu ukonczenia musi znajdowa¢ si¢ program szkolenia wraz z liczba
godzin poswigcona na kaidy z blokéow tematycznych. W przypadku braku mozliwosci
zamieszczenia na certyfikacie ukonczenia wymaganych logotypéw projektowych i/ lub
programu z wykazem godzin, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przedstawienia
dodatkowego zaswiadczenia poswiadczajacego udzial danej osoby w szkoleniu, a
jednoczesnie spelniajacego ww. wymagania.

15. Wykonawca do 5 dni roboczych po szkoleniu przekaze Zamawiajacemu oryginaty oraz kopie
certyfikatow/zaswiadczen dla uczestnikéw szkolenia.

§7 WYNAGRODZENIE WYKONAWCY
1. Za realizacje przedmiotu zamoéwienia okreslonego w zalaczniku nr 1 — opisie przedmiotu
zamoéwienia, Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaplaci¢ Wykonawcy maksymalne wynagrodzenie

okre$lone w Formularzu Ofertowym zawartym w ofercie zdnia ......... r. stanowigcym
zatagcznik nr 2 do Umowy, tj.:

.................................. 7t netto (slownie...........................) stawka VAT, ,ZW?”,
cena brutto ............. ZE (STOWIIE: ...t ).

2. Cena jednostkowa za uczestnika poszczegélnych szkolen zostala okreslona w formularzu
kalkulacji ceny ofertowej (Zatacznik nr 3 do umowy) i stanowi podstawe do okreslenia
maksymalnego calkowitego wynagrodzenia Wykonawcy za realizacj¢ przedmiotowego
zamowienia. Catkowite wynagrodzenia wyliczane jest na podstawie stawek jednostkowych
pomnozonych przez faktyczna liczbe uczestnikow.

3. Zamawiajacy zobowigzuje sie do zaplaty na rzecz Wykonawcy wynagrodzenia czgsciowego
za realizacje ushug edukacyjnych opisanych w Zataczniku nr 1 do Umowy tj. po zakoficzeniu
kolejnej edycji szkolenia.

4. W zwiazku z realizacjg umowy w ramach projektu wspoétfinansowanego ze Srodkow
publicznych zgodnie z aktualnie obowiazujacymi przepisami stawka wynagrodzenia z tytutu
realizacji podlega zwolnieniu z podatku VAT i powinna by¢ okreslona VAT ,,zw”. Zwolnienie
z VAT wynika z zapisow art. 43 ust. 1 pkt 29 ustawy o VAT w zwigzku z § 3 ust. 1 pkt 14
rozporzadzenia Ministra Finanséw z 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku
od towaréw i uslug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien.

5. Poza wynagrodzeniem, o ktorym mowa w ust. 1 powyzej, Wykonawcy nie przystuguje zadne
inne lub dodatkowe wynagrodzenie z tytutu realizacji przedmiotu umowy.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ograniczenia przedmiotu umowy w zakresie
rzeczowym 1iilosciowym maksymalnie o 20 % w stosunku do podstawowej wartosci
przedmiotu zamdéwienia.
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§ 8 WARUNKI PEATNOSCI
1. Wynagrodzenie, , zostanie wyplacone Wykonawcy w czesciach po wykonaniu poszczegdlnych
edycji szkolen, o ktérych mowa w opisie przedmiotu zamoéwienia za faktyczng ilos¢
przeszkolonych o0sob, wynagrodzenie okreslone w § 7 ust. 1 umowy nalezy traktowaé jako
wynagrodzenie maksymalne. Woéwczas podstawa do wystawienia faktury VAT bedzie protokot
odbioru czesciowego potwierdzajgcy prawidlowe zrealizowanie danej edycji szkolenia.
2. Platnosci bedg realizowane w sposdb nastepujacy:
Platnosci bedg dokonywane po zrealizowaniu kazdej edycji szkolenia stanowigce iloczyn stawki
jednostkowej okreslonej w Zataczniku nr 5 do SWZ ( Kalkulacji ceny ofertowej) i ilosci
faktycznie przeszklonych os6b ( 100% czgsci wynagrodzenia za faktyczng ilo$¢ przeszkolonych
0s6b w danej edycji). Ostatnia cze$¢ wynagrodzenia nie be¢dzie przekraczata 50% wartosci
maksymalnego wynagrodzenia przypadajacego Wykonawcy, o ktérych mowa w par. 7 ust. 1..
Wykonawca zobowigzany jest dotaczyé do wystawionej faktury i przekaza¢ Zamawiajagcemu
podpisany przez Strony protokét odbioru, o ktorym mowa w § 4 ust. 2 Umowy.

w

Faktura wystawiana bedzie na:

Szkota Glowna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie,
ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa

NIP 525 000 74 25

4. Platnos¢ wynagrodzenia nastgpi przelewem bankowym na rachunek Wykonawcy wskazany
na fakturze, w terminie do 30 dni od daty dostarczenia do Szkoly Gléwnej Gospodarstwa
Wiejskiego w Warszawie prawidlowo sporzadzonej przez Wykonawce faktury/rachunku
wraz z podpisanym protokolem odbioru.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do umieszczenia na fakturze rachunku bankowego, ktéry

widnieje na tzw. ,,bialej liscie podatnikow” prowadzonej przez Szefa Krajowej Administracji

Skarbowe;j.

Za termin zaplaty uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Wykonawca gwarantuje, ze jakiekolwiek prawa Wykonawcy zwigzane bezposrednio

lub posrednio z Umowa, a w tym wierzytelnosci Wykonawcy z tytutu wykonania Umowy

i zwigzane z nimi naleznosci uboczne (m.in. odsetki), nie zostana przeniesione na rzecz oséb

trzecich bez poprzedzajacej to przeniesienie zgody Zamawiajagcego wyrazonej w formie

pisemnej pod rygorem niewazno$ci. Wykonawca gwarantuje, iz nie dokona jakiejkolwiek
czynnosci prawnej lub faktycznej, ktérej bezposrednim lub posrednim skutkiem bedzie zmiana
wierzyciela z osoby Wykonawcy na inny podmiot. Niniejsze ograniczenie obejmuje

w szczegoOlnosci przelew, subrogacje ustawowa oraz umowna, zastaw, hipoteke oraz przekaz.

8. Zamawiajacy oswiadcza, ze jest objety zakresem podmiotowym ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. O finansach publicznych (Dz.U. 2009 Nr 157 poz. 1240 z p6zn.zm). W zwiazku z tym
w przypadku platnosci dokonywanych na podstawie niniejszej Umowy na rzecz Wykonawcy,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru stosowania badz odstapienia od stosowania,
o ile bedzie to w interesie Uczelni Publicznej, mechanizmu podzielonej platnosci, zgodnie
z art. 108a Ustawy o podatku od towardéw i ustug z zastrzezeniem ust. 1 tegoz artykutu.

= o

§9 OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA REALIZACJE UMOWY
1. Strony Umowy o$wiadczaja, ze osobami odpowiedzialnymi za prawidlows realizacj¢ niniejszej
Umowy sa:
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- z€ strony Zamawiajacego: ......o.oeerrennaennnnes , email: ... , tel.

............

...........

2. Strony ustalaja, ze wszelka korespondencja zwiazana z realizacjg umowy bedzie kierowana
na ponizsze adresy:

Do  Zamawiajacego:  ..eceiiiiiiiiiiieiiiiiieiiaanaens , budynek nr ...l ,
ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa.
Do Wykonawcy:

.......................................................................................................

§10 KARY UMOWNE

1. Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kary umowne:

a) w przypadku odstgpienia od Umowy przez ktorgkolwiek ze Stron z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy w wysokosci 20 % kwoty okreslonej w § 7 ust. 1 Umowy,

b) za zwloke w rozpoczeciu $wiadczenia przedmiotu Umowy (w szczegélnosci
poszczegdlnych zajeé) w wysokoscei 0,2 % kwoty okreslonej w § 7 ust. 1 Umowy, za
kazdy dzien zwloki,

c¢) za kazdy przypadek nienalezytego wykonania Umowy, z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy w wysokosci 0,2 % kwoty okreslonej w § 7 ust. 1 Umowy. Kara
opisana w niniejszym pkt nie dotyczy przypadku powtdrzenia przez Wykonawceg ustugi
edukacyjnej
i jej przyjecia przez Zamawiajacego poprzez podpisanie protokotu odbioru ustugi
edukacyjnej,

d) w przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego, ze 40% ushig edukacyjnych
realizowanych w ramach danego szkolenia zostalo nieprzyjetych i nie zostal podpisany
protoko6t odbioru ushugi edukacyjnej pomimo jej powtérzenia (zgodnie z § 6 ust. 7) w
wysokosci 20 % kwoty stanowiagcej sum¢ wynagrodzenia za ustugi edukacyjne ktére miaty
zostaé przeprowadzone w danym semestrze,

€) w przypadku naruszenia przez Wykonawce termindw okreslonych w § 5 ust. 2 — 8
w kwocie 500 zt za kazdy dzien zwiloki,

2. W przypadku naruszenia przez Wykonawce zapisoéw umownych zwigzanych z przetwarzaniem
lub wykorzystywaniem danych osobowych pracownika Zamawiajacego przez Wykonawce
niezgodnie z Umowg lub przepisami powszechnie obowiazujacymi w zakresie ochrony danych
osobowych, Wykonawca zobowigzuje si¢ do zaplaty kary umownej w wysokosci, ktéra zostanie
natozona na Zamawiajacego zgodnie z tymi powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa
na moment stwierdzenia naruszenia.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zaptaty kary umownej w terminie 7 dni od daty otrzymania
wezwania do zaplaty/noty obcigzeniowej wystawionej przez Zamawiajgcego, z zastrzezeniem
ust. 5 ponize;j.

4. Maksymalna wysoko$¢ kar umownych jakich moze dochodzi¢ Zamawiajacy od Wykonawcy
wynosi 30 % kwoty okreslonej w § 7 ust. 1 Umowy.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odszkodowania przewyzszajacego wysokos¢
naliczonych kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach
ogblnych.
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§11 ODPOWIEDZIALNOSC WYKONAWCY

1. Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za wszelkie ewentualne szkody na osobie
lub mieniu powstale w wyniku niewykonania badZ nienalezytego wykonania zobowigzan
wynikajacych z Umowy. Wykonawca ponosi tez odpowiedzialno$¢ za inne dziatania
lub zaniechania os6b §wiadczacych ustugi zwigzane z przedmiotem Umowy.

2. Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialnos¢ za szkody 1 nastepstwa nieszczesliwych wypadkow
dotyczace pracownikéw $wiadczacych ustugi w ramach wykonywania przedmiotu Umowy
i 0s6b trzecich, wynikajace z wykonywanych ustug, spowodowane z winy Wykonawcy.

3. Wykonawca zapewnieni kazdemu uczestnikowi szkolenia ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw na okres kursu, na kwote nie nizsza, niz 20 000,00 zt (stownie:
dwadzie$cia tysiecy ztotych). Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu kserokopi¢ dokumentow
potwierdzajacych zawarcie ubezpieczenia co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczg¢ciem
szkolenia.

§12 ODSTAPIENIE OD UMOWY

1. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy:

1) w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci o zaistnieniu istotnej zmiany okolicznosci

powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢
podstawowemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu;
2) jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:
a) dokonano zmiany umowy z naruszeniem art. 454 1 art. 455 ustawy,
b) wykonawca w chwili zawarcia umowy podlegal wykluczeniu na podstawie art. 108 ustawy,
c¢) Trybunat Sprawiedliwo$ci Unii Europejskiej stwierdzil, w ramach procedury
przewidzianej w art. 258 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, ze Rzeczpospolita
Polska uchybita zobowiazaniom, ktére cigza na niej na mocy Traktatow, dyrektywy
2014/24/UE, dyrektywy 2014/25/UE 1 dyrektywy 2009/81/WE, z uwagi na to,
ze zamawiajgcy udzielit zamdéwienia z naruszeniem prawa Unii Europejskie;.
2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 lit. a, zamawiajacy odstgpuje od umowy w czescli,
ktérej zmiana dotyczy.
3. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1, wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonania czg¢sci umowy.
4. Ponadto, oprocz przypadkéw wymienionych w Kodeksie Cywilnym, Zamawiajagcemu
przystuguje prawo odstapienia od umowy w nastepujacych przypadkach:

a) Wykonawca zaniechal realizacji umowy, a w szczeg6lnosci nie rozpoczal realizacji
przedmiotu umowy przez okres dtuzszy niz 7 dni,

b) Wykonawca nie wykona ktoregokolwiek z obowiazkéw okreslonych w umowie,
po zazadaniu przez Zamawiajacego spelnienia takiego zobowigzania i wyznaczeniu mu
dodatkowego terminu, w szczegdlnosci nie dokona dostawy zgodnie ze swoja oferta, badz
tez nie wykonuje Umowy w terminach w niej okreslonych.

5. Oswiadczenie odstgpienia od Umowy moze by¢ zlozone w terminie 60 dni od dnia powzigcia
informacji o zdarzeniach uzasadniajgcych prawo do odstapienia i powinno zawieraé
uzasadnienie, z zastrzezeniem ust. 1 pkt 1, ktory przewiduje 30-dniowy termin na odstapienie od
Umowy.

6. Odstgpienie od Umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego
o$wiadczenia.

str. 37
Projekt wspétfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
04 priorytetowa Ill, Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkét Wyzszych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. (22) 593 10 00, fax (22) 593 10 87, www.sggw.pl



181

Fundusze . . i .
A Rzeczpospolita f*"% SZKOLA GEOWNA Unia Europejska
i EUI'OpEjSkIe - Polska %. s & WiEISKIED Europejski Fundusz Spoteczny
G

Wiedza Edukacja Rozwé)j saaw®

§13 ZASADY ZACHOWANIA POUFNOSCI
. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich informacji dotyczacych
infrastruktury, informacji technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych
dotyczacych systemoéw i sieci informatycznych / teleinformatycznych Zamawiajacego oraz
o danych osobowych jego pracownikéw uzyskanych od Zamawiajagcego w zwigzku
z wykonywaniem Umowy niezaleznie od formy przekazania tych informacji i ich Zrodia.
Ujawnienie moze nastapi¢ na rzecz oséb, ktérymi Wykonawca postuguje si¢ do wykonania
Umowy, ale tylko w zakresie, w jakim osoba taka musi mie¢ dostep do informacji dla nalezytego
wykonania Umowy.
. Wykonawca zobowiazuje si¢ do podjecia wszelkich niezbednych dzialan dla zapewnienia,
ze zaden pracownik Wykonawcy i inna osoba, ktdrg bedzie si¢ postugiwa¢ przy wykonywaniu
Umowy otrzymujgca informacje, o ktérych mowa w ust. 1 nie ujawni tych informaciji,
ani ich zrédla, zarowno w catosci, jak i w czesci bez uzyskania uprzednio wyraznego
upowaznienia na pi§mie od Zamawiajacego.
. Wykonawca zobowigzuje si¢ zachowaé poufnos$¢ informacji w czasie obowigzywania Umowy,
a takze po odstapieniu od niej, jej rozwigzaniu lub wygasnigciu.
. Strony zobowiazuja sie do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszystkich postanowien
zawartych w obowiazujacych przepisach prawnych zwiazanych z ochrong danych osobowych,
a takze z ochrong informacji niejawnych.
. Obowigzek okreslony w ust. 1 nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz udost¢pniania
informacji na podstawie bezwzglednie obowiazujacych przepisdw prawa, a w szczeg6lnosci
na zadanie sgdu, prokuratury, organéw podatkowych lub organéw kontrolnych. Nie beda
uwazane za poufne informacje, ktore:

a) wczesniej staly si¢ informacja publiczng w okolicznosciach nie bgdacych wynikiem

czynu bezprawnego lub naruszajacego Umowg;
b) byly zatwierdzone do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajacego;

. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za zachowanie poufnosci przez swoich pracownikéw,
Podwykonawcoéw i wszelkie inne osoby, ktérymi bedzie si¢ postugiwaé przy wykonywaniu
Umowy.
. Wykonawca zobowigzuje sie do nie kopiowania, nie powielania, ani w jakikolwiek inny sposéb
nie rozpowszechniania jakichkolwiek informacji z ust. 1 z wyjatkiem uzasadnionej potrzeby
do celow zwigzanych z realizacja Umowy, po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody
od Zamawiajacego.
. Wykonawca odpowiada za szkode wyrzadzona Zamawiajacemu przez ujawnienie, przekazanie,
wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiajacego,
wbrew postanowieniom Umowy.

§14 STLA WYZSZA

. Strona moze zosta¢ zwolniona z odpowiedzialnosci za nienalezyte wykonanie lub niewykonanie
zobowigzania wskutek zdarzen spowodowanych sila wyzsza, przez ktérg Strony rozumiejg
zdarzenie zewnetrzne wobec Strony, jej pracownikow lub kontrahentéw, nieprzewidywalne,
nagte, ktéremu dziatajac z nalezyta starannoscia Strona nie mogla zapobiec ani go przewidziec,
anienalezyte wykonanie lub niewykonanie zobowigzania nie spowodowalo trudnych
do odwrdcenia skutkéw drugiej Strony ani nie spowodowalo naruszenia interesu Skarbu
Panstwa.
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2. Strona dotkni¢ta dzialaniem sity wyzszej zobowigzana jest niezwlocznie powiadomi¢ druga
Strone o zaistnieniu sity wyzszej i je wykaza¢. Druga Strona moze zlozy¢ oswiadczenie
o zwolnieniu z odpowiedzialnosci w przypadku spetnienia przestanek wskazanych w ust. 1.

§15 KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA RODO
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1),dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, Zze:

a) administratorem danych osobowych wskazanych w zlozonych ofertach jest Szkola Gléwna
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa,

b) inspektorem ochrony danych osobowych w Szkole Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie jest Pan ...............oooinnl , kontakt: adres iod@sggw.edu.pl, tel. +48 22

c) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego;

d) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129), dalej
,ustawa Pzp”;

e) dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy;

f) obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem
w postepowaniu 0 udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

g) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h) Wykonawca posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
gdy Wykonawca uzna, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

i) Wykonawcy nie przyshuguje:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.
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§16 SPORY
1. Wszelkie spory miedzy Stronami moggce wynikna¢ w trakcie realizacji niniejszej Umowy
powinny by¢ rozwigzywane bez zbednej zwloki droga negocjacji miedzy Stronami.
2. W przypadku niepowodzenia tych negocjacji, zaistniale spory bedzie rozstrzygat sad wlasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.

§17 ZMIANY TRESCI UMOWY
1. Strony przewiduja mozliwos¢ dokonania zmiany zawartej umowy w przypadku (w formie
aneksu po uprzednim wzajemnym poinformowaniu si¢ o koniecznosci dokonania zmiany),
gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, tj. spowodowanych:

a) zmiang powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa lub wynikajacych z prawomocnych
orzeczen lub ostatecznych aktéw administracyjnych wlasciwych organéw - w takim
zakresie, w jakim bedzie to niezbgdne w celu dostosowania postanowien umowy
do zaistniatego stanu prawnego lub faktycznego,

b) sila wyzsza - rozumiang jako wystgpienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewngtrznego,
niemozliwego do przewidzenia i zapobiezenia, ktdrego nie dalo si¢ unikna¢ nawet przy
zachowaniu najwyzsze]j starannosci, a ktdre uniemozliwia Wykonawcy wykonanie jego
zobowigzania w catosci lub cze$ci. W razie wystgpienia sily wyzszej Strony umowy
zobowigzane sa dolozyé wszelkich staran w celu ograniczenia do minimum opdznienia
w wykonywaniu swoich zobowigzan umownych, powstalego na skutek dzialania sity
WYZSZE€].

¢) koniecznoscig przeprowadzenia dodatkowej rekrutacji w sytuacji braku mozliwosci
zrekrutowania oczekiwanej liczby studentéw w pierwotnie planowanym terminie, wowczas
Strony mogg jednoczesnie przedtuzy¢ termin obowigzywania umowy o czas niezbedny
do zrekrutowania oczekiwanej liczby studentéw i przeprowadzenia danej edycji szkolenia
nie dluzej jednak niz o dalsze 3 miesi¢cy. Przedluzenie terminu moze nastgpi¢ przed
uptywem terminu okreslonego w § 4 ust. 1.

d) konieczno$cig zmiany osdb w trakcie realizacji zaméwienia z zastrzezeniem, iz osoby
zastepowane bedg posiadaly kwalifikacje i do§wiadczenie nie mniejsze, niz wskazane w
wykazie 0s6b na potrzeby spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu i kryteriow oceny
ofert.

2. Strony zobowigzujg si¢ dokona¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
o ktérym mowa w § 7 ust. 1 Umowy, w formie pisemnego aneksu, kazdorazowo w przypadku
wystgpienia jednej z nastepujacych okolicznosci:
a) zmiany stawki podatku od towaréw i ustug,
b) zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia ustalonego na podstawie przepisow
o minimalnym wynagrodzeniu za prace,
¢) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym Iub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne;
d) =zasad gromadzenia wysokosci wplat pracowniczych planéw kapitalowych, o ktérych
mowa w ustawie z 4.10.2018 r.

- na zasadach i w sposob okreslony w ust. 3 - 13, jezeli zmiany te beda miaty wpltyw na koszty
wykonania Umowy przez Wykonawce.

3. Zmiana wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przestanki,
o ktérej mowa w ust. 2 pkt 1, bedzie odnosié si¢ wylacznie do czgsci przedmiotu Umowy
zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi Umowa, po dniu wejscia w zycie przepisow
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zmieniajgcych stawke podatku od towaréw i ustug oraz wylacznie do czgsci przedmiotu
Umowy, do ktdrej zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towarow i ushug.
4. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 1, wartos¢ wynagrodzenia netto nie zmieni
sie, a warto$¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisow.
5. Zmiana wysokosci wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przestanki, o ktérej mowa w ust. 2
pkt 2 lub 3, bedzie obejmowaé wylgcznie czgéé wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
w odniesieniu do ktérej nastgpita zmiana wysokosci kosztéw wykonania Umowy
przez Wykonawce w zwigzku z wejsciem w Zzycie przepisOw odpowiednio zmieniajacych
wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace lub dokonujacych zmian w zakresie zasad
podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub w zakresie
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.
6. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 2, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o kwote odpowiadajacg wzrostowi kosztu Wykonawcy w zwigzku ze zwigkszeniem
wysoko$ci wynagrodzen Pracownikéw s$wiadczacych Ustugi do wysokosci aktualnie
obowigzujacego minimalnego wynagrodzenia za prace, z uwzglgdnieniem wszystkich obcigzen
publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia. Kwota odpowiadajgca
wzrostowi kosztu Wykonawcy bedzie odnosi¢ si¢ wylacznie do czgéci wynagrodzenia
Pracownikéw $wiadczacych Ushigi, o ktéorych mowa w zdaniu poprzedzajacym,
odpowiadajacej zakresowi, w jakim wykonuja oni prace bezposrednio zwiazane z realizacja
przedmiotu Umowy.
7. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 3, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o sume¢ wzrostu kosztow realizacji przedmiotu umowy wynikajaca z wplat
do pracowniczych planéw kapitatowych dokonywanych przez Wykonawce lub
podwykonawce. Kwota odpowiadajaca zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w zwigzku
z wyplatg wynagrodzenia Pracownikom $wiadczacym Ustugi. Kwota odpowiadajaca zmianie
kosztu Wykonawcy bedzie odnosi¢ si¢ wylacznie do czg¢sci wynagrodzenia pracownikow
$wiadczacych ustugi, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym, odpowiadajacej zakresowi,
w jakim wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane z realizacja przedmiotu Umowy.
7a. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust 2 pkt 4 wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o sume wzrostu kosztow realizacji przedmiotu umowy wynikajacych z wplat
do pracowniczych planéw  kapitalowych = dokonywanych przez ~Wykonawce
lub podwykonawce. Kwota odpowiadajaca zmianie kosztu Wykonawcy bedzie odnosic si¢
wylacznie do czeSci wynagrodzenia pracownikéw, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajacym, odpowiadajacej zakresowi w jakim wykonuja oni prace bezposrednio
w zwigzku z realizacja przedmiotu umowy.

7b. W przypadku zmian, o ktérych mowa w ust 6a Wykonawca wraz z wnioskiem o zmiang
wynagrodzenia przedstawi sposob 1 podstawe wyliczen odpowiedniej zmiany
wynagrodzenia.

8. W celu zawarcia aneksu, o ktorym mowa w ust. 2, kazda ze Stron moze wystapi¢ do drugie;j
Strony z wnioskiem o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
wraz z uzasadnieniem zawierajacym w szczegolnosci szczegélowe wyliczenie catkowitej
kwoty, o jaka wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz wskazaniem daty,
od ktdrej nastapita badz nastgpi zmiana wysokosci kosztoéw wykonania Umowy uzasadniajgca
zmiane wysokos$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

9. W przypadku zmian, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2 lub pkt 3, jezeli z wnioskiem wystepuje
Wykonawca, jest on zobowigzany dotaczy¢ do wniosku dokumenty, z ktérych bedzie wynikac,
w jakim zakresie zmiany te maja wptyw na koszty wykonania Umowy, w szczegdlnosci:
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a) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaré6wno przed jak i po zmianie) Pracownikéw
$wiadczacych Ustugi, wraz z okresleniem zakresu (czgsci etatu), w jakim wykonujg oni
prace bezposrednio zwigzane z realizacja przedmiotu Umowy oraz czgsci wynagrodzenia
odpowiadajacej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 2, lub

b) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie) Pracownikow
$wiadczacych Ushlugi, wraz z kwotami skladek uiszczanych do Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego w czgéci finansowanej
przez Wykonawce, z okresleniem zakresu (czg$ci etatu), w jakim wykonuja oni prace
bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy oraz cze$ci wynagrodzenia
odpowiadajacej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 3.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 3, jezeli z wnioskiem wystepuje
Zamawiajacy, jest on uprawniony do zobowigzania Wykonawcy do przedstawienia
w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz np. 10 dni roboczych, dokumentéw, z ktérych
bedzie wynika¢ w jakim zakresie zmiana ta ma wplyw na koszty wykonania Umowy, w tym
pisemnego zestawienia wynagrodzen, o ktérym mowa w ust. 8 pkt 2.

W terminie 10 dni roboczych od dnia przekazania wniosku, o ktorym mowa w ust. 8, Strona,
ktéra otrzymata wniosek, przekaze drugiej Stronie informacje o zakresie, w jakim zatwierdza
wniosek oraz wskaze kwote, o ktorg wynagrodzenie nalezne Wykonawcy powinno ulec
zmianie, albo informacje¢ o niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.

W przypadku otrzymania przez Strong¢ informacji o niezatwierdzeniu wniosku lub czesciowym
zatwierdzeniu wniosku, Strona ta moze ponownie wystgpi¢ z wnioskiem, o ktérym mowa
w ust. 8. W takim przypadku przepisy ust. 8 - 10 oraz 12 stosuje si¢ odpowiednio.

Zawarcie aneksu nastgpi nie pdzniej niz w terminie np. 10 dni roboczych od dnia zatwierdzenia
wniosku o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

§18
Klauzula waloryzacyjna — wzrost cen materialow i kosztéow

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego
wykonawcy w przypadku zmiany cen materialtéw lub kosztow zwigzanych z realizacja
zamdwienia, z tym zastrzezeniem, ze:

a) minimalny poziom zmiany ceny materialdw lub kosztoéw, uprawniajacy strony umowy
do zadania zmiany wynagrodzenia wynosi 20 % w stosunku do cen lub kosztow
z miesigca, w ktérym zlozono ofert¢ Wykonawcy,

b) poziom zmiany wynagrodzenia zostanie ustalony na podstawie wskaznika zmiany cen
materiatow lub kosztow ogloszonego w komunikacie prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego, ustalonego w stosunku do kwartatlu, w ktorym zostata zlozona oferta
Wykonawcy; poziom zmiany bedzie stanowit réznice ceny materialow lub kosztow
ogloszonych w komunikacie prezesa Glownego Urzedu Statystycznego z miesiaca,
za ktory wnioskowana jest zmiana a poziomem cen materialdw/ kosztéw wynikajgcych
z komunikatu Prezesa GUS za miesigc, w ktorym zostala zlozona oferta Wykonawcy,

c) Sposob okreslenia wptywu zmiany ceny materiatéw lub kosztéw na koszt wykonania
zamoéwienia nastgpi na podstawie wniosku strony wnioskujacej o zmiane i dokumentoéw
dotgczonych do tego wniosku potwierdzajacych m.in. rzeczywiste zastosowanie
poszczegdinych materialdw/poniesienie poszczegélnych kosztow w ramach niniejszego
zamoOwienia, a takze na podstawie komunikatow Prezesa GUS, o ktérych mowa w pkt 2
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powyze]. Zmiana wynagrodzenia moze nastgpi¢ na podstawie pisemnego aneksu
podpisanego przez obie Strony Umowy.

d) maksymalna warto§¢ zmiany wynagrodzenia, jakg dopuszcza zamawiajacy, to lgcznie
20% w stosunku do wartosci calkowitego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 7
ust. 1 umowy;

e) zmiana wynagrodzenia moze nastgpi¢ co kwartal, poczawszy najwczesniej od 13-go
miesigca obowigzywania niniejszej Umowy.

§ 19 POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Niniejsza umowa podlega prawu polskiemu.

2. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiajacego nie moze powierzy¢ wykonania umowy
osobie trzeciej ani przenie$¢ na nig swoich wierzytelnosci wynikajacych z Umowy,
pod rygorem niewaznosci.

3. Poszczegoblne tytuly zastosowano w niniejszej Umowie jedynie dla jej przejrzystosci i nie maja
wplywu na jej interpretacje.

4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajag formy pisemnej podpisane] przez Strony
pod rygorem niewaznosci, za wyjatkiem zmian dotyczacych oséb wskazanych w § 9 ust. 1 ktére
mogg by¢ dokonywane w trakcie realizacji Umowy przez Strony na roboczo i nie beda stanowié
zmiany niniejszej Umowy.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego oraz Ustawy Prawo zamowien publicznych.

6. Strony pozostaja zw1qzane ofertazdnia ............coeeeniinnnn. .

7. Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania jej przez upowaznionych przedstawicieli Stron.

8. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

(pieczed 1 podpisy osob (pieczg€ i podpisy 0séb
reprezentujagcych Wykonawce) reprezentujacych Zamawiajacego)
Zalaczniki:

1. Opis przedmiotu zamowienia,

2. Wzdr formularza ofertowego,

3. Kalkulacja ceny ofertowej,

4, Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

5. Wzdr o$wiadczenia dotyczacy kompetencji 0osob skierowanych do realizacji zamoéwienia.

6. Wzdr oswiadczenia dotyczacego wykorzystania wizerunku
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Zalacznik nr 4 do umowy —Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
Sprawa nr: SZP.253.2.2021
BPSiTT.253.4.2021

UMOWA PODPOWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zwarta dnia w Warszawie pomiedzy:

Szkola Gl6wng Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z siedziba przy ul. Nowoursynowskiej
166, 02-787 Warszawa, NIP 525-000-74-25, REGON 000001784, reprezentowana przez:

...................................................... , zwanym dalej ,,Procesorem” lub ,,SGGW”

...................................................

Procesor i Podprocesor sg zwani dalej facznie ,,Stronami”, a kazdy z nich z osobna ,,Strong”.

Z uwagi na to, ze:

1) Administratorem danych osobowych uczestnikéw Projektu (zwanych dalej Uczestnikami
Projektu) pt.. ,,-Sunergia.. Rozwoju SGGW na rzecz Rozwoju Regionalnego” Nr
POWR.03.05.00-00-ZR14/18 jest Minister Rozwoju pelnigcy funkcje Instytucji
Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, majacy
siedzibe przy ul. Wspolnej 2/4,00-926 Warszawa, zwany dalej rowniez jako
~Powierzajacy”

2) SGGW przetwarza dane osobowe Uczestnikéw Projektu, o ktérych mowa w pkt 1) na
podstawie UMOWY O DOFINANSOWANIE PROJEKTU W RAMACH PROGRAMU
OPERACYINEGO WIEDZA EDUKACJA ROZWOJ 2014-2020 z dnia 4 czerwca 2019
roku, a dotyczacej realizacji Projektu, o ktorym mowa w pkt 1), zawartej z Narodowym
Centrum Badan i Rozwoju jako Instytucja Posredniczaca.

3) Podprocesor uczestniczy w realizacji Projektu, o ktérym mowa w pkt 1) na podstawie
UMOWY GLOWNEIJW PROJEKCIE NR ” Nr POWR.03.05.00-00-ZR14/18 (dalej
Umowa gléwna)

Strony postanawiaja, co nastepuje:

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem Umowy jest powierzenie przetwarzania danych osobowych Uczestnikéw Projektu,
przy jednoczesnym zobowiazaniu do zachowania poufnosci przekazywanych danych, ktore
to zobowigzanie Podprocesor skladajac podpis pod niniejsza Umowa przyjmuje, w celu
nalezytego wykonania zawartej z Procesorem Umowy glownej NR ...... /BPSiTT/SGGW/2022
dotyczacej wspdlpracy w zakresie organizacji ustugi szkoleniowej dla Uczestnikow Projektu
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u Podprocesora (umowa zwana dalej ,,Umowga gléwna ™), na zasadach i warunkach opisanych w
niniejszej Umowie.

2. Procesor, na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych
— w skrécie RODO), w zwigzku z Upowaznieniem udzielonym przez Instytucj¢ Posredniczaca
w Umowie o dofinansowanie, o ktdrej mowa w pkt 2) Preambuly — moze upowaznié¢
Podprocesora do przetwarzania danych osobowych Uczestnikéw Projektu skierowanych
do niego na ustuge szkoleniowa, co do ktérych to danych administratorem jest Minister Rozwoju
pelniacy funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
2014-2020, majacy siedzibe przy ul. Wspolnej 2/4 00-926 Warszawa.

3. Procesor umocowuje Podprocesora do dalszego umocowywania podmiotéw wykonujacych
zadania zwigzane z realizacja Projektu, do wydawania oraz odwolywania upowaznien
do przetwarzania danych osobowych w zbiorach Program Operacyjny Wiedza Edukacja
Rozwd;j.

4. Przetwarzania danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru ,,Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwd;j”:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu
Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego iRybackiego oraz uchylajacego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn.
zm.),

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 470, z p6zn. zm.),

c) ustawy zdnia 11 lipca 2014 r. o0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1431, z p6zn.
zm.);

2) w odniesieniu do zbioru ,,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje

programow operacyjnych’:

a) rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
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Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego iRybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spolecznego i uchylajacego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006,

¢) ustawyz dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1431, z p6zn.
zm.),

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia 2014 r.
ustanawiajagcego szczegbtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr1303/2013w odniesieniu do wzoréw shuzagcych
do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi,
certyfikujacymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz.UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).

5. Dane osobowe Uczestnikow Projektu Procesor powierza do dalszego przetwarzania

Podprocesorowi w ramach realizacji Projektu -Synergia ... Rozwoju SGGW na rzecz Rozwoju

Regionalnego” Nr POWR.03.05.00-00-ZR14/18 (dalej Projekt), na podstawie Umowy gléwnej

zawartej w celu realizowania ustugi szkoleniowej przez poszczegdlnych Uczestnikéw Projektu

u Podprocesora. Dane osobowe Uczestnikow Projektu mogg by¢ tez przetwarzane przez

Procesora w ramach potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania wsparcia

Uczestnikom Projektu, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz

dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach PO WER, to jest w celach narzuconych przez

Administratora danych na podmioty przetwarzajace.

6. Zalgcznik nr 1 przedstawia zakres powierzonych danych do dalszego przetwarzania oraz dane
kontaktowe Stron w zakresie wykonania umowy dalszego powierzenia.

§2
OBOWIAZKI PODPROCESORA W ZAKRESIE OCHRONY DANYCH

1.  Podprocesor jest zobowigzany do przestrzegania przepisoéw Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie
o ochronie danych — w skrécie RODO) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (tj. Dz.U. z 2018r., poz. 1000), oraz innych przepiséw wykonawczych.

2. Podprocesor prowadzi rejestr podmiotow, ktérym powierzyt dalsze przetwarzanie danych
osobowych — jezeli sytuacja taka ma miejsce. Przykltadowy wzér stanowi zalgcznik nr 2.
Podprocesor moze uzy¢ wlasnego wzoru.

3.  Uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostgpne informacje, Podprocesor, zobowigzuje
si¢ pomagaé Procesorowi w wywiagzywaniu si¢ przez niego z obowigzkéw okreslonych
w art. 32-36 RODO.

4.  Podprocesor oSwiadcza, iz powierzone dane osobowe przetwarzaé¢ bedzie wylacznie
w zwigzku wykonaniem Umowy gléwnej w zakresie niezb¢dnym do prawidlowego

przeprowadzenia ustugi szkoleniowej dla Uczestnika Projektu.
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d)

e)

Wiedza Edukacja Rozwdj i

Procesor umocowuje Podprocesora do wydawania oraz odwolywania upowaznien

do przetwarzania danych.

Podprocesor oswiadcza, ze powierzone dane osobowe Uczestnika Projektu beda

udostepnione tym pracownikom Podprocesora, ktérych udzial w przetwarzaniu danych jest

niezb¢dny.

Podprocesor jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji pracownikéw upowaznionych

do przetwarzania danych osobowych Uczestnikéw Projektu. Wzér ewidencji stanowi

zalagcznik nr 4. Podprocesor moze korzysta¢ z wlasnego wzoru ewidencji o0séb
upowaznionych przetwarzajgcych powierzone dane w ramach Projektu i Umowy gtownej.

Podprocesor zobowigzany jest do prowadzenia rejestru kategorii czynnosci przetwarzania

powierzonych danych osobowych, zgodnie z wytycznymi zawartymi w art. 30 RODO.

Podprocesor zobowigzany jest do przetwarzania danych osobowych wylacznie

z wykorzystaniem odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, w celu skutecznej

realizacji zasad ochrony danych, oraz w celu nadania przetwarzaniu niezb¢dnych

zabezpieczen. Odpowiednie srodki bezpieczenstwa zostaly wymienione w zalaczniku nr 3.

Podprocesor o$§wiadcza, iz sposob prowadzenia i zakres dokumentacji, dotyczacej opisu

sposobu przetwarzania danych osobowych, jak i zastosowane s$rodki techniczne i

organizacyjne w celu zapewnienia bezpieczefistwa danych sa zgodne z obowiazujgcymi

przepisami i zapewniajg taki poziom bezpieczefistwa, ktéry pozwala na zapewnienie, ze W

stosunku do otrzymanych danych osobowych Uczestnika Projektu nie wystapi ryzyko

naruszenia jego praw lub wolnosci.

Podprocesor, jak i wszelkie upowaznione przez niego osoby, sg zobowigzani do:
wykonywania obowigzkéw wynikajacych z Umowy gléwnej z nalezyta staranno$cia,
w zakresie zachowania poufno$ci danych osobowych oraz ich zabezpieczenia,
nietworzenia kopii dokumentdéw ponad zakres niezbgdny do prawidlowe;j realizacji ustugi
szkoleniowej
zachowania tajemnicy w zakresie przetwarzanych danych takze po zakonczeniu realizacji
ustugi szkoleniowej
zabezpieczenia danych osobowych przed dostepem o0s6b nieupowaznionych,
przetwarzaniem danych z naruszeniem przepiséw RODO lub innych aktéw prawnych
dotyczacych ochrony danych, nieautoryzowana zmiana, utrat, uszkodzeniem
lub usunieciem
nieprzemieszczania dokumentow lub ich kopii poza miejsce przetwarzania

Podprocesor zobowigzuje swoich pracownikéw do zapoznania si¢ z przepisami dotyczacymi

ochrony danych osobowych oraz do ich przestrzegania.

Podprocesor, przed rozpoczgciem przetwarzania danych osobowych przygotowuje

dokumentacje opisujaca sposOb przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne

i organizacyjne zapewniajace ochrone i bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych,

ktére uwzgledniajg warunki przetwarzania w szczegdlnosci te, o ktérych mowa w art. 32

RODO.

Procesor zobowigzuje Podprocesora, oraz osoby upowaznione przez niego do przetwarzania

danych osobowych do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz informacji
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o stosowanych sposobach ich zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego taczacego
osobe upowazniong do przetwarzania danych osobowych z Podprocesorem.

15. Podprocesor pomaga Procesorowi, wywigza¢ si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania
osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale III
RODO.

16. Podprocesor przed rozpoczeciem przetwarzania danych zobowigzany jest do wypelnienia
zalgcznika nr 5 i odestania go do Procesora.

17. W przypadku natozonych przez Administratora obowigzkéw na Procesora, Podprocesor
réwniez zobowigzany jest do posiadania dokumentacji opisujacej sposob przetwarzania
danych osobowych oraz srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrong
przetwarzanych danych osobowych, w tym w szczegdlnoscei polityke bezpieczenstwa oraz
instrukcje zarzadzania systemem informatycznym shizacym do przetwarzania danych

osobowych.
§3
OKRES PRZETWARZANIA DANYCH Z 1 ZAKRES DANYCH OBJETYCH
PRZETWARZANIEM

1. Dane bedg przetwarzane wylacznie na czas i w zakresie realizacji zadan wynikajacych
z zawartych pomiedzy Stronami Umowy gtéwnej o ktérych mowa w § 1 ust.1 Umowy.

2. Okres przetwarzania danych osobowych Uczestnika Projektu nie moze by¢ dluzszy niz
do 30 dni roboczych od dnia zakoficzenia okresu archiwizowania danych, o ktérym mowa
w art. 140 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE nr 1303/2013
z dn. 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego [...] (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013
str. 320 z p6zn zm.) zwanego Rozporzadzeniem ogdlnym, tj. przez okres 2 lat od dnia 31
grudnia roku nastepujacego po zlozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow,
w ktorym ujeto ostatnie wydatki dotyczace Projektu, z zastrzezeniem, iz po zakonczeniu
ustugi szkoleniowej przetwarzanie danych odbywaé si¢ bedzie jedynie w celach
archiwalnych, na potrzeby ewentualnej kontroli Instytucji Zarzadzajacej programem.

3. Zakres danych osobowych Uczestnikow Projektu powierzanych do przetwarzania
na podstawie niniejszej Umowy obejmuje: imi¢, nazwisko.

§4
OBOWIAZKI INFORMACYJNE PODPROCESORA
1.  Podprocesor informuje niezwlocznie Procesora o wszelkich:

a) przypadkach naruszenia danych osobowych powierzonych niniejszg umowsg
lub o ich niewlasciwym uzyciu oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczacych ochrony
powierzonych niniejsza umowa do przetwarzania danych osobowych;

b) czynnosciach z wiasnym udzialem w sprawach dotyczacych danych osobowych
powierzonych niniejszg umowa, prowadzonych w szczegdinosci przed Prezesem Urzgdu
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Ochrony Danych Osobowych, Europejskim Inspektorem Ochrony Danych Osobowych,
Urzedami panstwowymi, policja lub przed sgdem
¢) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania
danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania si¢ do wydanych zalecen, o ile
dotyczyty one danych osobowych powierzonych niniejsza umowa.
W przypadku wystapienia naruszenia ochrony danych osobowych, Podprocesor bez zbednej
zwloki, nie pdzniej jednak niz w ciggu 24 godzin po stwierdzeniu naruszenia, zglosi
Procesorowi, aten Powierzajagcemu kazde naruszenie ochrony danych osobowych.
Zgloszenie powinno oprocz elementéw okreslonych w art. 33 ust. 3 RODO zawieraé
informacje umozliwiajace Powierzajacemu okreslenie czy naruszenie skutkuje wysokim
ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci os6b fizycznych. Jezeli informacji, o ktérych mowa
w art. 33 ust. 3 RODO nie da si¢ udzieli¢ w tym samym czasie, Podprocesor moze je udziela¢
sukcesywnie bez zbednej zwloki. Wiasciwym do dokonania zgloszenia iewentualnie
poinformowania osoby, ktorej dane zostaly naruszone, jest Administrator.

§5
NADZOR NAD POWIERZONYMI DANYMI

Podprocesor umozliwi Procesorowi lub podmiotom przez niego upowaznionym,
w miejscach, w ktorych sa przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli lub
audytu zgodno$ci przetwarzania powierzonych danych osobowych z przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz niniejsza
umowg. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli lub audytu powinno by¢
przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem
kontroli.
W przypadku powziecia przez instytucje wyszczegélnione w ust. 1 niniejszego paragrafu,
informacji n/t razgcego naruszenia obowiazkéw w zakresie danych osobowych, kontrola
moze by¢ przeprowadzona bez uprzedniego zawiadomienia.
Kontrolerzy Procesora lub innego podmiotu przez niego upowaznionego, w ramach
przeprowadzanych czynnosci maja prawo do:

a) wstepu, w godzinach pracy Podprocesora, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktérym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania
danych osobowych, oraz pomieszczenia, w ktéorym sa przetwarzane powierzone dane
osobowe i przeprowadzenia niezb¢dnych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu
oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego dotyczacego ochrony danych osobowych oraz niniejsza umowa,

b) zadania zlozenia pisemnych lub wustnych wyjasnien przez osoby upowaznione
do przetwarzania danych osobowych, przedstawiciela Procesora oraz pracownikow
w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego,

c) wgladu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem danych osobowych i wszelkich
danych majacych bezposredni zwigzek z przedmiotem kontroli/audytu oraz sporzadzania
ich kopii,
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d) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwiazek
z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporzadzania ich kopii,
e) przeprowadzania ogledzin urzadzen, no$nikéw oraz systemu informatycznego stuzacego
do przetwarzania danych osobowych.
Na zadanie kontrolera Podprocesor, zobowigzany jest do wydania kopii wskazanych
dokumentow, udziela¢ wyjasnien, zapewni¢ terminowe udzielanie informacji przez osoby
posiadajgce upowaznienie do przetwarzania danych osobowych oraz by¢ w dyspozycji
w czasie trwania kontroli.
Podprocesor zobowiagzuje si¢ zastosowaé zalecenia dotyczace poprawy jakosci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzone przez
Procesora, Powierzajagcego, lub podmioty przez nich upowaznione w wyniku
przeprowadzonych kontroli lub audytu.
§6
ODPOWIEDZIALNOSC ZA NARUSZENIE OCHRONY DANYCH
. Podprocesor jest odpowiedzialny za udostgpnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z Umowg i przepisami RODO, a w szczegblnosci za udostepnienie tych danych
osobom nieuprawnionym. W tym zakresie ponosi odpowiedzialnos¢ odszkodowawcza.
. W przypadku naruszenia przepiséw z zakresu ochrony danych osobowych w zwigzku
z realizacja Umowy gtéwnej przez Podprocesora - w nastgpstwie czego Procesor zostanie
zobowigzany w szczeg6lnosci do wyplaty odszkodowania lub ukarany grzywna, zobowigzuje
sie, o ile zazada tego pisemnie Procesor — do przystapienia do kazdego sporu, ktorego
wytoczenie nastapi i pokrycia roszczen, w kazdym przypadku, gdy roszczenia te na podstawie
dostepnych dowodow obiektywnie uznane zostang za zasadne, w szczego6lnosci gdy roszczenia
te zostang zasgdzone prawomocnym orzeczeniem sadu lub nalozone na podstawie orzeczenia
lub decyzji innego uprawnionego organu. W takim wypadku Procesor zobowiazuje
sic do zwrotu wszelkich poniesionych przez w/w podmioty kosztéw zwigzanych
Z WWw. postepowaniami.

§7
DALSZE POWIERZENIE DANYCH
. Procesor wyraza zgode na dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych przez
Podprocesora tylko i wylgcznie w zakresie niezbednym do realizacji Umowy glowne;.
. Podprocesor ma obowiagzek poinformowania Procesora o nazwie i adresie podmiotu, ktéremu
powierza dane osobowe w zwiazku z realizacja Umowy gléwnej.
. Podprocesor zobowigzany jest do dotozenia szczegdlnej starannosci przy wyborze podmiotéw,
ktérym powierza dane osobowe.
. Podprocesor zobowiagzany jest niezwlocznie do poinformowania Procesora o zmianach
dotyczacych podmiotéw ktérym powierzyt dane, w tym w zakresie danych adresowych.
. Podprocesor powierzajac do dalszego przetwarzania dane osobowe zobowigzany jest
do odpowiedniego stosowania art. 28 ust. 4 RODO zd. 1.

§8
POSTANOWIENIA KONCOWE
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1. Podprocesor i/lub osoby go reprezentujace oswiadczaja, ze zostali poinformowani o tym, ze:

a) w zakresie obrony przed roszczeniami, dowodzac podpisania Umowy gldwnej oraz Umowy
powierzenia, a takze w zwigzku z innymi kwestiami, gdy jest potrzeba obrony, dochodzenia
czy ustalenia roszczen, administratorem danych osobowych Podprocesora i/lub os6b
go reprezentujgcych oraz pracownikdw, wspdtpracownikéw i innych osob uczestniczacych
wrealizacji Umowy gléwnej bedzie Szkola Glowna Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie, ul. Nowoursynowska 166,

02-787 Warszawa, posiadajgca NIP 5250007425 (SGGW), w wyzej wskazanym procesie,
na podstawie art. 6 ust. 1 lit f) RODO, co stanowi prawnie uzasadniony interes SGGW,

b) SGGW wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym mozna skontaktowaé si¢ pod
adresem: iod@sggw.edu.pl,

c) dane osobowe pracownikéw oraz wspolpracownikow uzyskane od Podprocesora w zakresie
danych kontaktowych, stuzbowych lub wynikajacych z dotagczanych do uméw dokumentow
(np. w zakresie reprezentantow odpisy KRS, CEiDG) lub pelnomocnictw, ktdre zostaty nam
przekazane sa przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO jako prawnie
uzasadniony interes Administratora zwigzany z identyfikacjg stron i w zwigzku z
ewentualnymi roszczeniami, zgodnie z lit. a),

d) Odbiorcami danych w przypadkach powyzszych proceséw wskazanych w tym punkcie
beda:

— upowaznieni pracownicy oraz wspotpracownicy Administratora,

— podmioty przetwarzajace dane na zlecenie i w imieniu Administratora danych,
na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, w celu
$wiadczenia okreslonych w umowie ustug, np. ushig teleinformatycznych
tj. m.in.: hosting, dostarczanie lub utrzymanie systeméw informatycznych; ustug
prawnych; doradczych, w tym w ramach outsourcingu Inspektora Ochrony Danych;
ustug ksiegowych, obslugi poczty tradycyjnej, a w przypadku elektronicznej — firma
Microsoft.

— podmioty uprawnione na podstawie przepisOw prawa.

e) Z powodu korzystania z ustug Microsoft, dane moga by¢ przekazywane poza Europejski
Obszar Gospodarczy (EOG), m. in. do USA. Firma Microsoft zapewnia gwarancje
wynikajgce z przestrzegania rozdziatu 5 RODO oraz zostala zobowigzana do przestrzegania
ochrony danych osobowych na podstawie standardowych klauzul umownych zawartych
z Administratorem. Wigcej informacji mozna znalez¢ pod adresem:

https://www.microsoftvolumelicensing.com/DocumentSearch.aspx?Mode=3&Docume
ntTypeld=46 oraz https://privacy.microsoft.com/pl-pl/privacystatement.

f) dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji warunkéw Umowy
gtownej zawartej z Podprocesorem, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie
wymaganym przez przepisy prawa powszechnie obowiazujacego lub dla zabezpieczenia
i dochodzenia ewentualnych roszczen w zwiazku z zawarciem Umowy gldwne;j,

g) zgodnie z postanowieniami art. 15-21 RODO osobom, ktérych dane dotycza przystuguje
prawo dostepu do danych, ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania,
prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.
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h) osobom, ktérych dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,
na terytorium RP organem tym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

i) podanie danych jest niezbedne do zawarcia umowy, ktdra jest dobrowolna, jednak bez nich
nie jest mozliwe jej zawarcie.

2. Podprocesor zobowigzuje si¢ do przekazania w imieniu SGGW wszystkim osobom wskazanym
w ust. 1 lit. a) powyzej, a ktérych dane osobowe udostepni SGGW w zwiazku z realizacja
Umowy gléwnej, informacji, o ktéorych mowa w art. 14 RODO, w zakresie analogicznym
jak w ust. 1.

3. Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony 1 przestaje obowigzywaé
wraz z zakonczeniem obowigzywania Umowy gléwnej taczacych Strony, o ktérych mowa
w § 1 ust.1, Czas przetwarzania danych przez Podprocesora nie moze by¢ dtuzszy niz czas
obowigzywania niniejszej umowy z uwzglednieniem postanowienn odrebnych przepisoéw.
Po tym czasie, Podprocesor zobowiazuje si¢ trwale usung¢ udostgpnione dane ze wszystkich
nos$nikow zaréwno w wersji elektronicznej jak i papierowe;.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa, maja zastosowanie przepisy Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0séb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych — w skrécie RODO) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. ochronie danych
osobowych (tj. Dz.U. z 2018r., poz. 1000), przepisdéw wykonawczych a takze innych przepisow
prawa Unii i prawa Polskiego.

5. Ewentualne spory wynikajace z realizacji niniejszej umowy rozstrzyga¢ bedzie sad wlasciwy
miejscowo dla siedziby Procesora.

6. Umowa zostata sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

Zalaczniki:

1. Zakres powierzenia danych osobowych oraz dane kontaktowe stron,

2. Wykaz dalszych podmiotéw przetwarzajacych,

3. Wykaz srodkéw technicznych i organizacyjnych, ktére zobowigzany jest wdrozy¢
Podprocesor,

4. Ewidencja pracownikéw upowaznionych do przetwarzania danych osobowych uczestnikéw
projektu,

5. Kwestionariusz weryfikacyjny.

Procesor Podprocesor
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ZAKRES POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH ORAZ DANE KONTAKTOWE
STRON

1) Charakter oraz cele przetwarzania: niezbedne przetwarzanie danych w celu wykonania
UMOWY GLOWNEJ W PROJEKCIE NR POWR.03.05.00-00-Z046/18 zawartej pomiedzy
Stronami dnia (zwang dalej ,,Umowa gléwng™)
przedmiocie realizowania ustugi szkoleniowej przez Uczestnikéw Projektu, co szczegélowo
zostalo opisane w tresci w/w Umowy

Kategorie 0sob, ktérych dane dotycza: studenci SGGW - uczestnicy ustugi szkoleniowe;j.

2) Rodzaj danych osobowych: imi¢, nazwisko (dane zwykle).
3) Obszar, na ktérym przetwarzane beda dane osobowe: Teren zakladu pracy Podprocesora

i w jego systemach informatycznych, jezeli jest to konieczne dla realizacji Umowy gltéwnej.

4) Dane kontaktowe stron:

a) Wszelka korespondencja w sprawach zwiagzanych z Umowa bedzie kierowana do SGGW
na nastepujagce dane kontaktowe: .................... OTAZ tvevrineenennennennnnn jakiekolwiek
powiadomienia lub notyfikacje dokonywane na podstawie niniejszej Umowy mogg by¢
doreczane osobiscie, za pomoca kuriera, listu poleconego za potwierdzeniem odbioru, droga
elektroniczng na adres email lub faksem (chyba ze co innego wynika z tresci Umowy i
zostala zastrzezona szczeg6lna forma lub sposob komunikacji) na adresy wskazane w tresci
Umowy gléwnej — zmiana Umowy gléwnej w tym zakresie wywoluje skutki dla niniejszej
Umowy

b) Wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z Umowa bgdzie kierowana do Procesora
na nastepujace dane kontaktowe: ...........cooeiiiiiniinin {15] PR ,
e-maili.......coiiiiiiiiiiee , jakiekolwiek powiadomienia lub notyfikacje dokonywane
na podstawie niniejszej Umowy moga by¢ dorgczane osobiscie, za pomoca kuriera, listu
poleconego za potwierdzeniem odbioru, droga elektroniczng na adres email lub faksem
(chyba ze co innego wynika z tre§ci Umowy i zostala zastrzezona szczego6lna forma lub
sposob komunikacji) na adresy wskazane w tresci Umowy gltdwnej — zmiana Umowy
gltownej w tym zakresie wywoluje skutki dla niniejszej Umowy.

5) Dane przedstawicieli Stron:

a) Podprocesor w kontaktach z Procesorem w zakresie ustalen Umowy reprezentowaé bedzie
osoba odpowiedzialna za prawidlowa realizacje Umowy gtéwnej, wskazana przez Procesora
zgodnie z trescig § 9 Umowy gldwnej oraz Inspektor Ochrony Danych na SGGW,

b) Procesor w kontaktach z Podprocesorem w zakresie ustalen Umowy reprezentowa¢ bedzie
osoba odpowiedzialna za prawidlowa realizacj¢ Umowy glownej, wskazana przez
Podprocesora zgodnie z trescia § 9 ust. 1 Umowy gléwne;.
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ZALACZNIK NR 2

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

WYKAZ DALSZYCH PODMIOTOW PRZETWARZAJACYCH

(nie dotyczy w przypadku braku podpowierzenia zgodnie z § 7 Umowy)

1)
2)
3)

(miejsce, data)

..................

(podpis Podprocesora)

------------------------
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ZALACZNIKNR 3

WYKAZ SRODKOW TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH,
KTORE ZOBOWIAZANY JEST WDROZYC PODPROCESOR

W celu zapewnienia odpowiedniego stopnia zabezpieczenia powierzonych danych Podprocesor jest
zobowigzany wdrozy¢ srodki techniczne i organizacyjne w zaleznosci od przeprowadzonej analizy
ryzyka odpowiednie do przetwarzania danych, m. in.:

1. zastosowaé nastepujace techniki pseudonimizacji: skracanie, szyfrowanie kluczem tajnym,
tokenizacja;

2. zastosowaé nastepujace metody szyfrowania danych osobowych: kryptografia symetryczna,
kryptografia asymetryczna, zapewni¢ mozliwo$¢ ciaglego zapewnienia poufnosci,
integralnosci, dostepnosci i odpornosci systeméw stuzacych do przetwarzania danych
osobowych oraz ushug przetwarzania;

3. zapewni¢ mozliwos¢ szybkiego przywrdcenia dostgpnosci danych osobowych i dostepu do nich
w razie incydentu fizycznego lub technicznego;

4. dokonywa¢ regularego testowania, mierzenia i oceniania skutecznosci srodkéw technicznych
i organizacyjnych majacych zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych.

5. uzywaé wylgcznie takich systeméw informatycznych, ktoére zostaly zabezpieczone zgodnie
z dobrymi praktykami tak, aby zapewni¢ ich poufnos¢, integralnos¢, dostgpnos$¢ oraz
odpornos¢, a w szczegodlnoscei:

a) Posiadaja mechanizmy uwierzytelnienia i autoryzacji uzytkownikéw uniemozliwiajace
osobom nieuprawnionym dostep do informacji.

b) Wykorzystuja na biezaco aktualizowany system antywirusowy.

¢) Posiadajg na biezaco aktualizowane oprogramowanie.

d) Sa odseparowane przy uzyciu zapér sieciowych od sieci powszechnie dostepnych,
w szczegolnosci od Internetu.

6. zabezpieczy¢ przetwarzane przez siebie dane zgodnie z dobrymi praktykami w zakresie
zarzadzania bezpieczenstwem informacji. W szczegélnosci Podprocesor:

a) Umozliwi dostep do danych wylacznie tym pracownikom i wspéipracownikom, ktorzy
realizujg prace zwiazane z realizacja Umowy gléwne;.

b) Pisemnie zobowigze swoich pracownikéw i wspolpracownikéw do zachowania
w tajemnicy informacji pozyskanych podczas realizacji Umowy gléwne;j.

¢) Zapewni przechowywanie informacji w postaci zaszyfrowanej, w sytuacji, gdy
informacje beda przechowywane na komputerach przenosnych lub nosnikach
przenosnych poza terenem zakladu Podprocesora.
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ZAYACZNIK NR 4

EWIDENCJA PRACOWNIKOW UPOWAZNIONYCH
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW PROJEKTU

Nazwa oraz adres siedziby

L.p. Numer Nazwisko i Data Podpis Data Podpis
' upowaznienia imie osoby przyznania odwotlania
upowaznionej = upowaznienia upowaznienia |
. I
1 | | ||
|
) | |
> |
|
4
5 ||
i
|I
6 ' f
— - = l.
(miejsce, data) (podpis Podprocesora)
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ZALACZNIK NR 5
KWESTIONARIUSZ WERYFIKACYJNY

Celem niniejszego kwestionariusza jest dokonanie weryfikacji potencjalnego podmiotu
przetwarzajacego, ktéremu Szkola Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego zamierza powierzyé
lub powierzyla przetwarzanie danych osobowych pod katem tego, czy zapewnia on wystarczajace
gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie
spelniato wymogi Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(dalej RODO) i chronito prawa 0so6b, ktorych dane dotycza (art. 28 ust. 1 RODO).

Ogolna charakterystyka

' Data |

Petna nazwa organizacji, adres siedziby (zgodnie z ‘

CEIDG/KRS)
| Faktyczne miejsce wykonywania dzialalnosci ‘
gospodarczej (jesli inne niz adres siedziby)
Krotka charakterystyka branzy w jakiej dziata
organizacja:
|—(_)21?iziaiy:
mres strony www:

mczba zatrudnianych pracownikéw:

Osoba wypelniajgca kwestionariusz
(imig, nazwisko, mail, nr telefon):

e ——— e — ——————

S —— e ————

Srodki organizacyjne

Czy organizacja powolata inspektora ochrony danych

(I0D)?

W przypadku powotania 10D, prosimy wskaza¢ dane
| kontaktowe do tej osoby

Czy pracownicy/wspdlpracownicy zostali przeszkoleniw—
w zakresie ochrony danych osobowych? Jesli tak, to
prosimy wskaza¢ date ostatniego szkolenia.

Czy pracownicy/wspolpracownicy zostali upowaznieni
do przetwarzania danych osobowych?

—_—— ———— —_—e— === —_— e e = _— =
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| W jaki sposob pracownicy/wspotpracownicy zostali '
zobowigzani do zachowania w poufnosci danych }

osobowych oraz informacji o srodkach
organizacyjnych i technicznych, ktére stuza ich
ochronie?

Prosimy o wymienienie z nazwy 3 — 4 procedur
stworzonych z my$lg o zapewnieniu ochrony danych
osobowych w organizacji oraz wskazanie w ogélnym
zarysie ich zakresu przedmiotowego.

‘ Czy organizacja dokonata oceny ryzyka wigzacego sie
| z przetwarzaniem danych osobowych? Prosimy o
wskazanie daty przeprowadzenia ww. dzialan. ‘

Czy organizacja regularnie dokonuje przegladu
stosowanych $rodkéw organizacyjnych i technicznych?
Jedli tak to kiedy ostatnio byt dokonany taki przeglad.

Czy w organizacji opracowano i wdrozono procedury
zglaszania naruszen ochrony danych osobowych?

Srodki techniczne

Prosimy o wymienienie 3 — 4 zastosowanych srodkow
technicznych (w ogblnym zarysie) oraz wskazanie na
podstawie jakich kryteriow zdecydowano o
zastosowaniu wiasnie tych srodkow.
Czy w organizacji zidentyfikowano systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych

- osobowych?

i Czy w organizacji uregulowano dostep do systemow

. , . et |
informatycznych oraz uregulowano sposob realizacjii |
nadawania uprawniefi do pracy z systemem |
informatycznym? |

—— === ———— e —————— - —

Podwykonawcy/panstwa trzecie

| Czy organizacja korzysta z pomocy firm
zewnetrznych? Jesli tak to prosimy o wskazanie
obszardw takiej wspoOlpracy np. zewnetrzne archiwum
w ktorym przechowywana jest archiwalna
dokumentacja papierowa, hosting danych, serwis

- = e — = e —— e — =
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Czy w przypadku nawigzania wspolpracy z nasza
uczelnig organizacja korzystataby z podwykonawcow,

' ktérzy beda mieli dostep do powierzonych danych?

| Jesli tak to prosba o wskazanie obszaréw, ktére bylyby |
outsourcowane. |

Czy organizacja transferuje dane osobowe poza
Europejski Obszar Gospodarczy (EOG)? Jesli tak to do

jakich panstw?
Oswiadczenie
Os$wiadczam, ze podane przeze mnie informacje sa prawdziwe i odzwierciedlaja rzeczywisty stan
faktyczny w z siedzibg przy

........................................................................................................

(miejsce, data) (podpis Podprocesora)
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Zalacznik nr 6 do umowy — Oswiadczenie dotyczace wykorzystania wizerunku
Sprawa nr: SZP.253.2.2021

BPSiTT.253.4.2021

OSWIADCZENIE (wzo6r)
L Jednoczesnie wyrazam zgode/nie wyrazam zgody na nieodplatne i nieograniczone czasowo
wykorzystanie wizerunku utrwalonego na zdjeciu w nastepujacy sposob:

e rozpowszechnienie na stronach internetowych Zamawiajacego: http://www.sggw.pl/
oraz http://projekt-zpu.sggw.pl/

e rozpowszechnienie na profilach na portalach spoteczno$ciowych zarzadzanych
przez Zamawiajacego.

o wprzypadku publikacji na ww. stronie internetowej zdj¢cie zawierajgce wizerunek zostanie
zestawione z innymi zdjeciami przestanymi przez wykonawce. Jednoczesnie zdjecia te beda
pokazywane obok innych materialow zwigzanych z przeprowadzeniem szkolen dla
studentow Szkoty Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie.

e do zdjecia publikowanego na ww. stronach internetowych zostanie zalaczona
przez Zamawiajacego informacja na temat imienia, nazwiska, informacji o wyksztalceniu,
doswiadczeniu i dorobku zawodowym, zgodnie z przestanym przeze mnie materialem.

data, miejscowos¢ imi¢ i nazwisko
czytelny podpis (wypehi¢ drukowanymi literami)

IL Jednoczes$nie wyrazam zgode/nie wyrazam zgody na nieodplatne i nieograniczone czasowo

wykorzystanie mojego wizerunku oraz imienia i nazwiska utrwalonych w dokumentacji
fotograficznej z przeprowadzenia szkolen dla studentéw Szkoly Glownej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie, a takze na zamieszczenie dokumentacji fotograficznej na stronach internetowych
Zamawiajgcego: http://www.sggw.pl/ oraz http://projekt-zpu.sggw.pl/.na profilach na portalach
spotecznosciowych zarzadzanych przez Zamawiajacego oraz do celéw dokumentacji wykonania
zmdwienia.

data, miejscowos¢ imie i nazwisko

czytelny podpis (wypelni¢ drukowanymi literami)
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Zalacznik nr 5 do SWZ - Kalkulacja Ceny Ofertowej stanowigcy zalacznik nr 3 do wzoru
umowy
Sprawa nr: SZP.253.2.2021

BPSIiTT.253.4.2021
Kalkulacja Ceny Ofertowej
Zadanie / Nazwa szkolenia Cena Maksymalna Wartos¢ w zt (Cena
| jednostkowa liczba brutto szkolen
| wzlzal uczestnikow —kol. B x kol. C)
uczestnika szkolen*
| | szkolenia
|
|
Zadanie ‘ A ‘ B ‘ C | D
1 Przeprowadzenie
certyfikowanego ‘ 16 oséb/edycja,
szkolenia p.t. | 32 osoby
Barista” I 1 II lacznie
edycja
2 Przeprowadzenie
certyfikowanego
| | szkolenia p.t. 16 oséb/edycja,
' | ,,Serwis napojow 32 osoby |
mieszanych i lacznie
alkoholi I stopien™ I
11l edycja
3 Przeprowadzenie
certyfikowanego
szkolenia p.t. . .
I SErwis RaBD W | 10 oséb/edycja,
| ”T, p ,J 20 oséb lacznie
| mieszanych i
| alkoholi II stopien”
' —I1i1I edycja
4 Przeprowadzenie
certyfikowanego |
| szkolenia p.t. 10 oséb/edycja,
' »Szkolenie f- | 20 os6b lgcznie
gazowe” 111111 |
edycja |
5 Przeprowadzenie %0 osbibledveia
oséb/edycja,
certyﬁkpwanego ' 30 os6b lacznie |
szkolenia p.t. ;. |
4 Estymowana liczba 0sob.
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,»Rozszerzony kurs
SEP”II, I i IV
edycja | i

Kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany lub elektroniczny podpis osobisty
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Zalacznik nr 6 do SWZ - Opis Przedmiotu Zamoéwienia stanowiacy zalacznik nr 1 do wzoru

umowy
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Sprawa nr : SZP.253.2.2021

BPSiTT.253.4.2021

ZADANIE 1:

Zajecia warsztatowe ksztalcace kompetencje: Barista

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup szkolenia realizowanego w formie warsztatow
ksztalcgcych kompetencje dla studentéw Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego
w ramach projektu ,,Synergia — zintegrowany program rozwoju SGGW?”,

Forma szkolenia

Nazwa szkolenia

Forma realizacji

Grupa docelowa

Liczba uczestnikow

110$¢ dni/godzin* na

grupe

Lokalizacja
(dotyczy realizacji
w formie
stacjonarnej)

Termin realizacji

ZADANIE 1

Zajecia warsztatowe ksztalcgce kompetencje

BARISTA

Cze$¢ praktyczna — stacjonarna
Cze$é teoretyczna — dopuszcza si¢ mozliwo$¢ realizacji w
formie zdalne;j

Studenci Wydziatu Zywienia Czlowieka

16 os6b/1 grupa szkoleniowa x 2 edycje (w sumie 32 osoby)

5 dni x 4 godzin dydaktycznych, lacznie 20 godzin
dydaktycznych* x 2 edycje

lub

2 dni x 10 godzin dydaktycznych, lacznie 20 godzin
dydaktycznych* x 2 edycje

*1 godzina dydaktyczna = 45 minut

** Zajecia moga odbywal sie z zastosowaniem innego
rozplanowania dni/godzin, po ustaleniu szczegdélow w trybie
roboczym z Zamawiajagcym. Laczny czas szkolenia musi
wynies¢ 20 h.

Warszawa, Szkola Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego,
Wydziat Zywienia Czlowieka, ul. Nowoursynowska 159C

lub

w salach dydaktycznych Wykonawcy (wylagcznie na terenie
Warszawy), po uprzedniej zgodzie ze strony Zamawiajacego.

Szczegdtowe terminy szkolenia zostang ustalone w trybie
roboczym przez Zamawiajgcego i Wykonawce po zawarciu
umowy.
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Podstawowy zakres zaje¢

1. Podstawowe informacje na temat kawy:

- trivia, zarys historyczny i kulturowy

- historia kawy, regiony upraw, gtéwne kraje produkujace

- kawowiec, gatunki kawy, rozpoznawanie ziarna — Arabica, Robusta

- metody zbierania, obrébka ziaren, selekcja ziarna, sposoby palenia, pakowanie,
magazynowanie

- gtéwni producenci, spozycie kawy na swiecie

- kofeina: fakty i mity

- historia i budowa ekspreséw do kawy,

- wlasciwosci napoju kawowego — dobdr metody, mieszanki, sprzetu

2. Espresso:

- definicja, proces parzenia (preinfuzja, ekstrakcja wlasciwa)

-zasada 4 M,

- portafilter — wlasciwa dystrybucja, dozowanie i rozmieszczenie kawy - tamping
- przygotowanie espresso, parametry Espresso Italiano

- cechy wizualne i organoleptyczne idealnego espresso

- nadekstrakcja

- podekstrakcja

3. Obsluga i konserwacja ekspresu, ustawianie mtynka. HACCP w pracy baristy.
4. Espresso: rodzaje i sposoby podania

- espresso Italiano, ristretto, lungo, doppio

- espresso macchiato, con panna, affogato, coretto, cortado

- caffé Americano, Irish coffee, hot shots

5. Alternatywne metody parzenia kawy.

6. Spienianie mleka - przebieg procesu, parametry poprawnie przygotowanego mleka
Kawy mleczne:

- cappuccino

- caffe latte

- caf€ au lait

- caff¢ latte macchiato

- mocha,

- kawy mrozone, frappe

6. Elementy latte Art.:

- spienianie mleka

-tworzenie podstawowych wzoréw wylewanych bezposrednio z dzbanka (free pouring):
- wzory z uzyciem czekolady wykorzystanie szpikulca do rysowania (etching art)

Efekty szkolenia

W ramach szkolenia uczestnik podniesie kompetencje w zakresie znajomosci rodzajéw
i technik parzenia oraz dekorowania kawy.
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1. Program i metody szkolenia

1.1 Zakres merytoryczny szkolenia opisany powyze] w tabeli jest zakresem minimalnym.
Wykonawca zobowiazany bedzie do przedstawienia Zamawiajgcemu, w oparciu o powyzsze
zalozenia, szczegblowego programu zajeé wraz z harmonogramem przerw oraz wykazem
standardow wymagan (efektéw ksztalcenia — kompetencji, ktore uczestnicy majg naby¢
podczas warsztatow).

1.2 Zajecia musza mie¢ charakter warsztatow ksztalcacych kompetencje, przez co Zamawiajacy
rozumie, ze bedg one ukierunkowane na ksztaltowanie i podnoszenie poziomu umiejetnosci
praktycznych uczestnikow. Teoria ma stanowi¢ niezb¢dne minimum, nie wigcej niz 40%
szkolenia.

2. Harmonogram

2.1 Szczegdtowy harmonogram realizacji zaje¢ Wykonawca ustali z Zamawiajgcym w trybie
roboczym w terminie maksymalnie 10 dni roboczych od podpisania umowy.

2.2 Termin szkolenia dostosowany bedzie do roku akademickiego, ktéry obejmuje miesigce
pazdziernik — styczen (wrzesien -styczen) oraz marzec — czerwiec (marzec-lipiec).

2.3 Termin szkolenia dostosowany zostanie do planu zaj¢¢ studentéw. Szkolenie bedzie sie
odbywa¢ w dni powszednie, pomi¢dzy godzinami 8.00 a 19.00.

2.4 Szkolenie musi zostaé zrealizowane w okresie 1 tygodnia.

2.5 Jedna godzina szkoleniowa rozumiana jest jako 45 minut zajec.

3. Organizacja szkolenia

3.1 Wykonawca bedzie korzystal z wlasnych surowcéw (kawa réznych gatunkow) i materialdw
oraz sprzetu niezbednego do realizacji szkolenia, w tym ekspreséw cisnieniowych,
niezbednych akcesoridw baristycznych (tampery, dzbanki, odbijaki itp.), sprzetu do
przygotowania kawy metodami alternatywnymi takimi jak: dripper, chemex, aeropress,
kawiarka, syfon itp. Kazdy uczestnik szkolenia bedzie mial wlasne stanowisko robocze.

3.2 Praktyczna czg$¢ szkolenia bedzie si¢ odbywala w formie stacjonarnej. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwosc realizacji teoretycznej czesci zaje¢ w formie zdalnej. Forme realizacji
czesci teoretycznej Zamawiajacy uzgodni z Wykonawca w trybie roboczym maksymalnie 5
dni roboczych po podpisaniu umowy.

a. Szkolenie w formie stacjonarne;:

— realizowane bedzie z zachowaniem wszelkich aktualnych wymogoéw sanitarnych
(zalecenia dotyczace zachowania dystansu spotecznego, konieczno$¢ zasloni¢cia ust
i nosa, dezynfekcji rak etc.),

- odbedzie si¢ w sali dydaktycznej Wydzialu Zywienia Czlowieka SGGW
w Warszawie.

— doktadng lokalizacje sali (budynek oraz numer sali) Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcy nie p6zniej niz 10 dni roboczych przed data rozpoczecia realizacji
szkolenia,

— sala szkoleniowa wyposazona bedzie w niezbedne, standardowe pomoce
dydaktyczne (rzutnik multimedialny, tablice suchoscieralng itd.),
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— Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé realizacji szkolenia w sali dydaktycznej
Wykonawcy, o ile jest ona zlokalizowana na terenie Warszawy. Sala dydaktyczna
musi by¢ wyposazona w niezbg¢dne, standardowe pomoce dydaktyczne, tablicg typu
flipchart, rzutnik multimedialny itd. Realizacja szkolenia poza kampusem SGGW
wymaga uprzedniej zgody Zamawiajgcego.

b. W przypadku realizacji czgéci teoretycznej szkolenia w formie zdalne;:

Zamawiajgcy dysponuje powszechnie stosowanym narzedziem do zdalnego
nauczania MS Teams, a takze platformg do e-learningu Moodle. Narzgdzia te moga
zostaé wykorzystane przez Wykonawce do realizacji szkolenia,

— Wykonawca moze takze skorzysta¢ z wlasnych narzedzi do nauczania zdalnego.
W takim przypadku Wykonawca na minimum 10 dni roboczych przed szkoleniem,
przekaze Zamawiajagcemu, minimalne wymagania sprzetowe oraz niezbedne
instrukcje w zakresie dostepu uczestnikow szkolenia do oprogramowania,

—  zajecia musza by¢ prowadzone w czasie rzeczywistym z uwzglednieniem interakc;i
prowadzgcego z uczestnikami poprzez dostep obu stron do biezacego obrazu
i dzwigku,

-~ nie ma obowigzku rejestrowania/nagrywania wizerunku uczestnikow (wideo),
niemniej jesli szkolenie ma forme szkolenia zdalnego, na nagraniu powinien by¢
widoczny trener, a podmiot realizujacy szkolenie powinien zadba¢ o odpowiednie
udokumentowanie obecnosci wszystkich uczestnikow na szkoleniu (np. poprzez
monitorowanie czasu zalogowania do platformy i wygenerowanie z systemu raportu
na temat obecno$ci/aktywnosci uczestnikow, czy tez zebranie od uczestnikéw
potwierdzen przekazanych mailem, Ze uczestniczyli w szkoleniu; na tej podstawie
powinna zosta¢ sporzadzona lista obecnosci na szkoleniu); udostgpnienie nagrania
do celéw utrwalania efektéw uczenia si¢ jest opcjonalne i wymaga pozyskania przez
podmiot realizujgcy szkolenie zgody od trenera na wykorzystanie nagrania do
takiego celu,

— Wykonawca musi udokumentowa¢ fakt przeprowadzenia zaj¢¢ w formie zdalnej np.
w postaci tzw. zrzutu z ekranu, wykazu logowan, korespondencji zwigzanej ze
skladanymi przez uczestnikow materiatami/zaliczeniami i uwagami do nich.

— zajecia muszg byé przeprowadzone w formie umozliwiajgcej przekazanie
iutrwalenie tresci okreSlonych w programie oraz umozliwi¢ uczestnikom
interaktywna swobode udzialu we wszystkich przewidzianych elementach zajec¢
(¢wiczenia, rozmowa na zywo, chat, testy, ankiety, wspétdzielenie ekranu itp.).

3.3 Zamawiajacy w trakcie trwania realizacji umowy zastrzega sobie prawo do wizytacji
szkolenia (stacjonarnego) lub odpowiednia form¢ monitoringu w trakcie jego realizacji w
formie zdalnej, z uwzglednieniem mozliwosci wgladu w dokumentacje szkolenia.

3.4 Rekrutacja uczestnikéw lezy po stronie Zamawiajgcego.

3.5 Zamawiajacy nie przewiduje organizacji cateringu. Wyzywienie dla uczestnikow szkolenia
w formie przerwy kawowej organizuje wykonawca.
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4. Materialy szkoleniowe

4.1 Na minimum 5 dni roboczych przed szkoleniem, Wykonawca przekaze do akceptacji
Zamawiajgcego opracowane materiaty szkoleniowe w formie elektronicznej. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwosé otrzymania materialow w formie papierowej o ile nie ma mozliwosci
przekazania ich w formie elektronicznej (np. ksigzki, podreczniki itp.). Zamawiajacy
najpézniej w dniu rozpoczecia zajeé przekaze materialy uczestnikom.

4.2 Materialy edukacyjne przygotowane przez Wykonawce musza spelnia¢ standardy
dostepnosci zawarte w,,Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla oséb z niepelnosprawnosciami oraz zasady
réwnoéci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020” lub
kolejnych wytycznych w tym zakresie.

5. Dokumentacja szkoleniowa i lista obecnosci

5.1 Wykonawca zobowigzuje si¢ do dokonywania na biezgco wpiséw w dokumentacji
dydaktycznej szkolenia, odnosnie kazdego ze stuchaczy oraz monitorowania frekwencji
uczestnikow warsztatow:

a. w przypadku kursu prowadzonego w formie stacjonarnej, Wykonawca w kazdym dniu
zaje¢ szkoleniowych przedkiada uczestnikom list¢ obecnosci opracowang na wzorze
dostarczonym przez Zamawiajacego,

b. w przypadku realizacji czesci teoretycznej szkolenia w formie zdalnej, Wykonawca
w kazdym dniu zaje¢ szkoleniowych weryfikuje obecno$¢ uczestnikéw samodzielnie
lub z wykorzystaniem wiasciwych narzedzi do zdalnej kontroli frekwencji. W sytuacji
wykorzystania przez Wykonawce wlasnego narzedzia do zdalnego nauczania,
przedkiada on Zamawiajacemu wpisy (login), dokonywane za posrednictwem tych
narzedzi, potwierdzajgce udziat uczestnika w kazdym dniu szkolenia. Wpisy powinny
zawiera¢ co najmniej imie i nazwisko, date oraz czas, w ktorym uczestnik pozostawat
aktywny w trakcie szkolenia.

5.2 W przypadku nieobecnosci uczestnika w zajeciach szkoleniowych, Wykonawca zapewni mu
niezwloczng mozliwo$¢ uzupelnienia materiatu realizowanego w czasie nieobecnosci.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyznaczenia nowego shuchacza w sytuacji, gdy
dotychczasowy shuchacz zmuszony jest zrezygnowac¢ z udziatu w szkoleniu. Nowy stuchacz
w terminie ustalonym z Wykonawca uzupelni wskazane przez Wykonawceg tresci
programowe.

5.3 Podpisanie przez uczestnikéw listy odbioru materiatéw szkoleniowych i certyfikatow lezy
po stronie Zamawiajacego.

6. Testy kompetencyjne

6.1 W celu ewaluacji stopnia podniesienia poziomu wiedzy uczestnikow, Wykonawca na
minimum 10 dni roboczych przed planowanym szkoleniem we wspdlpracy z Zamawiajacym
opracuje test kompetencyjny. Ostateczna wersja testu wymaga akceptacji Zamawiajgcego.
Wykonawca przeprowadzi wséréd uczestnikéw warsztatéw imienne testy kompetencyjne:
przed ich rozpoczeciem (pre-test) i ten sam test po ich zakonczeniu (post-test). Po realizacji
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szkolenia Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajgcemu oryginatlow
wypetnionych przez uczestnikdéw testow oraz opracowania i przeslania do Zamawiajacego
raportu poszkoleniowego zawierajacego zbiorcze wyniki testow wiedzy w terminie do 10
dni roboczych po szkoleniu.

7. Certyfikaty/Zaswiadczenia

7.1 Wykonawca zobowiazuje sie do opracowania i przeslania do akceptacji Zamawiajacego
wzoru certyfikatu potwierdzajacego udzial w zajeciach warsztatowych i nabycie kompetencji
i umiejetnosci objetych szkoleniem. Na odwrocie certyfikatu musi znajdowa¢ si¢ program
warsztatow wraz z liczbg godzin poswiecong na kazdy z blokéw tematycznych.
W przypadku braku mozliwosci zamieszczenia na certyfikacie wymaganych logotypow
projektowych i/lub programu z wykazem godzin, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢
przedstawienia dodatkowego zaswiadczenia poswiadczajgcego udzial danej osoby w
szkoleniu a jednoczesnie spelniajacego ww. wymagania.

7.2 Wykonawca do 5 dni roboczych po szkoleniu przekaze Zamawiajgcemu oryginaty oraz kopie
certyfikatow/zaswiadczen dla kazdego z uczestnikow.

8. Oznakowanie projektowe
Wykonawca zobowiazany jest do wykorzystania udostgpnionego przez Zamawiajacego po
podpisaniu umowy oznakowania unijnego projektu we wszystkich wytworzonych w jego
trakcie dokumentach.
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ZADANIE 2:
Zajecia warsztatowe ksztalcace kompetencje: Serwis napojow mieszanych i alkoholi I
Stopien

Przedmiotem zamowienia jest zakup szkolenia realizowanego w formie warsztatow
ksztalcacych kompetencje dla studentow Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego
w ramach projektu ,,Synergia — zintegrowany program rozwoju SGGW?”,

ZADANIE 2

o eTkoloms Zajecia warsztatowe ksztalcace kompetencje

AT AR Pl olenie Serwis napojéw mieszanych i alkoholi I STOPIEN

Czgs¢ praktyczna — stacjonarna
Cze$é teoretyczna — dopuszcza si¢ mozliwosé realizacji w formie

Forma realizacji
zdalnej

Grupa docelowa Studenci Wydzialu Zywienia Czlowieka

Liczba

B stnikaiy 16 oséb/1 grupa szkoleniowa x 2 edycje (w sumie 32 osoby)

5 dni x 8 godzin dydaktycznych, lacznie 40 godzin
dydaktycznych* x 2 edycje

lub

4 dni x 10 godzin dydaktycznych, lacznie 40 godzin

Ilos¢  dni/godzin*
dydaktycznych* x 2 edycje

na grupe
*1 godzina dydaktyczna = 45 minut

** Zajecia moga odbywac si¢ z zastosowaniem innego rozplanowania
dni/godzin, po wustaleniu szczegoéldéw w trybie roboczym z
Zamawiajagcym. L.aczny czas szkolenia musi wynies¢ 40 h.

Warszawa, Szkota Gldwna Gospodarstwa Wiejskiego,

Lokalizacja Wydzial Zywienia Czlowieka, ul. Nowoursynowska 159C

(dotyczy realizacji @O

w formie w salach dydaktycznych Wykonawcy (wylgcznie na terenie
stacjonarncj) Warszawy) po uprzedniej zgodzie ze strony Zamawiajacego.

Szczegdtowe terminy zajec zostang ustalone w trybie roboczym przez

Termin realizacji . . .
Zamawiajacego 1 Wykonawce po zawarciu umowy.

Podstawowy zakres zaje¢¢

1. Historia bar6w.

2. Zasady prowadzenia bar6w. Organizacja baru z alkoholem.
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3. Barman — wymagania, cechy, umiejetnosci, kompetencje.

4. Szklo i sprzet barowy.

5. Nauka technik mieszania napojow z wykorzystaniem sprzetu barowego, w tym éwiczenia
praktyczne.

6. Spozywanie napojow alkoholowych — normy.

7. Wodki czyste i wodki gatunkowe — wytwarzanie, podzial, rodzaje, sposéb serwowania.
8. Wina gronowe — wytwarzanie, podzial, rodzaje, sposob serwowania.

9. Piwa — wytwarzanie, podzial, rodzaje, sposob serwowania.

10. Napoje mieszane (long drinki, short drinki, soft dinki, divers).

11. Drinki z zastosowaniem kawy, herbaty, czekolady.

12. Praca z go$¢émi w barze — zasady, problemy itp.

13. Cwiczenia praktyczne — przygotowanie napojéw mieszanych.

14. Sztuka barmanska (style, alternatywna sztuka barmanska), w tym praktyczne zajecia.
15. Cwiczenia praktyczne technik miksowania napojéw alkoholowych i bezalkoholowych.

Efckty szkolenia

W ramach szkolenia uczestnik podniesie kompetencje w zakresie:

- znajomosci alkoholi i sprzetu barmanskiego;

- sposobdw przygotowania drinkéw i koktajli oraz regut ich serwowania;

- znajomosci obowigzkow i zasad pracy barmana oraz organizacji baru z alkoholem;
- stosowania nowoczesnych technik obstugi klienta baru.

1. Program i metody szkolenia

1.1 Zakres merytoryczny szkolenia opisany powyze] w tabeli jest zakresem minimalnym.
Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia Zamawiajagcemu, w oparciu 0 powyzsze
zalozenia, szczegétowego programu zaj¢¢ wraz z harmonogramem przerw oraz wykazem
standardéow wymagan (efektow ksztalcenia — kompetencji, ktére uczestnicy majg naby¢
podczas warsztatow).

1.2 Zajecia musza mie¢ charakter warsztatow ksztalcacych kompetencje, przez co Zamawiajacy
rozumie, ze beda one ukierunkowane na ksztalttowanie i podnoszenie poziomu umiejetnosci
praktycznych uczestnikoéw. Teoria ma stanowi¢ niezb¢dna minimum, nie wi¢cej niz 40%
szkolenia.

2. Harmonogram

1.1 Szczegblowy harmonogram realizacji zaje¢ Wykonawca ustali z Zamawiajagcym w trybie
roboczym w terminie maksymalnie 10 dni roboczych od podpisania umowy.

1.2 Termin szkolenia dostosowany bedzie do roku akademickiego, ktéry obejmuje miesigce
pazdziernik — styczen oraz marzec — czerwiec.

1.3 Termin szkolenia dostosowany zostanie do planu zaje¢ studentéw. Szkolenie bedzie sie
odbywaé w dni powszednie, pomiedzy godzinami 8.00 a 18.00.

1.4 Szkolenie musi zosta¢ zrealizowane w okresie 1 tygodnia.

1.5 Jedna godzina szkoleniowa rozumiana jest jako 45 minut zaj¢c.
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3. Organizacja szkolenia

1.1 Wykonawca bedzie korzystat z wlasnych surowcow (np. skladniki napojow, alhohole) i
materialéw oraz sprzetu niezbednego do realizacji szkolenia. Kazdy uczestnik szkolenia
bedzie mial wlasne stanowisko robocze.

1.2 Praktyczna czg$¢ szkolenia bedzie sie odbywata w formie stacjonarnej. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ realizacji teoretycznej czesci zajg¢ w formie zdalnej. Forme realizacji
czesci teoretycznej Zamawiajacy uzgodni z Wykonawca w trybie roboczym maksymalnie 5
dni roboczych po podpisaniu umowy.

a. Szkolenie w formie stacjonarne;:

— realizowane bedzie z zachowaniem wszelkich aktualnych wymogéw sanitarnych
(zalecenia dot. zachowania dystansu spotecznego, koniecznos$¢ zastonigcia ust 1
nosa, dezynfekcji rak etc.),

— odbedzie sie w sali dydaktycznej Wydzialu Zywienia Czlowieka SGGW
w Warszawie.

— dokladna lokalizacje sali (budynek oraz numer sali) Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy nie pézniej niz 10 dni roboczych przed datg rozpoczecia realizacji
szkolenia,

— sala szkoleniowa wyposazona bedzie w niezbedne, standardowe pomoce
dydaktyczne (rzutnik multimedialny, tablice suchoscieralng itd.),

— Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ realizacji szkolenia w sali dydaktycznej
Wykonawcy, o ile jest ona zlokalizowana na terenie Warszawy. Sala dydaktyczna
musi by¢ wyposazona w niezb¢dne, standardowe pomoce dydaktyczne, tablice typu
flipchart, rzutnik multimedialny itd. Realizacja szkolenia poza kampusem SGGW
wymaga uprzedniej zgody Zamawiajacego.

b. W przypadku realizacji czesci teoretycznej szkolenia w formie zdalne;:

— Zamawiajacy dysponuje powszechnie stosowanym narzedziem do zdalnego
nauczania MS Teams, a takze platformg do e-learningu Moodle. Narzedzia te moga
zostaé wykorzystane przez Wykonawce do realizacji szkolenia,

— Wykonawca moze takze skorzysta¢ z wiasnych narzedzi do nauczania zdalnego.
W takim przypadku Wykonawca na minimum 10 dni roboczych przed szkoleniem,
przekaze Zamawiajgcemu, minimalne wymagania sprzgtowe oraz niezbedne
instrukcje w zakresie dostepu uczestnikow szkolenia do oprogramowania,

—  zajecia muszg by¢ prowadzone w czasie rzeczywistym z uwzglednieniem interakcji
prowadzacego z uczestnikami poprzez dostgp obu stron do biezacego obrazu
i dzwigku,

— nie ma obowigzku rejestrowania/nagrywania wizerunku uczestnikow (wideo),
niemniej jesli szkolenie ma forme szkolenia zdalnego, na nagraniu powinien by¢
widoczny trener, a podmiot realizujacy szkolenie powinien zadba¢ o odpowiednie
udokumentowanie obecnosci wszystkich uczestnikow na szkoleniu (np. poprzez
monitorowanie czasu zalogowania do platformy i wygenerowanie z systemu raportu
na temat obecnosci/aktywnosci uczestnikow, czy tez zebranie od uczestnikow
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potwierdzen przekazanych mailem, ze uczestniczyli w szkoleniu; na tej podstawie
powinna zosta¢ sporzadzona lista obecnosci na szkoleniu); udostepnienie nagrania
do celéw utrwalania efektéw uczenia sie jest opcjonalne i wymaga pozyskania przez
podmiot realizujacy szkolenie zgody od trenera na wykorzystanie nagrania do
takiego celu,

—  Wykonawca musi udokumentowa¢ fakt przeprowadzenia zaje¢ w formie zdalnej np.
w postaci tzw. zrzutu z ekranu, wykazu logowan, korespondencji zwigzanej ze
sktadanymi przez uczestnikéw materialami/zaliczeniami i uwagami do nich.

— zajecia musza byé przeprowadzone w formie umozliwiajacej przekazanie
iutrwalenie treéci okreslonych w programie oraz umozliwi¢ uczestnikom
interaktywna swobode udzialu we wszystkich przewidzianych elementach zajeé
(éwiczenia, rozmowa na zywo, chat, testy, ankiety, wspétdzielenie ekranu itp.).

1.3 Zamawiajacy w trakcie trwania realizacji umowy zastrzega sobie prawo do wizytacji
szkolenia (stacjonarnego) lub odpowiednia forme¢ monitoringu w trakcie jego realizacji w
formie zdalnej, z uwzglednieniem mozliwosci wgladu w dokumentacje szkolenia.

1.4. Rekrutacja uczestnikéw lezy po stronie Zamawiajgcego.

4.5. Zamawiajacy nie przewiduje organizacji cateringu. Wyzywienie dla uczestnik6w szkolenia

w formie przerwy kawowej organizuje wykonawca.

4. Materialy szkoleniowe

4.1 Na minimum 5 dni roboczych przed szkoleniem, Wykonawca przekaze do akceptacji
Zamawiajacego opracowane materiaty szkoleniowe w formie elektronicznej. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ otrzymania materialtéw w formie papierowej o ile nie ma mozliwosci
przekazania ich w formie elektronicznej (np. ksigzki, podreczniki itp.). Zamawiajacy
najpézniej w dniu rozpoczgcia zaje¢ przekaze materiaty uczestnikom.

42 Materialy edukacyjne przygotowane przez Wykonawce muszg spelnia¢ standardy
dostepnosci zawarte w,,Wytycznych w zakresie realizacji zasady roéwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepelnosprawnosciami oraz zasady
réwnoéci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020” lub
kolejnych wytycznych w tym zakresie.

5. Dokumentacja szkoleniowa i lista obecnosci

1.1 Wykonawca zobowigzuje si¢ do dokonywania na biezgco wpisow w dokumentacji
dydaktycznej szkolenia, odnosnie kazdego ze shuchaczy oraz monitorowania frekwencji
uczestnikow warsztatow:

a. w przypadku szkolenia prowadzonego w formie stacjonarnej, Wykonawca w kazdym
dniu zajeé przedktada uczestnikom listg obecnosci opracowana na wzorze dostarczonym
przez Zamawiajacego,

b. w przypadku realizacji czeéci teoretycznej szkolenia w formie zdalnej, Wykonawca
w kazdym dniu zajeé szkoleniowych weryfikuje obecno$é uczestnikéw samodzielnie
lub z wykorzystaniem whasciwych narzedzi do zdalnej kontroli frekwencji. W sytuacji
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wykorzystania przez Wykonawce wlasnego narzegdzia do zdalnego nauczania,
przedktada on Zamawiajacemu wpisy (logi), dokonywane za posrednictwem tych
narzedzi, potwierdzajace udziat uczestnika w kazdym dniu szkolenia. Wpisy powinny
zawiera¢ co najmniej imie i nazwisko, datg oraz czas, w ktérym uczestnik pozostawat
aktywny w trakcie szkolenia.

1.2 W przypadku nieobecnosci uczestnika w zajgciach szkoleniowych, Wykonawca zapewni mu
niezwioczng mozliwo$¢ uzupelnienia materiatu realizowanego w czasie nieobecnosci.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyznaczenia nowego stuchacza w sytuacji, gdy
dotychczasowy stuchacz zmuszony jest zrezygnowac z udzialu w szkoleniu. Nowy stuchacz
w terminie ustalonym z Wykonawcg uzupelni wskazane przez Wykonawce tresci
programowe.

1.3 Podpisanie przez uczestnikow listy odbioru materialéw szkoleniowych 1 certyfikatow lezy
po stronie Zamawiajacego.

6. Testy kompetencyjne

6.1 W celu ewaluacji stopnia podniesienia poziomu wiedzy uczestnikow, Wykonawca na
minimum 10 dni roboczych przed planowanym szkoleniem we wspétpracy z Zamawiajacym
opracuje test kompetencyjny. Ostateczna wersja testu wymaga akceptacji Zamawiajgcego.
Wykonawca przeprowadzi wérdéd uczestnikow warsztatow imienne testy kompetencyjne:
przed ich rozpoczeciem (pre-test) i ten sam test po ich zakonczeniu (post-test). Po realizacji
szkolenia Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajagcemu oryginaléw
wypeknionych przez uczestnikoéw testow oraz opracowania i przestania do Zamawiajgcego
raportu poszkoleniowego zawierajacego zbiorcze wyniki testow wiedzy w terminie do 10 dni
roboczych po szkoleniu.

7. Certyfikaty/Zaswiadczenia

7.1 Wykonawca zobowiazuje si¢ do opracowania i przestania do akceptacji Zamawiajgcego
wzoru certyfikatu potwierdzajacego udziat w zajeciach warsztatowych i nabycie kompetencji
i umiejetnosci objetych szkoleniem. Na odwrocie certyfikatu musi znajdowa¢ si¢ program
warsztatow wraz z liczbg godzin po$wiecona na kazdy z blokéw tematycznych.
W przypadku braku mozliwo$ci zamieszczenia na certyfikacie wymaganych logotypow
projektowych i/lub programu z wykazem godzin, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢
przedstawienia dodatkowego za$wiadczenia poswiadczajacego udzial danej osoby w
szkoleniu a jednocze$nie spetniajacego ww. wymagania.

7.2 Wykonawca do 5 dni roboczych po szkoleniu przekaze Zamawiajgcemu oryginaty oraz kopie
certyfikatow/zaswiadczen dla kazdego z uczestnikow.

8. Oznakowanie projektowe
Wykonawca zobowigzany jest do wykorzystania udostepnionego przez Zamawiajacego po
podpisaniu umowy oznakowania unijnego projektu we wszystkich wytworzonych w jego
trakcie dokumentach.
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Przedmiotem zamoéwienia jest zakup szkolenia realizowanego w formie warsztatow
ksztalcacych kompetencje dla studentéw Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego
w ramach projektu ,,Synergia — zintegrowany program rozwoju SGGW?”,

Forma szkolenia

Nazwa szKkolenia

Forma realizacji

Grupa docelowa
Liczba uczestnikow

Ilo$¢ dni/godzin® na

grupg¢

Lokalizacja
(dotyczy realizacji
w formie
stacjonarnej)

Termin realizacji

ZADANIE 3

Zajecia warsztatowe ksztalcace kompetencje

Serwis napojow mieszanych i alkoholi II stopien

Czes¢ praktyczna — stacjonarna
Czeé¢ teoretyczna — dopuszcza si¢ mozliwos¢ realizacji w formie
zdalnej

Studenci Wydziatu Zywienia Czlowieka

10 os6b/1 grupa szkoleniowa x 2 edycje (w sumie 20 os6b)

12 dni x 8 godzin dydaktycznych + 1 dzien x 4 godziny
dydaktyczne, lacznie 100 godzin dydaktycznych* x 2 edycje
lub

10 dni x 10 godzin dydaktycznych, lacznie 100 godzin
dydaktycznych* x 2 edycje

lub

lub 8 dni x 12,5 godzin dydaktycznych, lacznie 100 godzin
dydaktycznych* x 2 edycje

*1 godzina dydaktyczna = 45 minut

*¥*  Zajecia moga odbywaé si¢ z zastosowaniem innego
rozplanowania dni/godzin, po ustaleniu szczegélow w trybie
roboczym z Zamawiajagcym. Laczny czas szkolenia musi wynies$¢
100 h.

Warszawa, Szkola Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego,

Wydziat Zywienia Czlowieka, ul. Nowoursynowska 159C

lub

w salach dydaktycznych Wykonawcy (wylacznie na terenie
Warszawy) po uprzedniej zgodzie ze strony Zamawiajacego.

Szczegdtowe terminy szkolenia zostang ustalone w trybie roboczym
przez Zamawiajacego i Wykonawce po zawarciu umowy.
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Podstawowy zakres zajeé

1. Ogoblna charakterystyka alkoholi wykorzystywanych w czasie szkolenia.

2. Techniki mieszania alkoholi.

3. Szklo i sprzet barowy.

4. Cze$¢ praktyczna — sporzadzanie drinkéw ,,teczowych”.

5. Praca z klientem w barze.

6. Likiery — metody wytwarzania, rodzaje.

7. Short drinki — podziat i sposoby ich przyrzadzania.

8. Aperitify — rodzaje, sposoby przyrzadzania, w tym cz¢s$¢ praktyczna.

9. Soft drinki — rodzaje, sposoby przyrzadzania, w tym czes$¢ praktyczna.

10. Stosowane w barze metody sprzedazy, w tym ¢wiczenia praktyczne.

11. Prowadzenie baru i zasady organizacji pracy.

12. W4dki naturalne brandy (Armaniak, Koniak, Grappa, Calvados, Pisco) — wytwarzanie,
rodzaje, serwowania.

13. Herbata i kawa jako sktadniki wykorzystywane w barmanstwie.

14. Drinki na bazie herbaty i kawy soft i divers (Ice Tea, Ice Coffee, Granita itp.), w tym
czes¢ praktyczna.

15. Whiskey — metody wytwarzania, rodzaje, réznice w roéznych krajach w sposobie
wytwarzania, serwowanie.

16. Long Drinki — podzial, rodzaje, sposoby przygotowania, w tym cze$¢ praktyczna.

17. Wédki gatunkowe 1 naturalne (Tequila, Mescal, Genever, Gin itp.)

18. Wédki naturalne (Arak, Rum, Casacha) - metody wytwarzania, rodzaje, serwowanie.
19. Divers drinki - rodzaje, sposoby przygotowania, w tym czgé¢ praktyczna.

20. Miksologia Molekularna.

21. Nietypowe napoje mieszane.

22. Drinki teczowe - cze$¢ praktyczna cd. i zaliczenie.

23. Alternatywna sztuka barmanska — Flair.

24. Nauka trikéw barmanskich.

25. Zaliczenie praktyczne po ukonczeniu szkolenia.

Efekty szkolenia

W ramach szkolenia uczestnik podniesie kompetencje w zakresie znajomosci zasad sztuki
barmanskiej:

- pozna podstawowy sprzet uzywany w codziennej pracy profesjonalnego barmana;

- zdobedzie wiedze i praktyczne umiej¢tnosci w zakresie przygotowywania drinkow i
koktajli z zastosowaniem réznych technik barmanskich;

- nabedzie wiedze¢ na temat rodzajow szkla i praktyczne umiej¢tnosci zastosowania
wilasciwego szkla do danego rodzaju drinka/koktajlu;

- pozna receptury i metody przygotowywania podstawowych rodzajow drinkow;

- zdobedzie wiedze na temat prawidtowe] organizacji pracy za barem;
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- pozna podstawy miksologii drinkéw, czyli sztuki mieszania i prezentacji koktajli
alkoholowych i bezalkoholowych;

- posigdzie wiedze z zakresu towaroznawstwa alkoholowego;

- zdobedzie wiedze na temat dobrych praktyk podczas profesjonalnej obstugi klienta.

1. Program i metody szkolenia

1.1 Zakres merytoryczny szkolenia opisany powyzej w tabeli jest zakresem minimalnym.
Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia Zamawiajacemu, w oparciu 0 powyzsze
zalozenia, szczegblowego programu zaje¢ wraz z harmonogramem przerw oraz wykazem
standardow wymagan (efektow ksztalcenia — kompetenciji, ktoére uczestnicy majg naby¢
podczas warsztatow).

1.2 Zajecia muszg mie¢ charakter warsztatow ksztalcacych kompetencje, przez co Zamawiajacy
rozumie, ze beda one ukierunkowane na ksztaftowanie i podnoszenie poziomu umiejgtnosci
praktycznych uczestnikow. Teoria ma stanowi¢ niezbgdna minimum, nie wigcej niz 40%
szkolenia.

2. Harmonogram

2.1 Szczegdtowy harmonogram realizacji zajg¢ Wykonawca ustali z Zamawiajacym w trybie
roboczym w terminie maksymalnie 10 dni roboczych od podpisania umowy.

2.2 Termin szkolenia dostosowany bedzie do roku akademickiego, ktéry obejmuje miesigce
pazdziernik — styczen oraz marzec — czerwiec.

2.3 Termin szkolenia dostosowany zostanie do planu zaje¢ studentéw. Szkolenie bedzie sig
odbywaé w dni powszednie, pomiedzy godzinami 8.00 a 19.30.

2.4 Szkolenie musi zostaé zrealizowane w okresie 1 tygodnia.

2.5 Jedna godzina szkoleniowa rozumiana jest jako 45 minut zaje¢.

3. Organizacja szkolenia

3.1 Wykonawca bedzie korzystat z wlasnych surowcoéw (np. skladniki napojéw, alkohole) i
materialéw oraz sprzetu niezbednego do realizacji szkolenia. Kazdy uczestnik szkolenia
bedzie mial wiasne stanowisko robocze.

3.2 Praktyczna czes¢ szkolenia bedzie si¢ odbywata w formie stacjonarnej. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ realizacji teoretycznej czgéci zaje¢ w formie zdalnej. Forme realizacji
czesci teoretycznej Zamawiajacy uzgodni z Wykonawea w trybie roboczym maksymalnie 5
dni roboczych po podpisaniu umowy.

a. Szkolenie w formie stacjonarnej:

— realizowane bedzie z zachowaniem wszelkich aktualnych wymogéw sanitarnych
(zalecenia dot. zachowania dystansu spolecznego, konieczno$¢ zastonigcia ust i
nosa, dezynfekcji rak etc.),

— odbedzie si¢ w sali dydaktycznej Wydzialu Zywienia Czlowieka SGGW
w Warszawie.
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— dokladng lokalizacje sali (budynek oraz numer sali) Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy nie pézniej niz 10 dni roboczych przed datg rozpoczgcia realizacji
szkolenia,

Iﬂ.'

"

— sala szkoleniowa wyposazona bedzie w niezbedne, standardowe pomoce
dydaktyczne (rzutnik multimedialny, tablice suchoscieralng itd.),

— Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é realizacji szkolenia w sali dydaktycznej
Wykonawcy, o ile jest ona zlokalizowana na terenie Warszawy. Sala dydaktyczna
musi by¢ wyposazona w niezbedne, standardowe pomoce dydaktyczne, tablice typu
flipchart, rzutnik multimedialny itd. Realizacja szkolenia poza kampusem SGGW
wymaga uprzedniej zgody Zamawiajacego.

b. W przypadku realizacji czgsci teoretycznej szkolenia w formie zdalnej:

Zamawiajacy dysponuje powszechnie stosowanym narzedziem do zdalnego
nauczania MS Teams, a takze platforma do e-learningu Moodle. Narzedzia te moga
zosta¢ wykorzystane przez Wykonawce do realizacji szkolenia,

— Wykonawca moze takze skorzysta¢ z wlasnych narzedzi do nauczania zdalnego.
W takim przypadku Wykonawca na minimum 10 dni roboczych przed szkoleniem,
przekaze Zamawiajacemu, minimalne wymagania sprzg¢towe oraz niezbedne
instrukcje w zakresie dostepu uczestnikdw szkolenia do oprogramowania,

— zajecia musza by¢ prowadzone w czasie rzeczywistym z uwzglednieniem interakcji
prowadzacego z uczestnikami poprzez dostgp obu stron do biezacego obrazu
i dzwieku,

— nie ma obowigzku rejestrowania/nagrywania wizerunku uczestnikow (wideo),
niemniej jesli szkolenie ma forme szkolenia zdalnego, na nagraniu powinien by¢
widoczny trener, a podmiot realizujacy szkolenie powinien zadba¢ o odpowiednie
udokumentowanie obecnosci wszystkich uczestnikéw na szkoleniu (np. poprzez
monitorowanie czasu zalogowania do platformy i wygenerowanie z systemu raportu
na temat obecnosci/aktywnosci uczestnikow, czy tez zebranie od uczestnikow
potwierdzen przekazanych mailem, ze uczestniczyli w szkoleniu; na tej podstawie
powinna zosta¢ sporzadzona lista obecnosci na szkoleniu); udostgpnienie nagrania
do celéw utrwalania efektéw uczenia si¢ jest opcjonalne i wymaga pozyskania przez
podmiot realizujgcy szkolenie zgody od trenera na wykorzystanie nagrania do
takiego celu,

—  Wykonawca musi udokumentowa¢ fakt przeprowadzenia zaje¢ w formie zdalnej np.
w postaci tzw. zrzutu z ekranu, wykazu logowan, korespondencji zwigzanej ze
sktadanymi przez uczestnikow materiatami/zaliczeniami i uwagami do nich.

— zajecia muszg by¢ przeprowadzone w formie umozliwiajacej przekazanie

i utrwalenie tresci okreslonych w programie oraz umozliwi¢ uczestnikom

interaktywng swobode udzialu we wszystkich przewidzianych elementach zajec

(éwiczenia, rozmowa na zywo, chat, testy, ankiety, wspéldzielenie ekranu itp.).
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3.3 Zamawiajacy w trakcie trwania realizacji umowy zastrzega sobie prawo do wizytacji
szkolenia (stacjonarnego) lub odpowiednia forme monitoringu w trakcie jego realizacji w
formie zdalnej, z uwzglednieniem mozliwosci wgladu w dokumentacj¢ szkolenia.

3.4 Rekrutacja uczestnikow lezy po stronie Zamawiajacego.

3.5. Zamawiajacy nie przewiduje organizacji cateringu. Wyzywienie dla uczestnikow szkolenia
w formie prostego lunchu organizuje wykonawca.

4. Materialy szkoleniowe

4.1 Na minimum 5 dni roboczych przed szkoleniem, Wykonawca przekaze do akceptacji
Zamawiajacego opracowane materialy szkoleniowe w formie elektronicznej. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwosé otrzymania materialow w formie papierowe;j o ile nie ma mozliwosci
przekazania ich w formie elektronicznej (np. ksigzki, podreczniki itp.). Zamawiajgcy
najp6zniej w dniu rozpoczgcia zajec przekaze materialy uczestnikom.

4.2 Materialy edukacyjne przygotowane przez Wykonawce muszg spelnia¢ standardy
dostepnodci zawarte w,,Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepelnosprawnosciami oraz zasady
réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020” lub
kolejnych wytycznych w tym zakresie.

5. Dokumentacja szkoleniowa i lista obecnosci

5.1 Wykonawca zobowigzuje si¢ do dokonywania na biezagco wpisow w dokumentacji
dydaktycznej szkolenia, odnosnie kazdego ze shuchaczy oraz monitorowania frekwencji
uczestnikow warsztatow:

a. w przypadku kursu prowadzonego w formie stacjonarnej, Wykonawca w kazdym dniu
zajeé szkoleniowych przedklada uczestnikom list¢ obecnosci opracowang na wzorze
dostarczonym przez Zamawiajacego,

b. w przypadku realizacji czesci teoretycznej szkolenia w formie zdalnej, Wykonawca
w kazdym dniu zajeé¢ szkoleniowych weryfikuje obecnos¢ uczestnikéw samodzielnie
lub z wykorzystaniem wiasciwych narzedzi do zdalnej kontroli frekwencji. W sytuacji
wykorzystania przez Wykonawce wlasnego narzedzia do zdalnego nauczania,
przedklada on Zamawiajacemu wpisy (logi), dokonywane za posrednictwem tych
narzedzi, potwierdzajgce udzial uczestnika w kazdym dniu szkolenia. Wpisy powinny
zawiera¢ co najmniej imi¢ i nazwisko, dat¢ oraz czas, w ktorym uczestnik pozostawat
aktywny w trakcie szkolenia.

5.2 W przypadku nieobecnosci uczestnika w zajeciach szkoleniowych, Wykonawca zapewni
mu niezwloczna mozliwo$é uzupelnienia materiatu realizowanego w czasie nieobecnosci.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyznaczenia nowego stuchacza w sytuacji, gdy
dotychczasowy shuchacz zmuszony jest zrezygnowac z udziatu w szkoleniu. Nowy stuchacz
w terminie ustalonym z Wykonawca uzupelni wskazane przez Wykonawce tresci
programowe.

5.3 Podpisanie przez uczestnikéw listy odbioru materiatow szkoleniowych i certyfikatow lezy
po stronie Zamawiajacego.
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6. Testy kompetencyjne

6.1 W celu ewaluacji stopnia podniesienia poziomu wiedzy uczestnikow, Wykonawca na
minimum 10 dni roboczych przed planowanym szkoleniem we wspdlpracy z
Zamawiajagcym opracuje test kompetencyjny. Ostateczna wersja testu wymaga akceptacji
Zamawiajacego. Wykonawca przeprowadzi wsrdd uczestnikow warsztatdw imienne testy
kompetencyjne: przed ich rozpoczgciem (pre-test) i ten sam test po ich zakonczeniu (post-
test). Po realizacji szkolenia Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajgcemu
oryginaléw wypelnionych przez uczestnikoéw testéw oraz opracowania i przestania do
Zamawiajacego raportu poszkoleniowego zawierajacego zbiorcze wyniki testow wiedzy
w terminie do 10 dni roboczych po szkoleniu.

7. Certyfikaty/Zaswiadczenia

7.1 Wykonawca zobowigzuje si¢ do opracowania i przestania do akceptacji Zamawiajgcego
wzoru certyfikatu potwierdzajagcego udzial w zajeciach warsztatowych 1 nabycie
kompetencji i umiejetnosci objetych szkoleniem. Na odwrocie certyfikatu musi znajdowaé
si¢ program warsztatow wraz z liczbg godzin poswigcona na kazdy z blokéw tematycznych.
W przypadku braku mozliwoséci zamieszczenia na certyfikacie wymaganych logotypéw
projektowych i/lub programu z wykazem godzin, Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é
przedstawienia dodatkowego zaswiadczenia poswiadczajacego udzial danej osoby w
szkoleniu a jednoczesnie spelniajagcego ww. wymagania.

7.2 Wykonawca do 5 dni roboczych po szkoleniu przekaze Zamawiajagcemu oryginaty oraz
kopie certyfikatéw/zaswiadczen dla kazdego z uczestnikow.

7.3 Wykonawca do 5 dni roboczych po szkoleniu przekaze Zamawiajgcemu oryginaly oraz
kopie certyfikatow/zaswiadczen dla uczestnikéw szkolenia.

8. Oznakowanie projektowe

Wykonawca zobowigzany jest do wykorzystania udost¢pnionego przez Zamawiajgcego po
podpisaniu umowy oznakowania unijnego projektu we wszystkich wytworzonych w jego
trakcie dokumentach.

str. 79
Projekt wspétfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj na lata 2014-2020,
Of$ priorytetowa lll. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkét Wyzszych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. (22) 593 10 00, fax (22) 593 10 87, www.sggw.p!



18lg.
Eﬂrr‘g;:jzs?(ie Rzeczpospolita .{ﬁg\* SOSPoDARSTIA Unia Europejska
- Polska % & wieiskieao Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj *egow®

ZADANIE 4:
Szkolenie certyfikowane: Szkolenie certyfikowane f-gazowe

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup szkolenia certyfikowanego dla studentéw
Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie w ramach projektu
»Synergia — zintegrowany program rozwoju SGGW?”,

ZADANIE 4

CZESC I SZKOLENIE CERTYFIKOWANE F-GAZOWE
oraz

CZESC 11 EGZAMIN PANSTWOWY NA UPRAWNIENIA KATEGORII I DLA
PERSONELU LUB PRZEDSIEBIORCOW

Forma szkolenia Szkolenie certyfikowane

Nazwa szkolenia SZKOLENIE CERTYFIKOWANE F-GAZOWE

Forma ) P21l Czes¢ praktyczna — stacjonarna

szKkolenia Czes¢ teoretyczna — stacjonarna

IForma realizacji .
l Stacjonarna
egzaminu

Grupa docelowa Studenci Wydzialu Inzynierii Produkcji

SCAERINT S 10 0s6b/1 grupa szkoleniowa x 2 edycje (w sumie 20 oséb)

CZESC I - Szkolenie

2 dni x 7 godzin dydaktycznych, lacznie 14 godzin
SR TR Ty dvdaktycznych™ x 2 edycje
grupg CZESC II - Egzamin

2 godziny dydaktyczne x 2 edycje

*1 godzina dydaktyczna = 45 minut

Lokalizacja

(CULYVASR Y IVATGIl Warszawa, Szkola  Gléwna  Gospodarstwa ~ Wiejskiego,
w formie Wydziat Inzynierii Produkcji, przy ul. Nowoursynowskiej 164.
stacjonarnej)

Szczegblowe terminy zajg¢ zostang ustalone w trybie roboczym

Termin realizacji - . 3
przez Zamawiajacego i Wykonawce po zawarciu umowy.

Cze$¢ 1. Szkolenie certyfikowane f-gazowe
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Przeprowadzenie dla studentéw Wydziatu Inzynierii Produkc;ji certyfikowanego szkolenia f-
gazowego, realizowanego zgodnie z ustawg z dnia 15 maja 2015 r. (Dz. U. 2015, poz. 881)
o substancjach zubozajacych warstweg ozonowa oraz o niektérych fluorowanych gazach
cieplarnianych wraz z pdzniejszymi zmianami (Dz. U. 2017, poz. 1567) (kat. I, I, III 1 IV) —
tzw. ,,Ustawa F-gazowa” (zwanego dalej szkoleniem).

Podstawowy zakres szkolenia

1. Podstawy termodynamiki.

2. Podstawy chlodnictwa.

3. Komponenty instalacji chtodniczych.

4. Czynniki chtodnicze i ich wyptyw na srodowisko.
5. Kontrola urzadzenia przed uruchomieniem.

6. Kontrola szczelnosci.

7. Sprezarki chtodnicze.

8. Skraplacz.

9. Parownik.

10. Elementy rozprezajace czynnik.

11. Pozostale elementy ukladu.

12. Operatorzy.

13. Rurociagi instalacji chlodniczej.

14. Znakowanie urzadzen.

15. Certyfikacja i procedury.

16. Przygotowanie uczestnikow do egzaminu panstwowego na uprawnienia kategorii I.

Czes¢ I1. Przeprowadzenie egzaminu panstwowego
t=) =)

Przeprowadzenie dla studentow Wydzialu Inzynierii Produkcji, egzaminu pafstwowego na

uprawnienia kategorii I dla personelu lub przedsigbiorcow, wydawanego przez

Urzad Dozoru Technicznego na instalowanie, konserwacj¢ oraz serwisowanie stacjonarnych

urzgdzen chtodniczych, klimatyzacyjnych i pomp ciepta (zwanego dalej egzaminem).

1. Program i metody szkolenia

1.1 Zakres merytoryczny szkolenia opisany powyzej w tabeli jest zakresem minimalnym.
Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia Zamawiajacemu, w oparciu o
powyzsze zalozenia szkolenia, szczegbétowego programu szkolenia wraz z harmonogramem
przerw oraz wykazem standardow wymagan (efektéw ksztalcenia, ktére uczestnicy majg
osiagnac).

1.2 Szkolenie musi mie¢ charakter warsztatowy, przez co Zamawiajacy rozumie, ze bedzie

ono ukierunkowane na ksztattowanie i podnoszenie poziomu umiejetnosci praktycznych

uczestnikow.

2. Harmonogram

2.1 Szczegbtowy harmonogram realizacji szkolenia i egzaminu Wykonawca ustali z
Zamawiajgcym w trybie roboczym w terminie maksymalnie 5 dni roboczych od podpisania
umowy.
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2.2 Termin szkolenia i egzaminu dostosowany bedzie do roku akademickiego, ktéry obejmuje
miesigce pazdziernik — styczen oraz marzec — czerwiec.

2.3 Termin szkolenia i egzaminu dostosowany zostanie do planu zaj¢¢ studentéw. Zajecia bedg
si¢ odbywa¢ w dni powszednie, pomi¢dzy godzinami 8.00 a 20.00.

2.4 Szkolenie musi zosta¢ zrealizowane w ciggu 2 kolejnych dni roboczych, po 7 godzin
dziennie.

2.5 Egzamin zostanie zorganizowany w formie sesji zamknigte] nie pdzniej niz 10 dni
roboczych od daty zakonczenia szkolenia.

2.6 Egzamin obejmie 2 godziny.

2.7 Jedna godzina szkoleniowa rozumiana jest jako 45 minut zaj¢c.

3. Organizacja Zadania I - certyfikowanego szkolenia f-gazowego
Szkolenie bedzie sie odbywato w formie stacjonarnej, ponadto:
— realizowane bedzie z zachowaniem wszelkich aktualnych wymogéw sanitarnych
(zalecenia dot. zachowania dystansu spotecznego, konieczno$¢ zaslonigcia ust
i nosa, dezynfekcji rak etc.),
—~ odbedzie si¢ w sali audytoryjnej Wydzialu Inzynierii Produkcji, przy
ul. Nowoursynowskiej 164 w Warszawie,
— doktadng lokalizacje sali (budynek oraz numer sali) Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy nie pézniej niz 10 dni roboczych przed data rozpoczecia szkolenia,
— sala szkoleniowa wyposazona bedzie w niezbedne, standardowe pomoce dydaktyczne
(rzutnik multimedialny, tablicg suchoscieralng itd.).
3.1 Zamawiajacy w trakcie trwania realizacji umowy zastrzega sobie prawo do wizytacji
szkolenia, z uwzglednieniem mozliwosci wgladu w jego dokumentacje.
3.2 Rekrutacja uczestnikow lezy po stronie Zamawiajacego.
3.3 Zamawiajacy nie przewiduje organizacji cateringu.

4. Organizacja Zadania II - egzaminu panstwowego

4.1 Do egzaminu panstwowego na uprawnienia kategorii I podejdzie grupa studentéw, ktéra
zostata wczesniej zrekrutowana do udzialu w szkoleniu,

4.2 Egzamin zostanie zorganizowany w formie stacjonarnej na terenie Wydziatlu Inzynierii
Produkcji SGGW w Warszawie, w terminie ustalonym migdzy Wykonawca a
Zamawiajacym nie p6zZniej niz 10 dni roboczych od daty zakonczenia szkolenia.

4.3 Dokladng lokalizacje sali, w ktorej odbedzie sie egzamin (budynek oraz numer sali)
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy nie pdzniej niz 5 dni roboczych przed data egzaminu,

4.4 Wykonawca przeprowadzi niezbedne czynnosci organizacyjne, zapewniajace prawidlowe
przeprowadzenie egzaminu.

5. Materialy szkoleniowe

5.1 Na minimum 5 dni roboczych przed szkoleniem, Wykonawca przekaze do akceptacji
Zamawiajgcego opracowane materialy szkoleniowe w formie elektronicznej. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ otrzymania materiatoéw w formie papierowej o ile nie ma mozliwosci
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przekazania ich w formie elektronicznej (np. ksigzki, podreczniki itp.). Zamawiajacy
najpozniej w dniu rozpoczecia zaje¢ przekaze materialy uczestnikom.

5.2 Materialy edukacyjne przygotowane przez Wykonawce musza spelnia¢ standardy
dostepnosci zawarte w,,Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0s6b z niepelnosprawnosciami oraz zasady
réwnosci szans kobiet 1 mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020” lub
kolejnych wytycznych w tym zakresie.

6. Dokumentacja szkoleniowa i lista obecnosci

6.1 Wykonawca zobowigzuje si¢ do dokonywania na biezaco wpisdow w dokumentacji
dydaktycznej kursu, odnosnie kazdego ze shuchaczy oraz monitorowania frekwencji
uczestnikéw kursu:

a. Wykonawca w kazdym dniu zajg¢ szkoleniowych przedklada uczestnikom liste
obecnosci opracowang na wzorze dostarczonym przez Zamawiajgcego lub wiasnym, w
uwzglednieniem oznakowania unijnego projektu, dostarczonego przez Zamawiajacego.

6.2 W przypadku nieobecnosci uczestnika w zajgciach szkoleniowych, Wykonawca zapewni
mu niezwloczng mozliwo$é uzupeinienia materiatu realizowanego w czasie nieobecnosci.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyznaczenia nowego sluchacza w sytuacji, gdy

dotychczasowy stuchacz zmuszony jest zrezygnowaé z udziatu w szkoleniu. Nowy stuchacz

w terminie ustalonym z Wykonawcg uzupelni wskazane przez Wykonawce tresci

programowe.

6.3 Podpisanie przez uczestnikow listy odbioru materialéw szkoleniowych i certyfikatow lezy
po stronie Zamawiajacego.

7. Testy kompetencyjne

7.1 W celu ewaluacji stopnia podniesienia poziomu wiedzy uczestnikéw, Wykonawca na
minimum 10dni roboczych przed planowanym szkoleniem we - wspolpracy z
Zamawiajagcym opracuje test kompetencyjny. Ostateczna wersja testu wymaga akceptacji
Zamawiajacego. Wykonawca przeprowadzi wsrod uczestnikow szkolenia imienne testy
kompetencyjne: przed rozpoczeciem szkolenia (pre-test) i ten sam test po jego zakonczeniu
(post-test). Po realizacji szkolenia Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do przekazania
Zamawiajacemu oryginatow wypelionych przez uczestnikéw testow oraz opracowania i
przestania do Zamawiajacego raportu poszkoleniowego zawierajacego zbiorcze wyniki
testow wiedzy w terminie do 14 dni roboczych po szkoleniu.

8. Certyfikaty/Zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia

8.1 Uczestnicy szkolenia, ktorzy otrzymaja pozytywny wynik egzaminu uzyskajg uprawnienia
kategorii I dla personelu lub przedsigbiorcow wydawane przez Urzad Dozoru
Technicznego. W tym celu Wykonawca wyda uczestnikom szkolenia, stosowny dokument,
ktéry potwierdzi wynik egzaminu.

8.2 Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestania do akceptacji Zamawiajacego wzoru certyfikatu
potwierdzajacego zdobycie kwalifikacji objetych szkoleniem. Na odwrocie certyfikatu musi
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znajdowa¢ si¢ program szkolenia wraz z liczba godzin poswiecong na kazdy z blokéw
tematycznych. W przypadku braku mozliwosci zamieszczenia na certyfikacie wymaganych
logotypow projektowych i/lub programu z wykazem godzin, Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ przedstawienia dodatkowego zaswiadczenia poswiadczajacego udziat danej
osoby w szkoleniu a jednoczesnie spetniajacego ww. wymagania.

8.3 Wykonawca do 10 dni roboczych po szkoleniu przekaze Zamawiajagcemu oryginaly oraz
kopie certyfikatow/zaswiadczen dla uczestnikéw szkolenia.

8.4 Wykonawca niezwlocznie przekaze Zamawiajacemu oryginaly certyfikatéw dla personelu
lub przedsigbiorcow, wydawanego przez Urzgd Dozoru Technicznego na instalowanie,
konserwacj¢ oraz serwisowanie stacjonarnych urzadzen chtodniczych, klimatyzacyjnych i
pomp ciepla.

9. Oznakowanie projektowe

Wykonawca zobowigzany jest do wykorzystania udostgpnionego przez Zamawiajgcego po
podpisaniu umowy oznakowania unijnego projektu we wszystkich wytworzonych w jego
trakcie dokumentach.
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ZADANIE 5:
Szkolenie certyfikowane: Rozszerzony kurs SEP

Przedmiotem zaméwienia jest zakup szkolenia certyfikowanego dla studentéw
Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie w ramach projektu
»Synergia — zintegrowany program rozwoju SGGW?”,

ZADANIE 5

CZESC 1 SZKOLENIE CERTYFIKOWANE ROZSZERZONY KURS SEP
oraz

CZESC 11 EGZAMIN KWALIFIKACYJNY W ZAKRESIE EKSPLOATACJI
(E) - URZADZENIA, INSTALACJE I SIECI ELEKTROENERGETYCZNE
WYTWARZAJACE, PRZETWARZAJACE, PRZESYLAJACE I
ZUZYWAJACE ENERGIE ELEKTRYCZNA

Forma szkolenia Szkolenie certyfikowane

Nazwa szkolenia ROZSZERZONY KURS SEP

Forma realizacji

Stacjonarna
szkolenia L

Forma  realizacji .
A Stacjonarna
egzaminu

Grupa docelowa Studenci Wydziatu Inzynierii Produkcji

SCLEL DRSNS 10 0s6b/1 grupa szkoleniowa x 3 edycje (w sumie 30 os6b)

CZESC 1
2 dni x 7 godzin dydaktycznych, lacznie 14 godzin

Hlosé' dni/godzin® dydaktycznych* x 3 edycje

na grupe¢ CZESC 1
2 godziny dydaktyczne x 2 edycje

*1 godzina dydaktyczna = 45 minut

Lokalizacja

((GLYVARR T IVEMIN Warszawa,  Szkola  Gléwna  Gospodarstwa ~ Wiejskiego,
w formie Wydzial Inzynierii Produkcji, przy ul. Nowoursynowskiej 164.
stacjonarnej)

Szczegolowe terminy szkolenia zostang ustalone w trybie roboczym
przez Zamawiajgcego i Wykonawceg po zawarciu umowy.

Termin realizacji

str. 85
Projekt wspétfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
04 priorytetowa lil. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkét Wyzszych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. (22) 593 10 00, fax (22) 593 10 87, www.sggw.p!



Fundusze . e . .
o Rzeczpospolita f* SospabansTIA Unia Europejska
i Europejskle - Polska LS E wieiskieao = Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwéj oo

Cz¢$¢ I SzKkolenie certyfikowane Rozszerzony kurs SEP - podstawowy zakres

szkolenia

1. Urzadzenia pradotworcze przytaczone do krajowej sieci elektroenergetycznej bez wzgledu
na wysoko$¢ napiecia znamionowego.

2. Urzadzenia, instalacje i sieci elektroenergetyczne o napieciu nie wyzszym niz 1 kV.

3. Urzadzenia, instalacje i sieci o napieciu znamionowym powyzej 1 kV.

4. Zespoty pradotwdrcze o mocy powyzej 50 kW.

5. Urzadzenia elektrotermiczne.

6. Urzadzenia do elektrolizy.

7. Sieci elektrycznego oswietlenia ulicznego.

8. Elektryczna sieé trakcyjna.

9. Elektryczne urzadzenia w wykonaniu przeciwwybuchowym.

10. Przygotowanie uczestnikoéw do egzaminu kwalifikacyjnego w zakresie eksploatacji (E)

Cze$¢ 11 EGZAMIN KWALIFIKACYJNY W ZAKRESIE EKSPLOATACIJI (E)

Przeprowadzenie egzaminu kwalifikacyjnego (zwanego dalej egzaminem) w zakresie
eksploatacji (E) - Urzadzenia, instalacje i sieci elektroenergetyczne wytwarzajgce,
przetwarzajace, przesylajace i zuzywajace energie elektryczng, zgodnie z art. 54 ust. 1
Ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 220
z pozn. zm.) oraz Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
28 kwietnia 2003 r. w sprawie szczegbélowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji
przez osoby zajmujace si¢ eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci (Dz. U. z 2003 r. Nr 89,
poz. 828 oraz z 2003 r. Nr 129, poz. 1184 1 z 2005 r. Nr 141, poz. 1189).
1. Program i metody szkolenia
1.1 Zakres merytoryczny szkolenia opisany powyzej w tabeli jest zakresem minimalnym.
Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia Zamawiajgcemu, w oparciu o0 powyzsze
zalozenia szkolenia, szczegétowego programu szkolenia wraz z harmonogramem przerw
oraz wykazem standardéw wymagan (efektow ksztalcenia, ktore uczestnicy maja osiggnac).
1.2 Szkolenie musi mie¢ charakter warsztatowy, przez co Zamawiajgcy rozumie, ze bedzie
ono ukierunkowane na ksztaltowanie i podnoszenie poziomu umiejetnosci praktycznych
uczestnikow.

2. Harmonogram

2.1 Szczegélowy harmonogram realizacji szkolenia i egzaminu Wykonawca ustali z
Zamawiajagcym w trybie roboczym w terminie maksymalnie 10 dni roboczych od
podpisania umowy.

2.2 Termin szkolenia i egzaminu dostosowany bedzie do roku akademickiego, ktory
obejmuje miesigce pazdziernik — styczen oraz marzec — czerwiec.

2.3 Termin szkolenia i egzaminu dostosowany zostanie do planu zaje¢ studentéw. Zajecia
beda si¢ odbywaé w dni powszednie, pomiedzy godzinami 8.00 a 18.00
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2.4 Szkolenie musi zosta¢ zrealizowane w ciggu 2 kolejnych dni roboczych, po 7 godzin
dziennie.

2.5 Egzamin zostanie zorganizowany w formie sesji zamknietej nie p6zniej niz 10 dni
roboczych od daty zakonczenia szkolenia.

2.6 Egzamin obejmie 2 godziny dydaktyczne.

2.7 Jedna godzina szkoleniowa rozumiana jest jako 45 minut zajec.

3. Organizacja Cz¢Sci I — certyfikowanego szkolenia rozszerzony kurs SEP.

— Szkolenie bedzie odbywaé si¢ w formie stacjonarnej, ponadto: bedzie ono
realizowane z zachowaniem wszelkich aktualnych wymogdw sanitarnych (zalecenia
dot. zachowania dystansu spolecznego, konieczno$¢ zastoniecia ust i nosa,
dezynfekcji rak etc.),

— odbedzie si¢ w sali audytoryjnej Wydziatu Inzynierii Produkcji, przy ul
Nowoursynowskiej 164 w Warszawie,

— dokladng lokalizacj¢ sali (budynek oraz numer sali) Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy nie p6zniej niz 10 dni roboczych przed data rozpoczecia realizacji
szkolenia,

— sala szkoleniowa wyposazona bedzie w niezbedne, standardowe pomoce
dydaktyczne (rzutnik multimedialny, tablice suchoscieralng itd.),

3.1 Zamawiajgcy w trakcie trwania realizacji umowy zastrzega sobie prawo do wizytacji
szkolenia, z uwzglednieniem mozliwosci wgladu w jego dokumentacje.

3.2 Rekrutacja uczestnikow lezy po stronie Zamawiajgcego.

3.3 Zamawiajacy nie przewiduje organizacji cateringu.

4. Organizacja Cz¢sci II - egzaminu kwalifikacyjnego w zakresie eksploatacji (E)

4.1 Do egzaminu podejdzie grupa studentow, ktéra zostata wczesniej zrekrutowana do
uczestnictwa w szkoleniu.

4.2 Egzamin zostanie zorganizowany w formie stacjonarnej na terenie Wydziatu Inzynierii
Produkcji SGGW w Warszawie, w terminie ustalonym mi¢dzy Wykonawca
a Zamawiajacym nie p6zniej niz 10 dni roboczych od daty zakonczenia szkolenia.

4.3 Dokladng lokalizacje sali, w ktorej odbedzie si¢ egzamin (budynek oraz numer sali)
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy nie pdézniej niz 5 dni roboczych przed datg
egzaminu,

4.4 Wykonawca przeprowadzi niezbedne czynnosci organizacyjne, zapewniajgce
prawidlowe przeprowadzenie egzaminu.

4.5 Zamawiajgcy w trakcie trwania realizacji umowy zastrzega sobie prawo do wizytacji
szkolenia i egzaminu z uwzglednieniem mozliwosci wglagdu w dokumentacje.

4.6 Rekrutacja uczestnikéw lezy po stronie Zamawiajacego.

4.7 Zamawiajacy nie przewiduje organizacji cateringu.

5. Materialy szkoleniowe
5.1 Na minimum 5 dni roboczych przed szkoleniem, Wykonawca przekaze do akceptacji
Zamawiajacego opracowane materialy szkoleniowe w formie elektroniczne;j.
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Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ otrzymania materiatéw w formie papierowej o ile
nie ma mozliwosci przekazania ich w formie elektronicznej (np. ksigzki, podreczniki
itp.). Zamawiajgcy najpézniej wdniu rozpoczgcia zajeé przekaze materiaty
uczestnikom.

5.2 Materialy edukacyjne przygotowane przez Wykonawce musza spetnia¢ standardy
dostgpnosci zawarte w,,Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
1 niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla 0sob z niepelnosprawno$ciami oraz zasady
réwnosci szans kobiet i mgzczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020” lub
kolejnych wytycznych w tym zakresie.

6. Dokumentacja szkoleniowa i lista obecnos$ci

6.1 Wykonawca zobowigzuje si¢ do dokonywania na biezaco wpiséw w dokumentacji
dydaktyczne;j szkolenia, odnosnie kazdego ze stuchaczy oraz monitorowania frekwencji
uczestnikow:

a. Wykonawca w kazdym dniu zaje¢ szkoleniowych przedklada uczestnikom liste
obecnosci opracowang na wzorze dostarczonym przez Zamawiajacego lub wiasnym, w
uwzglednieniem oznakowania unijnego projektu, dostarczonego przez Zamawiajacego.

6.2 W przypadku nieobecnosci uczestnika w zajeciach szkoleniowych, Wykonawca
zapewni mu niezwloczng mozliwo$é uzupelnienia materiatu realizowanego w czasie
nieobecnosci. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyznaczenia nowego stuchacza
w sytuacji, gdy dotychczasowy stluchacz zmuszony jest zrezygnowaé zudzialu w
szkoleniu. Nowy stuchacz w terminie ustalonym z Wykonawcg uzupelni wskazane
przez Wykonawce tresci programowe.

6.3 Podpisanie przez uczestnikow listy odbioru materialéw szkoleniowych i certyfikatow
lezy po stronie Zamawiajacego.

7. Testy kompetencyjne

7.1 W celu ewaluacji stopnia podniesienia poziomu wiedzy uczestnikéw, Wykonawca na
minimum 10 dni roboczych przed planowanym szkoleniem we wspélpracy z
Zamawiajagcym opracuje test kompetencyjny. Ostateczna wersja testu wymaga
akceptacji Zamawiajacego. Wykonawca przeprowadzi wéréd uczestnikow szkolenia
imienne testy kompetencyjne: przed rozpoczgciem szkolenia (pre-test) i ten sam test po
jego zakonczeniu (post-test). Po realizacji szkolenia Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do
przekazania Zamawiajacemu oryginatéw wypelnionych przez uczestnikéw testéw oraz
opracowania i przestania do Zamawiajacego raportu poszkoleniowego zawierajacego
zbiorcze wyniki testow wiedzy w terminie do 10 dni roboczych po szkoleniu.

8. Certyfikaty/Zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia.

8.1 Uczestnicy szkolenia, ktoérzy otrzymaja ‘pozytywny wynik egzaminu otrzymajg
certyfikat, potwierdzajacy kwalifikacje w zakresie eksploatacji (E).

8.2 Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeslania do akceptacji Zamawiajacego wzoru
certyfikatu potwierdzajacego zdobycie kwalifikacji objetych szkoleniem. Na odwrocie

certyfikatu musi znajdowac¢ si¢ program szkolenia wraz z liczba godzin po$wiecong na
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kazdy z blokéw tematycznych. W przypadku braku mozliwoséci zamieszczenia na
certyfikacie wymaganych logotypéw projektowych i/lub programu z wykazem godzin,
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé przedstawienia dodatkowego zaswiadczenia
poswiadczajacego udzial danej osoby w szkoleniu a jednoczesnie spetniajacego
WW. wymagania.

8.3 Wykonawca do 10 dni roboczych po szkoleniu przekaze Zamawiajacemu oryginaty oraz
kopie certyfikatéw/zaswiadczen dla uczestnikéw szkolenia.

8.4 Wykonawca niezwlocznie przekaze Zamawiajacemu oryginaly  $wiadectw
kwalifikacyjnych w zakresie eksploatacji E.

9. Oznakowanie projektowe

Wykonawca zobowigzany jest do wykorzystania udostepnionego przez Zamawiajacego po
podpisaniu umowy oznakowania unijnego projektu we wszystkich wytworzonych w jego
trakcie dokumentach.
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Zalacznik nr 7 do SWZ — wykaz 0s6b, skierowanych przez wykonawce do realizacji
ZamOwienia

Sprawa SZP.253.2.2021
BPSiTT.253.4.2021
L.p. Imi¢ Nazwisko Kompetencje/Wyksztalcenie
1. :
ﬂ
|
7 '
L.p. Temat ushugi Termin Imie i Podmiot , narzecz = Liczba godzin
szkoleniowej realizacji nazwisko ktérego zmowienie = szkoleniowych
(data) trenera . bylo realizowane
1.
2.
3.
4, '
5.

Kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany lub elektroniczny podpis osobisty
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