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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
ISWZ/

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pt.
Realizacja uslug edukacyjnych podnoszacych kompetencje pracownikéw Szkoly Gléwnej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie w zakresie obslugi aplikacji informatycznych w ramach
projektu pn. ,,Zintegrowany Program Rozwoju SGGW na rzecz Rozwoju Regionalnego”

Rodzaj zaméwienia
[[] Roboty budowlane

[] Dostawy
X Ustugi

Wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz progi unijne okreslone na podstawie art. 3 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze
zm.) — dalej jako ,,ustawa Pzp”, ,,ustawa” lub ,,Prawo zamdéwien publicznych”

ZamOéwienie realizowane jest w ramach projektu pt.

»Zintegrowany Program Rozwoju SGGW na rzecz Rozwoju Regionalnego”,
wspotfinansowany z programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (O$ Priorytetowa:
III. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie: 3.5 Kompleksowe programy

szkot wyzszych

POWR [umowa nr POWR.03.05.00-00-ZR14/18 ]
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I INFORMACIJE O ZAMAWIAJACYM

Nazwa zamawiajqcego

Szkota Glowna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie

Adres
ul. Nowoursynowska 166

Kod pocztowy, miejscowosé, wojewddztwo

02-787 Warszawa, Mazowieckie
Numer telefonu
tel. 22 59 311 77

Adres poczty elektronicznej
katarzyna wardega wiewiora@sggw.edu.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postegpowania

https://bip.sggw.edu.pl/zamowienia-publiczne-kategoria/sekcja-zamowien-publicznych-

sggw/zamowienia-aktualne/

Na wyzej wskazanej stronie internetowej b¢da udostgpniane zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne

dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia.

II TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie jest prowadzone w trybie podstawowym bez negocjacji, o ktérym mowa w art. 275 pkt 1

ustawy Pzp w zw. z art. 359 pkt 2 Pzp. W odpowiedzi na ogloszenie o zaméwieniu oferty mogg sktada¢
wszyscy zainteresowani wykonawcy, a nastgpnie zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte
bez przeprowadzenia negocjacji.

. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkola Glowna Gospodarstwa Wiejskiego.
w Warszawie, ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa;

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowa¢ si¢ pod
adresem email: iod@sggw.edu.pl;

3) Dane osobowe wykonawcy beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz na
podstawie przepisOw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. 22021
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r. poz. 1129 ze zm.), ,,ustawa Pzp”; w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego Sprawa SZP.253.1.2022, BPSiTT.253.7.2022 prowadzonym w trybie podstawowym
bez negocjacji, zawarciem umowy oraz jej realizacja oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO.
W przypadku przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO za prawnie
uzasadniony interes Administratora uznaje sie:

a) ustalenie lub dochodzenie przez Administratora roszczen cywilnoprawnych wynikajgcych

z realizacji niniejszej] Umowy, a takze obrona przed takimi roszczeniami;

b) weryfikacja danych osobowych w publicznych rejestrach.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty upowaznione zgodnie
z przepisami prawa powszechnie obowiazujacego, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja
postepowania, w tym w szczegoOlnosci w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp. Odbiorcami panstwa
danych beda: podmioty i organy, ktérym Administrator jest zobowigzany lub upowazniony udostgpnic¢
dane osobowe na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa, oraz podmioty,
ktére na podstawie stosownych umdéw przetwarzaja dane osobowe powierzone do przetwarzania
przez Administratora w zwigzku z realizacja uslug gwarantujacych nalezyte wykonanie niniejszej
Umowy;

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakoficzenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy. W przypadku zawarcia i realizacji umowy
obejmuje réwniez okres niezbedny do zabezpieczenia ewentualnych roszczen wynikajacych z umowy,
chyba, ze przepisy szczegdtowe stanowia inaczej;

6) Obowiagzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgdg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

= na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

= na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych

osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

= prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,

ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

= prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, ktéry administrator

przetwarza na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO w zwigzku z trescig pkt 3) i 5);:

9) nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

= prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

= na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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10) Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego jest zobowigzany do wypelnienia
wszystkich obowiazkéw formalno-prawnych zwigzanych 2z udzialem w postepowaniu.
Do obowigzkéw tych nalezg m.in. obowigzki wynikajace z RODO, w szczegélnosci obowigzek
informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktorych dane osobowe
dotycza i od ktorych dane te wykonawca bezposrednio pozyskal. Jednakze obowiazek informacyjny
wynikajacy z art. 13 RODO nie begdzie mial zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna,
ktdrej dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4). Ponadto wykonawca bedzie
musial wypelni¢ obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych,
ktorych dane przekazuje zamawiajacemu i ktérych dane posrednio pozyskal, chyba ze ma
zastosowanie co najmniej jedno z wilaczen, o ktéorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO. W celu
zapewnienia, ze wykonawca wypelnit ww. obowiazki informacyjne oraz ochrony prawnie
uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktérej dane zostaly przekazane w zwigzku z udzialem
wykonawcy w postepowaniu, Zamawiajgcy zobowiazuje wykonawce do ztozenia w postepowaniu o
udzielenie zamoOwienia publicznego o$wiadczenia o wypelnieniu przez niego obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

11) Wzory o$wiadczen wymaganych od wykonawcy w zakresie wypelienia przez niego obowiazkéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO zostal uwzgledniony we wzorze
formularza ofertowego stanowigcego zalacznik nr 1 do SWZ.

12) Do spraw nieuregulowanych w SWZ majq zastosowanie przepisy ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamoOwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) oraz przepisy RODO.

III OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. CPV 80400000-8 — Ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne

2. Przedmiotem zamodwienia jest realizacja ustug edukacyjnych podnoszacych kompetencje pracownikoéw
Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie w zakresie obstugi aplikacji informatycznych
w ramach projektu pn. ,, Zintegrowany Program Rozwoju SGGW na rzecz Rozwoju Regionalnego”.
ZamoOwienie zostalo podzielone na 3 Zadania. Szczegéltowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi
Zalacznik nr 6 do SWZ — Opis przedmiotu zamdwienia.

3. Zamoéwienie realizowane jest w ramach projektu pt. ,,Zintegrowany Program Rozwoju SGGW na rzecz
Rozwoju Regionalnego”, wspoifinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j (Os
priorytetowa: III. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dzialanie: 3.5 Kompleksowe programy
szkol wyzszych).

4. Wszystkie ustugi edukacyjne muszg by¢ prowadzone w jezyku polskim.

5. Uslugi edukacyjne bedace przedmiotem niniejszego postgpowania Wykonawca zobowigzany jest

przeprowadzi¢ zawsze w aktualnie najnowszej wersji dost¢pnej na rynku.

6. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania szczegélowego programu ushug edukacyjnych
(program musi by¢ zaakceptowany przez Zamawiajacego). Wykonawca bedzie mial mozliwosé
konsultacji z przedstawicielem Zamawiajacego szczegdtowych tresci ustug edukacyjnych.

7. Wykonawca jest zobowigzany przeprowadzi¢ ustugi edukacyjne w oparciu o zaakceptowane przez
Zamawiajacego materialy dydaktyczne.
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Zamawiajgcy zastrzega obowigzek dostosowania przez Wykonawce zakresu ustug edukacyjnych do
specyfiki dzialania Uczelni Wyzszej i przepisow obowigzujacych.

Wykonawca ma obowiazek zapewni¢ nieodplatnie w ramach kazdej ushugi edukacyjnej, materiaty

szkoleniowe oraz materialy piémiennicze dla kazdego uczestnika. Przygotowane materialy powinny

zawieraé kompletng tre$¢ ustugi edukacyjnej wraz ze wskazaniem Zrédel pomocnych przy
doskonaleniu nabytej wiedzy i kompetencji (bibliografia, e-learning, inne Zrédla internetowe itp.).

Materiaty dydaktyczne muszg zostaé¢ przekazane w formie wydrukowanej wszystkim uczestnikom

szkolenia. Materialy muszg by¢ opatrzone informacja o wspdlfinansowaniu ze $rodkéw Unii

Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj, lacznie z logotypem

projektu.

Materiaty szkoleniowe przygotowane przez Wykonawcg musza spetnia¢ standardy dostgpnosci zawarte

w Wytycznych w zakresie realizacji zasad rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla

0s6b z niepelnosprawno$ciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy

unijnych na lata 2014 — 2020.

Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania i przekazania Zamawiajacemu zaswiadczen (dyplom,

certyfikat) o ukoriczeniu ushugi edukacyjnej z wyszczegdlnionym tematem ustugi, terminem realizacji,

imieniem i nazwiskiem uczestnika ustugi edukacyjnej oraz nazwiskami prowadzacych. Wzor
zaswiadczenia musi by¢ zaakceptowany przez Zamawiajacego 1 opatrzony informacja

o wspéHinansowaniu ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza

Edukacja Rozwoj, facznie z logotypem projektu.

Dokumentem potwierdzajacym udziat uczestnika w ustudze edukacyjnej jest pisemne potwierdzenie

uczestnictwa w formie zaswiadczenia (dyplom, certyfikat).

Kopie materialéw szkoleniowych przygotowane przez Wykonawce nalezy dostarczy¢ w wersji

elektronicznej lub papierowej na adres mailowy osoby wskazanej do kontaktu po stronie

Zamawiajacego do 7 dni roboczych po dacie zakonczenia pierwszej edycji szkolenia.

Rozpoczynajae ushuge edukacyjng trener jest zobowiazany poinformowa¢é uczestnikéw, ze ustuga jest

finansowana z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014 — 2020, ktéry

wsp6Hinansowany jest ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zadania.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia z Wykonawca w walutach obcych oraz zwrotu kosztu udziatu

W postgpowaniu.

Zamawiajacy informuje, iz nabyta usluga dotyczaca przeprowadzenia przedmiotowych ustug

edukacyjnych jest finansowana ze §rodkéw w calosci, zgodnie z trescig art. 43 punktu 29 lit. ¢ ustawy

z dnia 11.03.2004r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. 2001r. nr. 54, poz. 535 ze zm.).

Swiadczenia dodatkowe dla wszystkich uczestnikow bioracych udziat w szkoleniach:

18.1. Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenia ustug edukacyjnych w nastgpujacych
lokalizacjach (zgodnie ze szczegélowym opisem zaméwienia, ktory stanowi zalacznik nr 6 do
SWZ — Opis przedmiotu zamowienia):

* Kampus SGGW - sala wraz z wyposazeniem na terenie SGGW;
= W uzasadnionych przypadkach, niemozliwych do przewidzenia w chwili skladania przez
Wykonawce oferty tj. m.in. wprowadzenie obostrzen wynikajacych z sytuacji
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epidemiologicznej, dopuszcza sie¢ mozliwos¢ realizacji ustugi edukacyjnej w formie online
(zdalnej) moze odby¢ sie na ponizszych zasadach:

o Zamawiajacy udostepni powszechnie stosowane przez SGGW narzedzie do
zdalnego nauczania MS Teams. Narzedzie moze zosta¢ wykorzystane przez
Wykonawcg do realizacji szkolen,

o Uslugi edukacyjne muszg byé prowadzone w czasie rzeczywistym
z uwzglednieniem interakcji prowadzacego z uczestnikami poprzez dostep obu
stron do biezacego obrazu i dZwicku,

o Ushlugi edukacyjne musza by¢ przeprowadzone w formie umozliwiajgcej
przekazanie i utrwalenie tresci okreslonych w programie ustugi edukacyjnej oraz
umozliwi¢ wszystkim interaktywng swobode udzialu we wszystkich
przewidzianych jej elementach (¢wiczenia, rozmowa na zywo, chat, testy, ankiety,
wspoéldzielenie ekranu itp.),

o Wykonawca musi udokumentowal fakt przeprowadzenia ustugi edukacyjnej
w formie zdalnej np. w postaci tzw. zrzutu z ekranu, wykazu logowan,
korespondencji zwiazanej ze skladanymi przez uczestnikéw pracami/zaliczeniami i
uwagami do nich.

20. Zamawiajacy w trakcie trwania realizacji umowy zastrzega sobie prawo do wizytacji szkolen
(stacjonarnych) lub odpowiednig forme¢ monitoringu w trakcie ich realizacji w formie zdalne;j,
z uwzglednieniem mozliwosci wgladu w dokumentacje szkolenia.

21. Wykonawca jest zobowigzany do zapewnianie cateringu dla szkolen stacjonarnych w formie
lunchu, kawy, herbaty, przekasek (owoce, stodycze tj. ciastka) (nie dotyczy szkolen on-line):

22. Standard sali: sale i wyposazenie sal zapewnia nieodplatnie Zamawiajacy.

23. Planowane jest prowadzenie ustug edukacyjnych w nastgpujacej formie: zamknigte — calos¢ grupy
stanowig pracownicy SGGW.

24. Rekrutacja uczestnikow zostanie przeprowadzona przez Zamawiajacego. Zatwierdzona lista
uczestnikéw zostanie przekazana Wykonawcy najpézniej na 7 dni przed zaplanowanym terminem
realizacji ustugi edukacyjne;.

25. Szczegdtowy harmonogram realizacji przyjmowany jest na caty okres obowigzywania umowy.
Pierwszy harmonogram zostanie ustalony w terminie do 14 dni po podpisaniu umowy. Termin
realizacji ustug edukacyjnych w uzasadnionych przypadkach moze zosta¢ przesunigty w ramach
obowigzywania danego harmonogramu. Okre§lenie nowego terminu realizacji odbywa si¢
w systemie kwartalnym. Dopuszcza si¢, aby w jednym kwartale maksymalna liczba przesunigtych
ushug edukacyjnych w ramach obowigzywania danego harmonogramu wynosila 4.

26. Inne informacje dotyczace przedmiotu zamdéwienia:

Wizja lokalna:

a) Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku odbycia przez wykonawce wizji lokalnej oraz sprawdzenia
przez wykonawce dokumentéw niezbgdnych do realizacji zamdéwienia dostgpnych na miejscu
u Zamawiajgcego.
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IV OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy dokonuje podzialu zamdéwienia na czgéci. Tym samym zamawiajacy dopuszcza sktadanie
ofert czesciowych, o ktérych mowa w art. 7 pkt 15 ustawy Pzp. Zaméwienie podzielono na nastgpujace
zadania — lgcznie 3 Zadania:

ZADANIE 1 - Szkolenie pn. ,,Pakiet MS Office dla dydaktykéw”

ZADANIE 2 - Szkolenie pn. ,Raportowanie w Excelu”

ZADANIE 3 - Szkolenie pn. ,,Excel dla sSredniozaawansowanych i zaawansowanych”

Krotki opis zamowienia:
CPV 80400000-8 — Ustugi edukacji os6b dorostych oraz inne
Celem realizacji uslug edukacyjnych jest zapewnienie rozwoju i profesjonalizacja kadr Uczelni
tj. podniesienie kwalifikacji i poziomu kompetencji pracownikéw oraz dostarczenie i poszerzenie wiedzy
z tematyki bedacej przedmiotem zamoéwienia, celem zwigkszenia jakosci i efektywnosci wykonywanej
pracy 1 umiejetnosci zastosowania rozwigzan utatwiajacych realizacje zadan zawodowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ograniczenia przedmiotu umowy w zakresie rzeczowym
i ilo§ciowym maksymalnie o 10 % w stosunku do podstawowej wartosci przedmiotu zaméwienia.

Szczegblowy opis przedmiotu zamodwienia stanowi Zalacznik nr 6 do SWZ — Opis przedmiotu
zamowienia.

V INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH

Zamawiajacy nie zada przedmiotowych $srodkéw dowodowych.

VI TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Zaméwienie nalezy wykona¢ w terminie od dnia podpisania umowy do terminu 30.09.2023 r.
2. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie kazdego szkolenia nie pdZniej niz na 14 dni przed
rozpoczeciem danej ustugi lub w terminie krétszym za zgoda Wykonawcy.

VII INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH, O KTORYCH MOWA
W ART. 214 UST. 1 PKT 7 USTAWY PZP

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamoéwien na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp
tj. zamowienia polegajgcego na powtérzeniu podobnych ustug.

VIII INFORMACJE O OFERTACH WARIANTOWYCH

1. Dopuszcza si¢ zZiozenie oferty wariantowej NIE TAK []
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IX INFORMACJE O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegad si¢ wykonawcy, ktdrzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu;
2) spelniajg nizej okreslone warunki udzialu w postgpowaniu.

2. Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, zamawiajacy okre§la warunki udzialu w post¢powaniu
dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie wprowadza szczegdlnego warunku w tym zakresie.
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnos$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw:
Zamawiajacy nie wprowadza szczegblnego warunku w tvm zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie wprowadza szczegdlnego warunku w tym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

e W zakresie zadania 1, 2 i 3 za spelnienie tego warunku Zamawiajacy uzna wykazanie sie przez
Wykonawce dysponowaniem co najmniej 2 tremerami posiadajacymi, kazdy znich,
doswiadczenie polegajace na przeprowadzeniu minimum S0 godzin szkoler (1 godzina = 60
min), w zakresach tematycznych zgodnych z przedmiotem zaméwienia tj. realizacja szkolen w
zakresie aplikacji informatycznych pakietu MS Office (zadanie 1) oraz arkuszy kalkulacyjnych
Excel (zadanie 2 i 3), w okresie ostatnich 3 lat przed terminem skladania ofert.

e W zakresie zadania 1 za spelnienie tego warunku Zamawiajacy uzna wykazanie si¢ przez
Wykonawce w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, nalezytym wykonaniem min.
2 kompleksowych* ushig szkoleniowych o lacznej wartosci 100 000,00 zi brutto,
obejmujgce swym zakresem temat szkolenia z obszaru merytorycznego stanowigcego przedmiot
zamoOwienia tj. realizacje szkolen w zakresie pakietu MS Office.

* Zamawiajgcy poprzez kompleksowq ustuge szkoleniowg rozumie: przeprowadzenie szkoletr w wersji stacjonarnej,
opracowanie materiatow szkoleniowych/prezentacji, zabezpieczenie materiatéw pismienniczych dla uczestnikow szkolenia,
ewaluacja szkolenia.

3. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zaméwienia zgodnie z art. 58 ustawy. W takim
przypadku, wykonawcy ustanawiajg pelmomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia albo reprezentowania w post¢powaniu i zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego.

4. Jezeli oferta wykonawcow, o ktére] mowa w zdaniu poprzedzajacym, zostala wybrana, zamawiajacy
moze zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamdéwienia publicznego, kopii umowy regulujace;j
wspotprace tych wykonawcdow.

5. Ocena spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu bedzie prowadzona na podstawie tresci
ztozonych o$wiadczen lub dokumentéw wymaganych zgodnie z art. 125 ust. 1 ustawy i

rozporzadzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
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podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen jakich moze zada¢
zamawiajacy od wykonawcy (DZ. U. 2020 r. poz. 2415).

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajacych
zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkéw prawnych.,

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub do§wiadczenia
wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te
wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci s3 wymagane.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, sktada
wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamoéwienia lub inny podmiotowy $rodek
dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktérym mowa w ust. 8, potwierdza, ze stosunek
taczacy wykonawce z podmiotami udostegpniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych
zasobOw oraz okresla w szczegdlnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajacego zasoby;

2) sposéb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobé6w podmiotu
udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostgpniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktorego wykonawca polega
w odniesieniu do warunkéw udzialu w postgpowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci
dotycza.

Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez
wykonawce spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 112 ust. 2 pkt 3 i 4
ustawy, a takze bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaly
przewidziane w rozdziale X SWZ.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu
udostepniajacego zasoby nie potwierdzajg spelniania przez wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu lub zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada, aby
wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajacego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub
podmiotami albo wykazal, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Wykonawca nie moze, po uplywie terminu sktadania ofert powotywaé si¢ na zdolnosci lub sytuacje
podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie skladania ofert nie polegat on w danym zakresie
na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.
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X PODSTAWY WYKLUCZENIA |

Zamawiajacy wykluczy z postgpowania wykonawcow, wobec ktorych zachodzg nastepujace podstawy
wykluczenia:

1. wykonawce bedacego osoba fizyczna, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestgpczej albo zwigzku majagcym na celu popelnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktéorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca
2010 . o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy
z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, srodkéw spozywezych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 i 2054),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestgpstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

¢) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na celu
popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo
oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestgpstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 113 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2. jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spoiki w spotce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spélce komandytowej lub komandytowo-akcyjne;j
lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

3. wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu
z uiszczeniem podatkow, optat lub skladek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne, chyba
ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu albo przed uplywem terminu skladania ofert dokonat platnosci naleznych podatkow,
oplat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

4, wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne;
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5. jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawart

z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaklécenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli
nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, zlozyli odrgbne oferty, oferty cze$ciowe lub wnioski o dopuszczenie
do udziatu w postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6. jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszlo do zaktécenia konkurencji

wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy
z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze
by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia.

XI WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH

1.

Wykonawca dolacza do oferty oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkéw
udzialu w postegpowaniu w zakresie wskazanym w rozdziale IX SWZ. Oswiadczenie to stanowi dowod
potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia oraz spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu, na dzien
sktadania ofert, tymczasowo zastgpujacy wymagane, na wezwanie, podmiotowe $rodki dowodowe,
wskazane w ust. 41 5.

Oswiadczenie skladane jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

Oswiadczenie skladaja odre¢bnie:

wykonawca/kazdy sposréd wykonawcéw wspllnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia.
W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia wykonawcy oraz spelnianie
warunk6éw udzialu w postgpowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcéw wykazuje speinianie
warunkéw udzialu w postepowaniu;

podmiot trzeci, na ktérego potencjal powoluje si¢ wykonawca celem potwierdzenia spelnienia
warunkéow udzialu w postgpowaniu. W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw
wykluczenia podmiotu oraz spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu w zakresie, w jakim podmiot
udostepnia swoje zasoby wykonawcy;

Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie wykonawce, ktorego oferta zostala
najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien
ztozenia, nastepujacych podmiotowych srodkow dowodowych:
1) W celu potwierdzenia spelniania przez wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu
dotyczacych zdolnosci technicznej lub zawodowej:

- w zakresie zadania 1, 2 i 3 wykaz oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia
publicznego, w szczegdlnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych
do wykonania zamo6wienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz
informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami (wzér wykazu stanowi zalacznik nr 7
do SWZ oraz zalacznik nr 5 do umowy),
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- w zaKkresie zadania 1 wykaz uslug wykonanych przez wykonawce w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy-w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartoci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
ustugi zostaly wykonane lub s3 wykonywane, oraz zataczeniem dowodéw okreslajacych, czy te
ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa,
sg referencje badZ inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty
wykonane, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub ciaglych sg wykonywane, a jezeli
wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw -
oswiadczenie wykonawcy, w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciagtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy. Wzér wykazu stanowi zalacznik nr 8
do SWZ.

. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z udzialu w postepowaniu,
o ktérych mowa w rozdziale X ust. 1 SWZ Zamawiajacy zada na wezwanie, o ktérym mowa
w ust. 4 powyzej nastgpujacych dokumentéw: nie dotyczy.

. Wykonawca nie jest zobowiazany do zlozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktore
zamawiajgcy posiada, jezeli wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidlowosé
i aktualnos¢.

. Wykonawca sktada podmiotowe $rodki dowodowe aktualne na dzien ich zlozenia.

. W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zaméwienia
publicznego, dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu sklada kazdy
z Wykonawcoéw oddzielnie. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia moga
polega¢ na zdolnosciach tych z wykonawcéw, ktérzy wykonaja roboty budowlane lub ushugi,
do realizacji ktérych te zdolnosci s3 wymagane. W takim przypadku wykonawcy wspélnie ubiegajacy
si¢ o udzielenie zaméwienia dolaczaja do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére roboty
budowlane, dostawy lub ustugi wykonaja poszczegdlni wykonawcy.

Samooczyszczenie — w okolicznosciach okre§lonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, lub 5 ustawy,
wykonawca nie podlega wykluczeniu jezeli udowodni zamawiajacemu, ze spelnil Igcznie nastepujace
przestanki:

1) naprawit lub zobowiazat si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidlowym postgpowaniem, w tym poprzez zado$¢uczynienie pieniezne;

2) wyczerpujgeo wyjasnil fakty i okolicznosci zwiagzane z przestepstwem, wykroczeniem lub swoim
nieprawidlowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspdlpracujac
odpowiednio z wlasciwymi organami, w tym organami §cigania lub zamawiajgcym;

3) podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestgpstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postepowaniu, w szczegdlnosci:

a) zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidlowe
postepowanie wykonawcy,
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b) zreorganizowat personel,

¢) wdrozyl system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewngtrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardéw,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za nieprzestrzeganie
przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow.

Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynno$ci sa wystarczajace do wykazania
jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczegélne okolicznosci czynu wykonawcy, a jezeli uzna,
Ze nie s3 wystarczajace, wyklucza wykonawce.

10. Podmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia skladane na potwierdzenie
spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz braku podstaw wykluczenia, sktada sie¢ w formie
elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
wzakresie i w sposéb okreSlony w przepisach wydanych na podstawie art. 70 ustawy
tj. w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452). Szczegbtowe informacje zostaly zawarte
w rozdziale XII SWZ.

11. Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty
lub oswiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

12. Jezeli wykonawca nie zlozyl o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych srodkéw
dowodowych, innych dokumentéw Iub oswiadczen sktadanych w  postepowaniu
lub sg one nickompletne lub zawieraja bledy, zamawiajacy wzywa wykonawce odpowiednio
do ich ztozenia, poprawienia lub uzupelnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:

1) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich zlozenie, uzupeinienie lub poprawienie
lub
2) zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania.

13. Wykonawca sktada podmiotowe $rodki dowodowe na wezwanie, o ktorym mowa w ust. 11, aktualne

na dzien ich zlozenia.

XII INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU
KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ
INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH 1 ORGANIZACYJNYCH
SPORZADZANIA, WYSYLANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

1. Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia, w tym skladanie ofert, wymiana informacji
oraz przekazywanie dokumentéw lub oswiadczen odbywa si¢ przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektroniczne;.

2. Komunikacja ustna dopuszczalna jest wylacznie w odniesieniu do informacji, ktére nie s3 istotne,
w szczegllnosci nie dotycza ogloszenia o zamoéwieniu lub dokumentdw zaméwienia, ofert,
o ile jej tres¢ jest udokumentowana.
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. W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym,

a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu miniPortalu https:/miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu
https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektroniczne;.

Komunikacja elektroniczna za pomoca poczty elektronicznej nie dotyczy skladania ofert oraz
dokument6éw sktadanych wraz z oferta.

. Zamawiajagcy wyznacza nastgpujace osoby do kontaktu z Wykonawcami: Katarzyna Wardega-

Wiewidra email: katarzyna wardega wiewiora@sggw.edu.pl Informacyjnie: godziny pracy osoby
wyznaczonej do kontaktu: codziennie od poniedziatku do piatku z wylaczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy, w godzinach 8:00-16:00.

Wykonawca zamierzajacy wzigé udzial w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, musi
posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do formularzy:
zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i o$wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostaly w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.

Za date¢ przekazania oferty, wnioskow, zawiadomieni, dokumentéw elektronicznych, o$wiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczef oraz innych informacji przyjmuje sie date
ich przekazania na ePUAP.

Identyfikator postgpowania dla danego postgpowania o udzielenie zaméwienia dostepne sg na Liscie
wszystkich postepowan na miniPortalu.

Poza skladaniem ofert, komunikacja Zamawiajacego z Wykonawcami szczegdlnosci skladanie
oswiadczen, wnioskéw, zawiadomiefr oraz przekazywanie informacji odbywa sie elektronicznie
za posrednictwem dedykowanego formularza dostgpnego na ePUAP oraz udostepnionego
przez miniPortal (Formularz do komunikacji). We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym
postgpowaniem  Zamawiajacy 1  Wykonawcy  posluguja  sie  numerem  ogloszenia
(lub ID postgpowania). Zamawiajacy i Wykonawca moga réwniez komunikowa¢ si¢ za pomocg poczty
elektronicznej, email: katarzyna wardega wiewiora@sggw.edu.pl (nie dotyczy skladania ofert
oraz dokumentéw sktadanych wraz z oferts).

Dokumenty elektroniczne, o$wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub os$wiadczen
sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zatgczniki.
Sposéb i forma sporzadzenia dokumentéw musza byé zgodne z wymaganiami okre$lonymi
w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych
oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452), przepisami wydanymi na podstawie art. 18 ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci podmiotdéw realizujgcych zadania publiczne
(Dz.U. z 2020 1. poz. 346, 568, 695, 1517 1 2320), a takze Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju, Pracy
i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych
dokumentow lub oswiadczen jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (DZ. U. 2020 r. poz.
2415).

str. 14
Projekt wspétfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
Of$ priorytetowa III. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dzialanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkét Wyzszych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. (22) 593 10 00, fax (22) 593 10 87, www.sggw.pl



nts

Fundusze H & o SZKOLA GLOWNA i H
9 Europejskie Bgfsclfa”s”“ta A AR oo a ELFOpejskca
Wiedza Edukacja Rozwoéj - *‘:.;Gu"" Aropejski Fundusz Spoteczny

XIIIT WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

1. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

Katarzyna Wardgga — Wiewiora, St. specjalista w Biurze Projektéw Strukturalnych i Transferu
Technologii.

2. Miejsce i czas kontaktowania si¢ z osobami uprawnionymi:
W dni robocze, od poniedziatku do pigtku w godzinach 9.00-15.00:

Katarzyna Wardega ~ Wiewiora, St. specjalista w Biurze Projektéw Strukturalnych i Transferu
Technologii.

tel. (0-22) 59 311 77, email: katarzyna wardega wiewiora@sggw.edu.pl

XIV WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium

XV TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg do dnia /[3.06— 2022 r.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

3. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania oferta,
oktérym mowa w ust. 1, zamawiajgcy przed uplywem terminu zwigzania oferts, zwraca sie
jednokrotnie do wykonawc6éw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez
niego okres, nie dluzszy niz 30 dni.

4. Przedluzenie terminu zwigzania oferta, o ktorym mowa w ust. 3, wymaga zlozenia przez wykonawce
pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferta.

5. W przypadku gdy zamawiajacy zada wniesienia wadium, przedtuzenie terminu zwigzania oferta,
o ktérym mowa w ust. 3, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest
to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

XVI OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Wykonawca sklada ofert¢ za posrednictwem miniPortalu - Formularza do ztozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu.

W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktérym
prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postgpowaniem.

2. Oferta wraz z zalgcznikami musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, zlozona w postaci
elektronicznej oraz podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym
lub podpisem zaufanym pod rygorem niewaznosci. Zlozenie oferty wymaga od wykonawcy
zarejestrowania si¢ i zalogowania na miniPortalu. Oferta wymaga zaszyfrowania. Mechanizm
szyfrowania ma miejsce bezposrednio na stronie https://miniPortal.uzp.gov.pl. Wykonawca,
aby zaszyfrowa¢ plik, musi na stronie https://miniPortal.uzp.gov.pl odnalez¢ niniejsze postepowanie.
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Po wejsciu w jego szczegély odnajdzie przycisk umozliwiajacy szyfrowanie. System miniPortal
automatycznie zapamig¢tuje w ktérym postgpowaniu Wykonawca zaszyfrowal oferte.
Tak przygotowany plik nalezy przesta¢ przez formularz do zlozenia, zmiany, wycofania oferty
lub wniosku.
Oferty, o$wiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe $rodki dowodowe,
w tym o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajacego zasoby, o ktorym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy, przedmiotowe $rodki dowodowe,
pelnomocnictwo, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, sporzadza sie w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne
(Dz. U. 22020 1. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320), z zastrzezeniem formatow, o ktérych mowa w art.
66 ust. 1 ustawy, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.
Informacje, o§wiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w ust. 3, przekazywane w postepowaniu
sporzgdza si¢ w postaci elektronicznej, w formatach danych okres$lonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j.
W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu przekazywane przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej, zawieraja informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz.U. 22020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje
je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.
W przypadku przekazywania w postgpowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajagcym
dane kompresji, opatrzenie pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych
wtym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym.
Szczegdtowe warunki w tym zakresie oraz sposdb poswiadczania dokument6w okreslajg przepisy
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych
oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452).
Tres¢ oferty musi odpowiadac tre§ci SWZ.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawca moze przed uplywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé¢ oferte
za posrednictwem Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego
na ePUAP i udost¢pnionych réwniez na miniPortalu. Sposéb zmiany i wycofania oferty zostat
opisany w Instrukcji uzytkownika dostgpnej na miniPortalu. Wykonawca po uplywie terminu
do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani wycofa¢ ztozonej oferty
Zamawiajacy nie dopuszcza dokonywania w tresci zatgczonych wzor6w dokumentdw jakichkolwiek
zmian ich tresci (skr6tow, opuszczen, skreslen, poprawek lub dopiskéw) za wyjatkiem miejsc
oznaczonych, lub wskazanych w inny wyrazny sposoéb.
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12. Wykonawca ma prawo zltozy¢ tylko jedng ofertg. Oferty wykonawcy, ktory przedlozy wigcej
niz jedng ofertg, zostang odrzucone.

13. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby umocowane do reprezentowania wykonawcy i zaciagania
w jego imieniu zobowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty. Oznacza to,
ze jezeli z dokumentu okreslajacego status prawny wykonawcy lub pelnomocnictwa wynika,
iz do reprezentowania wykonawcy upowaznionych jest facznie kilka os6b dokumenty wchodzace
w sklad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

14. Oferta musi zawiera¢:

a)

Formularz Oferty - sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do SWZ:

e Formularz musi by¢ zlozony w formie elektronicznej podpisany kwalifikowanym podpisem

b)

elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem
osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcoéw zgodnie z forma
reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub
innym dokumencie.

Kalkulacja Ceny Ofertowej (zalacznik nr 5 do SWZ)

¢ Formularz musi by¢ ztozony w formie elektronicznej podpisany kwalifikowanym podpisem

)

d)

e)

elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem
osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow zgodnie z forma reprezentacji
okreslong w dokumencie rejestrowym wlasciwym dla formy organizacyjnej lub innym
dokumencie.

oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkéw udzialu
w postepowaniu (Zalaczniki nr 2 i 3 do SWZ), o ktérych mowa w rozdziale XI pkt 1 SWZ
zlozony w formie elektronicznej podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby
upowaznionej do reprezentowania wykonawcow zgodnie z forma reprezentacji okreslong w
dokumencie rejestrowym wlasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

Zobowiazanie podmiotu trzeciego (jezeli dotyczy):
Zobowigzanie musi by¢ ztozone w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem
osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania podmiotu trzeciego zgodnie z forma
reprezentacji okreslona w dokumencie rejestrowym wilasciwym dla formy organizacyjnej lub
innym dokumencie.

Potwierdzenie umocowania do dzialania w imieniu wykonawcy:
W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania, zamawiajacy zada od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego
Rejestru Sagdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego
wlasciwego rejestru.
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e Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia dokumentéw, o ktérych mowa w tiret
pierwszym, jezeli zamawiajgcy moze je uzyskac¢ za pomoca bezplatnych i ogélnodostepnych
baz danych, o ile wykonawca wskaze dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw
(dotyczy wykonawcéw majgcych miejsce zamieszkania lub siedzibe poza granicami RP) .

e Jezeli w imieniu wykonawcy dziala osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie
wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w tiret pierwszym, zamawiajacy zada od wykonawcy
petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania
wykonawcy.,

¢ Postanowienia tiretéw 1-3 stosuje si¢ odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu podmiotu
udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy
niebedacego podmiotem udostepniajacym zasoby na takich zasadach.

o Gdy umocowanie osoby skladajacej ofert¢ nie wynika zdokumentéw rejestrowych,
wykonawca, ktory sktada oferte za posrednictwem petnomocnika, powinien dotgczy¢ do oferty
dokument pelnomocnictwa obejmujacy swym zakresem umocowanie do ztozenia oferty lub do
zlozenia oferty i podpisania umowy.

¢ Pelnomocnictwo powinno zosta¢ zlozone w formie elektronicznej lub w postaci elektroniczne;j
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

e Dopuszcza si¢ réwniez przedlozenie elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej
za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza, tj. podpisanej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym osoby posiadajgcej uprawnienia notariusza.

e W przypadku wykonawc6éw ubiegajacych si¢ wspélnie o udzielenie zamowienia wykonawcy
zobowigzani sg do ustanowienia pelnomocnika. Dokument pelnomocnictwa, z tresci ktérego
bedzie wynikatlo umocowanie do reprezentowania w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
tych wykonawcow nalezy zataczy¢ do oferty.

e Pelnomocnictwo powinno zawiera¢ w szczeg6lnosci wskazanie:

- postepowania o zamdwienie publiczne, ktérego dotyczy,

- wszystkich wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zam6éwienia wymienionych
z nazwy z okresleniem adresu siedziby,

- ustanowionego pelnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

f) Oswiadczenie wykonawcéw wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia (jezeli
dotyczy):

e Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, sposrdd ktérych tylko jeden
spelnia warunek dotyczacy uprawnien, sa zobowiazani dolgczy¢é do oferty o$wiadczenie,
z ktdrego wynika, ktére roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonaja poszczeg6lni
wykonawcy.

» Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia mogg polega¢ na zdolnosciach
tych z wykonawcow, ktérzy wykonaja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych
te zdolnosci s3 wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy sg zobowigzani dotgczyé do oferty
oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonajg
poszczegodlni wykonawcy.
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e Wykonawcy skladajg oswiadczenia okreslone w niniejszej lit. f) w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby
upowaznionej do reprezentowania wykonawcéw zgodnie z formg reprezentacji okreslong
w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

g) W sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty sktadane w toku postepowania beda zawieraly
tajemnice przedsigbiorstwa, wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzega, ze
nie moga by¢ one udostgpniane, oraz wykazuje, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji. Dokument musi byé zlozony w formie elektronicznej podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub
podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow zgodnie z formga
reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub
innym dokumencie.

XVII TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 44 BU....... 2022 v. do odz. .44 Q8.
2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu .4[/.(9({'. 2022 r. o godz. Z{'OO poprzez odszyfrowanie
przestanych ofert.

3. Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostgpni na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

4. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dzialalnosci
gospodarczej badZ miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty zostaly otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XVIII OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Ceng oferty stanowi wartos¢ wyrazona w jednostkach pienigznych, ktora zamawiajacy jest obowigzany
zaplaci¢ wykonawcy za przedmiot zamowienia.

2. W cenie oferty uwzglednia si¢ podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie
odrgbnych przepiséw przedmiot zaméwienia podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw i ushug
oraz podatkiem akcyzowym.

3. Cena oferty stanowi¢ bedzie:
DX cene catkowits podang w ofercie,
4. Cena oferty nalezy rozumie¢ jako wynagrodzenie:

umowne,
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5. Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jezeli zostala zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawa z 11 marca 2004 1. o podatku od towarow
i ustug, dla cel6w zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej
ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktéra miatby obowigzek rozliczy¢. W takiej sytuacji
wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajacego, ze wybdér jego oferty bedzie prowadzil do powstania
u zamawiajacego obowiazku podatkowego;
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $§wiadczenie beda prowadzity
do powstania obowiazku podatkowego;
3) wskazania wartosci towaru lub ushugi objetego obowiazkiem podatkowym zamawiajgcego,
bez kwoty podatku;
4) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedza wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.
6. Informacj¢ w zakresie, o ktérym mowa w ust. 5 wykonawca sklada w zalaczniku nr 1 do SWZ —
Formularzu ofertowym. Brak zlozenia ww. informacji bedzie postrzegany jako brak powstania
obowigzku podatkowego u zamawiajacego.

XIX INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

1. Ceng oferty nalezy wyrazié:
X w zlotych polskich,

XX OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT

1. Kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie procentowe:

X Cena —60%,

X inne kryteria jakosciowe:

Doswiadczenie zawodowe treneréw — 40%,

2. Opis kryteriéw, ktérymi bedzie kicrowat si¢ zamawiajacy przy wyborze oferty oraz sposéb oceny ofert
A. Kryterium: CENA — maksymalna liczba punktéw: 60

W ramach kryterium ,,Cena” Wykonawcy zostana przyznane punkty wedtug ponizszego wzoru, przy
czym do poréwnania cen zostanie przyjeta podana w ofertach calkowita cena brutto za wykonanie
niniejszego zamowienia:
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OCENA Najnizsza cena brutto za wykonanie

Cena @brutto przedmiotu zaméwienia sposrod ofert nie

72 - podlegajacych odrzuceniu x 60 pkt
wykonanie Cena brutto za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia zamOwienia oferty oceniane;j

Obliczenie w tym kryterium zostanie dokonane z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

B. Kryterium: DOSWIADCZENIE ZAWODOWE TRENEROW maksymalna liczba punktéw: 40

Punkty za kryterium: Do$wiadczenie Zawodowe Treneréw skierowanych przez Wykonawce do realizacji
zamdwienia zostang przyznane w nastepujacy sposéb:

Za kazdego trenera, ktéry przeprowadzil szkolenia w zakresach tematycznych zgodnych z przedmiotem
zamowienia w poszczegllnych zadaniach tj. realizacja szkolen w zakresie aplikacji informatycznych
pakietu MS Office (zadanie 1) oraz arkuszy kalkulacyjnych Excel (zadanie 2 i 3):

Zadanie 1,213

50 godzin szkolen - 0 pkt

51 do 100 godzin szkolen - 10 pkt
101 do 150 godzin szkolen - 20 pkt
151 do 200 godzin szkolen - 30 pkt
pow. 201 godzin szkolen - 40 pkt

Ocenie w ramach tego kryterium podlegat bedzie trener, ktéry posiada najmniejsza liczbe godzin
przeprowadzonych szkolen, sposréd wskazanych przez wykonawce treneréw (dotyczy przypadku gdy
Wykonawca wskaze wigcej niz jednego trenera) przy zalozeniu, ze wykonawca moze uzyskaé
maksymalnie 40 pkt w tym kryterium.

Doswiadczenie zawodowe trenera/trener6w skierowanych do wykonania zaméwienia oceniane bedzie na
podstawie liczby godzin szkoleniowych (1 godzina = 60 min) nalezycie przeprowadzonych, w okresie
ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, zadeklarowanych przez Wykonawce
w Formularzu Ofertowym (stanowigcym Zalacznik nr 1 do SWZ).

Wykonawca w Formularzu Ofertowym zaznacza wariant odpowiadajacy doswiadczeniu
zawodowemu tego trenera, ktéry przeprowadzil szkolenia w wymiarze najnizszej liczby godzin,
sposriod wszystkich treneréw wskazanych do realizacji zaméwienia.

Do realizacji zam6wienia Wykonawca nie moze skierowaé trenera, ktéry przeprowadzil mniej niz
minimalna wymagana ilo$¢ godzin szkoleniowych dla kazdego zadania objetego przedmiotem zamowienia.
Wykonawca bedzie zobowigzany na etapie realizacji umowy do zapewnienia trenera/treneréw
0 doswiadczeniu odpowiadajacemu zadeklarowanemu w ofercie (Zatacznik nr 7 do SWZ).

Punktacja koficowa oferty bedzie liczona wedlug nastepujgcego wzoru:
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Pi=Pc+Pd

Pi | Koncowa ilos¢ pkt. jakie otrzyma oferta ,,i”

P ¢ | Ilos¢ pkt. jakie otrzyma oferta za kryterium ,,cena”

P d | Ilos¢ pkt. jakie otrzyma oferta za kryterium ,,do§wiadczenie zawodowe treneréw >

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw obliczong
w podany wyzej sposob.

4. Jezeli dwie lub wigcej ofert uzyska takg samg liczbe punktéw, za korzystniejszg uznaje si¢ oferte z nizszg

cene.

XXI INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1

Zamawiajacy poinformuje wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zaméwienie, o miejscu 1 terminie
zawarcia umowy.
Wykonawca przed zawarciem umowy:
- poda wszelkie informacje niezbgdne do wypelnienia tre§ci umowy na wezwanie zamawiajacego,
- poda wszelkie dane niezbedne do zawarcia umowy przetwarzania danych osobowych stanowigcej
zalacznik nr 9 do niniejszej SWZ w tym wypelni arkusz weryfikacji podmiotu przetwarzajacego dane
osobowe stanowigcy zatgcznik nr 3 do Umowy przetwarzania danych osobowych oraz podpisze
umowe przetwarzania danych osobowych.

. Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,

zamawiajacy bedzie zadal przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego kopii umowy
regulujacej wspétprace tych wykonawcow, w ktdrej m.in. zostanie okreslony pelnomocnik uprawniony
do kontaktéw z zamawiajacym oraz do wystawiania dokumentéw zwigzanych z patnosciami, przy czym
termin, na jaki zostata zawarta umowa, nie moze by¢ krétszy niz termin realizacji zaméwienia.
Niedopelnienie powyzszych formalnosci, w tym takze odmowa podpisania umowy przetwarzania danych
osobowych, badz arkusza weryfikacji lub nie podanie danych umozliwiajacych zawarcie umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego lub umowy przetwarzania danych osobowych przez wybranego
wykonawce bedzie potraktowane przez zamawiajacego jako niemozno$é zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.

. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577, w terminie

nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli
zostalo przestane w inny sposob.

. Zamawiajacy moze zawrzeC umowe¢ W sprawie zamoéwienia publicznego przed uplywem terminu,

0 ktorym mowa w ust. 5, jezeli w postepowaniu ztozono tylko jedna oferte.

str. 22
Projekt wspotfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j na lata 2014-2020,
Os priorytetowa I11. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szké! Wyzszych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. (22) 593 10 00, fax (22) 593 10 87, www.sgew.pl



Fundusze : Flu : :
el Rzeczpospolita ;_*ﬂ_ SZEDEA OrOwNA Unia Europejska
i Europejskle - Polska ?,_* WIEISKIEGD Europejski Fundusz Spoteczny
15

Wiedza Edukacja Rozwéj

XXII INFORMACJA O PROJEKTOWANYCH POSTANOWIENIACH UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI UMOWY

1. Projektowane postanowienia umowy, ktore zostana wprowadzone do treSci umowy okresla zatacznik nr
4 do SWZ stanowigcy wzor umowy.

2. Zamawiajacy przewiduje dokonanie zmian postanowien tresci zawartej umowy w przypadku zaistnienia
okolicznosci okreslonych we wzorze umowy.

3. Zamawiajacy preewiduje nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.

XXIII WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

1. W celu zawarcia umowy w sprawie zamdOwienia publicznego:

X] nie wymaga si¢ wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXIV WYJASNIENIA I ZMIANY W TRESCI SWZ

1. Wykonawca moze zwroci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji warunkdow
zamOwienia.

2. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem ze wniosek o0 wyjasnienie treSci SWZ wptynat
do zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wplyngl w terminie, o ktérym mowa
w ust. 2, zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedtuzenia
terminu skladania ofert.

4. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku o wyjasnienie
tresci SWZ.

5. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepnia, bez ujawniania zrodla zapytania,
na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

6. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmienic¢
tres¢ SWZ.

XXV POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miatl interes w uzyskaniu zaméwienia oraz
ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy,
przystuguja srodki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505-590).

XXVI POZOSTALE INFORMACJE

1. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.
2. Zamawiajacy nie wymaga zlozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych.
3. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.
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(podpis Zamawiajgcego)

Zalaczniki do niniejszej SWZ:

wzor formularza ofertowego,

wzdr o§wiadczenia dotyczacy spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu,
wzor o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania,

wzor umowy z zalgcznikami,

kalkulacja ceny ofertowe;j,

opis przedmiotu zamdwienia,

wykaz osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia,
wykaz ustug zrealizowanych przez wykonawce,

WzOr umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.
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Zalacznik nr 1 do SWZ — wzér formularza ofertowego stanowiacy zalgcznik nr 2 do wzoru umowy

NR SPRAWY: SZP.253.1.2022
BPSiTT.253.7.2022
Dane Wykonawcy (-6w):

Dzialajagc w imieniu wymienionego powyzej wykonawcy(6w) oferuje(emy) realizacje na rzecz
zamawiajacego zamdwienia publicznego na:

Realizacja ustug edukacyjnych podnoszqcych kompetencje pracownikéw Szkoly Gléwnej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie w zakresie obstugi aplikacji informatycznych
w ramach projektu pn. ,, Zintegrowany Program Rozwoju SGGW
na rzecz Rozwoju Regionalnego”

OSWIADCZAM(Y), ZE:
1. zapoznalem si¢ z treScig SWZ dla niniejszego zamdwienia,
2. akceptuj¢ w pelni i bez zastrzezefi postanowienia: SWZ oraz wzoru umowy dla niniejszego
zamoéwienia, wyjasnien do SWZ oraz jej zmian,

3. Kryterium cena:

4. Cena mojej (naszej) oferty za realizacje niniejszego zamoéwienia w zakresie :
Zadania DY 1 WYNOSI «..cccvevieiiiiciiiiiiceeieeiense e eecreeeeseeseteseseseesseseenns (netto) PLN (stownie:
............................................................................................... zlotych) plus nalezny podatek VAT
»ZW?, co czyni tgcznie ceng brutto.........ceeveeveceeererveeeeveeeennene. PLN
(STOWILIE. ...ttt e et ettt se e ss et s e s eneese st ensenessensensonennentenesessasasensone
............ zlotych),
Zadania NI 2 WYNOSL ..cocevreriieiiiinirenersieneeiesiseestesresssesssessesssesssensesseisssossesssessesssesssessssse (netto) PLN
(STOWILE: ...ttt st sa e seeere s e esennes zlotych) plus nalezny podatek
VAT LW, co czyni tacznie ceng BIUttO.....cocevrererreienrenieneeeeeeanns PLN
(STOWINE. ...ttt ettt et st e s s s e bbb se s ebs b e sesn et eassnenssesneessanres
..................... Zlotych),
ZAadania DI 3 WYTIOSI «..coceervrereeereneeertesentetesressessessaesasssessssnesssssessssssssersessesssessessesonsonsons (netto) PLN
(STOWIIE: ..ottt et be s e sba s e s an e s anene e zlotych) plus nalezny podatek
VAT LW, co czyni lacznie cene DIULO. coveerreeebieesaiissiinrenseesanasarannes PLN
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5. skladam(y) niniejsza oferte we wlasnym imieniu / jako wykonawca w ofercie wspdlnej,
6. Kryterium: Doswiadczenie Zawodowe Trenerow:

Os$wiadczam, iz trenerzy, ktérzy przeprowadza szkolenia w wymiarze posiadaja doswiadczenie

W wymiarze':

Trener realizujacy zamoOwienie w zakresie
Zadania 1 zaméwienia

e (imie i nazwisko)
' O 50 godzin szkolen — 0 pkt

0 51 do 100 godzin szkolen - 10 pkt

[J 101 do 150 godzin szkolen - 20 pkt
O 151 do 200 godzin szkolen - 30 pkt

| Trener realizujacy zaméwienie w zakresie
Zadania 2 zamé6wienia

............................. (imi¢ i nazwisko)

| 050 godzin szkolen — 0 pkt

03 51 do 100 godzin szkolen - 10 pkt

0 101 do 150 godzin szkolen - 20 pkt
0 151 do 200 godzin szkolen - 30 pkt

O pow. 201 godzin szkolen - 40 pkt 0 pow. 201 godzin szkolen - 40 pkt

Trener realizujgcy zamoOwienie w zakresie
Zadania 3 zaméwienia

T T (imi¢ i nazwisko)
[ 50 godzin szkolen — 0 pkt

[J 51 do 100 godzin szkoler - 10 pkt

[0 101 do 150 godzin szkolen - 20 pkt
0 151 do 200 godzin szkolen - 30 pkt
O pow. 201 godzin szkolen - 40 pkt

7. Oswiadczam, iz jestem zwigzany oferta do terminu wskazanego w SWZ.
8. Of$wiadczam, iz podany w mojej ofercie adres e-mailowy jest wiasciwy do komunikowania sie
z Zamawiajgcym.

9. Oswiadczam, ze

a) wypelnilem cigzace na mnie jako Administratorze danych osobowych w rozumieniu RODO
obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14 RODO1) wobec 0s6b fizycznych,
od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu ubiegania sie
0 udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu

! wlasciwe zaznaczyé
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b) wszelkie dane osobowe wskazane przeze mnie w tresci jakichkolwiek dokumentéw ztozonych
w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu
pozyskatem i przetwarzam zgodnie z powszechnie obowiazujgcymi przepisami prawa.
O$wiadczam, ze zobowigzuje si¢ do przekazania w imieniu Zamawiajacego wszystkim osobom,
ktérych dane osobowe udostgpnitem Zamawiajacemu w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia
publicznego w prowadzonym postgpowaniu oraz w zwiazku z zawarciem umowy i jej realizacja,
informacji, o ktérych mowa w art. 14 RODO, chyba, ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wilaczen,
o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO oraz na etapie ubiegania si¢ o udzielnie zaméwienia
publicznego zobowiazuje si¢ sktada¢ Zamawiajacemu stosowne o$wiadczenie o wypelnieniu wyzej
wskazanego obowigzku, a na etapie zawarcia i realizacji umowy zobowiazuje si¢ kazdorazowo
poinformowa¢ Zamawiajacego o wypelnianiu tego obowiazku.

Oswiadczam, ze wybor naszej oferty bedzie/nie bedzie** prowadzit do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w mysl art. 225 ustawy
Pzp.
**niepotrzebne skresli¢. Jesli ten punkt nie zostanie wypeiony przez Wykonawce, Zamawiajacy
uznaje, ze wyblr oferty Wykonawcy nie bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw iustug w mysl art. 225
ustawy Pzp. W przypadku, zaznaczenia, ze wybor oferty bedzie prowadzit do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego wykonawca obowigzany jest wskazaé:
- nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg prowadzily do powstania
obowigzku podatkowego,
- wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajacego, bez
kwoty podatku;
- wskazania stawki podatku od towar6éw i ustug, ktora zgodnie z wiedza wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.
Informuj¢, iz prowadzona dzialalno$¢ klasyfikuje si¢ jako: Mikroprzedsiebiorstwo/Male
przedsigbiorstwo/Srednie przedsi¢biorstwo (niepotrzebne skresli¢). Informacja niezbedna do celow
statystycznych Urzedu Zaméwien Publicznych zgodnie z zaleceniami Komisji Europejskie;.

Mikroprzedsigbiorstwo - przedsigbiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 0séb i ktérego roczny obrét
lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EURO.

Male przedsigbiorstwo — przedsigbiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 0s6b i ktérego roczny obrét
lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EURO.

Srednie przedsiebiorstwo - przedsigbiorstwo, ktére nie jest mikroprzedsiebiorstwem ani malym
przedsigbiorstwem i ktére zatrudnia mniej niz 250 oséb i ktérego roczny obrét nie przekracza
50 milioné6w EURO lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EURO.

. PODWYKONAWCY:
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Oswiadczam, ze?:

a) przedmiot zamdéwienia wykonamy sitami wiasnymi,

b) powierzymy nastepujacym podwykonawcom realizacje nastgpujacych czesci zamowienia:

| L.p. | Nazwa (firma) podwykonawcy | Czgs¢ (zakres) przedmiotu zam6wienia
powierzony podwykonawcy

|
D___:; powolujemy si¢ na zasoby nizej wymienionych podmiotéw w celu wykazania spelnienia
warunkéw udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa w SWZ, na zasadach okres$lonych w art.

118 utawy Pzp.
Lp. | Nazwa (firma) podwykonawcy ‘ Udostepnione zasoby
14 Niniejszym wskazuje, iz nastepujace informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa

W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.
U. z 2019 1. poz. 10101 1649):

L.p Oznaczenie rodzaju (nazwy) informacji

Podpis elektroniczny lub podpis zaufany albo podpis osobisty w postaci elektronicznej.

2 Niepotrzebne skresliéc. W przypadku nie skreslenia ktérej$ z pozycji i nie wypelnienia tabeli w pozycji b) lub ¢) - Zamawiajacy uzna, odpowiednio, ze
Wykonawca nie zamierza powierzy¢ wykonania zadnej cz¢éci zamowienia podwykonawcom i Wykonawca nie polega na zasobach podwykonawcy (innego
podmiotu) w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w SWZ.
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Zalacznik nr 2 do SWZ — wzér o§wiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu.

NR SPRAWY: SZP.253.1.2022

BPSIiTT.253.7.2022

Wykonawca /Podmiot trzeci:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:

.......................................

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

ZAMAWIAJACY:

SZKOLA GLOWNA GOSPODARSTWA WIEJSKIEGO
W WARSZAWIE

UL. NOWOURSYNOWSKA 166

02-787 WARSZAWA

Oswiadczenie

skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego pt. Realizacja ustug edukacyjnych
podnoszgcych kompetencje pracownikow Szkoly Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
w zakresie obstugi aplikacji informatycznych w ramach projektu pn. ,,Zintegrowany Program Rozwoju
SGGW na rzecz Rozwoju Regionalnego” prowadzonego przez Zamawiajacego Szkole Gldéwng
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, o§wiadczam, co nastepuje:
1) Oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu okre$lone przez zamawiajgcego
w rozdziale IX SWZ INFORMACJE O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU.
2) Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowosé), dnia ......

.............. T.

................................................
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Zalagcznik nr 3 do SWZ - wzér ofwiadczenia o niepodleganiu  wykluczeniu
Z post¢powania.
NR SPRAWY: SZP.253.1.2022
BPSiTT.253.7.2022
ZAMAWIAJACY:
SZKOLA GLOWNA GOSPODARSTWA WIEJSKIEGO
W WARSZAWIE

UL. NOWOURSYNOWSKA 166
02-787 WARSZAWA

Wykonawca /Podmiot trzeci:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez.

.............................................

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacyi)

Oswiadczenie
skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),
DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania 0 udzielenie zamoOwienia publicznego
pt. Realizacja ustug edukacyjnych podnoszqcych kompetencje pracownikéw Szkoly Glownej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie w zakresie obstugi aplikacji informatycznych w ramach projektu
pn. ,Zintegrowany Program Rozwoju SGGW na rzecz Rozwoju Regionalnego”, o$wiadczam,
co nastepuje:

1. Os$wiadczam, ze nie podlegam  wykluczeniu =z postgpowania na  podstawie
art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

.................... (miejscowosé), dnmia .................. I.

.......................................
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2. Os$wiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie
art. ............ ustawy Pzp (podac jezeli dotyczy, majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia
sposréd wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 lub 5 ustawy). Jednoczesnie o$wiadczam, ze
w zwigzku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjatem nastepujace srodki
naprawcze:

................................................

3. Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych os$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng §wiadomos$cig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

................................................
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Zalacznik nr 4 do SWZ - wzér umowy z zalacznikami
Nr Sprawy: SZP.253.1.2022
BPSIiTT.253.7.2022

UMOWA NR __ /BPSiTT /SGGW/2022
zawarta w Warszawie w dniu 2022 pomiedzy:

Szkola Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie przy ul. Nowoursynowskiej 166, 02-787
Warszawa, zwana w dalszej tresci umowy ,,Zamawiajacym”, reprezentowang przez:

Prof. dr hab. Tomasza Okruszko, Prorektora ds. Nauki SGGW, .

przy kontrasygnacie finansowej Kwestora SGGW, mgr Anny Kaminskiej

...........................................................................................................................................................

Zwanymi dalej tacznie ,,Stronami”.

Umowa realizowana jest w ramach projektu pt. ,,Zintegrowany Program Rozwoju SGGW na rzecz
Rozwoju Regionalnego” wspéifinansowanego z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, O$
priorytetowa: III. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie: 3.5 Kompleksowe programy
szkot wyzszych.

§1 PODSTAWA PRAWNA
Niniejsza Umowa jest nastgpstwem wyboru przez Zamawiajacego oferty Wykonawcy w wyniku
rozstrzygnigcia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie podstawowym bez negocjacji
zgodnie z art. 275 pkt 1 w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.) Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do
realizacji przedmiot zaméwienia okreslony w § 3 umowy.

§2 OSWIADCZENIA

1. Wykonawca oswiadcza, ze jest uprawniony do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej w zakresie
objetym przedmiotem niniejszej Umowy.

2. Wykonawca os$wiadcza, ze posiada odpowiednie mozliwosci osobowe i techniczne, konieczne
dla realizacji zamowienia bedacego przedmiotem niniejszej Umowy oraz znajduje sie w sytuacji
finansowej i ekonomicznej zapewniajgcej wykonanie niniejszej Umowy.

3. Zamawiajacy o$wiadcza, ze posiada Numer Identyfikacji Podatkowej NIP 5250007425 oraz REGON
000001784.
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4. Wykonawca oswiadcza, ze posiada Numer Identyfikacji Podatkowej NIP oraz
REGON , 1 jest czynnym podatnikiem VAT.

§3 PRZEDMIOT UMOWY

1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do organizacji i realizacji ustug edukacyjnych
podnoszacych kompetencje pracownikow Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
w zakresie obshugi aplikacji informatycznych w ramach projektu pn. ,, Zintegrowany Program Rozwoju
SGGW na rzecz Rozwoju Regionalnego ”. Przedmiotem niniejszej umowy jest przeprowadzenie szkolen
w zakresie Zadania nr ..... ZAMOWIENIA ....ovvviienininiiiiiiiiriiiieiierenaenaan,

2. Szczegbdlowy opis przedmiotu zaméwienia oraz zakres merytoryczny szkolen znajdujg sie w Zatgczniku
nr 1 do Umowy — Opis przedmiotu zamoéwienia.

3. Zakres merytoryczny szkolen, o ktorym mowa w ust. 2, moze zostaé zmodyfikowany (rozszerzony)
przez Wykonawce we wspdlpracy z Zamawiajacym.

4. W przypadku zmiany przepisow oraz dokumentéw zwigzanych =z realizacjg projektow
wspolfinansowanych z funduszy unijnych, Wykonawca zobowigzany jest zaktualizowaé tres$é
materialéw szkoleniowych.

§4 TERMIN REALIZACJI UMOWY

1. Umowa wchodzi w zycie z datg zawarcia i obowigzuje do terminu 30.09.2023 r.
W sytuacji gdy do uptywu terminu obowigzywania umowy nie zostang zrealizowane wszystkie edycje
szkolen, wowczas Wykonawey bedzie przystugiwalo wynagrodzenie jedynie za faktycznie
przeszkolonych uczestnikow.

2. Zamawiajacy dotozy nalezyte] starannosci, aby zapewni¢ deklarowang liczbe uczestnikéw,
lecz nie ponosi odpowiedzialnosci za ich absencje.

3. Strony zgodnie oswiadczaja, ze odbidr Przedmiotu umowy potwierdzajacy prawidlowos¢ jej wykonania
nastapi poprzez podpisanie przez Strony protokotu odbioru bez zastrzezen. Strony dopuszczajg
protokoly odbioru czgéciowego dotyczace kazdej edycji szkolenia, o ktérej mowa w Zatgczniku nr 1 do
Umowy.

4. Odbiér poszczegélnych zrealizowanych ushug edukacyjnych nastapi w oparciu o raport z bilansu
kompetencji (zwany dalej raportem). Raport, o ktérym mowa w niniejszym ustepie musi zawieraé liste
obecnosci 0séb uczestniczacych w danym szkoleniu oraz ankiety ewaluacyjne w wersji papierowej /
elektroniczne] wypelnione przez uczestnikéw danego szkolenia. Wykonawca zobowigzuje si¢
do przekazania Zamawiajacemu oryginaléw wypelionych przez uczestnikéw ankiet
ewaluacyjnych oraz opracowania i przeslania do Zamawiajacego raportu zawierajacego zbiorcze
wyniki ankiet ewaluacyjnych w terminie do 10 dni roboczych po szkoleniu.

§5 WARUNKI REALIZACJI UMOWY
1. Ustugi edukacyjne powinny by¢ wykonane z nalezyta starannoscig i z zastosowaniem wiedzy
i umiejetnosci niezbednych do ich wykonania.
2. Szczegbdtowy harmonogram zajec zostanie ustalony w trybie roboczym z Zamawiajacym po podpisaniu
niniejszej umMowy.
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Termin realizacji ustlugi w uzasadnionych przypadkach moze zosta¢ przesunigty w ramach
obowigzywania danego harmonogramu.

Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania od uczestnikow szkolenia podpisu na liscie obecnosci,
stanowigcego potwierdzenie uczestnictwa w ustudze edukacyjnej kazdego dnia szkolenia w przypadku
zaje¢ odbywajgcych sig stacjonarnie, natomiast w przypadku zaje¢ online Wykonawea w kazdym dniu
zaj¢¢ szkolemiowych weryfikuje obecnos$¢ uczestnikow samodzielnie lub z wykorzystaniem
wlasciwych narze¢dzi do zdalnej kontroli frekwencji. W sytuacji wykorzystania przez Wykonawce
wlasnego narzedzia do zdalnego nauczanmia, przedklada on Zamawiajacemu wpisy (logi),
dokonywane za poSrednictwem tych narzedzi, potwierdzajace udzial uczestnika w kazdym dniu
szkolenia. Wpisy powinny zawiera¢ co najmniej imi¢ inazwisko, date oraz czas, w ktérym
uczestnik pozostawal aktywny w trakcie szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia ankiet ewaluacyjnych (ex — ante i ex- post)
w zakresie prowadzonych ushug edukacyjnych i przekazania wynikow w formie raportu
do Zamawiajacego.

Kopie materialow edukacyjnych przygotowane przez Wykonawce nalezy dostarczyé w wersji
elektronicznej lub papierowej na adres mailowy osoby wskazanej do kontaktu po stronie
Zamawiajacego do 7 dni roboczych po dacie zakorficzenia pierwszej edycji szkolenia.

. Zamawiajacy skieruje do realizacji zamdOwienia osoby wskazane w wykazie os6b stanowigcym
zalacznik nr 7 do SWZ oraz zalacznik nr 5 do umowy. Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ zmiany
tych oséb w trakcie realizacji zaméwienia z zastrzezeniem, iz osoby zastepowane beda posiadaly
kwalifikacje i doswiadczenie nie mniejsze, niz wskazane w wykazie 0s6b na potrzeby spelniania
warunkow udzialu w postepowaniu i kryteriéw oceny ofert.

§6 OBOWIAZKI WYKONAWCY
Wykonawca obowiazany jest do nalezytego i terminowego $wiadczenia ustug stanowigcych przedmiot
Umowy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ niezwlocznie poinformowaé Zamawiajacego o kazdym zdarzeniu,
stanowigcym odstepstwo od regul przyjetych prawem i umows, zaistnialtym podczas wykonywania
ushug,
Stwierdzone przez Zamawiajacego nieprawidlowosci w wykonaniu ushug edukacyjnych zglaszane
beda Wykonawcy na biezgco droga elektroniczng na adres: .........cocevvveiiiiivininninnnnn, , & W razie
potrzeby takze ustnie lub telefonicznie.
Wykonawca zapewni, ze wszystkie narzgdzia i materialy wykorzystywane w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu Umowy beda spelnialy wszystkie okre§lone prawem wymogi.
Wykonawca bedzie przestrzegal i dokonywal zawiadomienn wymaganych przez ustawy,
rozporzadzenia, zarzagdzenia, postanowienia i decyzje wladz publicznych, odnoszace si¢ do przedmiotu
umowy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonaé¢ ustluge bedaca przedmiotem Umowy z najwyzsza,
profesjonalng starannoscia, zgodnie ze stosownymi przepisami i normami, jak réwniez w sposob
zgodny z warunkami Umowy.
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W przypadku nienalezytego wykonania danej ustugi edukacyjnej i nieprzyjecia jej wykonania poprzez
niepodpisanie protokotu odbioru ustugi edukacyjnej Wykonawca zobowigzany jest do powtérzenia
ustugi. Z tytulu ustugi, ktéra nie zostala przyjeta nie przystuguje Wykonawcy wynagrodzenie.
Wykonawca zobowigzany jest do wykorzystywania oznakowania unijnego projektu we wszystkich
wytworzonych w jego trakcie dokumentach.
Wykonawca przed prowadzeniem szkolenn zobowiazany jest wyrazi¢ zgode na rozpowszechnianie
wizerunku treneréw prowadzacych szkolenie. W tej sytuacji wykonawca najpézniej w dniu
rozpoczecia szkolenia przekaze oswiadczenie trenera dotyczace rozpowszechniania wizerunku. Wzér
o$wiadczenia stanowi zalgcznik nr 8 do niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostosowania zakresu ustug edukacyjnych do specyfiki dzialania
Uczelni Wyzszej i przepis6w obowiazujacych.

Wykonawca zobowigzany jest do wydania kazdemu uczestnikowi szkolenia zaswiadczenia ukonczenia
po zakonczeniu kazdorazowej edycji szkolenia, pod warunkiem, ze:

- uczestniczyl w przynajmniej 80% zaj¢¢ w danej edycji szkolenia, z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy
dopuszcza mozliwosé usprawiedliwienia nieobecnosci uczestnika;
- w wyjatkowych przypadkach uznanych i usprawiedliwionych przez Zamawiajacego dopuszcza si¢
mozliwo$¢ wydania zaswiadczenia osobie, ktora uczestniczyta w mniej niz 80 % zajeé¢ w danej edycji
szkolenia.

- Wykonawca zobowigzany jest do udokumentowania odbioru przez uczestnika zaswiadczenia oraz do
sporzadzenia listy wydanych dokumentéw zawierajacych imie i nazwisko uczestnika. Wykonawca
przekaze na zasadach okreslonych w umowie Zamawiajacemu dokumentacje potwierdzajgca odbidr
zaswiadczenia i liste ich wydanych wraz z kserokopiami.

Na ostatnich zajeciach danej edycji szkolenia Wykonawca przedstawi do wypekienia kazdemu
uczestnikowi ankiety ewaluacyjne. Na podstawie wypelnionych przez uczestnikéw ankiet Wykonawca
opracuje raport uwzgledniajacy zbiorcze wyniki opisujacy przebieg szkolenia, identyfikujgcy
podstawowe problemy i rekomendacje odnosnie ewentualnych przyszlych dziatan. Ankiety
ewaluacyjne i raport po zakonczeniu szkolenia zostang przekazane Zamawiajgcemu.

Zaswiadczenia ukonczenia szkolenia powinny by¢ wiasciwie opatrzone logotypami, wzor
za$wiadczenia ukonczenia akceptuje Zamawiajacy.

Na odwrocie zaswiadczenia ukonczenia musi znajdowaé si¢ program szkolenia wraz z liczba
godzin poswigcona mna kazdy z blokéw tematycznych. W przypadku braku mozliwosci
zamieszczenia na zaSwiadczeniu ukonczenia wymaganych logotypéw projektowych i/ lub
programu z wykazem godzin, Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przedstawienia dodatkowego
dokumentu poswiadczajacego udzial danej osoby w szkoleniu, a jednocze$nie spelmiajacego ww.
wymagania.

Wykonawca do 5 dni roboczych po szkoleniu przekaze Zamawiajagcemu oryginaly oraz kopie
zaswiadczen dla uczestnikow szkolenia.

§7 WYNAGRODZENIE WYKONAWCY
Za realizacje przedmiotu zamdwienia okre§lonego w zataczniku nr 1 — opis przedmiotu zamdwienia,
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ zaplaci¢ Wykonawcy maksymalne wynagrodzenie okreslone
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w Formularzu Ofertowym zawartym w ofercie z dnia ......... r. stanowigcym zaltgcznik nr 2 do
Umowy, tj.:

.................................. zl netto (stownie...........................) stawka VAT ,,ZW?, cena brutto
............. Zh (stownie: ... ).

Cena jednostkowa za uczestnika poszczegolnych szkolen zostata okreslona w formularzu kalkulacji
ceny ofertowe]j (Zalacznik nr 3 do umowy) i stanowi podstawe do okreslenia maksymalnego
calkowitego wynagrodzenia Wykonawcy za realizacje przedmiotowego zaméwienia. Catkowite
wynagrodzenia wyliczane jest na podstawie stawek jednostkowych pomnozonych przez faktyczng
liczbe uczestnikow.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zaplaty na rzecz Wykonawcy wynagrodzenia czesciowego
za realizacje ustug edukacyjnych opisanych w Zatgczniku nr 1 do Umowy tj. po zakoriczeniu kolejnej
edycji szkolenia.

W zwigzku z realizacja umowy w ramach projektu wspotfinansowanego ze $rodkéw publicznych
zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami stawka wynagrodzenia z tytutu realizacji podlega
zwolnieniu z podatku VAT i powinna by¢ okreslona VAT ,,zw”. Zwolnienie z VAT wynika z zapisow
art. 43 ust. 1 pkt 29 ustawy o VAT w zwiazku z § 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z
20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i uslug oraz warunkéw stosowania
tych zwolnien.

Poza wynagrodzeniem, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej, Wykonawcy nie przystuguje zadne inne lub
dodatkowe wynagrodzenie z tytutu realizacji przedmiotu umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ograniczenia przedmiotu umowy w zakresie rzeczowym
i ilosciowym maksymalnie o 10 % w stosunku do podstawowej wartosci przedmiotu zaméwienia.

§ 8 WARUNKI PEATNOSCI

. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w § 7, zostanie wyplacone Wykonawcy w czesciach po wykonaniu
poszczegolnych edycji szkolen, o ktérych mowa w opisie przedmiotu zaméwienia. Woéwczas podstawa
do wystawienia faktury VAT bedzie protokét odbioru czesciowego potwierdzajacy prawidtowe
zrealizowanie danej edycji szkolenia.

. Platnosci beda realizowane w sposob nastepujacy:

Platnosci beda dokonywane po zrealizowaniu kazdej edycji szkolenia stanowigce iloczyn stawki
jednostkowej okreslonej w Zataczniku nr 5 do SWZ (kalkulacji ceny ofertowej) i ilosci faktycznie
przeszklonych osob (100% czgsci wynagrodzenia za faktyczng ilo$é przeszkolonych os6b w danej
edycji). Ostatnia czg$¢ wynagrodzenia nie bedzie przekraczala 50% wartosci maksymalnego
wynagrodzenia przypadajacego Wykonawcy, o ktérych mowa w par. 7 ust. 1.

. Wykonawca zobowigzany jest dolgczy¢ do wystawionej faktury i przekaza¢ Zamawiajacemu podpisany
przez Strony protokot odbioru, o ktéorym mowa w § 4 ust. 2 Umowy.

Faktura wystawiana bedzie na:

Szkola Glowna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie,
ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa

NIP 525 000 74 25

36

Projekt wspotfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j na lata 2014-2020,
Of$ priorytetowa III. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szk6t Wyzszych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. (22) 593 10 00, fax (22) 593 10 87, www.sggw.pl



E{‘,’,‘S,‘,‘éﬁie Rzeczpospolita £\ s2K0LA aLOwNA Unia Europejska -
b - += GOSPODARSTWA .
Wiedza Edukacja Rozwj - Polska ".,u 6\,.'; WigjgKiEsa Europejski Fundusz Spoteczny

4. Platno$¢ wynagrodzenia nastgpi przelewem bankowym na rachunek Wykonawcy wskazany
na fakturze, w terminie do 30 dni od daty dostarczenia do Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie prawidtowo sporzadzonej przez Wykonawce faktury/rachunku wraz z podpisanym
protokotem odbioru.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do umieszczenia na fakturze rachunku bankowego, ktéry widnieje na
tzw. ,,biatej liscie podatnikéw” prowadzonej przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;.

6. Zatermin zaplaty uznaje si¢ dzief obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

7. Wykonawca gwarantuje, ze jakiekolwiek prawa Wykonawcy zwigzane bezposrednio lub posrednio z
Umows, a w tym wierzytelnosci Wykonawcy z tytutu wykonania Umowy i zwigzane z nimi naleznosci
uboczne (m.in. odsetki), nie zostang przeniesione na rzecz oséb trzecich bez poprzedzajacej to
przeniesienie zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wykonawca gwarantuje, iz nie dokona jakiejkolwiek czynnosci prawnej lub faktycznej, ktérej
bezposrednim lub posrednim skutkiem bedzie zmiana wierzyciela z osoby Wykonawcy na inny
podmiot. Niniejsze ograniczenie obejmuje W szczegdlnosci przelew, subrogacje ustawowa oraz
umowna, zastaw, hipotekg oraz przekaz.

8. Zamawiajacy o$wiadcza, ze jest objety zakresem podmiotowym ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (Dz.U. 2009 Nr 157 poz. 1240 z pdzn.zm). W zwigzku z tym w przypadku
platnosci dokonywanych na podstawie niniejszej Umowy na rzecz Wykonawcy, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do wyboru stosowania badZ odstapienia od stosowania, o ile bedzie to w interesie
Uczelni Publicznej, mechanizmu podzielonej platnosci, zgodnie z art. 108a Ustawy o podatku od
towarow i ustug z zastrzezeniem ust. 1 tegoz artykutu.

§9 OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA REALIZACJE UMOWY
1. Strony Umowy o$wiadczaja, ze osobami odpowiedzialnymi za prawidtowa realizacje niniejszej Umowy
sg:
- Ze strony ZamawiajgCego: ....ouururrenrinanannns , e-mail: ..o, I /< SR
- ze strony WyKonawey: .......coceeveveiiinnnnnnnnnnn. ,e-mail: ... tel.: ...........

2. Strony ustalaja, ze wszelka korespondencja zwiazana z realizacjg umowy bedzie kierowana na ponizsze
adresy:

DO Zamawiajacego: .....oevviuiiiiiniininiaiiiiniaiaannns ,budynek nr ................... , ul. Nowoursynowska
166, 02-787 Warszawa.

DO WYKONAWCY: ... enitinic et ettt e et et et e e e e e et e ne e et e eaenen e enensneens

§10 KARY UMOWNE
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne:
a) w przypadku odstgpienia od Umowy przez ktérakolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy w wysokosci 20 % kwoty okreslonej w § 7 ust. 1 Umowy,
b) za zwlok¢ w rozpoczeciu $wiadczenia przedmiotu Umowy (w szczegdlnosci poszczegdlnych
zaje¢) w wysokoscei 0,2 % kwoty okreslonej w § 7 ust. 1 Umowy, za kazdy dzier zwloki,
c) za kazdy przypadek nienalezytego wykonania Umowy, z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy w wysokosci 0,2 % kwoty okreslonej w § 7 ust. 1 Umowy. Kara opisana
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w niniejszym pkt nie dotyczy przypadku powtérzenia przez Wykonawce ushugi edukacyjnej
ijej przyjecia przez Zamawiajgcego poprzez podpisanie protokotu odbioru ustugi edukacyjne;j,

d) w przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego, ze 40% ushug edukacyjnych realizowanych
wramach danego szkolenia/warsztatu zostalo nieprzyjetych i nie zostal podpisany protokol
odbioru ushugi edukacyjnej pomimo jej powtdrzenia (zgodnie z § 6 ust. 7) w wysokosci 20 %
kwoty stanowigcej sum¢ wynagrodzenia za ustugi edukacyjne ktére miaty zostaé przeprowadzone
w danym semestrze,

¢) w przypadku naruszenia przez Wykonawce termindéw okre$lonych w § 5 ust. 2 — 8 w kwocie 500
zt za kazdy dzien zwtoki,

2. W przypadku naruszenia przez Wykonawce zapiséw umownych zwigzanych z przetwarzaniem lub
wykorzystywaniem danych osobowych pracownika Zamawiajacego przez Wykonawce niezgodnie z
Umowa lub przepisami powszechnie obowiazujacymi w zakresie ochrony danych osobowych,
Wykonawca zobowiagzuje si¢ do zaptaty kary umownej w wysokosci, ktéra zostanie natozona
na Zamawiajacego zgodnie z tymi powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa na moment
stwierdzenia naruszenia.

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zaplaty kary umownej w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania
do zaplaty/noty obcigzeniowej wystawionej przez Zamawiajacego, z zastrzezeniem ust. 5 ponizej.

4. Maksymalna wysokos$¢ kar umownych jakich moze dochodzi¢ Zamawiajacy od Wykonawcy wynosi 30
% kwoty okreslonej w § 7 ust. 1 Umowy.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odszkodowania przewyzszajacego wysoko$¢ naliczonych kar
umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogdlnych.

§11 ODPOWIEDZIALNOSC WYKONAWCY
Wykonawca ponosi petna odpowiedzialnos¢ za wszelkie ewentualne szkody na osobie lub mieniu powstate
w wyniku niewykonania badz nienalezytego wykonania zobowiazan wynikajacych z Umowy. Wykonawca
ponosi tez odpowiedzialno$¢ za inne dzialania lub zaniechania oséb $wiadczacych ustugi zwigzane
z przedmiotem Umowy.

§12 ODSTAPIENIE OD UMOWY
1. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy:
1) w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci o zaistnieniu istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylto przewidzieé
w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ podstawowemu interesowi
bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu;
2) jezeli zachodzi co najmniej jedna z nast¢pujacych okolicznosci:
a) dokonano zmiany umowy z naruszeniem art. 454 i art. 455 ustawy,
b) wykonawca w chwili zawarcia umowy podlegat wykluczeniu na podstawie art. 108 ustawy,
¢) Trybunat Sprawiedliwosci Unii Europejskiej stwierdzit, w ramach procedury przewidzianej w art.
258 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, ze Rzeczpospolita Polska uchybita
zobowigzaniom, ktére cigza na niej na mocy Traktatow, dyrektywy 2014/24/UE, dyrektywy
2014/25/UE i dyrektywy 2009/81/WE, z uwagi na to, ze zamawiajacy udzielil zaméwienia
z naruszeniem prawa Unii Europejskie;.
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2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 lit. a, zamawiajacy odstepuje od umowy w czesci, ktorej
zmiana dotyczy.

3. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1, wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego
z tytutu wykonania czesci umowy.

4. Ponadto, oprécz przypadkéw wymienionych w Kodeksie Cywilnym, Zamawiajacemu przystuguje prawo
odstapienia od umowy w nastepujacych przypadkach:

a) Wykonawca zaniechat realizacji umowy, a w szczegélnosci nie rozpoczat realizacji przedmiotu
umowy przez okres dtuzszy niz 7 dni,

b) Wykonawca nie wykona ktéregokolwiek z obowiazkow okreslonych w umowie, po zazadaniu
przez Zamawiajgcego spetnienia takiego zobowigzania i wyznaczeniu mu dodatkowego terminu, w
szczegblnosci nie dokona dostawy zgodnie ze swojg oferta, badz tez nie wykonuje Umowy w
terminach w niej okreslonych.

5. Oswiadczenie odstapienia od Umowy moze byé zlozone w terminie 60 dni od dnia powzigcia informacji
o zdarzeniach uzasadniajacych prawo do odstapienia i powinno zawiera¢ uzasadnienie, z zastrzezeniem
ust. 1 pkt 1, ktéry przewiduje 30-dniowy termin na odstapienie od Umowy.

6. Odstapienie od Umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego
oswiadczenia.

§13 ZASADY ZACHOWANIA POUFNOSCI

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich informacji dotyczacych
infrastruktury, informacji technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych dotyczacych
systemow i sieci informatycznych / teleinformatycznych Zamawiajacego oraz o danych osobowych jego
pracownikow uzyskanych od Zamawiajacego w zwigzku z wykonywaniem Umowy niezaleznie od
formy przekazania tych informacji i ich Zrédla. Ujawnienie moze nastapi¢ na rzecz oséb, ktérymi
Wykonawca postuguje si¢ do wykonania Umowy, ale tylko w zakresie, w jakim osoba taka musi mieé
dostep do informacji dla nalezytego wykonania Umowy.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do podjecia wszelkich niezbednych dziatan dla zapewnienia, ze zaden
pracownik Wykonawcy i inna osoba, ktéra bedzie si¢ postugiwaé przy wykonywaniu Umowy
otrzymujaca informacje, o ktérych mowa w ust. 1 nie ujawni tych informacji, ani ich zrodta, zaréwno w
catosci, jak i w czg$ei bez uzyskania uprzednio wyraznego upowaznienia na pismie od Zamawiaj acego.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ zachowa¢ poufnos¢ informacji w czasie obowigzywania Umowy, a takze
po odstgpieniu od ni¢j, jej rozwiazaniu lub wygasnieciu.

4. Strony zobowiazuja si¢ do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszystkich postanowien
zawartych w obowigzujacych przepisach prawnych zwiazanych z ochrong danych osobowych, a takze
z ochrong informacji niejawnych.

5. Obowiazek okreslony w ust. 1 nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz udostgpniania
informacji na podstawie bezwzglednie obowigzujacych przepiséw prawa, a w szczegdlnoéci na zadanie
sadu, prokuratury, organéw podatkowych lub organéw kontrolnych. Nie beda uwazane za poufne
informacje, ktére:

a) wezesniej staly si¢ informacjg publiczng w okolicznosciach nie bedacych wynikiem czynu
bezprawnego lub naruszajgcego Umowe;
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b) byly zatwierdzone do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajacego;

. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za zachowanie poufnosci przez swoich pracownikow,

Podwykonawcéw i wszelkie inne osoby, ktérymi bedzie si¢ postugiwaé przy wykonywaniu Umowy.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do nie kopiowania, nie powielania, ani w jakikolwiek inny sposob nie

rozpowszechniania jakichkolwiek informacji z ust. 1 z wyjatkiem uzasadnionej potrzeby do celow

zwigzanych z realizacja Umowy, po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody od Zamawiajacego.

. Wykonawca odpowiada za szkode wyrzadzong Zamawiajgcemu przez ujawnienie, przekazanie,

wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiajgcego, wbrew

postanowieniom Umowy.

§14 STEA WYZSZA

. Strona moze zosta¢ zwolniona z odpowiedzialno$ci za nienalezyte wykonanie lub niewykonanie
zobowigzania wskutek zdarzen spowodowanych silg wyzsza, przez ktérg Strony rozumiejg zdarzenie
zewngtrzne wobec Strony, jej pracownikéw lub kontrahentow, nieprzewidywalne, nagle, ktéremu
dzialajac z nalezyta starannoscig Strona nie mogta zapobiec ani go przewidzie¢, a nienalezyte wykonanie
lub niewykonanie zobowigzania nie spowodowato trudnych do odwrécenia skutkéw drugiej Strony ani
nie spowodowalo naruszenia interesu Skarbu Panstwa.

. Strona dotknigta dzialaniem sily wyzszej zobowigzana jest niezwlocznie powiadomié¢ drugg Strong
o zaistnieniu sily wyzszej i je wykazaé. Druga Strona moze zlozy¢ oswiadczenie o zwolnieniu
z odpowiedzialnosci w przypadku spetnienia przestanek wskazanych w ust. 1.

§15 KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA RODO

. Poniewaz realizacja umowy wiaze si¢ z przekazaniem Wykonawcy danych osobowych studentéw,
gdzie SGGW dziala jako podmiot prawidtlowo umocowany przez Administratora danych, strony
zawarly stosowna umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych, stanowigcg zatgcznik nr 4 do
przedmiotowej umowy.

. W celu zawarcia, wykonania, rozwigzania Umowy gléwne] oraz Umowy powierzenia, w celu
dochodzenia lub obrony przed potencjalnymi roszczeniami, a takze w celu realizacji innych
obowigzkéw lub uprawnien wynikajacych z Umowy lub przepisow prawa, Strony udostepniaja sobie
nawzajem dane osobowe swoich przedstawicieli (pracownikéw lub wspotpracownikéw). Dane
osobowe moga by¢ wskazane w Umowie lub po jej zawarciu w korespondencji prowadzonej w ramach
realizacji Umowy lub w inny sposéb dopuszczony przez Strony. Strona otrzymujaca dane osobowe od
chwili ich otrzymania staje si¢ osobnym administratorem takich danych osobowych.

. Dane osobowe 0s6b, o ktérych mowa w ust. 2, bedg przetwarzane przez Strony na podstawie art. 6 ust.
1 lit. f) RODO (tj. przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych
interesOw realizowanych przez administratorow danych) oraz w celu i zakresie niezbednym do
wykonania zadan zwigzanych z realizacjg zawartej Umowy gltéwnej oraz Umowy powierzenia.

. Kazda ze Stron zobowigzuje si¢ w imieniu drugiej Strony dopelni¢ obowigzku informacyjnego, o
ktérym mowa w art. 14 RODO, w stosunku do 0s6b, o ktérych mowa w pkt 1, chyba ze zachodzi jeden
z przypadkéw zwalniajacych administratora od dopelnienia obowigzku informacyjnego.

. Obowiazek informacyjny Zamawiajacego stanowi zatacznik nr 7 do przedmiotowej Umowy.
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§16 SPORY
1. Wszelkie spory miedzy Stronami mogace wynikna¢ w trakcie realizacji niniejszej Umowy powinny
by¢ rozwigzywane bez zbe¢dnej zwloki droga negocjacji miedzy Stronami.
2. W przypadku niepowodzenia tych negocjacji, zaistniate spory bedzie rozstrzygal sagd wilasciwy
dla siedziby Zamawiajgcego.

§17 ZMIANY TRESCI UMOWY

1. Strony przewidujg mozliwo$¢ dokonania zmiany zawartej umowy w przypadku (w formie aneksu po

uprzednim wzajemnym poinformowaniu si¢ o koniecznoéci dokonania zmiany), gdy konieczno$é

wprowadzenia zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, tj. spowodowanych:

1) zmiang powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa lub wynikajacych z prawomocnych
orzeczen lub ostatecznych aktéw administracyjnych wiasciwych organéw - w takim zakresie, w
jakim bedzie to niezbedne w celu dostosowania postanowiefi umowy do zaistniatego stanu
prawnego lub faktycznego,

2) sila wyzsza - rozumiang jako wystapienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewnetrznego, niemozliwego
do przewidzenia i zapobiezenia, ktérego nie dalo si¢ unikna¢ nawet przy zachowaniu najwyzszej
starannosci, a ktére uniemozliwia Wykonawcy wykonanie jego zobowigzania w catosci lub czesci.
W razie wystapienia sily wyzszej Strony umowy zobowigzane sg dotozy¢ wszelkich staran w celu
ograniczenia do minimum opé6znienia w wykonywaniu swoich zobowiazan umownych, powstatego
na skutek dziatania sity wyzsze;j.

3) koniecznoscig przeprowadzenia dodatkowej rekrutacji w sytuacji braku mozliwosci zrekrutowania
oczekiwanej liczby pracownikéw w pierwotnie planowanym terminie, wéwczas Strony mogg
jednoczesnie przedluzy¢ termin obowigzywania umowy o czas niezbedny do zrekrutowania
oczekiwanej liczby pracownikéw i przeprowadzenia danej edycji szkolenia nie dtuzej jednak niz o
dalsze 3 miesigcy. Przedluzenie terminu moze nastgpi¢ przed uptywem terminu okreslonego w § 4
ust. 1.

2. Strony zobowigzuja si¢ dokona¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, o ktérym
mowa w § 7 ust. 1 Umowy, w formie pisemnego aneksu, kazdorazowo w przypadku wystgpienia jednej
z nastepujacych okolicznosci:

1) zmiany stawki podatku od towaréw i ustug,

2) zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia ustalonego na podstawie przepiséw o minimalnym
wynagrodzeniu za prace,

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym Ilub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki skladki na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne;

4) zasad gromadzenia wysokosci wplat pracowniczych plandéw kapitatlowych, o ktérych mowa
w ustawie 2 4.10.2018 r.

- na zasadach i w sposéb okreslony w ust. 3 - 13, jezeli zmiany te beda mialy wplyw na koszty

wykonania Umowy przez Wykonawce.

3. Zmiana wysoko$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przestanki,

o ktorej mowa w ust. 2 pkt 1, bedzie odnosié si¢ wylacznie do czesci przedmiotu Umowy zrealizowanej,

zgodnie z terminami ustalonymi Umowa, po dniu wejscia w zycie przepisOw zmieniajacych stawke
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podatku od towaréw i ustug oraz wylacznie do czesci przedmiotu Umowy, do ktérej zastosowanie znajdzie

4.

8.

zmiana stawki podatku od towaréw i ustug.
W przypadku zmiany, o ktérej) mowa w ust. 2 pkt 1, warto§¢ wynagrodzenia netto nie zmieni sig,
a warto$¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisow.
Zmiana wysokosci wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przestanki, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 2
lub 3, bedzie obejmowaé wylacznie cze$§é wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w odniesieniu do
ktére] nastgpila zmiana wysokosci kosztéw wykonania Umowy przez Wykonawce w zwigzku
z wejsciem w zycie przepiséw odpowiednio zmieniajacych wysoko$é minimalnego wynagrodzenia za
prace lub dokonujacych zmian w zakresie zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub
ubezpieczeniu zdrowotnemu lub w zakresie wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne.
W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 2, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie
o kwote odpowiadajaca wzrostowi kosztu Wykonawcy w zwigzku ze zwiekszeniem wysokosci
wynagrodzen Pracownikéw $wiadczacych Ustlugi do wysokosci aktualnie obowigzujacego
minimalnego wynagrodzenia za prace, z uwzglednieniem wszystkich obcigzen publicznoprawnych od
kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia. Kwota odpowiadajagca wzrostowi kosztu Wykonawcy
bedzie odnosi¢ si¢ wylgcznie do czesci wynagrodzenia Pracownikéw $wiadczacych Ustugi, o ktorych
mowa w zdaniu poprzedzajacym, odpowiadajagcej zakresowi, w jakim wykonuja oni prace bezposrednio
zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 3, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o
sume¢ wzrostu kosztow realizacji przedmiotu umowy wynikajacg z wplat do pracowniczych plandéw
kapitatlowych dokonywanych przez Wykonawce lub podwykonawce. Kwota odpowiadajgca zmianie
kosztu Wykonawcy ponoszonego w zwigzku z wyplatg wynagrodzenia Pracownikom $wiadczacym
Uslugi. Kwota odpowiadajaca zmianie kosztu Wykonawcy bedzie odnosi¢ si¢ wylacznie do czesci
wynagrodzenia pracownikéw $wiadczacych ustugi, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym,
odpowiadajace] zakresowi, w jakim wykonuja oni prace bezposrednio zwiagzane z realizacja
przedmiotu Umowy.
7a. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust 2 pkt 4 wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie

o sume wzrostu kosztow realizacji przedmiotu umowy wynikajacych z wptat do pracowniczych
planow kapitalowych dokonywanych przez Wykonawce lub podwykonawce. Kwota
odpowiadajgca zmianie kosztu Wykonawcy bedzie odnosi¢é sie¢ wylgcznie do czesei
wynagrodzenia pracownikéw, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym, odpowiadajacej
zakresowi w jakim wykonujg oni prace bezposrednio w zwigzku z realizacja przedmiotu umowy.
7b. W przypadku zmian, o ktérych mowa w ust 7a Wykonawca wraz z wnioskiem o zmiang
wynagrodzenia przedstawi sposéb i podstawe wyliczen odpowiedniej zmiany wynagrodzenia.

W celu zawarcia aneksu, o ktorym mowa w ust. 2, kazda ze Stron moze wystapi¢ do drugiej Strony z
wnioskiem o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, wraz
z uzasadnieniem zawierajagcym w szczegoOlnosci szczegélowe wyliczenie catkowitej kwoty, o jaka
wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz wskazaniem daty, od ktorej nastapita badz
nastgpi zmiana wysokosci kosztow wykonania Umowy uzasadniajgca zmiane wysokosci
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.
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W przypadku zmian, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2 lub pkt 3, jezeli z wnioskiem wystepuje
Wykonawca, jest on zobowigzany dolaczy¢ do wniosku dokumenty, z ktérych bedzie wynikaé,
w jakim zakresie zmiany te majg wplyw na koszty wykonania Umowy, w szczegdlnosci:

1) pisemne zestawienie wynagrodzen (zar6wno przed jak i po zmianie) Pracownikéw $wiadczgcych
Ustugi, wraz z okres$leniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonuja oni prace bezposrednio
zwigzane z realizacja przedmiotu Umowy oraz czgsci wynagrodzenia odpowiadajacej temu
zakresowi - w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 2, lub

2) pisemne zestawienie wynagrodzen (zar6wno przed jak i po zmianie) Pracownikéw $wiadczgcych
Uslugi, wraz z kwotami skladek uiszczanych do Zakladu Ubezpieczefi Spotecznych/Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego w czesci finansowanej przez Wykonawce, z okre$leniem
zakresu (czesci etatu), w jakim wykonuja oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu
Umowy oraz cz¢sci wynagrodzenia odpowiadajacej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o ktdrej
mowa w ust. 2 pkt 3.

10. W przypadku zmiany, o ktdrej mowa w ust. 2 pkt 3, jezeli z wnioskiem wystepuje Zamawiajgcy, jest

11.

12.

13.

on uprawniony do zobowigzania Wykonawcy do przedstawienia w wyznaczonym terminie, nie
krétszym niz np. 10 dni roboczych, dokumentéw, z ktorych bedzie wynika¢ w jakim zakresie zmiana
ta ma wplyw na koszty wykonania Umowy, w tym pisemnego zestawienia wynagrodzen, o ktérym
mowa w ust. 8.

W terminie 10 dni roboczych od dnia przekazania wniosku, o ktérym mowa w ust. 8, Strona, ktéra
otrzymata wniosek, przekaze drugiej Stronie informacj¢ o zakresie, w jakim zatwierdza wniosek oraz
wskaze kwotg, o ktoéra wynagrodzenie nalezne Wykonawcy powinno ulec zmianie, albo informacje
o niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.

W przypadku otrzymania przez Stron¢ informacji o niezatwierdzeniu wniosku lub czesciowym
zatwierdzeniu wniosku, Strona ta moze ponownie wystgpi¢ z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 8. W
takim przypadku przepisy ust. 8 - 10 oraz 12 stosuje si¢ odpowiednio.

Zawarcie aneksu nastapi nie pdzniej niz w terminie np. 10 dni roboczych od dnia zatwierdzenia
wniosku o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

§ 18 Klauzula waloryzacyjna — wzrost cen materialéw i kosztéw

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego wykonawcy

w

przypadku zmiany cen materiatdw lub kosztéw zwigzanych 2z realizacja zamoéwienia,

z tym zastrzezeniem, ze:

a) minimalny poziom zmiany ceny materialow lub kosztoéw, uprawniajacy strony umowy
do zagdania zmiany wynagrodzenia wynosi 20 % w stosunku do cen lub kosztéw z miesigca, w
ktérym ztozono ofert¢ Wykonawcy,

b) poziom zmiany wynagrodzenia zostanie ustalony na podstawie wskaznika zmiany cen
materialéw lub kosztow ogloszonego w komunikacie prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego,
ustalonego w stosunku do kwartalu, w ktérym zostala zlozona oferta Wykonawcy; poziom
zmiany bedzie stanowit réznice ceny materialéw lub kosztéw ogloszonych w komunikacie
prezesa Glownego Urzedu Statystycznego z miesigca, za ktéry wnioskowana jest zmiana a
poziomem cen materialow / kosztow wynikajacych z komunikatu Prezesa GUS za miesigc, w
ktérym zostala ztozona oferta Wykonawcy,
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c)

d)

Sposdb okreslenia wplywu zmiany ceny materiatow lub kosztéw na koszt wykonania
zamdéwienia nastapi na podstawie wniosku strony wnioskujacej o zmiane i dokumentéw
dolaczonych do tego wniosku potwierdzajacych m.in. rzeczywiste zastosowanie poszczegblnych
materialdw/poniesienie poszczegdlnych kosztdw w ramach niniejszego zamdwienia, a takze na
podstawie komunikatéw Prezesa GUS, o ktérych mowa w pkt 2 powyzej. Zmiana
wynagrodzenia moze nastgpi¢ na podstawie pisemnego aneksu podpisanego przez obie Strony
Umowy.

maksymalna warto$¢ zmiany wynagrodzenia, jaka dopuszcza zamawiajacy, to tgcznie 20%
w stosunku do wartosci catkowitego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 7 ust. 1 umowy;
zmiana wynagrodzenia moze nastgpi¢ co kwartal, poczawszy najwczesniej od 13-go miesigca
obowigzywania niniejszej Umowy.

§ 19 POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Niniejsza umowa podlega prawu polskiemu.

2. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiajacego nie moze powierzy¢ wykonania umowy osobie
trzeciej ani przenie$¢ na nig swoich wierzytelnosci wynikajacych z Umowy, pod rygorem niewaznosci.

3. Poszczegodlne tytuly zastosowano w niniejszej Umowie jedynie dla jej przejrzystosci i nie maja wptywu
na jej interpretacje.

4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej podpisanej przez Strony pod rygorem
niewaznosci, za wyjatkiem zmian dotyczacych oséb wskazanych w § 9 ust. 1 ktére moga by¢
dokonywane w trakcie realizacji Umowy przez Strony na roboczo i nie beda stanowi¢ zmiany niniejszej
Umowy.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowga maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz
Ustawy Prawo zamowien publicznych.

6. Strony pozostajg zwigzane oferta zdnia ................ocoeniae r.

7. Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania jej przez upowaznionych przedstawicieli Stron.

8. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmiagcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

(pieczet i podpisy 0s6b (piecze i podpisy 0sob
reprezentujgcych Wykonawce) reprezentujacych Zamawiajacego)

Zalaczniki:

1. Opis przedmiotu zamdéwienia,

2. Wzor formularza ofertowego,

3. Kalkulacja ceny ofertowej,

4. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

5. Wykaz os6b, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamoéwienia,

6. Wzdr oswiadczenia dotyczacego wykorzystania wizerunku

7. Obowigzek informacyjny dla Kontrahenta
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Zalacznik nr 9 do SWZ - Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowiacy
zalacznik nr 4 do wzoru umowy

Sprawa nr: SZP.253.1.2022
BPSiTT.253.7.2022

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH (,,Umowa”)
zawarta w Warszawie dnia .......................... pomiedzy:

Szkola Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z siedzibg przy ul. Nowoursynowskiej 166, 02-
787 Warszawa, NIP 525-000-74-25, REGON 000001784, zwang dalej ,Procesorem” lub
sZamawiajacym”, reprezentowang przez:

.........................................................

a
............ zsiedzibg W ....oeeeeee ul L L., Wpisang do Rejestru Przedsiebiorcéw
Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez .................... Wydzial Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sadowego pod numerem ............ » NIP ......0006 050 000a , REGON ......ccovvininneen. , kapital
zakladowy ...................

zwang dalej ,,Podprocesor” reprezentowang przez:

Procesor i Podprocesor sa zwani dalej tacznie ,,Stronami”, a kazdy z nich z osobna ,,Strong”.

Majac na uwadze, ze:

Strony postanowily zawrze¢ w oparciu o tre§¢ art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,,RODO”), Umowe regulujacg wzajemne uprawnienia i obowigzki Stron

w zakresie przetwarzania danych osobowych, o nastepujacej tresci:

1. W stosunku do danych osobowych powierzanych na podstawie niniejszej Umowy, w zwigzku
z wykonywaniem Umowy [...] z dnia [...] r. (,Umowa Gléwna™), Strony dzialaja w zgodzie
z obowigzkami natozonymi na nie odpowiednio przez przepisy dotyczgce ochrony danych osobowych,
w szczegollnosci.

2. Dila celéw niniejszej Umowy, terminy i zdania w niej uzyte maja znaczenie nadane im w RODO, z
zastrzezeniem sytuacji, gdy niniejsza Umowa stanowi inaczej.

3. Zalacznik nr 1 do niniejszej Umowy opisujacy przedmiot, czas trwania, charakter i cel przetwarzania,
rodzaj danych osobowych powierzonych do przetwarzania oraz kategorie 0sob, ktérych dane dotycza
stanowi uszczegolowienie zalecen Procesora wobec Podprocesora w zakresie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych. Zalecenia moga podlega¢ zmianom i uzupelieniom dokonywanym
W porozumieniu przez obie Strony.
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Podprocesor zobowigzuje si¢ do zachowania powierzonych na mocy niniejszej Umowy danych w
poufnosci przez osoby uprawnione do ich przetwarzania.
4. Podprocesor zobowiazuje sie:

a)

b)

©)

d)

g)

przestrzega¢ RODO i innych przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych lub
bezpieczenstwa informacji,
przetwarza¢ dane osobowe wylacznie w celach wskazanych przez Procesora, na jego polecenie
oraz na warunkach przez niego okreslonych,
nie ujawniaé¢, nie przekazywaé, nie udostepnia¢, nie prowadzi¢ sprzedazy oraz nie
wykorzystywa¢ danych osobowych dla celéw komercyjnych bez uprzedniej pisemnej zgody
Procesora,
dostosowywaé $wiadczone przez siebie ustugi tak, aby byly zgodne z obowigzujacymi
przepisami prawa o ochronie danych osobowych, bez koniecznosci ponoszenia dodatkowych
kosztéw przez Procesora,
zapewni¢, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowiazaly si¢ do
zachowania w poufnosci Iub by podlegaly odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi
zachowania tajemnicy,
w okresie obowigzywania niniejszej] Umowy, uwzgledniajac stan wiedzy technicznej, koszt
wdrazania oraz charakter, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub
wolnosci os6b fizycznych i réznym prawdopodobienstwie wystapienia i wadze zagrozenia,
wdrozy¢ i stosowaé wszystkie odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, aby zapewni¢
poziom bezpieczenstwa danych osobowych odpowiadajacy temu ryzyku, w szczegdlnosci
podejmowa¢é wszelkie srodki wymagane na mocy art. 32 RODO,
poinformowa¢ o zamiarze powierzenia przetwarzania danych osobowych w catosci lub w czesci
podwykonawcom, niezwlocznie po powzigciu zamiaru powierzenia danych osobowych,
jednakze w kazdej sytuacji przed dokonaniem takiego powierzenia. Podprocesor przekaze
Procesorowi w pierwszej kolejnosci wszystkie istotne informacje dotyczace podwykonawcy(-
O0w), a w szczegoblnosci:

i.  nazwe i firme przedsiebiorcy,

ii.  opis ustug stanowiacych przedmiot outsourcingu,

iii.  kraj, w ktorym podwykonawca ma swojg siedzibg oraz w ktorym $wiadczone sg ustugi
stanowiace przedmiot outsourcingu, w szczegdlnosci, miejsce(-a) przetwarzania danych
osobowych,

w celu umozliwienia Procesorowi podjecia decyzji co do dalszego powierzenia danych
osobowych. W sytuacji niezgloszenia w terminie 14 dni roboczych przez Procesora sprzeciwu
wobec danego powierzenia, Podprocesor jest uprawniony do podpowierzenia danych
osobowych. Sprzeciw, o ktorym mowa powyzej moze zosta¢ zgloszony w formie pisemnej lub
poczta elektroniczng na adres wskazany w Zalgczniku nr 1. Kazdy nowy upowazniony
podwykonawca zobowiagzuje si¢ do $wiadczenia ustug pod nadzorem Podprocesora oraz z
zastrzezeniem odpowiedzialno$ci Podprocesora wobec Procesora z tytulu powyzszego. Wykaz
upowaznionych podwykonawcow bedzie stanowié Zalacznik nr 2 do niniejszej Umowy i bedzie
aktualizowany przez Strony,
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h)

i)

i)

k)

)

Podprocesor zobowiazuje si¢ do zawarcia z kazdym upowaznionym podwykonawca umowy, w
ktorej strony okresla:

i ze podwykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania takich samych obowiazkow
zwiazanych z ochrong danych jak obowiazki nalozone w niniejszej Umowie na
Podprocesora,

ii.  obowiazek wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyinych,

ili. obowigzek przestrzegania instrukcji Procesora dotyczacych przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z wykonywaniem ustug w sposéb opisany w niniejszej Umowie.
Podprocesor bedzie ponosi¢é wylgczng odpowiedzialno§é wobec Procesora za
prawidlowe wykonywanie swoich obowigzkéw i obowiazkéw nalozonych na jego
upowaznionych podwykonawcow,

nie przekazywa¢ danych osobowych do krajow spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego
oraz nie udziela¢ dostgpu do nich w takich krajach bez uprzedniej pisemnej zgody Procesora.
W przypadku powzigcia zamiaru przekazywania danych osobowych do kraju, ktérego przepisy
prawa nie zostaly uznane przez Komisj¢ Europejska za zapewniajace odpowiedni poziom
ochrony w rozumieniu obowigzujacych przepisow prawa o ochronie danych osobowych,
Podprocesor zobowigzany jest niezwlocznie poinformowaé o takim zamiarze Procesora oraz
uzyskac na to jego zgod¢. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy moze
rozpocza¢ si¢ jedynie po zawarciu przez Procesora z odbiorcg danych umowy o przekazanie
danych, zawierajacej standardowe klauzule umowne okreslone w decyzji Komisji Europejskiej,
inne standardowe klauzule umowne zatwierdzone przez Komisj¢ Europejska albo po
zalegalizowaniu takiego transferu przy wykorzystaniu innych mechanizméw wskazanych w
rozdziale V RODO,

zapewni€, Ze jego pracownicy, przedstawiciele i podwykonawcy badz jakiekolwiek osoby
dziatajace w jego imieniu i posiadajace dostep do danych osobowych posiadajg stosowne
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, przestrzegaja obowigzkéw Podprocesora
wynikajacych z niniejszej Umowy, odbyty szkolenia z zakresu ochrony danych osobowych,
zostaly pouczone o zasadach ochrony danych osobowych i przetwarzajg je zgodnie z Umowa.
Podprocesor moze ujawni¢ dane osobowe wylacznie upowaznionym osobom, uwzgledniajac
konieczno$¢ posiadania przez nie dostgpu do informacji dla celéw wykonywania ustug
realizowanych na podstawie Umowy Glownej,

Podprocesor zobowiazuje si¢ wdrozy¢ i stosowa¢ wszystkie niezbedne procedury zapewniajace,
ze jego pracownicy, przedstawiciele i upowaznieni podwykonawcy badZz wszystkie osoby
dziatajace w jego imieniu, beda posiada¢ wiedz¢ i odbeda szkolenia w celu przestrzegania
obowiazkéw okreslonych w niniejszej Umowie,

informowac Procesora bez zbednej zwioki i nie p6zniej niz w ciggu 5 dni o:

i. o wszelkich zgdaniach sgdéw, organéw administracji lub organéw rzgdowych badz
zgdaniach wynikajacych z przepiséw prawa, regulacji, wezwanh lub innych procedur
administracyjnych Iub prawnych badz z urzgdowych lub nieurzedowych zapytan agencji
rzadowych lub administracyjnych, chyba, ze zakaz zawiadomienia Procesora wynika z
przepisOw prawa,
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ii.  wszelkich zadaniach lub zgloszeniach oséb, ktorych dane dotycza, zwigzanych
z wykonywaniem przez nie praw okreslonych w obowiazujacych przepisach prawa o
ochronie danych osobowych,

m) nie udziela¢ bezposrednio odpowiedzi na zadania, o ktérych mowa w ust. 4 1it. 1 Umowy, chyba

p)

e)

ze Procesor zwroci si¢ o powyzsze i stosowacé si¢ do instrukcji Procesora dotyczacych takich
zadan lub zgloszen. Strony uzgadniajg rowniez, ze zaden z podwykonawcoéw Podprocesora nie
bedzie udziela¢ bezposrednio odpowiedzi osobom, ktérych dane dotycza,

podjg¢ wspélprace z Procesorem bez zbgdnej zwloki i przedstawi¢ niezbedne informacje, aby
umozliwi¢ Procesorowi udzielenie odpowiedzi na zadania osob, ktorych dane dotycza, oraz, w
szczegblnosci, przestrzeganie praw osob, ktorych dane dotycza (prawa dostepu do danych
osobowych, prawa do ich sprostowania, prawa do sprzeciwu, przenoszenia danych oraz inne),
przewidzianych w obowigzujacych przepisach prawa o ochronie danych osobowych, a takze
aby zapewni¢, ze przetwarzane dane osobowe s3 adekwatne do cel6w przetwarzania,
rozpatrywa¢ bez zbednej zwloki kazde polecenie Procesora zwigzane z realizacjg zadah osob,
ktérych dane dotycza, w zakresie przetwarzania ich danych osobowych przetwarzanych przez
Podprocesor lub upowaznionych podwykonawcéw (prawo do przenoszenia, sprostowania lub
usuniecia, prawo do sprzeciwu, itp.),

nie przechowywa¢ danych osobowych przez okres dtuzszy niz okres przechowywania danych
okreslony przez Procesora w Zataczniku nr 1 oraz w kazdym przypadku zakorczyé
przetwarzanie danych po rozwigzaniu niniejszej Umowy, z zastrzezeniem postanowien
okreslonych w ust. 14 Umowy,

realizowa¢ wobec oséb ktérych dane dotyczg obowigzek informacyjny, tj. przekazywaé
informacje okreslone w art. 13-14 RODO w spos6b zgodny z instrukcjami Procesora, w tym
zgodnie z treécig wskazang w Zatgczniku nr 2 do SWZ.

5. W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych, wystapienia incydentu, jak réwniez podejrzenia
naruszenia bezpieczenstwa prowadzacego do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia,
utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych
osobowych przesylanych, przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych, Podprocesor jest
zobowigzany niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o takim zdarzeniu, jednak w kazdym przypadku
nie pdzniej niz w ciagu 24 godzin od powziecia takiej wiadomosci, poinformowaé Procesora o takim
zdarzeniu oraz zapewni¢ pomoc i przekaza¢ wszelkie dalsze informacje dotyczace tego zdarzenia, w
szczeg6lnosci informacje wskazane w ust. 6 ponizej.

6. W przypadku wystgpienia incydentu, naruszenia ochrony danych osobowych lub podejrzenia
naruszenia, o ktérym mowa w ust. 7 powyzej, Podprocesor zobowigzany jest:

a)
b)

ustali¢ przyczyne zdarzenia,

podja¢ w porozumieniu z Procesorem niezwlocznie wszelkie niezbedne czynnosci majace na
celu usunigcie negatywnych skutkéw zdarzenia i zabezpieczenie danych osobowych w sposdb
nalezyty przed dalszymi takimi zdarzeniami,

zebra¢ wszystkie mozliwe dane i dokumenty, ktére mogag poméc w ustaleniu okolicznosci
wystgpienia zdarzenia i przeciwdzialaniu podobnym zdarzeniom w przysziosci i w tym celu
wspolpracowaé¢ z Procesorem na kazdym etapie wyjasniania sprawy, a w szczegdlnosci
zobowigzana jest dostarczy¢ Procesorowi:
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i.  opis charakteru naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miar¢ mozliwosci
wskaza¢ kategorie i przyblizona liczbg osob, ktérych dotyczy naruszenie oraz kategorie
1 przyblizong liczb¢ rekordow danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie,
ii.  opis mozliwych konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych,

iii.  opis $rodkéw zastosowanych lub proponowanych w celu zaradzenia naruszeniu ochrony
danych osobowych, w tym opis srodkéw w celu zminimalizowania ewentualnych
negatywnych skutkéw naruszenia.

Procesor zatwierdzi wszelkie komunikaty publiczne lub urzedowe zgloszenia przekazywane
wlasciwemu organowi, prasie lub osobie, ktérej dane dotycza, w zakresie potencjalnego lub
stwierdzonego naruszenia ochrony danych.

Procesor zastrzega sobie prawo weryfikacji obowiazkéw nalozonych na Podprocesora i jego
podwykonawcow w zakresie przetwarzania danych osobowych poprzez przeprowadzanie audytow.
Podprocesor zaakceptuje wszelkie zadania audytu wykonywania postanowief niniejszej Umowy
zgloszone przez Procesora oraz czynnosci z zakresu audytu przeprowadzane przez Procesora lub osobe
trzecia wskazang przez Procesora. Podprocesor zobowigzuje si¢ réwniez, ze jego upowazniony
podwykonawca umozliwi przeprowadzenie takiego audytu przez Procesora lub osobe trzecig wskazana
przez Procesora.

Podprocesor i jego upowaznieni podwykonawcy zobowigzuja sie wspoétpracowaé z Procesorem w
zakresie czynnosci, o ktérych mowa w ust. 8 niniejszej Umowy, w szczegdlnosci w drodze
przekazywania wszystkich istotnych informacji i udzielania dostepu do wszelkich urzadzen,
oprogramowania, danych, rejestrow, systemow informatycznych, itp. wykorzystywanych w celach
$wiadczenia ustug oraz, w szczegblnosci, przetwarzania danych osobowych, w tym nie bedzie nalicza¢
Procesorowi zadnych oplat z tytulu powyzszych czynnosci. Takie audyty majg na celu sprawdzenie
przestrzegania przez Podprocesora ijego upowaznionych podwykonawcdéw postanowien niniejszej
Umowy, w tym §rodkoéw w zakresie poufnosci i bezpieczenstwa wdrozonych przez Podprocesora i jego
upowaznionych podwykonawcow.

W przypadku stwierdzenia w wyniku audytu, o ktérym mowa powyzej, ze Podprocesor nie przestrzega
obowigzkéw okreslonych w niniejszej Umowie oraz swoich zobowigzan, Podprocesor podejmie
natychmiastowe dziatania w celu zastosowania $rodkéw naprawczych na wilasny koszt. Powyzsze
czynnosci z zakresu audytu nie zwalniajg Podprocesora z jego pozostalych zobowigzan umownych.
Powyzsze postanowienie stosuje si¢ odpowiednio do podwykonawcdéw Podprocesora.

W przypadku przeprowadzania jakiejkolwiek kontroli przez organ nadzoru odpowiedzialny za
wykonywanie obowigzujgcych przepisow o ochronie danych osobowych, wobec Procesora,
Podprocesor zapewnia, ze bedzie wspolpracowaé z Procesorem, w tym zapewni pelng wspolprace ze
strony swoich podwykonawcéw, bez zbednej zwloki oraz zgodnie z instrukcjami Procesora i organu
nadzoru, w szczegdlnosci w drodze przekazania wszystkich istotnych informacji i udzielenia dostepu
do wszelkich urzadzen, oprogramowania, danych, rejestrow, systemdéw informatycznych, itp.
wykorzystywanych w celach §wiadczenia ushug i przetwarzania danych osobowych.

Po wygasnieciu niniejszej] Umowy lub jej wczesniejszym wypowiedzeniu z dowolnej przyczyny,
w kazdym czasie, Podprocesor i jego podwykonawcy dokonaja, na pierwsze zadanie Procesora i bez
zbednej zwloki, zwrotu danych osobowych przetwarzanych przez Podprocesora w imieniu Procesora
w sposob wskazany przez Procesora. Dane osobowe zostang zwrdécone Procesorowi nieodptatnie, w
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takiej samej formie, w jakiej sa przekazywane przez Procesora badz w formie wskazanej przez
Procesora. Zwrot danych osobowych zostanie potwierdzony protokotem podpisanym przez Strony. Po
dokonaniu zwrotu danych osobowych lub braku decyzji Procesora w terminie 14 dni od rozwigzania
umowy, Podprocesor zniszczy kopie danych osobowych przechowywane w jego systemach i przekaze
dowod zniszczenia lub o$wiadczy, ze dane osobowe zostaly skutecznie zniszczone po podpisaniu
protokolu. Procesor zastrzega sobie prawo do rezygnacji ze zwrotu danych osobowych i wydania
Podprocesorowi zamiast tego wytacznie polecenia ich zniszczenia.

Podprocesor jest odpowiedzialny wobec Procesora z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
postanowien niniejszej Umowy. W przypadku, gdy wskutek naruszenia przez Podprocesora
postanowien niniejszej Umowy, Procesor zostanie obciazony administracyjnymi karami pieni¢znymi
lub skierowane zostang w stosunku do Procesora roszczenia pochodzace od 0séb ktoérych dane dotycza,
Podprocesor zobowigzuje si¢ do zwolnienia Procesora od takich roszczen lub do zaptaty kwoty réwnej
wartosci uiszczonej kary lub zasadzonego odszkodowania, a takze poniesienia uzasadnionych kosztéw
obstugi prawne;.

Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy Gléwnej. Wypowiedzenie lub
rozwigzanie Umowy Gléwnej oznacza odpowiednio wypowiedzenie lub wygasnigcie takze niniejszej
Umowy.

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja dochowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,
z wylaczeniem zmiany tresci Zatgcznikéw nr 11 2.

Zmiana Zalgcznika nr 1 moze nastapi¢ poprzez przestanie jego nowej tresci przez Procesora do
Podprocesora w sposob zwyczajowo przyjety w relacjach pomiedzy Stronami, w szczegdlnosci poczta
elektroniczng na adres wskazany w Zataczniku nr 1. Zmiana uwazana jest za skuteczng w sytuacji braku
ztozenia przez Podprocesora sprzeciwu w terminie 7 dni od otrzymania zmienionej wersji zalgcznika.
W razie wyrazenia sprzeciwu, zmiana Zalgcznika nr 1 wymaga dochowania formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

Zmiana tresci Zalacznika nr 2 nie stanowi zmiany tre$ci Umowy. Zmiana taka wymaga jednak
dochowania procedury opisanej w ust. 4 pkt. g niniejszej Umowy.

Niniejsza Umowa zastepuje wszystkie weze$niejsze porozumienia Stron, zardwno pisemne, jak i ustne,
dotyczace przeptywoéw danych osobowych realizowanych w zwigzku z wykonaniem Umowy Gléwnej,
a w szczegolnosci wszelkie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Spory powstale w wyniku wykonywania niniejszej Umowy beda rozwigzywane polubownie.
W przypadku braku porozumienia, spor zostanie poddany pod rozstrzygnigcie sagdu powszechnego
wlasciwego dla siedziby Administratora.

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Procesor Podprocesor

Zalaczniki:

1. Opis przetwarzania danych osobowych
2. Wykaz upowaznionych podwykonawcow
3. Arkusz weryfikacji podmiotu przetwarzajacego dane osobowe
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Zalacznik nr 1 do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych — Opis przetwarzania

danych osobowych
Przedmiot imiona, nazwisko, numer PESEL, data i miejsce urodzenia, adres
przetwarzania, zamieszkania, dane kontaktowe (e-mail, telefon), nazwa jednostki
Rodzaj (zakres)
przetwarzanych
danych osobowych
Kategorie osob, Pracownicy SGGW
ktorych dane dotycza
Cel przetwarzania Realizacja Umowy Glownej
Charakter Wykonanie umowy gléwnej nr ...... zawarta mi¢dzy stronami dnia
przetwarzania |- w przedmiocie $wiadczenia przez Wykonawce na rzecz

Zamawiajacego ushug opisanych w tresci §3 umowy giéwnej.

Czas trwania

Dane beda przetwarzane przez okres realizacji szkolefi, a nast¢pnie

osobami do kontaktu
w sprawie realizacji
Umowy s3g:

przetwarzania zostang poddane archiwizacji i beda przechowywane przez okres
zgodny z przepisami prawa.

Ze strony 1. Imie¢ i nazwisko:

Administratora Adres email:

2. Imie i nazwisko:
Adres email:

Ze strony Podmiotu
Przetwarzajgcego
osobami do kontaktu
w sprawie realizacji
Umowy s3:

1. Imie i nazwisko:
Adres email:

2. Imig i nazwisko:
Adres email
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Zalacznik nr 2 do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych — Wykaz upowaznionych

podwykonawcow

[nalezy uzupeié)
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Zalacznik nr 3 do Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

ARKUSZ WERYFIKACJI PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO DANE OSOBOWE

Lp.

Pytanie

Odpowiedz*

Uwagi

Czy podmiot przetwarzajacy
dane osobowe wyznaczyt
Inspektora Ochrony Danych
Osobowych (IOD)?

TAK/NIE

Jezeli nie zostal wyznaczony
IOD to prosze o wskazanie
innej osoby do kontaktu w
kwestiach zwigzanych z
ochrong danych osobowych.

Osoba do kontaktu.
stanowisko/funkcja

numer tel. ..........

email:

seeey

Czy podmiot przetwarzajacy
dane osobowe wprowadzit
s$rodki techniczne i
organizacyjne, ktore bedg
spetnialty wymogi RODO oraz
innych aktow regulujacych
legalne przetwarzanie danych
osobowych?

TAK/NIE

Czy podmiot przetwarzajacy
dane osobowe korzysta z
dalszych przetwarzajacych
dane osobowe w procesie
przetwarzania danych
osobowych na zlecenie
administratora danych
osobowych?

TAK/NIE

Jezeli podmiot przetwarzajacy
dane osobowe korzysta z
dalszych procesorow to czy sa
oni zlokalizowani w ramach
EOG?

TAK/NIE
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*Wlasciwe podkresli¢/uzupetnic

Oswiadczenie:

W imieniu podmiotu przetwarzajgcego dane 0SObOWe .............ceuvenenen.n. /nazwa podmiotu/ na
zlecenie oswiadczam, ze powyzej przekazane informacje sg zgodne z prawda. W przypadku zmiany
ktoregokolwiek z ww. elementéw, zobowigzuje si¢ niezwtocznie (nie pézniej niz w terminie 7 dni
od wystgpienia zdarzenia) powiadomié o tym SGGW

.................................................................

Ocena Inspektora Ochrony Danych SGGW
Wypetnia 10D :

Rekomenduj¢/nie rekomenduje zawarcie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Uzasadnienie:
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Zalacznik nr 6 do umowy — Oswiadczenie dotyczace wykorzystania wizerunku

Sprawa nr: SZP.253.1.2022
BPSiTT.253.7.2022
,dn. . .2022r.

ZGODA NA WYKORZYSTANIE WIZERUNKU
Ja, nizej podpisana / podpisany (prosze wskazac imie i nazwisko)

wyrazam zgode na nieodptatne wykorzystanie mojego wizerunku (np. wraz z mozliwoscig jego
opisania moim imieniem i nazwiskiem) przez Szkol¢ Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego
z siedziba w Warszawie przy ulicy Nowoursynowskiej 166 (dalej: SGGW lub Administrator),
w nastepujacym zakresie (prosze zaznaczy¢ odpowiednie pola ponizej).

Fotografie TAK | NIE
Publikacja na stronie internetowej Administratora pod adresem UZUPELENIC O O
ADRES.

Publikacja w mediach spotecznosciowych Administratora pod adresem O O
UZUPEENIC ADRESY.

Publikacja w materiatach ofertowych, reklamowych lub promocyjnych O O
Administratora.

Publikacja w materiatach wewnetrznych Administratora (np. na tablicy O O
ogloszen lub w intranecie).

Nagrania wideo TAK | NIE
Publikacja na stronie internetowej Administratora pod adresem UZUPELNIC O [
ADRES.

Publikacja w mediach spotecznosciowych Administratora pod adresem ) O
UZUPEENIC ADRESY.

Przyjmuje do wiadomosci, Ze:
1) przeniesienie niniejszego zezwolenia na osobe trzecig wymaga mojej uprzedniej pisemnej
zgody na t¢ czynnosc,
2) dane osobowe beda wykorzystywane zgodnie z treScia ponizszego obowigzku
informacyjnego.

(podpis osoby udzielajacej zgody)
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[ Administrator danych oraz dane kontaktowe |
Administratorem danych osobowych jest Szkota Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego
z siedzibg w Warszawie przy ulicy Nowoursynowskiej 166 (dalej: SGGW lub
Administrator).

Z administratorem danych mozna kontaktowac¢ si¢:

1. adres korespondencyjny: Szkola Gléwna  Gospodarstwa  Wiejskiego
w Warszawie ul. Nowoursynowska 166 02-787 Warszawa

2. telefon: 22 593 59 06, dla oséb dzwonigcych spoza Polski: +48 22 593 59 06.

[ Inspektor ochrony danych ]
Administrator danych wyznaczyt Inspektora ochrony danych. Do Inspektora ochrony
danych, nalezy kierowal sprawy dotyczace przetwarzania Pana/Pani danych przez
Administratora danych, w tym sprawy dotyczace realizacji praw w zakresie dostgpu do
swoich danych, ich sprostowania, usuwania, ograniczenia przetwarzania, czy sprzeciwu na
ich przetwarzanie.

1. adres e-mail Inspektora Ochrony Danych Osobowych: iod@sggw.pl

2. adres korespondencyjny Administratora danych z dopiskiem Inspektor ochrony
danych.

[ Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych ]
Dane sg wykorzystywane w celach wskazanych powyzej, na podstawie dobrowolnie
udzielonej zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO, art. 81 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych). Zgoda ta moze by¢ odwolana w kazdym czasie
(odwolanie nie ma wplywu na zgodno$¢ z prawem wykorzystania danych w okresie, gdy
zgoda obowigzywala). Dane bedg wykorzystywane do momentu ewentualnego wycofania
zgody.

[ Odbiorcy danych osobowych ]
Odbiorcami danych mogg by¢:

1. upowaznieni pracownicy/wspétpracownicy SGGW,

2. podmioty przetwarzajace dane na zlecenie i w imieniu Administratora danych, na
podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych,
zwigzanych z tym celem,

3. podmioty uprawnione na podstawie przepisoéw prawa.

[ Prawa osob, ktorych danych osobowe dotyczg |
Przystuguja Panu/Pani nast¢pujgce prawa:

1. prawo dostepu do swoich danych osobowych (art. 15 RODO),

2. prawo sprostowania (poprawienia) lub uzupelnienia niekompletnych danych
osobowych — jezeli to mozliwe (art.16 RODO),

3. prawo zadania usuniecia Pana/Pani danych osobowych w przypadkach
przewidzianych prawem (art. 17 RODO),

4. prawo wniesienia zadania ograniczenia przetwarzania Pana/Pani danych osobowych
(art. 138 RODO).
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[ Prezes Urze¢du Ochrony Danych Osobowych |

W przypadkach uznania, iz przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy

Rozporzadzenia, przystuguje Panu/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego,

tj. do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie, ul. Stawki 2,

z ktérym mozna kontaktowac si¢ w nastgpujacy sposob:

1. listownie: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa
2. przez  elektroniczng  skrzynke  podawcza  dostepng  na  stronie
https://www.uodo.gov.pl/pl/p/kontakt
3. telefonicznie: (22) 531 03 00
[ Zautomatyzowane podejmowanie decyzji ]

Wobec o0sob, ktorych dane dotycza, Administrator nie podejmuje decyzji opartych

wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu danych osobowych, w tym profilowaniu.
[ Rozpowszechnianie wizerunku]

Rozpowszechnianie wizerunku, stanowigcego jedynie szczegoét catosci (zdjecia grupowe,
zdjecia / nagrania z przyjec¢, zdjecia / nagrania, gdzie wizerunek osoby nie stanowi gtéwnego lub
podstawowego elementu tego ujecia), nie wymaga zgody (podstawa prawna: art. 81 ust. 2 pkt. 2
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych).

(podpis osoby, ktéra zapoznata sie z klauzula)
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Zalacznik nr 5 do SWZ - Kalkulacja Ceny Ofertowej stanowiacy zalacznik nr 3 do wzoru
umowy
Sprawa nr: SZP.253.1.2022

BPSiTT.253.7.2022

Kalkulacja Ceny Ofertowej

Nazwa szkolenia Cena Maksymalna =~ Warto$é w zt (Cena
jednostkowa liczba brutto szkolen
wzlzal uczestnikow | - kol. B x kol. C)
uczestnika szkolen?
szkolenia
Ip. A | B C | D
1. Przeprowadzenie ' ' 100sébx 15 i
szkolenia pn. Pakiet MS | grup, 150 oséb
Office dla dydaktykow . lacznie |
2. | Przeprowadzenie ' : '
szkolenia pn. | 1Sosébx3
Raport . grupy, 45 oséb
aportowanie lacznie
- w Excelu
3. Przeprowadzenie | )
' szkolenia pn. Excel dla | | A0osbx3
. . grupy, 30 osé6b
$redniozaawansowanych | laczni
acznie
| 1 zaawansowanych
RAZEM | 225

= = -y e = e e ————— e =

Kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany lub elektroniczny podpis osobisty

3 Estymowana liczba os6b.
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Zalacznik nr 6 do SWZ - Opis Przedmiotu Zamdéwienia stanowigcy zalacznik nr 1 do wzoru
Umowy
Sprawa nr : SZP.253.1.2022

BPSiTT.253.7.2022

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest zakup uslugi szkoleniowej dla pracownikéw
Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie w ramach projektu pn.
wZintegrowany Program Rozwoju SGGW na rzecz Rozwoju Regionalnego”

I. Przedmiotem zamoéwienia jest realizacja ustug edukacyjnych podnoszacych kompetencje
pracownikow SGGW w nastepujacych obszarach tematycznych: obsluga aplikacji
informatycznych, w ramach zastepujacych zadan:

ZADANIE 1 — Szkolenie pn. , Pakiet MS Office dla dydaktykow”

ZADANIE 2 — Szkolenie pn. ,,Raportowanie w Excelu”

ZADANIE 3 — Szkolenie pn. ,,Excel dla Sredniozaawansowanych i zaawansowanych”

ZamoOwienie realizowane jest w ramach projektu pt. ,,Zintegrowany Program Rozwoju SGGW
na rzecz Rozwoju Regionalnego”, Projekt wspdtfinansowany jest ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Osi priorytetowej III - Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki

i rozwoju, Dzialanie 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych z Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020.

Celem realizacji ustug edukacyjnych jest zapewnienie rozwoju i profesjonalizacja kadr Uczelni
tj. podniesienie kwalifikacji i poziomu kompetencji pracownikow oraz dostarczenie
1 poszerzenie wiedzy z tematyki bedacej przedmiotem zaméwienia, celem zwickszenia jakosci
i efektywnosci wykonywanej pracy i umieje¢tnosci zastosowania rozwigzan ulatwiajgcych
realizacj¢ zadan zawodowych.

I1. Warunki realizacji ushugi:
1. Ustugi edukacyjne bedace przedmiotem niniejszego postepowania Wykonawca zobowigzany

jest przeprowadzi¢ zawsze w aktualnie najnowszej wersji dostgpnej na rynku.

2. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania szczegdtowego programu ustug edukacyjnych
(program musi by¢ zaakceptowany przez Zamawiajgcego). Wykonawca bedzie mial mozliwos¢
konsultacji z przedstawicielem Zamawiajacego szczegdtowych tresci ustug edukacyjnych.

3. Wykonawca jest zobowigzany przeprowadzi¢ ustugi edukacyjne w oparciu o zaakceptowane
przez Zamawiajacego materiaty dydaktyczne.

4. Wszystkie ushugi edukacyjne musza by¢ prowadzone w jezyku polskim.
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5. Zamawiajgcy zastrzega obowigzek dostosowania przez Wykonawce zakresu ushug
edukacyjnych do specyfiki dziatania Uczelni Wyzszej i przepiséw obowiazujgcych.

6. Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ nieodplatnie w ramach kazdej ustugi edukacyjnej,
materiaty szkoleniowe oraz materialy pismiennicze dla kazdego uczestnika/czki. Przygotowane
materialy powinny zawiera¢ kompletng tres¢ ustugi edukacyjnej wraz ze wskazaniem zrédel
pomocnych przy doskonaleniu nabytej wiedzy i kompetencji (bibliografia, e-learning, inne
zroédla internetowe itp.). Materialy dydaktyczne musza zostaé przekazane w formie
wydrukowanej wszystkim uczestnikom szkolenia. Materiaty musza by¢ opatrzone informacja o
wspolfinansowaniu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj, lacznie z logotypem projektu.

7. Materialy szkoleniowe przygotowane przez Wykonawce muszg spetnia¢ standardy dostepnosci
zawarte w Wytycznych w zakresie realizacji zasad rdwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0s6b z niepelnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014 — 2020.

8. Wykonaweca jest zobowiazany do przygotowania i przekazania Zamawiajacemu zaswiadczen
(dyplom, certyfikat) o ukonczeniu ushugi edukacyjnej z wyszczeg6lnionym tematem ustugi,
terminem realizacji, imieniem i nazwiskiem uczestnika ushugi edukacyjnej oraz nazwiskami
prowadzacych. Wzér zaswiadczenia musi by¢ zaakceptowany przez Zamawiajgcego
i opatrzony informacja o wspétfinansowaniu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, tacznie z logotypem projektu.

9. Dokumentem potwierdzajacym udzial uczestnika w ushudze edukacyjnej jest pisemne
potwierdzenie uczestnictwa w formie zaswiadczenia (dyplom, certyfikat).

10. Kopie materialéw szkoleniowych przygotowane przez Wykonawce nalezy dostarczy¢ w wersji
elektronicznej lub papierowej na adres mailowy osoby wskazanej do kontaktu po stronie
Zamawiajacego do 7 dni roboczych po dacie zakonczenia pierwszej edycji szkolenia.

11. Rozpoczynajac ustuge edukacyjng trener jest zobowigzany poinformowaé uczestnikéw, ze
usluga jest finansowana z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014 — 2020,
ktory wspétfinansowany jest ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego.

12. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zadania.

13. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia z Wykonawca w walutach obcych oraz zwrotu kosztu
udzialu w postepowaniu.

14. Zamawiajacy informuje, iz nabyta usluga dotyczaca przeprowadzenia przedmiotowych ustug
edukacyjnych jest finansowana ze §rodkéw w calosci, zgodnie z trescig art. 43 punktu 29 lit. ¢
ustawy z dnia 11.03.2004r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 2001r. nr. 54, poz. 535 ze
zm.).

III. Swiadczenia dodatkowe dla wszystkich uczestnikéw bioracych udzial w szkoleniach:
1. Wykonawca jest zobowiazany do przeprowadzenia ushug edukacyjnych w nastepujacych
lokalizacjach:
= Kampus SGGW - sala wraz z wyposazeniem na terenie SGGW,
* W uzasadnionych przypadkach, niemozliwych do przewidzenia w chwili sktadania
przez Wykonawce oferty tj. m.in. wprowadzenie obostrzen wynikajgcych z sytuacji
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epidemiologicznej, dopuszcza si¢ mozliwos¢ realizacji ustugi edukacyjnej w formie
online (zdalnej) moze odby¢ si¢ na ponizszych zasadach:

o Zamawiajacy udostepni powszechnie stosowane przez SGGW narzedzie do
zdalnego nauczania MS Teams. Narzedzie moze zosta¢ wykorzystane przez
Wykonawce do realizacji szkolen,

o Ushlugi edukacyjne muszag by¢ prowadzone w czasie rzeczywistym
z uwzglednieniem interakcji prowadzacego z uczestnikami poprzez dostep
obu stron do biezgcego obrazu i dzwicku,

o Ustugi edukacyjne musza by¢ przeprowadzone w formie umozliwiajgcej
przekazanie i utrwalenie tresci okreslonych w programie ustugi edukacyjne;j
oraz umozliwi¢ wszystkim interaktywng swobode udzialu we wszystkich
przewidzianych jej elementach (¢wiczenia, rozmowa na zywo, chat, testy,
ankiety, wspoldzielenie ekranu itp.),

o Wykonawca musi udokumentowaé fakt przeprowadzenia ustugi
edukacyjnej w formie zdalnej np. w postaci tzw. zrzutu z ekranu, wykazu
logowan, korespondencji zwigzanej ze skladanymi przez uczestnikow
pracami/zaliczeniami i uwagami do nich.

2. Zamawiajacy w trakcie trwania realizacji umowy zastrzega sobie prawo do wizytacji
szkolefi (stacjonarnych) lub odpowiednia form¢ monitoringu w trakcie ich realizacji
w formie zdalnej, z uwzglednieniem mozliwosci wgladu w dokumentacje szkolenia.

3. Wykonawca jest zobowiazany do zapewnianie cateringu dla szkolen stacjonarnych
w formie przerwy kawowej, w tym m.in.: kawy, herbaty, przekasek (owoce, stodycze t;.
ciastka) (nie dotyczy szkolen on-line):

4. Standard sali: sale i wyposazenie sal zapewnia nieodplatnie Zamawiajacy.

5. Planowane jest prowadzenie ustug edukacyjnych w nastepujacej formie: zamkniete — catosé
grupy stanowig pracownicy SGGW.

6. Godziny zaje¢ — Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenia ustugi edukacyjnej
w dni robocze w wymiarze nie dtuzszym niz 8 godzin dziennie. Ustlugi edukacyjne winny
zaczynaé si¢ nie wezesniej niz o godzinie 8:30 a koniczy¢ nie pdzniej niz o godzinie 17:30.
W przypadku ushug edukacyjnych, ktérych czas trwania przekracza jeden dzien roboczy
zajecia musza by¢ realizowane w nastepujgcych po sobie dniach.

7. Rekrutacja uczestnikow zostanie przeprowadzona przez Zamawiajacego. Zatwierdzona lista
uczestnikow zostanie przekazana Wykonawcy najp6zniej na 7 dni przed zaplanowanym
terminem realizacji ustugi edukacyjne;j.

8. Szczegblowy harmonogram realizacji przyjmowany jest na caly okres obowigzywania
umowy. Pierwszy harmonogram zostanie ustalony w terminie do 14 dni po podpisaniu
umowy. Termin realizacji ustug edukacyjnych w uzasadnionych przypadkach moze zostaé
przesuniety w ramach obowigzywania danego harmonogramu. Okreslenie nowego terminu
realizacji odbywa si¢ w systemie kwartalnym. Dopuszcza si¢, aby w jednym kwartale
maksymalna liczba przesunietych uslug edukacyjnych w ramach obowigzywania danego
harmonogramu wynosita 4.
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IV. Zakres merytoryczny szkolen:

Unia Europejska

SZKOLA GEOWNA
*® GOSPODARSTWA
if WIESSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny
W

LP|Nazwa szkolenia LICZba, gfup/ liczha . Haka . Forma realizacj|Zakres szkolenia Gras
uczestnikéw w grupie |uczestnikéw |{trwania
Zadanie nr 1 Pakiet MS Office 15 grup/10 os6b 150 Szkolenie 1. Podstawy i ogélne cechy pakietu Office
dla dydaktykéw 2. Word
3. Excel
1 4. PowerPoint 16 gadz
5. Zagadnienia wspdlne (recenzja, wspéldzielenie dok inspekcja dok
dok jako wersji ostatecznej, udostepnianie)
Zadanie nr 2 Raportowanie w 3 grupy/15 os6b 45 Szkolenie 1. Zmysly ka i ich zdolnosé do przyswaj; informacji
excelu 2. Pamigé ikoniczna i krétkoterminowa i jej wplyw na rozumienie liczb
3, Tabela a wykres - podstawowe zastosowania
4. Co to znaczy skuteczny wykres?
5. Bieglos¢ graficzna i jej znaczenie w komunikagji liczh
6. 7 zasad skutecznej komunikacji liczh
7. Podstawowe typy tabel i wykres6w i ich zwiazek z dziataniem mézgu
8. Niestandardowe typy wykreséw
2 9. Jaki wykres w Excelu wybraé? 8 godz
10. Zastosowanie koloru
11. Zwiazki w danych a wybor wykresu
12. Tworzenie raportéw z wykorzystaniem tabel przestawnych
13. Dashboard i cechy dashboardu na przykiadach
14. Dashboard dzerski a dashboard i Ly
15. Dashboard menedzerski w Excelu - krok po kroku
16. Dashboard analityczny w Excelu z uzyciem fragmentatoréw - krok po kroku
17, Przeglad narzedzi Bl: Excel Bl {Power Query i Power Pivot] i Power BI
Zadanie nr 3 Excel dla 3 grupy/10 oséb 30 Szkolenie 1. Nadawanie nazw zakresom komérek, zarzadzanie oknami, tworzenie wiasnych formatéw,
$redniozaawansowanych i automatyczne formatowanie tablic.
zaawansowanych 2. Praca z wieloma skoroszytami. Grupowanie arkuszy, odwotania, tworzenie oraz likwidacja
powiazan.
3. Organizagja pracy z programem Excel w sieci komputerowe]: jednoczesna praca wielu
uzytkownikéw na jednym arkuszu, taczenie arkuszy i skoroszytéw za pomocs sieci
komputerowej, scalanie danych z wielu arkuszy.
4, Stosowanie tabel przestawnych jako narzedzia analizy przedsigbiorstwa
5. Wyk i ych funkeji wbud ych (m. in. funkcje statystyczne,
funkeje warunkowe, funkde finansowe) do rozwiazywania probleméw z dziedziny
f sprzedagy, pr i
6. Bud ie ych funkeji obliczajacych rémorodne zmienne finansowe.
Automatyzacja obliczeri za pomoca funkeji bud. ych przez uzyt ik
7. Budowanie modell opartych na spr h fi ych {bilans, rachunek zyskéw i
3 strat, r k przeplywoéw mych). 21 godz.
8. Programy wspomagajace. Optymalizacja wyniku na podstawie danych wejéciowych.
9, igzywani ych probl } icznych za pomoca dodatku SOLVER.
10. Bud modeli wiel fantowych z uzyciem SCENARIUSZY.
11. Tworzenie formularzy elektronicznych, wykarzystywanie formularzy do typowych
zastosowari.
12. Szablony oraz ¥jczenie szablonéw z bazami danych,
13. Wykorzystanie elementéw sterujacych do automatyzacji czynnosci wykonywanych na
arkuszach.
14. Przenoszenie informacii z arkuszy do baz danych oraz pobieranie informacji z baz
danych,
15. Analiza sprzedazy oraz pr iez funkeji statystycznych.
16. Graficzna prezentacja danych, Wykresy kombinowane, transportowanie grafiki z
obuych aplikad)i, wstawianie grafik do wykresu.
. . . . . o .
Kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany lub elektroniczny podpis osobisty
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Zalacznik nr 7 do SWZ stanowiacy zalacznik nr 5 do wzoru umowy - wykaz oséb,
skierowanych przez wykonawc¢ do realizacji zamowienia
Sprawa : SZP.253.1.2022

BPSiTT.253.7.2022
L.p. Imi¢ Nazwisko Kompetencje/Wyksztatcenie
1.
2.
| Lp. | Temat ustugi | Termin Imieg i Podmiot , narzecz | Liczba godzin
| szkoleniowej realizacji nazwisko ktérego zméwienie | szkoleniowych
| . (data) trenera byto realizowane
i 1.
| |
i 2.
I |
3.
4. |
5. |

Kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany lub elektroniczny podpis osobisty
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Zalacznik nr 8 do SWZ - wykaz ushlug zrealizowanych przez Wykonawce
Sprawa nr : SZP.253.1.2022; BPSiTT.253.7.2022

WYKONAWCA:

Lp. Nazwa(y) Wykonawcy(6w) Adres(y) Wykonawcy(éw)

Skladajac oferte w ww. postgpowaniu o udzielenie zamdwienia przedstawiam(-y) wykaz
wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krétszy - w tym okresie ushig, o takim samym lub podobnym
charakterze jak opisany w Rozdziale X1, ust. 4 pkt 1), w zakresie zadania: 1.

L.p.
data
Przedmiot uslugi jej wykonania | Zamawiajacy wartos¢ brutto
opis ushugi ushugi
1.
2.
3
4.
|
5 | |

Kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany lub elektroniczny podpis osobisty
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Zalacznik nr 7 do umowy — Obowigzek informacyjny dla Kontrahenta

Sprawa : SZP.253.1.2022
BPSiTT.253.7.2022

Obowiazek informacyjny dla kontrahentéw lub przedstawicieli kontrahentéw, w tym
czlonkéw zarzadu, pelnomocnikéw kontrahentéw lub oséb wskazanych do kontaktu
w ramach wspoélpracy Stron

KTO JEST ADMINISTRATOREM DANYCH?
Zgodnie z ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych (dalej: RODO) administratorem Panistwa
danych osobowych jest Szkota Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z siedzibg przy
ulicy Nowoursynowskiej 166, 02-787 Warszawa (dalej: SGGW lub Administrator).
Kontakt z Administratorem:

adres korespondencyjny: Szkola Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie,
ul. Nowoursynowska 166 02-787 Warszawa,
- telefon: + 48 22 59 310 00.
Administrator jest odpowiedzialny za bezpieczenstwo przekazanych danych osobowych oraz
przetwarzanie ich zgodnie z przepisami prawa.

W JAKIM CELU I NA JAKIEJ PODSTAWIE PRAWNEJ WYKORZYSTUJEMY DANE?
Panstwa dane osobowe bedziemy wykorzystywa¢ w nastepujacych celach:

- realizacja obowigzkéw lub praw Administratora wynikajacych z umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO
- wykonanie umowy),

- realizacja obowigzkéw prawnych Administratora zwigzanych z umowa, np. prowadzenia
dokumentacji rachunkowej (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - obowigzek prawny),

- dochodzenie lub obrona przed ewentualnymi roszczeniami, zwigzanymi ze wspotpraca lub tez w
zwigzku z potrzebg wykazania okres§lonych faktéw, majacych w tym zakresie istotne znaczenie dla
Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO - prawnie uzasadniony interes); terminy dochodzenia
roszczen wynikajacych z umowy szczegdtowo okresla Kodeks cywilny,

- kontakt z przedstawicielami kontrahentéw lub osobami wskazanymi do kontaktu w zakresie
dotyczacym wspdlpracy (art. 6 ust. 1 lit. f RODO - prawnie uzasadniony interes).

Przekazanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne dla realizacji umowy oraz innych wskazanych
powyzej celdéw Administratora. Odmowa przekazania danych moze sie wigzaé z brakiem
mozliwosci realizacji umowy oraz innych wskazanych celéw Administratora.

Informujemy, ze Panstwa dane nie beda wykorzystywane dla podejmowania decyzji opartych
wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu danych osobowych, w tym profilowania
w rozumieniu art. 22 RODO.
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JAK DLUGO BEDZIEMY WYKORZYSTYWAC DANE?

Dane bedziemy wykorzystywaé przez okres niezbedny do realizacji opisanych powyzej celow.
W zaleznosci od podstawy prawnej bedzie to odpowiednio:

- okres wspotpracy z Administratorem,

- okres wynikajacy z przepisOw prawa,

- okres przedawnienia roszczen,

- okres do momentu ewentualnego ztozenia skutecznego sprzeciwu.

JAKIE MAJA PANSTWO PRAWA?

Moga Panstwo zlozy¢ do nas wniosek o: dostgp do danych osobowych (informacje
o przetwarzanych danych osobowych oraz kopie danych), sprostowanie danych (gdy sg one
nieprawidtowe), przeniesienie danych (w

przypadkach okreslonych w RODO), usuniecie lub ograniczenie przetwarzania danych osobowych
- na zasadach okreslonych w RODO.

Niezaleznie od praw wymienionych wyzej moga Panstwo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw
wobec przetwarzania Panstwa danych, jesli podstawg prawna wykorzystywania danych jest
prawnie uzasadniony interes (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

Maja Panstwo takze prawo wnie$¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli
uwazaja Panstwo, ze przetwarzanie Panistwa danych osobowych narusza przepisy prawa.

KOMU PRZEKAZUJEMY PANSTWA DANE?

Z zachowaniem wszelkich gwarancji bezpieczenstwa danych, Panistwa dane mozemy przekazaé
(oprocz osobom upowaznionym przez Administratora) innym podmiotom, w tym: podmiotom
uprawnionym do ich otrzymywania zgodnie z przepisami prawa, podmiotom przetwarzajagcym je w
naszym imieniu (np. dostawcom uslug technicznych i podmiotom $wiadczacym nam ushugi
doradcze) oraz innym administratorom (np. kancelariom notarialnym lub prawnym).

JAK MOZNA SIE Z NAMI SKONTAKTOWAC W SPRAWIE OCHRONY DANYCH
OSOBOWYCH?
Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych (dalej: IOD), z ktérym mozna skontaktowaé
si¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw
przystugujacych uzytkownikom zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych za
posrednictwem:

adresu korespondencyjnego Administratora: Szkota Glowna Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie, ul. Nowoursynowska 166 02-787 Warszawa, - adresu e-mail IOD: iod@sggw.edu.pl.

DODATKOWA INFORMACJA DLA PRZEDSTAWICIELI KONTRAHENTOW LUB OSOB
WSKAZANYCH DO KONTAKTU W UMOWIE

Panstwa dane zostaly pozyskane na mocy wspolpracy podmiotu, ktéry Panistwo reprezentuja,
z Administratorem. Administrator bgdzie je przetwarza¢ w zakresie niezbednym do realizacji
umowy (imie, nazwisko, stanowisko, dane kontaktowe).
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Ty,

PRZEKAZYWANIE DANYCH POZA EUROPEJSKI OBSZAR GOSPODARCZY (EOG)

Z powodu korzystania przez Administratora z ustug firmy Microsoft, Panstwa dane osobowe moga
by¢ przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG) m. in. do USA. Firma Microsoft
zapewnia gwarancje wynikajace z przestrzegania rozdzialu 5 RODO oraz zostata zobowigzana do
przestrzegania ochrony danych osobowych na podstawie standardowych klauzul umownych
zawartych z SGGW. Wiecej aktualnych informacji mozna znalez¢ pod adresem:
https://privacy.microsoft.com/pl-pl/privacystatement
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