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w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.
SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH

Rodzaj zamowienia

Ustugi

Warto$¢ zamoOwienia jest mniejsza niz progi unijne okreslone na podstawie art. 3 ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. 22022 r., poz. 1710
ze zm.) — dalej jako ,,ustawa Pzp”, ,ustawa” lub ,,Prawo zamoéwien publicznych”



I INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Nazwa zamawiajgcego

Szkola Glowna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie

Adres

ul. Nowoursynowska 166

Kod pocztowy, miejscowos¢, wojewodztwo

02-787 Warszawa, woj. mazowieckie

Numer telefonu
(22) 59 31393

Adres poczty elektronicznej
szp@sggw.edu.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://bip.sggw.edu.pl/zamowienie-publiczne/swiadczenie-uslug-pocztowych-2/

Na wyzej wskazanej stronie internetowej beda udostgpniane zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne
dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia.

I TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie jest prowadzone w trybie podstawowym bez negocjacji, o ktérym mowa w art. 275 pkt 1
ustawy Pzp. W odpowiedzi na ogloszenie o zamowieniu oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani
wykonawcy, a nastgpnie zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza ofert¢ bez przeprowadzenia negocjacji.
2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO?,
informuje, ze:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkota Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie, ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa,
2) Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym mozna skontaktowa¢ sig
pod adresem email: iod@sggw.edu.pl;
3) Dane osobowe wykonawcy bedag przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz
na podstawie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamo6wien publicznych (t. j. Dz. U. z
2021 r. poz. 1129 ze zm.), ,,ustawa Pzp”; w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego »SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH?”, SZP.250.63.2022 prowadzonym w trybie
podstawowym bez negocjacji, zawarciem umowy oraz jej realizacjg oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f
RODO. W przypadku przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO za prawnie
uzasadniony interes Administratora uznaje sie:

a) ustalenie lub dochodzenie przez Administratora roszczen cywilnoprawnych wynikajacych

z realizacji niniejszej Umowy, a takze obrona przed takimi roszczeniami;

b) weryfikacja danych osobowych w publicznych rejestrach.
4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgdg osoby lub podmioty upowaznione zgodnie
z przepisami  prawa powszechnie obowigzujgcego, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania, w tym w szczeg6lnosci w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp. Odbiorcami panstwa
danych beda: podmioty i organy, ktorym Administrator jest zobowigzany lub upowazniony udostepni¢ dane
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osobowe na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisow prawa, oraz podmioty, ktére na podstawie
stosownych umoéw przetwarzajg dane osobowe powierzone do przetwarzania przez Administratora
w zwigzku z realizacjg ustug gwarantujacych nalezyte wykonanie niniejszej Umowy;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy. W przypadku zawarcia i realizacji umowy
obejmuje réwniez okres niezbedny do zabezpieczenia ewentualnych roszczen wynikajacych z umowy,
chyba, ze przepisy szczegdlowe stanowig inaczej;

0) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

= na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

= na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

~ na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

= prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, ktéry administrator
przetwarza na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO w zwigzku z trescig pkt 3) i 5);:

9 nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO;

= na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

10) Wykonawca ubiegajgc si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego jest zobowigzany do wypelnienia
wszystkich ~ obowigzkéw  formalno-prawnych  zwigzanych z udzialem w  postgpowaniu.
Do obowigzkéw tych nalezg m.in. obowiazki wynikajace z RODO, w szczegdlnosci obowigzek
informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzglgdem os6b fizycznych, ktorych dane osobowe dotycza
i od ktorych dane te wykonawca bezposrednio pozyskal. Jednakze obowigzek informacyjny wynikajacy
z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktérej dane
dotyczg, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4). Ponadto wykonawca bedzie musiat
wypeié obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktorych dane
przekazuje zamawiajagcemu i ktorych dane posrednio pozyskal, chyba ze ma zastosowanie co najmniej
jedno z wigczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO. W celu zapewnienia, ze wykonawca wypelnit
ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktorej dane
zostaly przekazane w zwigzku z udzialem wykonawcy w postgpowaniu, Zamawiajacy zobowigzuje
wykonawce do zlozenia w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego oswiadczenia
o wypelnieniu przez niego obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

11) Wzory o$wiadczen wymaganych od wykonawcey w zakresie wypelnienia przez niego obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO zostaly uwzgl¢dnione we wzorze
formularza ofertowego stanowigcego zalgcznik nr 1 do SWZ.

12) Do spraw nieuregulowanych w SWZ maja zastosowanie przepisy ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (t. j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) oraz przepisy RODO.



111 OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Opis przedmiotu zamoéwienia cpv: 64110000-0 - Uslugi pocztowe.

2. Przedmiotem zamoéwienia jest: Swiadczenie uslug pocztowych zgodnie z aktualnymi obowigzujacymi
przepisami w obrocie krajowym i zagranicznym dla Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorg¢czania przesylek listowych i paczek
oraz zwrotu przesylek niedor¢czonych.

3. Szczegotowy zakres przedmiotu zamdwienia zostat okreslony w zalgczniku nr 5 do niniejszej SWZ -
Opisu przedmiotu zamdwienia. [losci wskazane w tabeli sg ilosciami orientacyjnymi i ich ilosci moga
ule¢ zamianie w zaleznosci od biezacych potrzeb zamawiajacego z zastrzezeniem nieprzekraczalnosci
kwoty ktérg zamawiajgcy ma zamiar przeznaczy¢ na realizacje zamowienia. Ograniczenie przedmiotu
zamoOwienia moze nastgpi¢ maksymalnie do 50 % jego wartosci.

4. Stosownie do dyspozycji art. 95 ustawy, Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca lub podwykonawca
wykonujacy czynnosci zwigzane z realizacjg zamowienia zatrudniali pracownikéw na podstawie stosunku
pracy tj. osoby wykonujace nastgpujace czynnosci: odbieranie przesylek przygotowanych do
wyekspediowania, przyjmowanie przesylek w celu nadania do obrotu pocztowej, dor¢czanie przesytki
pocztowej. Wymagania dotyczace sposobu dokumentowania zatrudnienia 0s6b na umowg o prace,
uprawnienia kontrolne zamawiajgcego oraz sankcje z tytutu nieprzestrzegania tego wymogu zostaly
okreslone we wzorze umowy stanowigcy Zatgcznik nr 7 do SWZ.

IV OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy nie dokonuje podziatlu zamoéwienia na czgsci. Tym samym zamawiajacy nie dopuszcza
sktadania ofert czgsciowych, o ktérych mowa w art. 7 pkt 15 ustawy Pzp.

2. Uzasadnienie braku podzialu zamowienia na czgsci: na fakt, iz charakter zamowienia pozwala
na stwierdzenie, ze przedmiot zamdwienia jest niepodzielny w rozumieniu art. 25 ust. 2 Pzp, poniewaz
ze wzgledow technicznych, organizacyjnych i ekonomicznych tworzy nierozerwalng calos¢. Ponadto
w ocenie Zamawiajgcego brak podzialu zamowienia na czg$ci pozwoli na utrzymanie jednolitego
standardu $wiadczenia ustug pocztowych i znaczaco wplynie na obnizenie kosztow realizacji zaméwienia.

| V INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH

1. Zamawiajacy nie wymaga, aby wykonawca zlozyt wraz z oferta, przedmiotowe srodki dowodowe.

| VI TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamawiajagcy wymaga, aby zamdOwienie zostalo wykonane w terminie 24 miesi¢cy od dnia podpisania
umowy (nie wezesniej niz od 1 marca 2023 r.).

VII INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH, O KTORYCH MOWA W
ART. 214 UST. 1 PKT 7 USTAWY PZP

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp tj.
zamOwienia polegajacego na powtdrzeniu podobnych ustug.

VIII INFORMACJE O OFERTACH WARIANTOWYCH

1. Dopuszcza si¢ ztozenie oferty wariantowej NIE [X



IX INFORMACJE O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy:

10.

1) nie podlegaja wykluczeniu;
2) spelniajg nizej okreslone warunki udziatu w postgpowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje warunkow udziatu w postgpowaniu.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamowienia zgodnie z art. 58 ustawy. W takim
przypadku, wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy W sprawie
zamdwienia publicznego.

. Jezeli oferta wykonawcow, o ktorej mowa w zdaniu poprzedzajacym, zostata wybrana, zamawiajacy

moze zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, kopii umowy regulujacej
wspotprace tych wykonawcow.

Ocena spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu bedzie prowadzona na podstawie tresci
ztozonych os$wiadczen lub dokumentéw wymaganych zgodnie z art. 125 ust. 1 ustawy
i rozporzadzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentow lub o$wiadczen jakich moze zadac
zamawiajacy od wykonawcy (DZ. U. 2020 r. poz. 2415).

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, lub jego czgsci, polega¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotow udostepniajgcych
zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia
wykonawcy mogg polegaé na zdolno$ciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty
te wykonaja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

Wykonawca, ktéry polega na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéw udostgpniajacych zasoby, sktada
wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamdéwienia lub inny podmiotowy Srodek
dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotow.

Zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktérym mowa w ust. 8, potwierdza, ze stosunek
taczacy wykonawce z podmiotami udostgpniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych
zasobOw oraz okresla w szczegdlnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobow podmiotu udostgpniajgcego zasoby;

2) sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktorego wykonawca polega
w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji
zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci
dotycza.

Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostgpniajace zasoby zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez
wykonawce spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 112 ust. 2 pkt 3 i 4
ustawy, a takze bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktore zostaty
przewidziane w rozdziale X SWZ.



11. Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu
udostepniajacego zasoby nie potwierdzaja speiniania przez wykonawcg warunkow udziatu
w postgpowaniu lub zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada,
aby wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajacego zastgpit ten podmiot innym podmiotem
lub podmiotami albo wykazal, ze samodzielnie spelnia warunki udziatu w postgpowaniu.

12. Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert powotywac si¢ na zdolnosci lub sytuacje
podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie skladania ofert nie polegat on w danym zakresie
na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostgpniajgcych zasoby.

FX PODSTAWY WYKLUCZENIA

L.

Zamawiajacy wykluezy z postgpowania wykonawcow, wobec ktérych zachodzg nastgpujgce podstawy
wykluczenia:

1) wykonawce bedacego osoba fizyczng, ktorego prawomocnie skazano za przestepstwo:

2)

3)

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestgpczej albo zwigzku majagcym na celu popelnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZzmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

¢) o ktéorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca
2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy
z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekow, srodkéw spozywezych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 1 2054),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestgpnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majgce na celu
popelnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestgpstwo
oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestgpstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentow, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1i3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na  terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej - lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa
obcego;

jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspolnika spotki w spotee
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej
lub prokurenta prawomocnie skazano za przestgpstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje¢ administracyjng o zaleganiu
z uiszczeniem podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenie spofeczne lub zdrowotne,
chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skiadania wnioskéw o dopuszczenie do

udzialu w postepowaniu albo przed uptywem terminu skfadania ofert dokonat platnosci naleznych
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4)

podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami
lub zawarl wigzgce porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

wobec ktdrego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ o zaméwienia publiczne;

5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawarl

z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktécenie konkurencji, w szczegélnosci jezeli
nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, zlozyli odrgbne oferty, oferty czgéciowe lub wnioski o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszto do zaklocenia konkurencji

2,

wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy
z wykonaweg do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaklécenie konkurencji moze
by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w postgpowaniu
o0 udzielenie zamdwienia.

Zamawiajacy wykluczy z postgpowania wykonawceg w przypadkach wskazanych w przepisie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspierania
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835) tj.:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajace]
o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy,

2) wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593
i655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na list¢ lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy,

3) wykonawce, ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu
$rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy.

| XI WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH

1.

Wykonawca dotgcza do oferty oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w zakresie wskazanym
w rozdziale X SWZ.

Oswiadczenie skladane jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

Oswiadczenie sktadajg odrebnie:

wykonawca/kazdy sposréd wykonaweow wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia. W takim
przypadku o$wiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia wykonawcy oraz spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkow
udzialu w postepowaniu;



podmiot trzeci, na ktérego potencjal powotuje si¢ wykonawca celem potwierdzenia spelnienia
warunkow udzialu w postepowaniu. W takim przypadku o$wiadczenie potwierdza brak podstaw
wykluczenia podmiotu oraz spelnianie warunkow udziatu w postgpowaniu w zakresie, w jakim podmiot
udostepnia swoje zasoby wykonawcy;

W przypadku oferty skladanej przez Wykonawcdw ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamoOwienia
publicznego, dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu sklada kazdy
z Wykonawcéw oddzielnie. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalteenia, kwalifikacji
zawodowych lub do$wiadczenia wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia moga
polega¢ na zdolno$ciach tych z wykonawcow, ktorzy wykonaja roboty budowlane lub ustugi.
do realizacji ktorych te zdolnosci s wymagane. W takim przypadku wykonawcy wspélnie ubiegajacy
sic 0 udzielenie zaméwienia dolaczaja do oferty o$wiadczenie, z ktérego wynika, ktore roboty
budowlane, dostawy lub ustugi wykonaja poszczegdlni wykonawcy.

Samooczyszczenie — w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, i 5 wykonawca
nie podlega wykluczeniu jezeli udowodni zamawiajacemu, Ze spetnit laeznie nastepujace przestanki:

1) naprawil lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestgpstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidlowym postepowaniem, w tym poprzez zados¢uczynienie pienigzne;

2) wyczerpujaco wyjasnil fakty i okolicznosci zwigzane z przestgpstwem, wykroczeniem lub swoim
nieprawidlowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspotpracujac
odpowiednio z whasciwymi organami, w tym organami Scigania lub zamawiajacym;

3) podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidlowemu postepowaniu, w szczegdlnosci:

a) zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidlowe
postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowal personel,
¢) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyl struktury audytu wewngtrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardow,

¢) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za nieprzestrzeganie
przepisow, wewngtrznych regulacji lub standardow.

Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci sg wystarczajjce do wykazania
jego rzetelno$ci, uwzgledniajac wage i szczegélne okolicznosci czynu wykonawcy, a jezeli uzna,
ze nie sg wystarczajgce, wyklucza wykonawce.

Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia sktadane na potwierdzenie
spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia, sklada si¢ w formie
elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
w formie pisemnej lub w formie dokumentowej, w zakresie i w sposob okreslony w przepisach
wydanych na podstawie art. 70 ustawy tj. w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452). Szczegélowe
informacje zostaly zawarte w rozdziale XII SWZ.

. Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe s$rodki dowodowe oraz inne dokumenty
lub o$wiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

. Jezeli wykonawca nie ztozyl o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych srodkow
dowodowych, innych dokumentéw lub o$wiadczen skladanych w postgpowaniu lub sg one
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niekompletne lub zawierajg bledy, zamawiajacy wzywa wykonawce odpowiednio do ich zlozenia,
poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:

1) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzglgdu na ich ztozenie, uzupehienie lub poprawienie
lub
2) zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania.

XII INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU
KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ
INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH
SPORZADZANIA, WYSYLANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

1. Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, w tym skladanie ofert, wymiana informacji
oraz przekazywanie dokumentow lub oswiadczen odbywa si¢ przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektroniczne;j.

2. Komunikacja ustna dopuszczalna jest wylacznie w odniesieniu do informacji, ktdre nie sg istotne,
w szczegdlnosei nie dotycza ogloszenia o zamowieniu lub dokumentoéw zamdwienia, ofert, o ile jej
tres¢ jest udokumentowana.

3. W niniejszym postgpowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja migdzy Zamawiajgcym,
a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu
https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektroniczne;j.

4, Komunikacja elektroniczna za pomocag poczty elektronicznej nie dotyczy skladania ofert
oraz dokumentow sktadanych wraz z oferta.

5. Zamawiajgcy wyznacza nastepujace osoby do kontaktu z Wykonawcami: Michat Komuda 22 59 313
93, email: szp@sggw.edu.pl Informacyjnie: godziny pracy osoby wyznaczonej do kontaktu:
codziennie od poniedziatku do pigtku z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach
8:00-16:00.

6. Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, musi
posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostgp do formularzy:
zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

7. Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentoéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentow i o$§wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostaly w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.

8. Za date przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentdéw elektronicznych, o§wiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentéw Iub o$wiadczen oraz innych informacji przyjmuje si¢ date ich
przekazania na ePUAP.

9. Identyfikator postepowania dla danego postepowania o udzielenie zamoéwienia dostgpne sg na Liscie
wszystkich postepowan na miniPortalu.

10. Poza skladaniem ofert, komunikacja Zamawiajgcego z Wykonawcami szczegdlnosci skladanie
o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa si¢ elektronicznie
za posrednictwem dedykowanego formularza dostepnego na ePUAP oraz udostgpnionego przez
miniPortal (Formularz do komunikacji). We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym
postepowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy postuguja si¢ numerem ogloszenia (lub ID postgpowania).
Zamawiajacy i Wykonawca mogg rowniez komunikowa¢ si¢ za pomocg poczty elektronicznej, email:
szp@sggw.edu.pl (nie dotyczy skladania ofert oraz dokumentéw sktadanych wraz z ofertg).

11. Dokumenty elektroniczne, o$wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub oswiadczen
sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zataczniki.

12. Sposob i forma sporzadzenia dokumentéw musza by¢ zgodne z wymaganiami okreslonymi
w Rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania
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i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych
oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452), przepisami wydanymi na podstawie art. 18 ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z
2020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320), a takze Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju, Pracy
i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych
dokumentow lub oswiadczen jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (DZ. U. 2020 r. poz.
2415).

XIII WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

Sekcja Zamdéwien Publicznych: Michat Komuda szp@sggw.edu.pl w sprawie procedur.

Kancelaria Gtéwna: Larysa Sobczyk larysa_sobezyk@sggw.edu.pl w sprawach merytorycznych.

‘ XIV WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

X] Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium

| XV TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca pozostaje zwigzany oferta do dnia 10.02.2023 roku.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

3. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania oferta,
o ktorym mowa w ust. 1, zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwraca si¢ jednokrotnie
do wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres,
nie dluzszy niz 30 dni.

4. Przedluzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 3, wymaga zlozenia przez wykonawce
pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferta.

5. W przypadku gdy zamawiajacy zada wniesienia wadium, przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym
mowa w ust. 3, nastgpuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe,
z wniesieniem nowego wadium na przedluzony okres zwigzania ofertg.

‘ XVI OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Wykonawca sklada oferte za posrednictwem miniPortalu - Formularza do zloZzenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku dostgpnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu.

W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktorym
prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postgpowaniem.

2. Oferta wraz z zalacznikami musi zosta¢ sporzgdzona w jezyku polskim, zlozona w postaci
elektronicznej oraz podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym
lub podpisem zaufanym pod rygorem niewaznosci. Ziozenie oferty wymaga od wykonawcy
zarejestrowania si¢ i zalogowania na miniPortalu. Mechanizm szyfrowania ma miejsce bezposrednio
na stronie https://miniPortal.uzp.gov.pl. Wykonawca, aby zaszyfrowaé¢ plik, musi na stronie
https://miniPortal.uzp.gov.pl odnalez¢ niniejsze postepowanie. Po wejsciu w jego szczegoOty
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10.

11.

12,

13,

odnajdzie przycisk umozliwiajacy szyfrowanie. System miniPortal automatycznie zapamigtuje
w ktorym postgpowaniu Wykonawca zaszyfrowat ofertg. Tak przygotowany plik nalezy przestac
przez formularz do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku.

Oferty, o$wiadczenia, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe srodki dowodowe, w
tym o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajacego zasoby, o ktérym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy, przedmiotowe srodki dowodowe,
petnomocnictwo, dokumenty, o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, sporzadza si¢ w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotoéw realizujacych zadania publiczne
(Dz. U. 22020 r. poz. 346, 568, 695, 15171 2320), z zastrzezeniem formatdw, o ktorych mowa w art.
66 ust. 1 ustawy, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.

Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w ust. 3, przekazywane w postepowaniu
sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej
przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej.

W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postgpowaniu przekazywane przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, zawieraja informacje stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.
U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje
je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym
dane kompresji, opatrzenie pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych
wtym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym.

Szczegolowe warunki w tym zakresie oraz sposob po$wiadczania dokumentéw okreslaja przepisy
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub
konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452).

Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawca moze przed uplywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte
za poérednictwem Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego
na ePUAP i udostepnionych réwniez na miniPortalu. Sposob zmiany i wycofania oferty zostal
opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu. Wykonawca po uptywie terminu
do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani wycofa¢ ztozonej oferty.

Zamawiajacy nie dopuszcza dokonywania w tresci zataczonych wzoréw dokumentow jakichkolwiek
zmian ich tresci (skrétow, opuszczen, skreslen, poprawek lub dopiskoéw) za wyjatkiem miejsc
oznaczonych, lub wskazanych w inny wyrazny sposob.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte. Oferty wykonawcey, ktory przedtozy wigcej niz
jedng oferte, zostang odrzucone.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby umocowane do reprezentowania wykonawcy i zaciagania w
jego imieniu zobowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty. Oznacza to,
z¢ jezeli z dokumentu okreslajacego status prawny wykonawcy lub pelnomocnictwa wynika, iz do
reprezentowania wykonawcy upowaznionych jest facznie kilka osob dokumenty wchodzace w sktad
oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.
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14. Oferta musi zawierac:
a) formularz Oferty - sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zalaeznik nr 1 do SWZ:

Formularz musi by¢ zlozony w formie elektronicznej podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem
osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow zgodnie z forma reprezentacji
okreslona w dokumencie rejestrowym wlasciwym dla formy organizacyjnej lub innym
dokumencie.

b) Arkusz kalkulacji cenowej (zalacznik nr 6 do SWZ):

Arkusz musi by¢ zlozony w formie elektronicznej podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem
osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow zgodnie z formg reprezentacji
okreslona w dokumencie rejestrowym wlasciwym dla formy organizacyjnej lub innym
dokumencie.

¢) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w formie elektronicznej podpisany kwalifikowanym

podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym,
lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow zgodnie z formag
reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej
lub innym dokumencie.

d) Zobowigzanie podmiotu trzeciego (jezeli dotyczy):

Zobowiazanie musi by¢ ztozone w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem
osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania podmiotu trzeciego zgodnie z forma
reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wlasciwym dla formy organizacyjnej
lub innym dokumencie.

e¢) Potwierdzenie umocowania do dzialania w imieniu wykonawcy:

W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcey jest umocowana do jego
reprezentowania, zamawiajacy zada od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego
Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego
wiasciwego rejestru.

Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia dokumentéw, o ktorych mowa w tiret
pierwszym, jezeli zamawiajacy moze je uzyska¢ za pomocg bezplatnych i ogdélnodostgpnych
baz danych, o ile wykonawca wskaze dane umozliwiajace dostep do tych dokumentow
(dotyczy wykonawcow majacych miejsce zamieszkania lub siedzibg poza granicami RP) .
Jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktorej umocowanie do jego reprezentowania nie
wynika z dokumentow, o ktorych mowa w tiret pierwszym, zamawiajacy zada od wykonawcy
pelnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania
wykonawcy.

Postanowienia tiretéw 1-3 stosuje si¢ odpowiednio do osoby dziatajacej w imieniu podmiotu
udostepniajacego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy
niebedacego podmiotem udostgpniajacym zasoby na takich zasadach.

Gdy umocowanie osoby skladajacej ofert¢ nie wynika z dokumentow rejestrowych,
wykonaweca, ktory sklada oferte za posrednictwem petnomocnika, powinien dotaczy¢ do oferty
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dokument pelnomocnictwa obejmujgcy swym zakresem umocowanie do zlozenia oferty lub
do ztozenia oferty i podpisania umowy.

Pelnomocnictwo powinno zostaé ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

Dopuszcza sie rowniez przedlozenie elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej
za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza, tj. podpisanej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym osoby posiadajgcej uprawnienia notariusza.

W przypadku wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zaméwienia wykonawcy
zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika. Dokument pelnomocnictwa, z tresci ktorego
bedzie wynikalo umocowanie do reprezentowania w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
tych wykonawcow nalezy zataczy¢ do oferty.

Pelnomocnictwo powinno zawiera¢ w szczegoélnosci wskazanie:

postepowania o zamdwienie publiczne, ktérego dotyczy,

wszystkich wykonawcéw ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia wymienionych
z nazwy z okresleniem adresu siedziby,

ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

f) Os$wiadczenie wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia (jezeli

dotyczy):

Wykonawey wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, sposrod ktorych tylko jeden
spelnia warunek dotyczacy uprawniei, sa zobowigzani dotgczy¢ do oferty o$wiadczenie,
z ktérego wynika, ktére roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonajg poszczegdlni
wykonawcy.

Wykonawey wspélnie ubiegajacy sig¢ o udzielenie zamoéwienia mogg polega¢ na zdolnosciach
tych z wykonawcow, ktérzy wykonaja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych te
zdolnosci s3 wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy sa zobowigzani dotgczy¢ do oferty
o$wiadczenie, z ktérego wynika, ktore roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonaja
poszczegbdlni wykonawcey.

Wykonawcy sktadaja o$wiadczenia okreslone w niniejszej lit. g) w formie elektroniczne]
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby
upowaznionej do reprezentowania wykonawcow zgodnie z formg reprezentacji okreslong
w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

g) Zastrzezenie tajemnicy przedsi¢biorstwa (jezeli dotyczy).
W sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty skladane w toku postgpowania bgdg zawieraly
tajemnice przedsigbiorstwa, wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzega,

ze nie moga by¢ one udostepniane, oraz wykazuje, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczeiwe]
konkurencji. Dokument musi by¢ ztozony w formie elektronicznej podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym,
lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow zgodnie z formg
reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej
lub innym dokumencie.

XVII TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 12.01.2023 do godz. 10:00.
2. Otwarcie ofert nastapi w dniu 12.01.2023 o godz. 12:00 poprzez odszyfrowanie przestanych ofert.
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3. Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostgpni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

4. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej badZ miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaly otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

’7XVIII OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Ceng oferty stanowi warto$é wyrazona w jednostkach pienigznych, ktorg zamawiajacy jest obowigzany
zaptaci¢ wykonawcy za przedmiot zamowienia.

2. W cenie oferty uwzglednia sie podatek od towar6éw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie
odrgbnych przepiséw przedmiot zamdwienia podlega obciazeniu podatkiem od towarow i uslug oraz
podatkiem akcyzowym.

3. Cena oferty stanowi¢ bedzie:

X maksymalng warto$¢ zobowigzania Zamawiajacego wzgledem Wykonawcy,
4. Cena oferty obliczona bedzie przy uwzglednieniu formularza cenowego (zatgeznik nr 6 SWZ).
5. Cena oferty nalezy rozumie¢ jako wynagrodzenie:

X umowne,

6. Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jezeli zostala zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u
zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i
ustug, dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej
ofercie ceny kwote podatku od towarow i ustug, ktora miatby obowigzek rozliczy¢. W takie] sytuacji
wykonawca ma obowiazek:

1) poinformowania zamawiajacego, ze wyboér jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u zamawiajgcego obowiagzku podatkowego;
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub swiadczenie bgda prowadzity
do powstania obowigzku podatkowego;
3) wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez kwoty
podatku;
4) wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.

7. Informacje w zakresie, o ktérym mowa w ust. 6 wykonawca skfada w zalgczniku nr 1 do SWZ —
formularz ofertowy. Brak ztozenia ww. informacji bedzie postrzegany jako brak powstania obowigzku
podatkowego u zamawiajgcego.

XIX INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

1. Ceng oferty nalezy wyrazi¢:
X w zlotych polskich,

XX OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT
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1. Kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie procentowe:

X] cena - 60 %,

4 inne kryteria jakosciowe:

Sledzenie przesylek rejestrowanych —40 %,

2. Opis kryteriow, ktérymi bedzie kierowat si¢ zamawiajacy przy wyborze oferty oraz sposob oceny ofert

2.1. Cena oferty:
Jako kryterium ,,Cena” Zamawiajacy przyjmuje ceng za wykonanie zamowienia, podang w formularzu
oferty. Wartos¢ punktowa zostanie obliczona wg wzoru:

Cn
Pc=—x+xWc=*100
Co

gdzie:

Cn - najnizsza cena;

Co - cena rozpatrywanej oferty;

We - Waga kryterium ,,Cena” (60%) w postaci utamka dziesigtnego (0,6);

Pc - liczba punktéw uzyskanych przez rozpatrywana oferte za kryterium ”Cena”.

2.2. Sledzenie przesylek rejestrowanych (Ps):

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie oswiadczenia Wykonawcey ztozonego w
formularzu ofertowym. Wykonawca, ktéry zaoferuje Zamawiajacemu mozliwo$¢ sledzenia przez Internet
statusu przesylek rejestrowanych krajowych na podstawie nadanego przez Wykonawce numeru przesyliki
otrzyma 40 punktéw. Wykonawca, ktéry nie zaoferuje mozliwosci $ledzenia przesylek krajowych
rejestrowanych otrzyma 0 pkt.

3. Oferta najkorzystniejsza, bedzie oferta Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwigksza liczbe punktow.

P=Pc + Ps
gdzie:
P — Liczba punktow oferty;
Pc - liczba punktow uzyskanych za kryterium ”Cena”;
Ps - liczba punktéw uzyskanych za kryterium ,.Sledzenie przesytek rejestrowanych”

Wynik oceny ofert:

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w
niniejszej specyfikacji. Wynik dziatania zostanie zaokraglony do dwoch miejsc po przecinku. Zamawiajacy
udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymogom okreslonym w ustawie i
w SWZ oraz zostata oceniona jako najkorzystniejsza, czyli Wykonawcy, ktéry uzyska najwigksza liczbe
punktéw w oparciu o podane kryteria oceny.

XXI INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy poinformuje wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zamOwienie, 0 miejscu i terminie

zawarcia umowy.
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2. Wykonawca przed zawarciem umowy:

- poda wszelkie informacje niezbgdne do wypelnienia tresci umowy na wezwanie zamawiajgcego,

- poda wszelkie dane niezbedne do zawarcia umowy przetwarzania danych osobowych stanowigce]
zatacznik nr 3 do niniejszej SWZ w tym wypetni arkusz weryfikacji podmiotu przetwarzajacego dane
osobowe stanowigcy zatgcznik nr 4 do niniejszej SWZ oraz podpisze umowg przetwarzania danych
osobowych.

3. Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig¢ o udzielenie zamoOwienia,

zamawiajacy bedzie zadal przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego kopii umowy
regulujgcej wspotprace tych wykonawcow, w ktdrej m.in. zostanie okreslony pelnomocnik uprawniony
do kontaktéw z zamawiajacym oraz do wystawiania dokumentéw zwigzanych z platnosciami, przy
czym termin, na jaki zostala zawarta umowa, nie moze by¢ krotszy niz termin realizacji zamdéwienia.

4. Niedopelnienie powyzszych formalnosci, w tym takze odmowa podpisania umowy przetwarzania
danych osobowych, badz arkusza weryfikacji lub nie podanie danych umozliwiajgcych zawarcie umowy
w sprawie zaméwienia publicznego lub umowy przetwarzania danych osobowych przez wybranego
wykonawce bedzie potraktowane przez zamawiajgcego jako niemoznos¢ zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.

5. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577,
w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,
jezeli zawiadomienie to zostalo przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni,
jezeli zostalo przestane w inny sposob.

6. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktorym mowa w ust. 4, jezeli w postgpowaniu ztozono tylko jedna oferte.

XXII INFORMACJA O PROJEKTOWANYCH POSTANOWIENIACH UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI UMOWY

1. Projektowane postanowienia umowy, ktore zostana wprowadzone do tresci umowy okresla zalgcznik nr
7 do SWZ.

2. Zamawiajacy przewiduje dokonanie zmian postanowien tresci zawarte] umowy w przypadku
zaistnienia nastepujacych okolicznosci zawartych w Istotnych postanowieniach umowy w rozdziale
,Postanowienia koncowe” .

3. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.

XXIII WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

[X] nie wymaga sie wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

[ XXIV WYJASNIENIA [ ZMIANY W TRESCI SWZ

1. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji warunkow
zamowienia.

2. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie treSci SWZ wptynat do
zamawiajacego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu skfadania ofert.

3. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynal w terminie, o ktorym mowa w ust.
2, zamawiajacy nie ma obowiagzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowiazku przediuzenia terminu
sktadania ofert.
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4. Przedhuzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie
tresci SWZ.

5. Tre§¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepnia, bez ujawniania zrodta zapytania,
na stronie internetowej prowadzonego postgpowania.

6. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢
tres¢ SWZ.

XXV POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu zamOwienia
oraz poni6st lub moze ponies¢ szkodg w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy,
przystuguja srodki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505-590).

rXXVI POZOSTALE INFORMACJE

1. Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
2. Zamawiajacy nie wymaga zlozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych.
3. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu.

REKTOR o
Szkoty Gtowpej Gospodarstwa Wiejskiegc

” W Warszgie
Warszawa, dnia. L? 422022 ...

..................................................

(podpisizantawijgoeatipada

Zalgczniki do niniejszej SWZ.:
1. wzor formularza ofertowego,

2. wzér o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania,
3. wzdér umowy przetwarzania danych osobowych,

4. arkusz weryfikacyjny,

5. opis przedmiotu zamdwienia,

6. arkusz kalkulacji cenowej,

7. istotne postanowienia umowy.

Zamdwiono zgodnie z ant.&.Foust. . pht!
ustawy Prawo 2am. publ. | UMOW3 M 4veeaavaasasanes
Nr ewid. zaméwienia cuveessssee POZ. erssnnss

Data .,.2....
o . s, o S S

Potwlerdzam merytoryczn ptawidlowoéé w
oparciy o ustawe Prawo zamowien ublicznych
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Zalgeznik nr 1 do SWZ — wzoér formularza ofertowego

NR SPRAWY: SZP.250.63.2022

Dane Wykonawcy (-0w):

Dzialajgc w imieniu wymienionego powyzej wykonawcy(6w) oferujg(emy) realizacj¢ na rzecz
zamawiajgcego zamowienia publicznego na:

o0 N On A

10.

| SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH ]

OSWIADCZAM(Y), ZE:

zapoznalem si¢ z treScig SWZ dla niniejszego zamowienia,

akceptuje w pelni i bez zastrzezefi postanowienia: SWZ oraz wzoru umowy dla niniejszego
zamdwienia, wyjasnienn do SWZ oraz jej zmian,

I kryterium ,,CENA”:

cena  mojej (naszej)  oferty za  realizacj¢  niniejszego =~ zamdOwienia  wynosi

....................................................................................................................................................... (netto)
o I (71T PSSR — ztotych) plus nalezny
podatek VAT w  wysoko$ci  .ooveieicinenns PLN, co czyni lgcznie  ceng
215 11115 OO PLN

(2] (15 - SOOI ————————eE e e P R
..................... zlotych),

11 kryterium ,,Sledzenie przesylek rejestrowanych”- Tak/Nie (zaznaczy¢ wlasciwe!).
sktadam(y) niniejszg oferte we wlasnym imieniu / jako wykonawca w ofercie wspdlnej,
Os$wiadczam, iz jestem zwigzany oferta do terminu wskazanego w SWZ.

O$wiadczam, iz podany w mojej ofercie adres e-mailowy jest whasciwy do komunikowania si¢ z
Zamawiajacym.

Oswiadczam, ze

a) wypeknilem cigzace na mnie jako Administratorze danych osobowych w rozumieniu RODO
obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14 RODO1) wobec 0s6b fizycznych,
od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu

b) wszelkie dane osobowe wskazane przeze mnie w tresci jakichkolwiek dokumentow ztozonych
w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postgpowaniu
pozyskalem i przetwarzam zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa.

O$wiadczam, ze zobowiazuje sie do przekazania w imieniu Zamawiajgcego wszystkim osobom,
ktérych dane osobowe udostepnitem Zamawiajacemu w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoOwienia
publicznego w prowadzonym postgpowaniu oraz w zwigzku z zawarciem umowy i jej realizacja,
informacji, o ktorych mowa w art. 14 RODO, chyba, ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wilaczen,
o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO oraz na etapie ubiegania si¢ o udzielnie zamdwienia
publicznego zobowiazuje si¢ sklada¢ Zamawiajgcemu stosowne o$wiadczenie o wypelnieniu wyzej
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11.

wskazanego obowigzku, a na etapie zawarcia i realizacji umowy zobowiazuje si¢ kazdorazowo
poinformowa¢ Zamawiajgcego o wypelnianiu tego obowigzku.

Oswiadczam, ze wybor naszej oferty bedzie/nie bedzie** prowadzil do powstania u Zamawiajgcego
obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w mysl art. 225 ustawy
Pap.

**niepotrzebne skresli¢. Jedli ten punkt nie zostanie wypetniony przez Wykonawce, Zamawiajacy
uznaje, ze wybor oferty Wykonawcey nie bedzie prowadzil do powstania u Zamawiajgcego obowiazku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw iustug w mysl art. 225 ustawy Pzp. W
przypadku, zaznaczenia, ze wybor oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowiazku
podatkowego wykonawca obowiazany jest wskazac:

- nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bgdg prowadzity do powstania
obowigzku podatkowego,

- wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajacego, bez kwoty
podatku;

- wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedza wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.

12. Informuje, iz prowadzona dzialalnos¢ klasyfikuje sie¢ jako: Mikroprzedsi¢biorstwo/Male

13.

przedsiebiorstwo/Srednie przedsigbiorstwo (niepotrzebne skreslic). Informacja niezbgdna do celow
statystycznych Urzedu Zamowien Publicznych zgodnie z zaleceniami Komisji Europejskie;.

Mikroprzedsigbiorstwo - przedsiebiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 0s6b i ktorego roczny obrot
lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionow EURO.

Male przedsiebiorstwo — przedsiebiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 0séb i ktorego roczny obrot
lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionow EURO.

Srednie przedsiebiorstwo - przedsigbiorstwo, ktore nie jest mikroprzedsigbiorstwem ani matym
przedsiebiorstwem i ktére zatrudnia mniej niz 250 oséb i ktérego roczny obroét nie przekracza 50
milionéw EURO lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionow EURO.

PODWYKONAWCY:
Os$wiadczam, ze':
a) przedmiot zamowienia wykonamy sitami wlasnymi;
b) powierzymy nastgpujacym podwykonawcom realizacj¢ nastgpujgcych czgsci zamowienia:

Cze$¢ (zakres) przedmiotu zamdwienia

L.p. | Nazwa (firma) podwykonawcy powierzony podwykonawey

¢) powolujemy sie na zasoby nizej wymienionych podmiotéw w celu wykazania spetnienia
warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w SWZ, na zasadach okreslonych w art.
118 ustawy Pzp.

! Niepotrzebne skresli¢. W przypadku nie skreslenia ktorej$ z pozycji i nie wypetnienia tabeli w pozycji b) lub ¢) - Zamawiajacy
uzna, odpowiednio, ze Wykonawca nie zamierza powierzy¢ wykonania zadnej czgsci zamdwienia podwykonawcom i
Wykonawca nie polega na zasobach podwykonawcy (innego podmiotu) w celu wykazania spelniania warunkow udzialu w
postepowaniu, o ktérych mowa w SWZ.
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Lp. | Nazwa (firma) podwykonawcy Udostepnione zasoby

14. Niniejszym wskazuje, iz nastepujace informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 1.

poz. 1010 1 1649):

L.p. Oznaczenie rodzaju (nazwy) informacji

MiejscowosCE i dat@ ...ouevneneinenninniniiasiiieinesaciann

Kwalifikowany podpis elektroniczny lub elektroniczny podpis zaufany lub osobisty
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Zalacznik nr 2 do SWZ - wzér o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu
z postepowania.

NR SPRAWY: S7P.250.63.2022
ZAMAWIAJACY:
SZKOLA GLOWNA GOSPODARSTWA WIEJSKIEGO
W WARSZAWIE
UL. NOWOURSYNOWSKA 166
02-787 WARSZAWA
Wykonawca:

........................................

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:

........................................

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacyi)

Oswiadczenie
skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania 0 udzielenie zamdwienia publicznego

pn. SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH, prowadzonego przez Zamawiajacego Szkolg Glowng

Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, o$wiadczam, co nastgpuje:

1.

Oswiadczam, Ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp,
a takze nie podlegam wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegolnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspierania agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835).

O$wiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie
art, oo ustawy Pzp (podaé majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod
wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, i 5 Pzp). Jednocze$nie oswiadczam, ze W zwigzku z ww.

okolicznogcia, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjatem nastgpujace srodki naprawcze:

........................................................................................................................

pa|



3. Os$wiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sa aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

MiejscowosCE i data .....ovevneviveiniiiiieieiininiiinnnn

Kwalifikowany podpis elektroniczny lub elektroniczny podpis zaufany lub osobisty
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Zalgcznik nr 3 do SWZ
NR SPRAWY: SZP.250.63.2022

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych (,,Umowa”)
zawartaw [...],dnia [...] 1.

Zawarta pomiedzy:
[i::]
w dalszej czesci niniejszej umowy zwang ,,Administratorem”,
a
[ie]
w dalszej czesci niniejszej umowy zwang ,,Podmiotem Przetwarzajgcym”,
przy czym Administrator i Podmiot Przetwarzajacy beda zwane dalej osobno ,Strong”, a razem
»Stronami”.

Majac na uwadze, Zze:

[opis wspotpracy pomiedzy Stronami, mozna oprze¢ si¢ na Umowie Glownej]

Strony postanowily zawrze¢ w oparciu o tres¢ art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy — 95/46/WE  (dalej: ,,RODO”), Umowe regulujgca  wzajemne  uprawnienia

i obowiazki Stron w zakresie przetwarzania danych osobowych, o nastgpujacej tresci:

I. W stosunku do danych osobowych powierzanych na podstawie niniejszej Umowy, w zwigzku z wykonywaniem

Umowy [...] z dnia [...] r. (,Umowa Gléwna”), Strony dzialajg w zgodzie z obowiazkami natozonymi na nie

odpowiednio przez przepisy dotyczace ochrony danych osobowych, w szczegélnosci RODO i lokalne regulacje,

w tym ustawe z dnia 10 maja 2018 I.

o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. 2019, poz. 1781) (,,Ustawa).

Dla celéw niniejszej Umowy, terminy i zdania w niej uzyte majg znaczenie nadane im w RODO i Ustawie, z

zastrzezeniem sytuacji, gdy niniejsza Umowa stanowi inaczej.

3. Zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa o ochronie danych osobowych, [...] petni funkej¢ Administratora,
a [...] wystepuje w charakterze Podmiotu Przetwarzajgcego.

4. Zatacznik nr 1 do niniejszej Umowy opisujacy przedmiot, czas trwania, charakter i cel przetwarzania, rodzaj
danych osobowych powierzonych do przetwarzania oraz kategorie osob, ktorych dane dotycza stanowi
uszczegolowienie zalecen Administratora wobec Podmiotu Przetwarzajacego w zakresie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych. Zalecenia mogg podlega¢ zmianom i uzupelnieniom dokonywanym w
porozumieniu przez obie Strony.

Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zachowania powierzonych na mocy niniejszej Umowy danych w

o

poufnosci przez osoby uprawnione do ich przetwarzania.
5. Podmiot Przetwarzajacy zobowiazuje sig:

a) przestrzegaé RODO i regulacji wydanych na podstawie RODO, w tym Ustawy,

b) przetwarza¢ dane osobowe wylacznie w celach wskazanych przez Administratora, na jego polecenie oraz
na warunkach przez niego okreslonych,

¢) nie ujawnia¢, nie przekazywa¢, nie udostgpnia¢, nie prowadzi¢ sprzedazy oraz nie wykorzystywac
danych osobowych dla celéw komercyjnych bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora,

d) dostosowywaé $wiadczone przez siebie ustugi tak, aby byly zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa
o ochronie danych osobowych, bez koniecznosci ponoszenia dodatkowych kosztow przez
Administratora,

e) zapewnié, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaly si¢ do zachowania
w poufnosci lub by podlegaly odpowiedniemu ustawowemu obowiazkowi zachowania tajemnicy,

f) w okresie obowigzywania niniejszej Umowy, uwzgledniajac stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania
oraz charakter, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych
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g)

J)

i réznym prawdopodobieistwie wystapienia i wadze zagrozenia, wdrozy¢ i stosowaé wszystkie
odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby zapewni¢ poziom bezpieczenstwa danych
osobowych odpowiadajacy temu ryzyku, w szczegolnosci podejmowaé wszelkie srodki wymagane na
mocy art. 32 RODO,

poinformowaé o zamiarze powierzenia przetwarzania danych osobowych w calosci lub w czesci
podwykonawcom, niezwlocznie po powzigciu zamiaru powierzenia danych osobowych, jednakze w
kazdej sytuacji przed dokonaniem takiego powierzenia. Podmiot Przetwarzajacy przekaze
Administratorowi w pierwszej kolejnosci wszystkie istotne informacje dotyczace podwykonawcey(-6w),
a w szezegolnosci:

i.  nazwe i firmg przedsigbiorcy,

ii.  opis ustug stanowiacych przedmiot outsourcingu,

iii.  kraj, w ktorym podwykonawca ma swoja siedzib¢ oraz w ktérym $wiadczone sa ustugi
stanowiace przedmiot outsourcingu, w szczegolnosci, miejsce(-a) przetwarzania danych
osobowych,

w celu umozliwienia Administratorowi podjecia decyzji co do dalszego powierzenia danych
osobowych. W sytuacji niezgloszenia w terminie 14 dni roboczych przez Administratora
sprzeciwu wobec danego powierzenia, Podmiot Przetwarzajacy jest uprawniony do
podpowierzenia danych osobowych. Sprzeciw, o ktérym mowa powyzej moze zostac zgloszony
w formie pisemnej lub pocztg elektroniczng na adres wskazany w Zatgczniku nr 1. Kazdy nowy
upowazniony podwykonawca zobowiazuje si¢ do $wiadczenia ustug pod nadzorem Podmiotu
Przetwarzajacego oraz z zastrzezeniem odpowiedzialnosci Podmiotu Przetwarzajacego wobec
Administratora z tytutu powyzszego. Wykaz upowaznionych podwykonawcow bedzie stanowi¢
Zalacznik nr 2 do niniejszej Umowy i bedzie aktualizowany przez Strony,
Podmiot Przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do zawarcia z kazdym upowaznionym podwykonawcg umowy,
w ktorej strony okresla:

i.  ze podwykonawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania takich samych obowigzkéw zwiazanych

z ochrong danych jak obowiazki nalozone w niniejszej Umowie na Podmiot Przetwarzajacy,

ii.  obowigzek wdrozenia odpowiednich $rodkoéw technicznych i organizacyjnych,

iii. obowigzek przestrzegania instrukcji Administratora dotyczacych przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z wykonywaniem ustug w sposob opisany w niniejszej Umowie. Podmiot
Przetwarzajacy bedzie ponosi¢é wylaczna odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za
prawidlowe wykonywanie swoich obowigzkéw i obowiazkéw nafozonych na jego
upowaznionych podwykonawcow,

nie przekazywaé danych osobowych do krajow spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz nie
udziela¢ dostepu do nich w takich krajach bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora. W przypadku
powziecia zamiaru przekazywania danych osobowych do kraju, ktérego przepisy prawa nie zostaly
uznane przez Komisje Europejska za zapewniajace odpowiedni poziom ochrony w rozumieniu
obowiazujacych przepiséw prawa o ochronie danych osobowych, Podmiot Przetwarzajacy zobowiazany
jest niezwlocznie poinformowaé o takim zamiarze Administratora oraz uzyskaé na to jego zgode.
Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy moze rozpoczaé sig jedynie po zawarciu
przez Administratora z odbiorca danych umowy o przekazanie danych, zawierajacej standardowe
klauzule umowne okreslone w decyzji Komisji Europejskiej 2010/87/UE z dnia 5 lutego 2010 r., inne
standardowe klauzule umowne zatwierdzone przez Komisje¢ Europejska albo po zalegalizowaniu takiego
transferu przy wykorzystaniu innych mechanizméw wskazanych w rozdziale V. RODO,

zapewnié, ze jego pracownicy, przedstawiciele i podwykonawcy badz jakiekolwiek osoby dziatajace w
jego imieniu i posiadajace dostgp do danych osobowych posiadaja stosowne upowaznienia do
przetwarzania danych —osobowych, przestrzegaja obowiazkow ~Podmiotu Przetwarzajacego
wynikajgcych z niniejszej Umowy, odbyly szkolenia z zakresu ochrony danych osobowych, zostaty
pouczone o zasadach ochrony danych osobowych iprzetwarzaja je zgodnie z Umowa. Podmiot
Przetwarzajacy moze ujawni¢ dane osobowe wylgcznie upowaznionym osobom, uwzgledniajac
konieczno$é posiadania przez nie dostepu do informacji dla celow wykonywania ustug realizowanych
na podstawie Umowy Glowne;j,
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k)

p)

8))

Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ wdrozy¢ i stosowaé wszystkie niezbedne procedury
zapewniajace, ze jego pracownicy, przedstawiciele i upowaznieni podwykonawcy badz wszystkie osoby
dziatajace w jego imieniu, bedg posiada¢ wiedzg i odbeda szkolenia w celu przestrzegania obowiazkow
okreslonych w niniejszej Umowie,

informowaé Administratora bez zbednej zwloki i nie pdzniej niz w ciagu 5 dni o:

i. o wszelkich zadaniach sadéw, organéw administracji lub organéw rzadowych badz zadaniach
wynikajacych z przepiséw prawa, regulacji, wezwan lub innych procedur administracyjnych lub
prawnych badz z urzedowych lub nieurzgdowych zapytan agencji rzadowych lub
administracyjnych, chyba, ze zakaz zawiadomienia Administratora wynika z przepisow prawa,

ii.  wszelkich zadaniach lub zgloszeniach os6b, ktorych dane dotycza, zwigzanych
z wykonywaniem przez nie praw okreslonych w obowigzujacych przepisach prawa o ochronie
danych osobowych,

nie udzielaé bezposrednio odpowiedzi na zadania, o ktorych mowa w ust. 6 lit. | Umowy, chyba ze
Administrator zwroci sie 0 powyzsze i stosowaé si¢ do instrukcji Administratora dotyczacych takich
zadan lub zgloszeh. Strony uzgadniaja réwniez, ze zaden zpodwykonawcow Podmiotu
Przetwarzajacego nie bedzie udziela¢ bezposrednio odpowiedzi osobom, ktérych dane dotycza,

podjaé wspolprace z Administratorem bez zbgdnej zwloki i przedstawi¢ niezbgdne informacje, aby
umozliwi¢ Administratorowi udzielenie odpowiedzi na zadania osob, ktérych dane dotyczg, oraz, w
szezegdlnodci, przestrzeganie praw osob, ktorych dane dotycza (prawa dostgpu do danych osobowych,
prawa do ich sprostowania, prawa do sprzeciwu, przenoszenia danych oraz inne), przewidzianych w
obowiazujgcych przepisach prawa o ochronie danych osobowych, a takze aby zapewnic, ze przetwarzane
dane osobowe sg adekwatne do celow przetwarzania,

rozpatrywaé bez zbednej zwloki kazde polecenie Administratora zwigzane z realizacja zadan os6b,
ktorych dane dotycza, w zakresie przetwarzania ich danych osobowych przetwarzanych przez Podmiot
Przetwarzajacy lub upowaznionych podwykonawcow (prawo do przenoszenia, sprostowania lub
usunigcia, prawo do sprzeciwu, itp.),

nie przechowywac¢ danych osobowych przez okres diuzszy niz okres przechowywania danych okreslony
przez Administratora w Zataczniku nr 1 oraz w kazdym przypadku zakonczy¢ przetwarzanie danych po
rozwigzaniu niniejszej Umowy, z zastrzezeniem postanowien okreslonych w ust. 14 Umowy,
realizowaé wobec 0sob ktorych dane dotycza obowiazek informacyjny, tj. przekazywa¢ informacje
okreslone w art. 13-14 RODO w sposdb zgodny z instrukcjami Administratora, w tym zgodnie z trescig
Zatagcznika nr [...] do niniejszej Umowy.

6. W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych, wystapienia incydentu, jak rowniez podejrzenia
naruszenia bezpieczefstwa prowadzacego do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia,
zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych
przesyltanych, przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych, Podmiot Przetwarzajgcy jest zobowigzany
niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o takim zdarzeniu, jednak w kazdym przypadku nie pozniej niz w ciggu
24 godzin od powzigcia takiej wiadomosci, poinformowaé Administratora o takim zdarzeniu oraz zapewnic
pomoc i przekaza¢ wszelkie dalsze informacje dotyczace tego zdarzenia, w szczegolnosci informacje wskazane
w ust. 8 ponizej.

7. W przypadku wystapienia incydentu, naruszenia ochrony danych osobowych lub podejrzenia naruszenia, o
ktorym mowa w ust. 7 powyzej, Podmiot Przetwarzajacy zobowiazany jest:

a)
b)

ustali¢ przyczyng zdarzenia,

podja¢ w porozumieniu z Administratorem niezwlocznie wszelkie niezbedne czynnosci majace na celu

usunigcie negatywnych skutkéw zdarzenia i zabezpieczenie danych osobowych w sposob nalezyty przed

dalszymi takimi zdarzeniami,

zebra¢ wszystkie mozliwe dane i dokumenty, ktére moga pomoéc w ustaleniu okolicznosei wystgpienia

zdarzenia i przeciwdziataniu podobnym zdarzeniom w przysztosci i w tym celu wspotpracowac z

Administratorem na kazdym etapie wyjasniania sprawy, a w szczegolnosci zobowiazana jest dostarczy¢

Administratorowi:

i.  opis charakteru naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miarg mozliwosci wskazac

kategorie i przyblizona liczbg osob, ktorych dotyczy naruszenie oraz kategorie i przyblizong
liczbe rekordéw danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie,
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10.

11.

12,

13.

14.

ii.  opis mozliwych konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych,

iii.  opis $rodkéw zastosowanych lub proponowanych w celu zaradzenia naruszeniu ochrony danych
osobowych, w tym opis $rodkéw w celu zminimalizowania ewentualnych negatywnych skutkow
naruszenia.

Administrator zatwierdzi wszelkie komunikaty publiczne lub urzedowe zgloszenia przekazywane wlasciwemu
organowi, prasie lub osobie, ktorej dane dotycza, w zakresie potencjalnego lub stwierdzonego naruszenia
ochrony danych.

Administrator zastrzega sobie prawo weryfikacji obowigzkéw natozonych na Podmiot Przetwarzajacy i jego
podwykonawcéw w zakresie przetwarzania danych osobowych poprzez przeprowadzanie audytow. Podmiot
Przetwarzajacy zaakceptuje wszelkie zadania audytu wykonywania postanowien niniejszej Umowy zgloszone
przez Administratora oraz czynno$ci z zakresu audytu przeprowadzane przez Administratora lub osobg trzecia
wskazang przez Administratora. Podmiot Przetwarzajacy zobowiazuje si¢ réwniez, ze jego upowazniony
podwykonawca umozliwi przeprowadzenie takiego audytu przez Administratora lub osobe trzecig wskazang
przez Administratora.

Podmiot Przetwarzajacy i jego upowaznieni podwykonawcy zobowiazujg si¢ wspdtpracowac z Administratorem
w zakresie czynnosci, o ktérych mowa w ust. 10 niniejszej Umowy, w szczegolnosci w drodze przekazywania
wszystkich istotnych informacji i udzielania dostgpu do wszelkich urzadzen, oprogramowania, danych,
rejestrow, systeméw informatycznych, itp. wykorzystywanych w celach $wiadczenia ustlug oraz, w
szczegolnosci, przetwarzania danych osobowych, w tym nie bedzie nalicza¢ Administratorowi zadnych optat z
tytutu powyzszych czynnosci. Takie audyty maja na celu sprawdzenie przestrzegania przez Podmiot
Przetwarzajacy ijego upowaznionych podwykonawcow postanowien ninigjszej Umowy, w tym srodkow
w zakresie poufnosci i bezpieczenstwa wdrozonych przez Podmiot Przetwarzajacy i jego upowaznionych
podwykonawcdow.

W przypadku stwierdzenia w wyniku audytu, o ktorym mowa w ust. 10 i 11 niniejszej Umowy, ze Podmiot
Przetwarzajacy nie przestrzega obowiazkéw okreslonych w niniejszej Umowie oraz swoich zobowigzan,
Podmiot Przetwarzajacy podejmie natychmiastowe dziatania w celu zastosowania $rodkéw naprawczych na
wlasny koszt. Powyzsze czynnosci z zakresu audytu nie zwalniaja Podmiotu Przetwarzajacego z jego
pozostatych zobowigzan umownych. Powyzsze postanowienie stosuje si¢ odpowiednio do podwykonawcow
Podmiotu Przetwarzajacego.

W przypadku przeprowadzania jakiejkolwiek kontroli przez organ nadzoru odpowiedzialny za wykonywanie
obowiazujacych przepiséw o ochronie danych osobowych, wobec Administratora, Podmiot Przetwarzajacy
zapewnia, ze bedzie wspdtpracowa¢ z Administratorem, w tym zapewni pefna wspolprace ze strony swoich
podwykonawcow, bez zbednej zwloki oraz zgodnie zinstrukcjami Administratora i organu nadzoru, w
szezegblnosci w drodze przekazania wszystkich istotnych informacji i udzielenia dostgpu do wszelkich urzadzen,
oprogramowania, danych, rejestrow, systemow informatycznych, itp. wykorzystywanych w celach $wiadczenia
ustug i przetwarzania danych osobowych.

Po wygasnieciu niniejszej Umowy lub jej wezesniejszym wypowiedzeniu z dowolnej przyczyny, w kazdym
czasie, Podmiot Przetwarzajacy i jego podwykonawcy dokonajg, na pierwsze zadanie Administratora i bez
zbednej zwloki, zwrotu danych osobowych przetwarzanych przez Podmiot Przetwarzajgcy w imieniu
Administratora w sposob wskazany przez Administratora. Dane osobowe zostang zwrécone Administratorowi
nieodplatnie, w takiej samej formie, w jakiej sa przekazywane przez Administratora badz w formie wskazanej
przez Administratora. Zwrot danych osobowych zostanie potwierdzony protokotem podpisanym przez Strony.
Po dokonaniu zwrotu danych osobowych lub braku decyzji Administratora w terminie 14 dni od rozwigzania
umowy, Podmiot Przetwarzajacy zniszczy kopie danych osobowych przechowywane w jego systemach i
przekaze dowdd zniszezenia lub o$wiadezy, ze dane osobowe zostaly skutecznie zniszczone po podpisaniu
protokotu. Administrator zastrzega sobie prawo do rezygnacji ze zwrotu danych osobowych i wydania
Podmiotowi Przetwarzajacemu zamiast tego wylacznie polecenia ich zniszczenia.

Podmiot Przetwarzajacy jest odpowiedzialny wobec Administratora z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania postanowienn niniejszej Umowy. W przypadku, gdy wskutek naruszenia przez Podmiot
Przetwarzajacy postanowief niniejszej Umowy, Administrator zostanie obcigzony administracyjnymi karami
pienigznymi lub skierowane zostang w stosunku do Administratora roszczenia pochodzgce od 0sob ktorych dane
dotycza, Podmiot Przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do zwolnienia Administratora od takich roszczen lub do
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18.

19.

20.

21;

zaplaty kwoty réwnej wartosci uiszczonej kary lub zasadzonego odszkodowania, a takze poniesienia
uzasadnionych kosztow obshugi prawne;j.

. Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy Gléwne;. Wypowiedzenie lub rozwigzanie

Umowy Gléwnej oznacza odpowiednio wypowiedzenie lub wygasnigcie takze niniejszej Umowy.

. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja dochowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,

z wylgczeniem zmiany tresci Zatacznikow nr 112,

. Zmiana Zatacznika nr 1 moze nastapi¢ poprzez przestanie jego nowej tresci przez Administratora do Podmiotu

Przetwarzajacego w sposob zwyczajowo przyjety w relacjach pomigdzy Stronami, w szczegolnosci poczta
elektroniczna na adres wskazany w Zataczniku nr 1. Zmiana uwazana jest za skuteczng w sytuacji braku ztozenia
przez Podmiot Przetwarzajacy sprzeciwu w terminie 7 dni od otrzymania zmienionej wersji zatgcznika. W razie
wyrazenia sprzeciwu, zmiana Zatacznika nr 1 wymaga dochowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zmiana tresci Zalacznika nr 2 nie stanowi zmiany tresci Umowy. Zmiana taka wymaga jednak dochowania
procedury opisanej w ust. 6 pkt. g niniejszej Umowy.

Niniejsza Umowa zastepuje wszystkie wczesniejsze porozumienia Stron, zaréwno pisemne, jak i ustne,
dotyczace przeplywdw danych osobowych realizowanych w zwiazku z wykonaniem Umowy Glownej, a w
szezegblnosci wszelkie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Spory powstale w wyniku wykonywania niniejszej Umowy beda rozwigzywane polubownie. W przypadku braku
porozumienia, spér zostanie poddany pod rozstrzygnigcie sadu powszechnego wiasciwego dla siedziby
Administratora.

Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Administrator/ Podmiot Przetwarzajacy
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Zalgcznik nr 1 do umowy przetwarzania danych osobowych — Opis przetwarzania danych

osobowych
Przedmiot [nalezy uzupeli¢ o rodzaj (zakres) danych, jaki bedzie
przetwarzania, powierzany w ramach wspllpracy (np. imi¢ i nazwisko,
Rodzaj (zakres) nr telefonu klienta, adres email, itp.)]
przetwarzanych
danych osobowych

Kategorie osob,
ktorych dane dotycza

[nalezy wskaza¢ kategorie osob, ktérych dotycza przekazywane
dane (np. pracownicy, klienci, kontrahenci, uzytkownicy portali
spotecznos$ciowych)]

Cel przetwarzania

[powodd, dla ktorego dane zostaly powierzone (np. realizacja
Umowy Glownej); cel powinien odpowiada¢ zakresowi danych
jakie powierzamy, tj. powinien zosta¢ wskazany w taki sposob,
aby kazdy rodzaj (zakres) danych byt niezbedny do jego realizacji

Charakter [nalezy okresli¢ sposob przetwarzania danych osobowych,

przetwarzania w szczegdlnosei czestotliwosci i powtarzalno$¢ przetwarzania
oraz skal¢ przetwarzania (tj. czy dane bedg przetwarzane przez
Podmiot Przetwarzajgcy  systematycznie /  sporadycznie,
dtugoterminowo / krotkoterminowo, masowo / nielicznie),
uwzgledniajac uzyte technologie (zwracajac uwage, czy dane
beda przetwarzane elektronicznie / tradycyjnie - w formie
papierowej)]

Czas trwania | [mozliwe jest okreSlenie czasu poprzez odwotanie do czasu

przetwarzania obowigzywania Umowy Gtéwne;]

Ze strony | 1. Imig i nazwisko:

Administratora Adres email:

osobami do kontaktu
w sprawie realizacji
Umowy s3g:

2. Imig¢ i nazwisko:
Adres email:

Ze strony Podmiotu
Przetwarzajgcego
osobami do kontaktu
w sprawie realizacji
Umowy s3g:

1. Imie i nazwisko:
Adres email:

2. Imig i nazwisko:
Adres email
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Zalacznik nr 2 do umowy przetwarzania danych osobowych — Wykaz upowaznionych
podwykonawcow

[nalezy uzupehic]
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Zalgcznik nr 4 do SWZ
NR SPRAWY: SZ.P.250.63.2022

ARKUSZ WERYFIKACJI PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO DANE OSOBOWE

Lp. | Pytanie Odpowiedz* Uwagi

1 | Czy podmiot przetwarzajacy
dane osobowe wyznaczyt
Inspektora Ochrony Danych
Osobowych (I0OD)?

TAK/NIE

2 | Jezeli nie zostal wyznaczony Osoba do kontaktu.....,
10D to prosze o wskazanie
innej osoby do kontaktu w
kwestiach zwigzanych z
ochrong danych osobowych.

stanowisko/funkcja.......
numer tel. ..........

email:

3 | Czy podmiot przetwarzajacy
dane osobowe wprowadzit
$rodki techniczne i
organizacyjne, ktore beda
spetniaty wymogi RODO oraz
innych aktow regulujacych
legalne przetwarzanie danych
osobowych?

TAK/NIE

4 | Czy podmiot przetwarzajacy
dane osobowe korzysta z
dalszych przetwarzajacych
dane osobowe w procesie
przetwarzania danych
osobowych na zlecenie
administratora danych
osobowych?

TAK/NIE

5 | Jezeli podmiot przetwarzajacy
dane osobowe korzysta z
dalszych procesordw to czy sg
oni zlokalizowani w ramach
EOG?

TAK/NIE

*Wlasciwe podkresli¢/uzupetnic
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Os$wiadczenie:

W imieniu podmiotu przetwarzajacego dane 0SObOWE ..............cocoiiinin. /nazwa podmiotu/ na
zlecenie o$wiadczam, ze powyzej przekazane informacje sa zgodne z prawdg. W przypadku zmiany
ktoregokolwiek z ww. elementow, zobowiazuje si¢ niezwlocznie (nie pdzniej niz w terminie 7 dni od
wystgpienia zdarzenia) powiadomi¢ o tym SGGW

..........................

.......................................

Ocena Inspektora Ochrony Danych SGGW
Wypetnia 10D :

Rekomenduje/nie rekomenduje zawarcie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Uzasadnienie:

........................................................................................................................



Zalacznik nr 5 do SWZ — Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia
NR SPRAWY: S7P.250.63.2022

Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych zgodnie z aktualnie obowigzujacymi
przepisami w obrocie krajowym i zagranicznym dla Szkoty Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesyltek listowych i paczek
oraz zwrotu przesylek niedorgczonych.

Szczegdtowe informacje dotyczace wykonywanej ustugi:

D

2)

3)

4)

5)

Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesytki listowe:
zwykle ekonomiczne — przesylki nierejestrowane nie bedgce przesytkami najszybsze] kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym, zwykle priorytetowe — przesylki
nierejestrowane listowe najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,
polecone ekonomiczne — przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym, polecone priorytetowe — przesylki
rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym, polecone
ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki nie bedgce przesytkami
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym, polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
(ZPO) — przesylki najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone
za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym. Zamawiajacy akceptuje informacje,
ze przesytki w obrocie zagranicznym $wiadczone s tylko jako przesytki priorytetowe.

Przez paczki pocztowe, rozumie sie paczki: zwykle ekonomiczne — rejestrowane nie bedace
paczkami najszybszej kategorii, priorytetowe — rejestrowane najszybszej kategorii,
z potwierdzeniem odbioru, w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym.

Swiadczenie ustugi odbioru korespondencji z siedziby Zamawiajacego jest rowniez
przedmiotem umowy. Odbior przesylek Zamawiajgcego przez Wykonawceg bedzie nastepowat
w Kancelarii Gtéwnej Zamawiajacego w kazdy dzien roboczy i potwierdzony zostanie przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamoéwienia wynikaé muszg z aktualnie
obowigzujacych przepiséw w sprawie warunkow wykonywania ustug pocztowych, ktore
powinni spetni¢ Wykonawcy. Wykonawca bedzie doreczat przesylki krajowe i zagraniczne,
zaliczane do ustug pocztowych z zachowaniem wskaznikéw terminowosci dorgczen przesytek
w obrocie krajowym zgodnie z obowigzujacymi obecnie przepisami w sprawie warunkow
wykonywania ustug pocztowych. Wykonawca bedzie dostarczal przesytki do siedziby
Zamawiajacego od poniedziatku - pigtku do godz. 10.00.

Nadanie przesylek nastgpowa¢ bedzie w dniu przekazania ich Wykonawey przez
Zamawiajacego. W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych
przesylek (np. nieprawidlowe opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodnosc WpisOw w
dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw oplaty itp.) Wykonawca
bez zbednej zwloki wyjasnia je z Zamawiajgcym. Brak mozliwosci wyjasnienia zastrzezen,
o ktérych mowa lub ich usunigcia w dniu odbioru przesylek od Zamawiajgcego powoduje.
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iz nadanie przesylek przez Wykonawce nastapi w dniu nastgpnym lub ich catkowitym
usunieciu przez Zamawiajacego. Przesylki priorytetowe, nadane po godzinie granicznej
traktowane sa jako nadane w dniu nastgpnym z wylaczeniem sobot oraz dni ustawowo wolnych
od pracy.

6) Przesylki dostarczane bedg przez Wykonawcg do kazdego wskazanego miejsca w kraju i za
granica.

7) Dla przesylek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby
Zamawiajacego, przez ktora przesytka zostala nadana, pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru niezwiocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki, w terminach
aktualnie obowigzujacych w sprawie warunkow wykonywania ustug pocztowych, dla
przesylek listowych nie bedacych przesytkami najszybszej kategorii z uwzglgdnieniem
krajow, ktore nie $wiadcza tych ustug.

8) W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze
odebraé przesytke. Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od
nastepnego dnia po dniu pozostawienia pierwszego awizo; w tym terminie przesylka jest
awizowana powtdrnie. Po uplywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu
wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata. Akceptujemy przechowywanie
przesylek zagranicznych wg obowiazujacych odrebnych regulaminow.

9) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal placowkg nadawcza w miejscowosei, w
ktorej znajduje sie jednostka Zamawiajacego nie dalej, niz w promieniu 5 km od siedziby
Zamawiajgcego Warszawa ul. Nowoursynowska 166.

10) Wykonawca bedzie wystawial i przesylal co miesigc fakturg¢ na adres Zamawiajagcego wg
faktycznego stanu ilo$ciowego i rodzajowego wystanych przesylek z terminem platnosci 30
dni.

11) Zamawiajacy bedzie umieszczal oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za ustuge w
postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca.

12) Zamawiajacy dopuszcza wysylke przesylek firmowych.

13)Do przesylek uzywane bedg koperty oraz potwierdzenia odbioru Zamawiajgcego. Waga
przesylki bedzie okreslona w stanie zamknigtym.

14) Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych muszg by¢ zapewnione przez
Wykonawce.

15) Zamawiajacy zastrzega, ze rodzaje i ilosci przesylek w ramach $wiadczonych ustug sa
szacunkowe i beda ulegaly zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co
Wykonawca wyraza zgode. Wykonawca nie bgdzie dochodzil roszczen z tytutu zmian
ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia. Faktyczne ilosci
realizowanych przesytek mogg odbiega¢ od podanych ilosci, w przypadku nadania przez
Zamawiajacego wiekszej ilosci przesytek w danej kategorii, ustugi te bgda rozliczane wedtug
cen jednostkowych wynikajacych z formularza cenowego.
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16)Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji
zamdwienia z czterema wyjatkami: w przypadku zmiany stawki podatku Vat na ustugi
pocztowe moze nastgpi¢ zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku, w
przypadku, jesli konieczno$é wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan prawnych w
zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za ustugi pocztowe w rozumieniu aktualnie
obowiazujacych przepiséw, a takze w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z
okoliczno$ci powodujacych, iz zmiana w/w cen lezy w interesie publicznym, ceny okreslone
przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zaméwienia w przypadku, gdy
oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy beda
nizsze od cen wynikajacych w przedlozonej ofercie. Wykonawca ma obowigzek wowczas
stosowa¢ wzgledem Zamawiajgcego obnizone optaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze
swojego aktualnego cennika lub regulaminu, zamawiajagcemu przystuguje mozliwos¢
korzystania z programow rabatowych (upustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku
realizacji umowy.

17) Zamawiajacy zobowigzuje sie do: prawidlowego adresowania przesytek w sposéb czytelny i
zgodny ze standardami okreslonymi w normach, sporzadzania w dwoch egzemplarzach (w
tym jeden dla Wykonawcy) zestawien ilosciowo-wartosciowych nadanych przesytek
nierejestrowanych z uwzglednieniem kategorii i podzialéw wagowych; wzoér winien byc¢
uzgodniony z Wykonawca, sporzadzania w dwoch egzemplarzach (w tym jeden dla
Wykonawcy) zestawien ilosciowo-wartosciowych nadanych przesylek rejestrowanych z
uwzglednieniem kategorii i podzialow wagowych; wzdr zestawief winien by¢ uzgodniony z
Wykonawca.

18) Wykonawca udostgpni réwniez mozliwos¢ sporzadzania zestawien ilosciowo-wartosciowych
nadanych przesylek nierejestrowanych z uwzglednieniem kategorii i podzialow wagowych,
zestawien ilosciowo-warto$ciowych nadanych przesytek rejestrowanych z uwzglgdnieniem
kategorii i podzialow wagowych ( o ktéorych mowa w pkt 19) w systemie elektronicznym
udostepnionym przez Wykonawce.

19) Wykonawca zapewni interfejs elektronicznej wymiany danych o przesytkach oraz wymiany
komunikatow za posrednictwem WebApi z posiadanym przez Zamawiajgcego systemem
_Elektroniczne Zarzadzanie Dokumentacjg” Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w
Biatymstoku.

20) Zamawiajacy przewiduje konieczno$¢ nadawania czesci przesylek za posrednictwem
operatora wyznaczonego zgodnie z art. 44 ustawy Kodeks postepowania administracyjnego
(KPA) oraz przepisem art. 150 Ordynacji Podatkowej (OP). Ilosci tych przesylek wynikac
beda z biezacych potrzeb Zamawiajacego. Zamawiajacy informuje, ze nie ma mozliwosci
wskazania ani liczbowo, ani procentowo przewidywanej ilosci takich przesylek. Jednoczesnie
Zamawiajacy informuje, ze bedzie korzystal z wiasnych wzoréw drukow ,.zwrotnego
potwierdzenia odbioru” zaakceptowanych uprzednio przez Wykonawce.

21) Wykonawca zobowiazany jest do odbioru z Kancelarii Gtownej SGGW przesylek pocztowych
przygotowanych do dystrybucji w godz. 14.30-15.30.
W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych przesytek (np.
nieprawidlowe opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodnos¢ wpisow w dokumentach
nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw optaty itp.) Wykonawca bez zbednej
zwloki wyjasnia je z Zamawiajagcym. Brak mozliwosci wyjasnienia zastrzezen, o ktérych
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mowa lub ich usunigcia w dniu odbioru przesytek od Zamawiajacego powoduje, iz nadanie
przesylek przez Wykonawce nastapi w dniu nastgpnym lub ich catkowitym usunigciu przez
Zamawiajgcego.

22) Zamawiajacy zastrzega sobie w wyjatkowych sytuacjach mozliwos¢ dostarczenia przesytek
w innych godzinach niz ustalona godzina odbioru. W tym celu Wykonawca musi wskaza¢
placowke nadawcza w miejscowosci, w ktérym znajduje si¢ jednostka Zamawiajgcego nie
dalej niz w promieniu 5 km od siedziby Zamawiajacego Warszawa ul. Nowoursynowska 166.

23) Wykonawca zobowigzuje si¢ do kazdorazowego informowania Zamawiajacego
o niemozliwos$ci odbioru korespondencji w/w ustalonych godzinach.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do podania numeru telefonu kontaktowego, dostgpnego w godzinach
pracy Urzgdu Pocztowego.
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Zalacznik nr 6 do SWZ — Arkusz kalkulacji cenowe;j.

NR SPRAWY: SZP.250.63.2022

Przedmiot Zamoéwienia

LISTY ZWYKLE

Cena

jednostkow | llosc¢ w sz.
a netto w zf

Wartos¢
netto w zt

VAT %

Wartos¢
VAT w zt

Wartos¢ brutto
wzt

S

9000

M

6000

L

1000

LISTY ZWYKLE PRIORYTETOWE

S

2000

M

1000

L

800

LISTY POLECONE EKONOMICZNE

S

12000

M

2000

L

2000

LISTY POLECONE ZPO

S

15000

M

5000

L

800

LISTY POLECONE PRIORYTETOWE

S

800

M

1500

L

600

LISTY POLECONE PRIORYTETOWE ZPO

S

3000

M

2000

L

800

PACZKI KRAJOWE EKONOMICZNE GABARYT A
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do 1kg

30

do 2kg

20

do 5kg

30

do 10kg

40

PACZKI KRAJOWE PRIORYTETOWE GABARYT A

do 1kg

30

do 2kg

15

do 5kg

30

do 10kg

10

PACZKI KRAJOWE ZPO GABARYT A

do1kg

ponad 1kg do 2kg

ponad 2kg do 5 kg

15

ponad 5 kg do 10 kg

PACZKI KRAJOWE PRIORYTET ZPO GABARYT A

do1lkg

10

ponad 1kg do 2kg

ponad 2kg do 5 kg

10

ponad 5 kg do 10 kg

PACZKI KRAJOWE EKONOMICZNE GABARYT B

do 1kg

do 2kg

do 5kg

do 10kg

WiWwW Wk

PACZKI KRAJOWE PRIORYTETOWE GABARYT B

do 1kg

w

do 2kg

do Skg

do 10kg

15
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PACZKI KRAJOWE ZPO GABARYT B
do 1kg
ponad 1kg do 2kg

ponad 2kg do 5 kg

ponad 5 kg do 10 kg

PACZKI KRAJOWE PRIORYTET ZPO GABARYT B
do 1kg

NININ|IN

ponad 1kg do 2kg
ponad 2kg do 5 kg
ponad 5 kg do 10 kg

INININ|N

LISTY ZWYKLE PRIORYTETOWE STREFA A

do 50g 200
do 100g 50
do 350g 50
do 500g 130
do 1000g 5
do 2000g 5
LISTY ZWYKLE PRIORYTETOWE STREFA B

do 50g 15
do 100g 5
do 350g 15
do 500g 60
do 1000g 5
do 2000g 1
LISTY ZWYKLE PRIORYTETOWE STREFA C

do 50g 20
do 100g 5
do 350g 50
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do 500g

50

do 1000g

do 2000g

[

LISTY ZWYKLE PRIORYTETOWE STREFA D

do 50g

do 100g

do 350g

do 500g

do 1000g

do 2000g

NINININININ

LISTY POLECONE PRIORYTETOWE STREFA A

do 50g

300

do 100g

70

do 350g

20

do 500g

10

do 1000g

do 2000g

LISTY POLECONE PRIORYTETOWE STREFA B

do 50g

do 100g

do 350g

do 500g

do 1000g

do 2000g

LISTY POLECONE PRIORYTETOWE STREFA C

do 50g

do 100g

do 350g

do 500g
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do 1000g

do 2000g

N

LISTY POLECONE PRIORYTETOWE STREFA D

do 50g

do 100g

do 350g

do 500g

do 1000g

do 2000g

=== ININN

LISTY POLECONE PRIORYTETOWE Z P.O. STREFA A

do 50g

450

do 100g

80

do 350g

70

do 500g

10

do 1000g

do 2000g

LISTY POLECONE PRIORYTETOWE Z P.O. STREFA B

do 50g

do 100g

do 350g

do 500g

do 1000g

do 2000g

LISTY POLECONE PRIORYTETOWE Z P.O. STREFA C

do 50g

do 100g

do 350g

do 500g

do 1000g
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do 2000g

LISTY POLECONE PRIORYTETOWE Z P.O. STREFA D

do 50g

do 100g

do 350g

do 500g

do 1000g

do 2000g

RPlWiR|(R|kLw

PACZKI ZAGR EKON STREFA A

do 1kg

=Y
(%2}

do 2 kg

[
o

do 3 kg

do 4 kg

do 5 kg

do 6 kg

do 7 kg

do 8 kg

do 9 kg

do 10 kg

NliRr|[RP|R|[RININlW

PACZKI ZAGR EKON ZPO STREFA A

do 1kg

do 2 kg

do 3 kg

do 4 kg

do 5 kg

do 6 kg

do 7 kg

do 8 kg

do 9 kg

RiRRIR(R(R[(R[R[P
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do 10 kg

PACZKI ZAGR PRIOR STREFA A

do 1kg

do 2 kg

do 3 kg

do 4 kg

do 5 kg

do 6 kg

do 7 kg

do 8 kg

do 9 kg

do 10 kg

PACZKI ZAGR PRIOR STREFA B

do 1kg

do 2 kg

do 3 kg

do 4 kg

do 5 kg

do 6 kg

do 7 kg

do 8 kg

do 9 kg

do 10 kg

O W WIR WINIR (R P =

PACZKI ZAGR PRIOR STREFA C

do 1kg

do 2 kg

do 3 kg

do 4 kg

do 5kg

R NP
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do 6 kg

do 7 kg

do 8 kg

do 9 kg

do 10 kg

=R (R R

PACZKI ZAGR PRIOR STREFA D

do 1kg

do 2 kg

do 3 kg

do 4 kg

do 5 kg

do 6 kg

do 7 kg

do 8 kg

do 9 kg

do 10 kg

R R RRiRrIRrRPRP P

PACZKI ZAGR PRIOR ZPO STREFA A

do 1kg

do 2 kg

do 3 kg

do 4 kg

do S kg

do 6 kg

do 7 kg

do 8 kg

do9kg

do 10 kg

e e N e L R R L

PACZKI ZAGR PRIOR ZPO STREFA B

do 1kg




do 2 kg

do 3 kg

do 4 kg

do 5 kg

do 6 kg

do 7 kg

do 8 kg

do9kg

do 10 kg

(R (R R (R R R R

PACZKI ZAGR PRIOR ZPO STREFA C

do 1kg

do 2 kg

do 3 kg

do 4 kg

do 5 kg

do 6 kg

do 7 kg

do 8 kg

do 9 kg

do 10 kg

R RR R R (R (R (R |R|R

PACZKI ZAGR PRIOR ZPO STREFA D

do 1kg

do 2 kg

do 3 kg

do 4 kg

do 5kg

do 6 kg

do 7 kg

do 8 kg

R PR R R (RR[R
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do 9 kg 1
do 10 kg 1
ZWROTY LISTOW
Wsystkie S Pol. (Ek.+Prior+ZP0O) 2000
S z Potw. Odbioru 1900
Wsystkie M Pol. (Ek.+Prior+ZPO) 500
M z Potw. Odbioru 400
Wsystkie L Pol. (Ek.+Prior+ZPO) 70
L z Potw. Odbioru 50
INNE 3
ODBIORY
POCZTA FIRMOWA 24
RAZEM:

rroe

MicjiseownSE I Bl cosns serensnnnssssnsmmansavesnsmmvn suves

Kwalifikowany podpis elektroniczny lub elektroniczny podpis zaufany lub osobisty
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Zalgcznik nr 7 do SWZ — Istotne postanowienia umowy
Nr sprawy: SZP.250.63.2022

PRZEDMIOT UMOWY
. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowiazuje sig, zgodnie z SWZ postgpowania w sprawie
udzielenia zaméwienia publicznego nr SZP.250.63.2022 oraz zgodnie ze swoja ofertg z dnia ...,
do $wiadczenia ustugi polegajacych na ustugach pocztowych zgodnie z aktualnie obowigzujacymi
przepisami w obrocie krajowym i zagranicznym dla Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa Wiej skiego w
Warszawie.
2. Zakres $wiadczenia obejmuje: ustugi polegajace przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu
przesylek listowych i paczek oraz zwrotu przesylek niedorgczonych.
3. Szczegdlowy przedmiot zaméwienia zostal opisany w zal. Nr. 7 SWZ ktory stanowi opis
przedmiotu zamowienia.

4. Ustugi pocztowe realizowane bedg na zasadach okreslonych w:
1) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896);
2) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1026);
3) w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym — migdzynarodowe przepisy pocztowe,
m.in. Swiatowa Konwencja Pocztowa — Protokot Koncowy — Genewa 2008 (Dz. U. Nr 206 poz.
1495 z dnia 31 sierpnia 2007 r. ze zm.);

5. Stosownie do dyspozycji art. 95 ustawy, Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca lub
podwykonawca wykonujacy czynnosci zwigzane z realizacja zamowienia zatrudniali przez caly
okres obowiazywania niniejszej umowy pracownikow na podstawie stosunku pracy. Wymog ten
dotyczy 0sob wykonujacych nastgpujace czynnosci: odbieranie przesylek przygotowanych
do wyekspediowania, przyjmowanie przesylek w celu nadania do obrotu pocztowej, dorgczanie
przesytki pocztowe;.

6. Zamawiajacy ma uprawnienie do zadania od Wykonawcy przedstawienia w terminie 3 dni
roboczych od dnia zgloszenia zadania, dokumentow potwierdzajacych zatrudnienie na podstawie
stosunku pracy osob wskazanych w ust. 6, w szczegolnosci wedtug wyboru Zamawiajacego:
poswiadczonej za zgodno$¢ kopii umowy o pracg bez ujawnienia danych osobowych,
comiesigcznych raportow RMUA, oswiadczeh Wykonawcy lub Podwykonawey o zatrudnieniu
pracownika na podstawie umowy o pracg, oswiadczenia zatrudnionego pracownika, takze jesli
pracodawcg jest podwykonawca lub dalszy podwykonawca. Kopia umowy/uméw powinna zosta¢
zanonimizowana w sposob zapewniajacy ochrong danych osobowych pracownikow, zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1781), tj. w szczegdlnosei bez adresow, nr PESEL pracownikow). Imi¢ i nazwisko pracownika
nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i
zakres obowiazkow pracownika powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania.

7. W przypadku korzystania z Podwykonawcodw, Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia
wykonywania czynnosci wymienionych w ust. 6 wylacznie przez osoby zatrudnione przez
podwykonawce lub dalszego Podwykonawce na podstawie stosunku pracy, w tym
do zobowigzania podwykonawcéw lub dalszych Podwykonawcédw do tego, aby czynnoscl
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wymienione w ust. 6 byly wykonywane wylgcznie przez osoby zatrudnione przez nich na
podstawie umowy o prace.

2 zlozonym w ofercie Wykonawca

Dodatkowo, zgodnie z o$wiadczeniem Wykonawcey
zobowigzany jest do zapewnienia mozliwosci Sledzenia przez Internet statusu przesyltek

rejestrowanych krajowych na podstawie nadanego przez Wykonawce numeru przesylki.

OKRES REALIZACJI UMOWY

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji ustugi w terminie 24 miesi¢cy od daty zawarcia Umowy,

nie wezesniej jednak niz od 1 marca 2023 r.

OBOWIAZKI WYKONAWCY
Wykonawca obowigzany jest do nalezytego i terminowego $wiadczenia ustug stanowigcych
przedmiot Umowy.
WYNAGRODZENIE
Laczna wysoko$¢ maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy
WPOST ¢35 s smammmnn s ZEetio: ( STOMITIES . «nwcmmons s 43 5 saamemna s 1 8 3 » e z}) plus nalezny podatek VAT
W WYSOKOSCL «oovisisviirnns B i BIOWHIIEY orsesyssmmmonmonos s o somommin &3 5 SASHREN S T3 55 EARBMETEE 53 zh),
co daje kwote brutto w WHSBOSET  .iresemmenrsine zt (stownie:
............................................. zh).
WARUNKI PLATNOSCI

. Zaplata wynagrodzenia dokonywana bedzie na podstawie prawidiowo wystawionej przez
Wykonawce faktury po wykonaniu ustugi w terminie 30 dni od daty otrzymania przez

Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury.

2. Wykonanie ustug rozliczane bedzie na podstawie faktur miesigcznych wystawianych przez

wykonawce po uptywie danego miesigca kalendarzowego w oparciu o faktycznie zrealizowang

liczbe ustug. Strony przyjmuja ze poczatkiem danego okresu rozliczeniowego jest poczatek
miesigca.

Podstawa obliczenia nalezno$ci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub zwrocone z
powodu braku mozliwosci ich dorgezenia lub wydania w okresie rozliczeniowym, potwierdzona
co do ilogci i wagi na podstawie dokumentow nadawczych lub oddawczych, przy czym
obowiazywaé beda ceny jednostkowe podane przez Wykonawcg w Formularzu cenowym

dotaczonym do Oferty zdnia ...............

Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie przekazane przez Zamawiajacego przelewem bankowym
na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze VAT.

2 7apis zostanie dostosowany do oéwiadczenia wykonawcy ztozonego w ofercie — w przypadku braku deklaracji w
ofercie, nalezy ten zapis wykregli¢
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5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do umieszczenia na fakturze rachunku bankowego, ktory widnieje na
tzw. ,,biatej liscie podatnikow” prowadzonej przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;.

6. Zamawiajacy o$wiadcza, Ze jest objety zakresem podmiotowym ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. 2009 Nr 157 poz. 1240 z pézn. zm.). W zwigzku z tym w przypadku
platnosci dokonywanych na podstawie niniejszej Umowy na rzecz Wykonawcy, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do wyboru stosowania badz odstgpienia od stosowania, o ile bedzie to
w interesie uczelni publicznej, mechanizmu podzielonej platnosei, zgodnie z art.108a ustawy
o podatku od towardw i ustug z zastrzezeniem ust. la tegoz artykutu.

7. Wykonawca gwarantuje, ze jakiekolwiek prawa Wykonawcy zwigzane bezposrednio lub posrednio
z Umowa, a w tym wierzytelnosci Wykonawey z tytutu wykonania Umowy i zwigzane z nimi
naleznosci uboczne (m.in. odsetki), nie zostang przeniesione na rzecz osOb trzecich bez
poprzedzajacej to przeniesienie zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Wykonawca gwarantuje, iz nie dokona jakiejkolwiek czynnosci prawnej lub
faktycznej, ktorej bezposrednim lub posrednim skutkiem bedzie zmiana wierzyciela z osoby
Wykonawey na inny podmiot. Niniejsze ograniczenie obejmuje w szczegOlnosci przelew,
subrogacje ustawowg oraz umowng, zastaw, hipoteke oraz przekaz.

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA REALIZACJE UMOWY
Strony Umowy o$wiadczaja, ze osobami odpowiedzialnymi za prawidlowa realizacje niniejszej
Umowy s3:
- ze strony Zamawiajacego: Szkola Glowna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie,
Kancelaria Gtowna, Kierownik Larysa Sobczyk.

- 76 SIrony WYKODGWEY: ...cuisimasnminsss nemommssmtmmmsseammp mamemsss

KARY UMOWNE

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne:

a) w przypadku odstgpienia od Umowy przez ktéragkolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawey w wysokosci 5 % maksymalnego wynagrodzenia brutto,

b) za zwloke w rozpoczeciu $wiadczenia przedmiotu Umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawey w wysokosci 0,2 % maksymalnego wynagrodzenia brutto za kazdy dzien zwloki,

¢) za przerwe w $wiadczeniu przedmiotu Umowy, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawey w
wysokosei 0,2 % maksymalnego wynagrodzenia brutto za kazdy dzien niewykonywania
obowigzkéw umownych,

d) w wysokosci 50,00 zI za kazdy dzien niezatrudniana na podstawie stosunku pracy 0sob
wskazanych w § 2 ust. 6 Umowy lub za kazdy dzien nieprzedtozenia dokumentéw zgodnie z §
2 ust. 7 Umowy potwierdzajacych zatrudnienie tych osob na podstawie stosunku pracy (dotyczy
kazdej osoby oddzielnie).

2. Wykonawca zobowigzuje sie do zaplaty kary umownej w terminie 7 dni od daty otrzymania
wezwania do zaplaty/noty obciazeniowej wystawionej przez Zamawiajacego , z zastrzezeniem
ust. 3 ponizej.
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3. Zamawiajacy moze potraci¢ naliczone kary umowne ze swoich zobowigzan wobec Wykonawcy,
na co przez podpisanie Umowy Wykonawca wyraza zgodg.

4. Laczna maksymalna wysokosé kar umownych nie moze przekroczy¢ 20 % wartosci wynagrodzenia
brutto Wykonawcy.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odszkodowania przewyzszajacego wysoko$¢ naliczonych

kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogélnych.

6. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy, w tym utraty, ubytku lub
uszkodzenia przesylki, Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na
zasadach i wysokosci okreslonych w ustawie Prawo pocztowe niezaleznie od ww. kar umownych.

7. Odszkodowania wyplacane beda na podstawie rozstrzygnigtych postepowan reklamacyjnych,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w zakresie reklamacji ustugi pocztowe;.

ODSTAPIENIE OD UMOWY
1. Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy:

1) w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o zaistnieniu istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢
podstawowemu interesowi bezpieczefistwa panstwa lub bezpieczefistwu publicznemu;

2) jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastgpujacych okolicznosci:
a) dokonano zmiany umowy z naruszeniem art. 454 i art. 455 ustawy,
b) wykonawca w chwili zawarcia umowy podlegat wykluczeniu na podstawie art. 108 ustawy,

¢) Trybunat Sprawiedliwosci Unii Europejskiej stwierdzit, w ramach procedury przewidziane;
w art. 258 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, ze Rzeczpospolita Polska uchybita
zobowiazaniom, ktére cigzg na niej na mocy Traktatow, dyrektywy 2014/24/UE, dyrektywy
2014/25/UE i dyrektywy 2009/81/WE, z uwagi na to, ze zamawiajacy udzielil zamowienia
z naruszeniem prawa Unii Europejskiej.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 lit. a, Zamawiajacy odstgpuje od umowy w czgsci,
ktorej zmiana dotyczy.

3. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1, wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czg¢sci umowy.

4. Niezaleznie od powyzszego Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstgpienia od Umowy w
sytuacji jezeli Wykonawca nie dotrzymuje warunkéw umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu
Wykonawey do przywrécenia stanu, zgodnego z umowa oraz obowigzujacymi przepisami w
terminie trzech dni od otrzymania wezwania. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie
30 dni od dnia bezskutecznego uptywu terminu, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym.

5. Odstapienie od umowy nastgpuje z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci oraz
z podaniem przyczyny odstapienia i propozycjg wzajemnych rozliczen.
6. Strony wskazuja, iz odstapienie od umowy wywiera skutek tylko w odniesieniu

do niezrealizowanej czesci zobowigzan.
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ODPOWIEDZIALNOSC WYKONAWCY

. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za wszelkie ewentualne szkody na osobie lub mieniu
powstate w wyniku niewykonania badZ nienalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z
Umowy. Wykonawca ponosi tez odpowiedzialno$¢ za inne dziatania lub zaniechania osob
$wiadczgeych ustugi zwigzane z przedmiotem Umowy.

. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkody i nastgpstwa nieszczesliwych wypadkow
dotyczace pracownikéw $wiadczacych ustugi w ramach wykonywania przedmiotu Umowy i 0s0b

trzecich, wynikajace z wykonywanych ustug, spowodowane z winy Wykonawcy.

KLAUZULE WALORYZACYJNE
Stosownie do tresci art. 436 pkt 4 lit. b) ustawy Pzp Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ zmiany

wysokos$ci wynagrodzenia umownego w nastgpujacych przypadkach:

1) w przypadku zmiany stawki podatku od towardw i ustug,

2) w przypadku zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za pracg, albo wysokosci
minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

3) w przypadku zmian zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub zmiany wysokosci stawki skladki na ubezpieczenia spoleczne Iub
zdrowotne,

4) zasad gromadzenia i wysokosci wplat do pracowniczych planéw kapitalowych, o ktorych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitalowych

W sytuacji wystgpienia okolicznosci wskazanych w ust. 1 pkt. 1) niniejszego paragrafu
Wykonawca jest uprawniony zlozy¢ Zamawiajagcemu pisemny wniosek o zmiang Umowy w
zakresie platnosci wynikajgcych z faktur wystawionych po wejsciu w zycie przepisow
zmieniajacych stawke podatku od towardéw i ustug. Wniosek powinien zawiera¢ wyczerpujgce
uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych zmiany stawki podatku od towardw i ustug
oraz doktadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia naleznego Wykonawcy po zmianie Umowy.

W sytuacji wystgpienia okolicznosci wskazanych w ust. 1 pkt. 2 niniejszego paragrafu
Wykonawca jest uprawniony zlozy¢ Zamawiajacemu pisemny wniosek o zmiang Umowy w
zakresie platnosci wynikajgcych z faktur wystawionych po wejsciu w zycie przepisow
zmieniajagcych wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za pracg. Wniosek powinien zawieraé
wyczerpujace uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych oraz doktadne wyliczenie
kwoty wynagrodzenia naleznego Wykonawcy po zmianie Umowy, w szczegolnosci Wykonawca
zobowiazuje si¢ wykaza¢ zwigzek pomigdzy wnioskowang kwota podwyzszenia wynagrodzenia,
a wplywem zmiany minimalnego wynagrodzenia za pracg na kalkulacj¢ wynagrodzenia. Wniosek
powinien obejmowaé jedynie dodatkowe koszty realizacji Umowy, ktére Wykonawca
obowigzkowo ponosi w zwigzku z podwyzszeniem wysokosci ptacy minimalnej. Zamawiajacy
o$wiadcza, iz nie bedzie akceptowal, kosztow wynikajacych z podwyzszenia wynagrodzen
pracownikom Wykonawcy, ktore nie sg konieczne w celu ich dostosowania do wysokosci
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minimalnego wynagrodzenia za prace, w szczegolnosci koszty podwyzszenia wynagrodzenia w
kwocie przewyzszajacej wysoko$¢ ptacy minimalne;.

W sytuacji wystapienia okolicznosci wskazanych w ust. 1 pkt. 3 niniejszego paragrafu
Wykonawca jest uprawniony zlozy¢ Zamawiajagcemu pisemny wniosek o zmiang Umowy w
zakresie platnosci wynikajagcych z faktur wystawionych po zmianie zasad podlegania
ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci skladki na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne. Wniosek powinien zawiera¢ wyczerpujgce uzasadnienie
faktyczne i wskazanie podstaw prawnych oraz dokladne wyliczenie kwoty wynagrodzenia
Wykonawcy po zmianie Umowy, w szczegdlnosci Wykonawca zobowigzuje si¢ wykaza¢ zwigzek
pomiedzy wnioskowang kwota podwyzszenia wynagrodzenia a wplywem zmiany zasad, o
ktérych mowa w ust. 1 pkt. 3 niniejszego paragrafu na kalkulacje wynagrodzenia. Wniosek moze
obejmowac¢ jedynie dodatkowe koszty realizacji Umowy, ktore Wykonawca obowiazkowo ponosi
w zwigzku ze zmiang zasad, o ktorych mowa w ust. 3 pkt. 3 niniejszego paragrafu.

W sytuacji wystgpienia okoliczno$ci wskazanych w ust. 1 pkt. 4 niniejszego paragrafu
Wykonawca jest uprawniony zlozy¢ Zamawiajacemu pisemny wniosek o zmiang Umowy w
zakresie platnosci wynikajacych z faktur wystawionych po zmianie zasad gromadzenia i
wysokosci wplat do pracowniczych planéw kapitalowych.  Wniosek powinien zawiera¢
wyczerpujace uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych oraz doktadne wyliczenie
kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie Umowy, w szczegdlnosci Wykonawca
zobowigzuje si¢ wykaza¢ zwigzek pomiedzy wnioskowana kwota podwyzszenia wynagrodzenia
a wplywem zmiany zasad, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 4 niniejszego paragrafu na kalkulacje¢
wynagrodzenia. Wniosek moze obejmowa¢ jedynie dodatkowe koszty realizacji Umowy, ktore
Wykonawca obowigzkowo ponosi w zwiazku ze zmiang zasad, o ktérych mowa w ust. 3 pkt. 4
niniejszego paragrafu.

Zmiana Umowy w zakresie zmiany wynagrodzenia z przyczyn okreslonych w ust. 1 pkt 1)-4)
obejmowaé bedzie wylgcznie ptatnosei za ustugi, ktérych w dniu zmiany jeszcze nie wykonano.

Obowigzek udowodnienia wptywu zmian, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu na
zmiane wynagrodzenia nalezy do Wykonawcy pod rygorem odmowy dokonania zmiany Umowy
przez Zamawiajgcego.

Zmiany o ktérych mowa w ust. 1 moga zosta¢ dokonane adekwatnie do okolicznosci ktére je
uzasadniaja, w szczegdlnosci ewentualna zmiana zasad rozliczen powodujaca podwyzszenie
wynagrodzenia Wykonawcy nastapi wylacznie o wskaznik wynikajacy z obowigzujacych
przepiséw lub zakresu dokonanej zmiany sposobu wykonywania umowy.

KLAUZULA WALORYZACYJNA - WZROST CEN MATERIALOW I KOSZTOW

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego wykonawcy w
przypadku zmiany cen materialow lub kosztow zwigzanych z realizacja zamoOwienia, z tym
zastrzezeniem, ze:
1) minimalny poziom zmiany ceny materiatow lub kosztow, uprawniajgcy strony umowy do
zadania zmiany wynagrodzenia wynosi 3 % w stosunku do cen lub kosztdw z miesigca, w
ktorym ztozono ofert¢ Wykonawcy,
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2) poziom zmiany wynagrodzenia zostanie ustalony na podstawie wskaznika zmiany cen
materiatéw lub kosztow ogloszonego w komunikacie prezesa Gidwnego Urzedu
Statystycznego, ustalonego w stosunku do kwartatu, w ktorym zostala ztozona oferta
Wykonawcy; poziom zmiany bedzie stanowil réznicg ceny materialow lub kosztow
ogloszonych w komunikacie prezesa Glownego Urzgdu Statystycznego z miesigca, za ktory
wnioskowana jest zmiana a poziomem cen materialdw/ kosztow wynikajacych z
komunikatu Prezesa GUS za miesigc, w ktorym zostata zlozona oferta Wykonawcy,

3) Sposob okreslenia wplywu zmiany ceny materialow lub kosztow na koszt wykonania
zamdwienia nastapi na podstawie wniosku strony wnioskujgcej o zmiang i dokumentow
dotaczonych do tego wniosku potwierdzajacych m.in. rzeczywiste zastosowanie
poszczegolnych materialow/poniesienie poszczegdlnych kosztow w ramach niniejszego
zamowienia, a takze na podstawie komunikatow Prezesa GUS, o ktérych mowa w pkt 2
powyzej. Zmiana wynagrodzenia moze nastapi¢ na podstawie pisemnego aneksu
podpisanego przez obie Strony Umowy.

4) maksymalna warto$¢ zmiany wynagrodzenia, jakg dopuszcza zamawiajacy, to facznie 5 %
w stosunku do wartosci catkowitego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 umowy;

5) zmiana wynagrodzenia moze nastgpi¢ co kwartal, poczawszy najwczesniej od 7-go
miesigca obowigzywania niniejszej Umowy.

RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkota Gtowna Gospodarstwa Wiejskiego w
Warszawie, ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa;
2) Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac si¢ pod

adresem email: iod@sggw.edu.pl ;

3) Dane osobowe wykonawcy bgdg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz na
podstawie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoOwien publicznych (t. j. Dz. U. z
2022 r. poz. 1710), ,,ustawa Pzp”; w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego, o ktérym mowa w preambule, zawarciem niniej szej umowy oraz jej realizacjg oraz na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. fRODO. W przypadku przetwarzania danych osobowych na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. f) RODO za prawnie uzasadniony interes Administratora uznaje si¢:

a) ustalenie lub dochodzenie przez Administratora roszczen cywilnoprawnych wynikajacych z

realizacji niniejszej Umowy, a takze obrona przed takimi roszczeniami;

b) weryfikacja danych osobowych w publicznych rejestrach.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty upowaznione zgodnie z

przepisami prawa powszechnie obowiazujacego, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja
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postepowania, w tym w szczegolnosci w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp. Odbiorcami
panstwa danych beda: podmioty i organy, ktorym Administrator jest zobowigzany lub
upowazniony udostepni¢ dane osobowe na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepisow
prawa, oraz podmioty, ktére na podstawie stosownych umow przetwarzajg dane osobowe
powierzone do przetwarzania przez Administratora w zwigzku z realizacjg ustug gwarantujacych
nalezyte wykonanie niniejszej Umowy;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy. W przypadku
zawarcia i realizacji umowy obejmuje rowniez okres niezbedny do zabezpieczenia
ewentualnych roszczen wynikajacych z umowy, chyba, ze przepisy szczegdélowe stanowig
inaczej;

6) Obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgdg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **%*;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

— prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, ktéry administrator
przetwarza na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO w zwiazku z trescig pkt 3) 1 5);

9) nie przystuguje Pani/Panu:

—  wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

—  na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6
ust. 1 lit. ¢ RODO.
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POUFNOSC

Strony niniejszej Umowy zobowiazuja si¢ w czasie jej trwania oraz po jej rozwigzaniu lub
wygasnieciu do zachowania poufnosci co do informacji, o ktérych dowiedzialy si¢ w zwiazku z
wykonywaniem niniejszej Umowy oraz informacji technicznych, technologicznych,
ekonomicznych, finansowych, handlowych prawnych i organizacyjnych dotyczacych drugiej
Strony, niezaleznie od formy przekazania tych informacji i ich zrédla, o ile bezwzglgdnie
obowigzujace przepisy nie stanowig inaczej. Informacje te stanowig informacje poufne.

Klauzula poufnoéci nie sg objete informacje uzyskane w trakcie toczacego si¢ postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego oraz informacje mogace stanowi¢ podstawe do wystawienia
referencji dla Wykonawcy.

Informacje poufne moga by¢ ujawnione na zadanie sadu, prokuratury, policji, organow

administracji panstwowej w zwigzku z ich uprawnieniami ustawowymi.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zmiana postanowien zawartej Umowy moze nastapi¢ jedynie za zgodg obu Stron wyrazona

na pismie, w formie aneksu do Umowy, pod rygorem niewaznosci. Wprowadzane zmiany nie

mogg w jakikolwiek sposob naruszac postanowien zawartych

w art. 454 1455 ustawy Pzp.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania nastgpujacych zmiany Umowy w stosunku do

tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy:

1) zmiana jednostkowej ceny brutto za poszczegdlne ushugi oraz zmiana catkowitego
wynagrodzenia brutto Wykonawcy, w przypadku zaistnienia okolicznosci uzasadniajgcych
zmiane, w szczegolnosci w przypadku:

a) zmiany warunkow $wiadczenia ustug w sposob dopuszczony przez Prawo Pocztowe;
b) zmiany cen jednostkowych za $wiadczenie ushug pocztowych zatwierdzonych przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej;

2) W zakresie Przedmiotu umowy, jezeli zmiany sa korzystne dla Zamawiajacego albo zaszly
okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w szczego6lnosci
sita wyzsza lub inne niemozliwe do przewidzenia okolicznosci towarzyszgce realizacji
ustug , nie lezace po stronie Wykonawcy.

3) W zakresie terminu realizacji, jezeli zaszly okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy, nie lezace po stronie Wykonawcy, a zmiana jest konieczna do
nalezytego wykonania umowy.

4) W przypadku, gdy warto$¢ ustug Przedmiotu Umowy przez okres 24 miesigcy nie osiagnie
maksymalnego wynagrodzenia wykonawcy, co powinno zosta¢ stwierdzone nie pozniej niz na
2 tygodnie przed terminem zakoficzenia realizacji Umowy, dopuszcza si¢ wydluzenie terminu

realizacji o czas nie dluzszy niz o dalsze 6 miesiecy,

54



5) W zakresie wynagrodzenia w przypadku ustawowej zmiany stawek podatku od towarow i
ustug — wowczas zmiana bedzie obowiagzywata od momentu, w ktorym weszly w zycie
przepisy wprowadzajace nowa stawke podatku VAT,

6) W przypadku wystgpienia okoliczno$ci zwigzanych z wystgpieniem COVID-19 i majacych
wplyw na realizacje postanowien niniejszej umowy zastosowanie bgdzie miat art. 15 r Ustawy
z dnia 2 marca 2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych
nimi sytuacji kryzysowych (t. j. Dz.U z 2020 r. poz. 1842 z p6zn. zm.).

. Warunkiem wprowadzenia zmian jest podpisanie przez obie Strony Umowy pisemnego aneksu.

Strona wnioskujgca o zmiane, powinna powiadomi¢ drugg Strong o koniecznosci zmiany Umowy

w terminie 14 dni od daty wystgpienia okoliczno$ci uzasadniajacych tg zmiang, na pismie lub w

formie elektronicznej e-mailem, wraz z uzasadnieniem. Druga Strona powinna w ciggu kolejnych

14 dni wystosowa¢ odpowiedz na wniosek Strony wnioskujacej, o ktorym mowa w zdaniu

poprzedzajacym. W przypadku braku odpowiedzi uznaje sie, iz Strona nie wyrazita woli do

dokonania zmiany Umowy.

5. Zmiany nie mogg modyfikowa¢ ogélnego charakteru Umowy.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Prawo pocztowe,
Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Spory, mogace wynikna¢ z realizacji niniejszej umowy, bgda rozstrzygane przez Sad wlasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

DI



